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PRESUPUESTO GENERAL AYUNTAMIENTO DE UTRERA 2026

BASES DE EJECUCION

TITULO I: NORMAS GENERALES.

Atenor de lo dispuesto en el art. 165 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales de 5 de Marzo de
2004, y art. 9 del R.D. 500/90, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Cap. | del Titulo VI de dicha
Ley, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto General de esta Entidad para
2026.

BASE 1°.- Principios generales.-

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto General de esta Corporacion se efectuara
de acuerdo con lo dispuesto en la normativa general aplicable a la actividad financiera municipal
y en las presentes Bases de Ejecucion, y en especial cumpliendo con lo establecido en la Ley
Orgénica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

La elaboracion, aprobacion y ejecucion de los Presupuestos y demas actuaciones que afecten
a los gastos o ingresos del Ayuntamiento y de los entes dependientes pertenecientes al sector
Administraciones PUblicas conforme al Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales, se
realizard en un marco de equilibrio, conforme al principio de estabilidad presupuestaria.

En lo que se refiere a las sociedades mercantiles y entes no incluidos en el indicado sector, se
entendera por estabilidad presupuestaria la posicion de equilibrio financiero.

Las actuaciones del Ayuntamiento y entes dependientes, se sujetaran al principio de
sostenibilidad financiera, mediante la acreditacion en cada caso, de la capacidad para financiar
compromisos de gasto presentes y futuros dentro de los limites de déficit y deuda publica.

La elaboracion de los Presupuestos del Ayuntamiento se encuadrara en un marco
presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de anualidad por el que se rigen la
aprobacion y ejecucion de los Presupuestos.

BASE 22.- Ambito Objetivo de aplicacion.-

Lo establecido en las presentes Bases serd de aplicacion al Presupuesto General del
Ayuntamiento de Utrera.
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BASE 3°.- Ambito temporal de aplicacién, publicacién y eficacia.-

1. El Presupuesto General y las presentes Bases de ejecucion tienen vigencia durante el
ejercicio presupuestario, que coincide con el afo natural. Asimismo, en caso de proérroga del
Presupuesto, se aplicaran las presentes bases de ejecucion.

2.Con cargo a los créditos del estado de gastos sélo podran contraerse obligaciones derivadas
de adquisiciones, obras, servicios y demas prestaciones o gastos en general que se realicen en el
afo natural del propio ejercicio presupuestario.

3. No obstante lo dispuesto en el apartado anterior, se aplicaran a los créditos del presupuesto
vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que perciba sus
retribuciones con cargo a los presupuestos generales.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en gjercicios anteriores.
Habran de entenderse como compromisos de gasto debidamente adquiridos los que lo sean de
conformidad con el ordenamiento juridico, y se acredite la existencia crédito presupuestario en el
ejercicio en el que se adquirié. En el supuesto establecido en el articulo 47.5 del Real Decreto
500/1990 se requerird la previa incorporacion de los créditos correspondientes.

c) Las derivadas de aprobacion de expedientes de reconocimiento extrajudicial de créditos
procedentes de ejercicios anteriores, en los supuestos que no se cumplan los requisitos de
apartado anterior.

d) Las que tengan su origen en resoluciones judiciales.

4. Cualquiera que sea la fecha de su aprobacion definitiva, expresa o tacita, su entrada en vigor

se vera demorada hasta la efectiva publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia, resumido por
capitulos, por cada uno de los presupuestos que lo integren.

TITULO Il: DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES.

BASE 4°.- Estructura Presupuestaria.-

La estructura del Presupuesto General se ajusta a la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
modificada por la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las entidades locales.

1. Los créditos incluidos en el estado de gastos del Presupuesto de este Ayuntamiento se
clasifican con los siguientes criterios:

a) Por programas, ordenados segun su finalidad y objetivos perseguidos, con arreglo a la
clasificacion por areas de gasto, politicas de gasto, grupos de programas y programas.

b) Por categorias econdmicas, agrupados los créditos por capitulos, separando las
operaciones corrientes, las de capital y las financieras. Los capitulos a su vez se desglosaran en
articulos, conceptos, subconceptos y partidas.

CSV: 07EA0045882900P8M80O7V6M1F5

La autenticidad de este documento EIRMANTE - FECHA - EXPEDIENTE ::
. IGNACIO JOSE AGUILAR FERRERA-OCTAVA TENENCIA DE ALCALDIA - 20/05/2026 2026038126000001
se puede comprobar con el codigo CN=SELLO AEAD,?2.5.4.97=VATES-Q2802923|,0=MINISTERIO DE TRANSFORMACION DIGITAL Y Fecha: 07/05/2026
~| 07EA0045882900P8M8O7VEM1F5 FUNCION PUBLICA,L=Madrid,C=ES - 20/05/2026 12:40:16 .

Hora: 00:00

und. reg: REGISTRO
GENERAL

en https://sede.utrera.org

Pagina 2 de 45




‘M.-;..&" EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA

N N
Ayuntamiento Cddigo de la Entidad DIR-3: LO1410956 -C.I.F.: P4109500A

Ut Domicilio: Plaza de Gibaxa 1, Cédigo Postal: 41710
rera Tfno. 954860050 — Fax 955861915

=

2. La unidad basica de informacidn sobre la cual se efectuara el control contable de los créditos
vy sus modificaciones la constituye la partida o aplicacion presupuestaria, cuya expresion cifrada
constituye el crédito presupuestario, y vendrd definida, por la conjuncion de la clasificacion
econdémica por conceptos o subconceptos, la clasificacion por programas a nivel de grupos de
programasy la clasificacion organica.

La clasificacion organica se establece, en nuestro caso, a través de un codificador de dos digitos
con caracter general, correspondiendo el primero al Area de Gobierno, de acuerdo con la actual
estructura organizativa, y el segundo, a la Unidad administrativa que realiza el gasto, con la
salvedad de las Delegaciones Territoriales de Guadalema de los Quintero, Trajano y Pinzdn, que sin
constituir Unidades administrativas independientes, son tratadas con singularidad propia y ,en
estos casos el codificador organico sera de tres digitos. Los codigos son los siguientes:

Areas de Gestién Unidades Administrativas
Organic
a
0. ALCALDIA. SECRETARIA 01
ALCALDIA o2
1. PRESIDENCIA, SECGURIDAD PRESIDENCIA, COORDINACION DE AREAS Y RELACIONES n
CIUDADANAY EMERGENCIAS. INSTITUCIONALES
NUEVAS TECNOLOGIAS, TRANSPARENCIA Y CIUDAD 12
INTELIGENTE
POLITICA TERRITORIAL 13
GUADALEMA DE LOS QUINTERO 131
TRAJANO 132
PINZON 133
SEGCGURIDAD CIUDADANAY EMERGENCIAS 14
2. REACTIVACION ECONOMICA, REACTIVACION ECONOMICA Y CONTRATACION ADMINISTRATIVA 22
EMPLEQO, PATRIMONIO, VIVIENDA
Y RECURSOS HUMANOS. RECURSOS HUMANOS 23
3. ECONOMIA Y HACIENDA 'Y INTERVENCION 31
GESTION GESTION ECONOMICO-
FINANCIERA. TESORERIA 32
GESTION ECONOMICO FINANCIERA 35 §
o)
4. PARTICIPACION CIUDADANA, PARTICIPACION CIUDADANA, M. AMBIENTE, SALUBRIDAD 4] §
MEDIO AMBIENTE, SALUBRIDAD |PUBLICA Y BIENESTAR ANIMAL 3
.C>’.
38
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Areas de Gestién Unidades Administrativas
Organic
a
PUBLICAY BIENESTAR ANIMAL. MOVILIDAD URBANA, RECOGIDA RSU, LIMPIEZA VIARIAY 45
RECOGIDA SELECTIVA
5. BIENESTAR SOCIAL BIENESTAR SOCIAL E IGUALDAD 52
6. OBRAS E INFRAESTRUCTURAS | OBRAS E INFRAESTRUCTURAS ol
Y PARQUES Y JARDINES.
PARQUES Y JARDINES Y COMERCIO 62
7. URBANISMO URBANISMO 71
8. HUMANIDADES FIESTAS MAYORES, EDUCACION Y MAYORES 81
CULTURA, PATRIMONIO HISTORICO Y TURISMO 82
DEPORTE Y JUVENTUD 83

Este codificador, de forma especial, y en referencia a los gastos de personal del Capitulo 1, para
los casos en que el/la empleado/a publico/a no esté adscrito/a a una unidad administrativa
concreta, y preste sus servicios a nivel de drea organizativa, el segundo digito sera el ndmero “0",
afadido al digito del area correspondiente.

3. Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos del Presupuesto del Ayuntamiento se
clasifican, segun la estructura econdémica aprobada por la mencionada Orden, por
capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

4. En referencia a 2026 concretamente, debido a la existencia de propuestas de gastos que
vienen de ejercicios anteriores y que no fue aprobada una equivalencia con ocasion del
presupuesto prorrogado, se establecen las siguientes EQUIVALENCIAS en las aplicaciones
presupuestarias con programas que han cambiado de clasificacion organica:

PROGRAMA ORGANICA 2026 ORGANICA
PRORROGADO 2026
1320 POLICIA LOCAL 14 42
1350 PROTECCION CIVIL 14 42 0
1360 SERVICIO DE EXTINCION DE INCENDIOS 14 42 §
g
1710 PARQUES Y JARDINES 62 6l §
[°e)
2312 CAIT 8l 1 S
2
g
4 g
5
»
(&)
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PROGRAMA ORGANICA 2026 ORGANICA
PRORROGADO 2026

2313 MAYORES 81 1

3200 EDUCACION 81 1

4310 COMERCIO 62 44

4320 TURISMO 482 81

9240 PARTICIPACION CIUDADANA 44 A

Igualmente se establecen las siguientes EQUIVALENCIAS, por modificacion de la clasificacion por

programa:
DENOMINACION APLICACION 2026 APLICACION
PRORROGADO 2026
SUELDOS GRUPO Al SS.CG.PRESIDENCIA 10 920312000 10 9200 12000
SUELDOS GRUPO C1 SS.GG.PRESIDENCIA 10 920312001 10 9200 12001
SUELDOS GRUPO C2 SS.GG. PRESIDENCIA 10920312003 10 9200 12003
TRIENIOS SS.GG. PRESIDENCIA 10 920312004 10 9200 12004
OTRAS R. BASICAS(PAGAS EXTRA)SS.GG. PRESIDENCIA 10 920312006 10 9200 12006
COMPLEMENTOS DESTINO SS.CGG. PRESIDENCIA 10 9203 12009 109200 12009
COMPLEMENTOS ESPECIFICOS SS.GC. PRESIDENCIA 10 920312100 10 9200 12100
OTROS COMPLEMENTOS SS.GC. PRESIDENCIA 10 9203 12101 109200 12101
SUELDOS GRUPO Al RECURSOS HUMANOS 239209 12000 23920012000
SUELDOS GRUPO A2 RECURSOS HUMANOS 23920912001 23920012001
SUELDOS GRUPO C1 RECURSOS HUMANOS 23920912003 23920012003
SUELDOS GRUPO C2 RECURSOS HUMANOS 23920912004 |23 9200 12004
TRIENIOS RECURSOS HUMANOS 239209 12006 239200 12006
OTRAS R. BASICAS (PAGAS EXTRA) RECURSOS HUMANOS 23920912009 23920012009
COMPLEMENTOS DESTINO RECURSOS HUMANOS 23920912100 23920012100
COMPLEMENTOS ESPECIFICOS RECURSOS HUMANOS 239209 12101 239200 12101
COMPLEMENTOS ENFERMEDAD/ACCIDENTE Y OTROS RECURSOS |23 9209 12103 23920012103
HUMANOS
REUNIONES, CONFERENCIAS Y CURSOS JUVENTUD 83327022606 |83 3260 22606
ALUMBRADO ORNAMENTAL FIESTAS 82338022799 |83 3380 22746

BASE 5°. El Presupuesto General.

El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por los siguientes:
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1. Presupuesto de la Entidad.

2. Los Estados de prevision de ingresos y gastos del Patronato Ntra. Sra. de Consolacion.

BASE 6°.- Niveles de vinculacién juridica de los créditos.-

1.- Los créditos de gastos autorizados en el Presupuesto tienen caracter limitativo y vinculante, no
pudiendo adquirirse compromisos por cuantia superior a los mismos, siendo nulos de pleno
derecho los actos que infrinjan esta norma sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

2.- El nivel de vinculacion juridica de los créditos del Presupuesto de Gastos que se establece, de
acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 del R.D. 500/90, de 20 de abril, en relacidon con la disposicion
adicional Unica de la Orden EHA/3565/2008 modificada por la Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo,
queda fijada a nivel de programa con respecto a la clasificacion por programas, y a nivel de
capitulo, por lo que respecta a la clasificacion econdmica. Y en cuanto a clasificacion organica, se
fija a nivel de unidad administrativa (nivel de 2 digitos), excepto para las Delegaciones Territoriales
de Guadalema de los Quintero, Trajanoy Pinzén, que por su singularidad, se fija a nivel de 3 digitos.

3.- En todo caso, tendran caracter vinculante, con el nivel de desagregacion con que aparezcan en
los estados de gastos:

a.- Los créditos declarados ampliables.

b.- Los extraordinarios concedidos o generados en el gjercicio, excepto los créditos que afecten
al capitulo1“Gastos de Personal”.

c.- Los créditos incorporados de otros ejercicios.

d.- Los créditos correspondientes a las subvenciones de concesiéon directa, asi como, en su
caso, para la aplicacion del fondo de contingencia.

e.- Los Créditos correspondientes a proyectos de inversion por el que se reciban subvenciones

finalistas.

f.- Tendran caracter vinculante, en el nivel de desagregacion de la aplicacion presupuestaria,
los créditos destinados a atenciones protocolarias y representativas de la Presidencia y Organos
de Gobierno, los créditos destinados a gastos de personal que se refieren a incentivos al
rendimiento, asistencia médico farmacéutica, pensiones graciables y ayudas sociales, los afectados
a nuevos o mayores ingresos finalistas y los legalmente comprometidos para una finalidad
especifica.

4.- Cuando existiendo dotacion presupuestaria para una o varias aplicaciones presupuestarias, se
pretendaimputar gastos a otras aplicaciones dentro del mismo nivel de vinculacion que no figuren
en la contabilidad del seguimiento del Presupuesto de Gastos por no contar con dotacion
presupuestaria, el Servicio gestor solicitara la creacion de la correspondiente aplicacion
presupuestaria, sin necesidad de efectuar una operacion de transferencia de crédito. Pero el
primer documento contable que se expida con cargo a la nueva aplicacion halbra de hacer constar
tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique "Primera operacién imputada a
la aplicacién presupuestaria”.
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5.- La Seguridad Social, a efectos de simplificacion de la gestion presupuestaria, se dota en la
aplicacion de gasto de la Unidad de Recursos Humanos, por su importe total, excepto en los casos
de los proyectos con financiacion afectada.

BASE 7°.- Modificacién de los Créditos Presupuestarios.-

1. CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITOS.

Cuando deba realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y no
exista crédito o sea insuficiente o no ampliable el consignado en el Presupuesto de la Corporacion
se ordenara la incoacién por el Presidente/a de los siguientes expedientes:

- De concesidon de crédito extraordinario, si no existe crédito.
- De suplemento de crédito, si este es insuficiente y no ampliable.

Estos expedientes se financiaran indistintamente con alguno de los siguientes recursos:

- Con cargo al remanente liquido de tesoreria.

- Con nuevos o0 mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en
algun

concepto del presupuesto corriente.

- Mediante anulaciones o bajas de los créditos de partidas de gastos no comprometidos,
siempre

gue se estimen reducibles sin perturbacion del respectivo servicio.

- Para gastos de inversion, ademas de los anteriores, con los procedentes de operaciones de

crédito.

La tramitacion de dichos expedientes requerira lo siguiente:
- Incoacion del expediente por el Sr. Alcalde-Presidente.

- Memoria justificativa suscrita por la Delegacion de Economia y Hacienda donde se acredite
los aspectos regulados en el art. 37.2 del R.D. 500/90.

- Informe de Intervencion.

- Aprobacion inicial por el Pleno Municipal.

- Exposicion al publico del expediente por un plazo de 15 dias, previo anuncio en el B.O.P.

- Aprobacion definitiva por el Pleno Municipal del expediente en el supuesto de haberse
presentado reclamaciones, en caso contrario, el acuerdo aprobatorio inicial se considera definitivo
sin necesidad de nuevo acuerdo plenario. No obstante, atendiendo a los principios de economiay

eficacia, para evitar demoras innecesarias en el proceso contable, la fiscalizacion y contabilizacion
se realizara sobre la modificacion inicialmente aprobada una vez transcurrido el periodo de
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exposicion publica siempre que durante el mismo no se hayan presentado reclamaciones ni
sugerencias sobres las que haya de pronunciarse el Pleno de la Corporacion.

- Publicacion de la modificacion, resumida por capitulos, en el B.O.P.

2. CREDITOS AMPLIABLES.

Se consideran créditos ampliables aquellos cuyas cuantias vengan determinados en funcion
del ingreso obtenido por un concepto especifico directamente vinculado a aquellos créditos.

Las aplicaciones del Presupuesto de gastos que a continuacion se relacionan tienen la
consideracion de ampliables.

Aplicaciones de Gastos CONCEPTO Partida de

Ingresos
329223 83000/ 83100 ANTICIPOS REINTEGRABLES AL PERSONAL EN ACTIVO. 83000 /83100
52 233122758 SERVICIO DE AYUDA A DOMICILIO. APORTACION DE USUARIOS 31100
329320 2270804 TASA OPAEF INSPECCION IAE. SANCIONES. 39103
611510 22666 EJECUCIONES SUBSIDIARIAS 39966
611330 22781 GESTION INTEGRAL SERVICIO ORA Y RETIRADA VEHICULOS 33001
U821330 22770 MANTENIMIENTO Y CONSERVACION PROMOCION DE VIVIENDAS 54100
813380 22701 MONTAJE DE CASETAS DE FERIA 32903
82 3300 22714 CONTRATACION A TAQUILLA 34401
41 3111 22666 EJECUCIONES SUBSIDIARIAS PROTECCION ANIMAL 39967
02 3330 63218 INGRESOS ARRENDAMIENTO CINE/ GASTOS OBRAS 54102
119200 22608 INDEMNIZACION POR RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL 39901
52 231222774 PROGRAMA CAIT 4500206

La aprobacion del expediente correspondera al Sr. Alcalde-Presidente, previo informe de la
Intervencion Municipal en el que se acredite que en el concepto o conceptos de ingresos
especialmente afectados a los gastos con partidas ampliables se han reconocido en firme mayores
derechos sobre los previstos inicialmente en el Presupuesto de Ingresos.

3. TRANSFERENCIAS DE CREDITOS.

Los créditos de las diferentes partidas de gastos del Presupuesto Municipal pueden ser
transferidos a otras, previa tramitacion de expediente y con arreglo a las siguientes reglas:

CSV: 07EA0045882900P8M80O7V6M1F5

La autenticidad de este documento EIRMANTE - FECHA - EXPEDIENTE ::
. IGNACIO JOSE AGUILAR FERRERA-OCTAVA TENENCIA DE ALCALDIA - 20/05/2026 2026038126000001
se puede comprobar con el cdigo CN=SELLO AEAD,2.5.4.97=VATES-Q2802923],0=MINISTERIO DE TRANSFORMACION DIGITAL Y Fecha: 07/05/2026
~| 07EA0045882900P8M8O7VEM1F5 FUNCION PUBLICA,L=Madrid,C=ES - 20/05/2026 12:40:16 .

Hora: 00:00

und. reg: REGISTRO
GENERAL

en https://sede.utrera.org

Pagina 8 de 45




B2, EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA
Ayuntamiento Codigo de [a Entidad DIR-3: LOI410956 -C.LF.; P4109500A
Domicilio: Plaza de Gibaxa 1, Cédigo Postal: 41710
Utrera Tfno. 954860050 — Fax 955861915

=

- Podran ser transferidos los créditos de cualquier aplicacion presupuestaria, con las
limitaciones a que se refiere el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

- Conforme a lo establecido en el articulo 179 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, el 6érgano competente para la aprobacion del expediente sera el Pleno
Municipal en los supuestos de transferencias de créditos entre partidas pertenecientes de
diferentes AREAS DE GASTO, salvo cuando las bajas vy las altas afecten a créditos de personal, o el
Alcalde-presidente, en cualquier otro caso, todo ello sin perjuicio de las delegaciones que la
Alcaldia pueda realizar.

- Las transferencias de créditos que sean competencia del Pleno Municipal exigiran el
cumplimiento de los requisitos indicados anteriormente en referencia a los créditos
extraordinarios y suplementos de créditos. Cuando hayan de ser autorizadas por el Alcalde-
Presidente, Unicamente requeriran informe previo de la Intervenciéon, entrando en vigor una vez
adoptada la resoluciéon aprobatoria correspondiente.

- No obstante, atendiendo a los principios de economia y eficacia, en el caso de modificaciones
plenarias, para evitar demoras innecesarias en el proceso contable, la fiscalizacion y contabilizacion
se realizard sobre la modificacion inicialmente aprobada una vez transcurrido el periodo de
exposicion publica siempre que durante el mismo no se hayan presentado reclamaciones ni
sugerencias sobre las que haya de pronunciarse el Pleno de la Corporacion.

- Todos los expedientes de transferencias de créditos deberan llevar una memoria justificativa
de las necesidades que los motivan, justificandose, asimismo, la no perturbacion de los respectivos
servicios que ceden los créditos. Dicha memoria se redactarad segun modelo normalizado que se
acompana en (ANEXO V) a estas Bases.

- En casos excepcionalesy conforme a lo establecido la Ley General Presupuestaria(LGP) podra
realizarse una transferencia a un crédito de nueva creacioén, con las siguientes restricciones:

* No podran realizarse desde créditos para operaciones financieras al resto de los créditos, ni
desde créditos para operaciones de capital a créditos para operaciones corrientes.

* No minorardn créditos extraordinarios o créditos que se hayan suplementado o ampliado en
el ejercicio.

- En caso de las Subvenciones Nominativas, no serd posible la realizacion de este tipo de

modificacion presupuestaria, salvo que sean conformes con lo dispuesto en la Ley General de
Subvenciones (que se trate de subvenciones o aportaciones a otros entes del sector publico).

4. GENERACION DE CREDITOS POR INGRESOS.

Podran generar créditos automaticamente en los Estados de cuentas del Presupuesto, los
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:
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- Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza estan comprendidos en
los fines u objetivos del mismo, hasta el limite de la aportacion concedida.

- Prestaciones de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia superior
a los ingresos presupuestados.

- Enajenaciones de bienes.
- Reembolso de préstamos.

- De acuerdo al art. 43.e) del R.D. 500/90, los importes de reintegros de pagos indebidos con
cargo al presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa partida
presupuestaria.

Correspondera a la Alcaldia-Presidencia la autorizacion de las generaciones de créditos. Todo
ello sin perjuicio de las delegaciones que la Alcaldia pueda realizar.

En consonancia a lo establecido en la LGP, se establecen las siguientes limitaciones:

- Cuando los ingresos provengan de la venta de bienes o prestaciones de servicios, las
generaciones se efectuaran Unicamente en aquellos créditos destinados a cubrir gastos de la
misma naturaleza que los que se originaron por la adquisicion o produccion de los bienes
enajenados o por la prestacion del servicio. Todo ello en la misma linea de lo dispuesto en el art. 5
de LHL.

- Cuando la enajenacion se refiera a inmovilizado, la generacion Unicamente podra realizarse
en los créditos correspondientes a operaciones de la misma naturaleza econémica.

- Los ingresos procedentes de reembolso de préstamos Unicamente podran dar lugar a
generaciones en aquellos créditos destinados a la concesion de nuevos préstamos.

5. INCORPORACION DE REMANENTES.

Tienen la consideracion de remanentes de créditos, los saldos de los créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

La Alcaldia-Presidencia, previo informe de la Intervenciéon de Fondos, autorizard la
incorporacion de los remanentes definidos en el art. 47 del R.D. 500/90, de 20 de abril, con las
limitaciones en el mismo establecidas. Todo ello sin perjuicio de las delegaciones que la Alcaldia
pueda realizar.

Atal efecto se instruird el oportuno Expediente de Modificacion de Créditos por incorporacion
de remanentes que se aprobara una vez realizada la liquidacion del Presupuesto.
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6. BAJAS DE CREDITOS POR ANULACION.

Puede darse de baja por anulacion cualquier crédito del presupuesto de gastos hasta la cuantia
correspondiente al saldo de crédito siempre que dicha dotacion se estime reducible o anulable sin
perturbacion del respectivo servicio.

Correspondera al pleno de la corporacion la aprobacion de las bajas por anulacion de créditos,
previo Informe de Intervencion.

Cuando las bajas de créditos se destinen a financiar suplementos o créditos extraordinarios,
formaran parte del expediente que se tramite para la aprobacion de aquéllos, siendo su
tramitacion la que se indica en el apartado 1 de esta Base referente a créditos extraordinarios y
suplementos de créditos.

En el supuesto de que las bajas se destinen a la financiacion de remanentes de tesoreria negativos

o a aquella finalidad que se fije por acuerdo del Pleno de la Entidad Local, serdn inmediatamente
ejecutivas sin necesidad de efectuar ningun nuevo tramite.

TITULO lll: Procedimiento de ejecucion del Presupuesto de Gastos: Ordenacion del Gasto.

BASE 8%.- Competenciasy tramitacién.

1. FASES DEL GASTO. En los supuestos en que la autorizacion, disposicion o compromiso,
reconocimiento y liquidacion de las obligaciones no se encuentren reservadas al Pleno, se tendra
en cuenta las delegaciones que, en dichas materias, se han efectuado por la Alcaldia-Presidencia
mediante Resolucion.

La ordenacion del pago corresponde al Alcalde-Presidente, debiendo acomodarse al plan de
disposicion de fondos establecido por dicha Alcaldia y teniendo en todo caso prioridad absoluta el
pago de los intereses y del capital de la deuda publica sobre la base de lo establecido en el articulo
14 de la Ley Organica 2/2012; asimismo gozan de prioridad los gastos de personal y las obligaciones
contraidas en ejercicios anteriores. A tal efecto:

- La ordenacioén del pago se soportara documentalmente en relaciones contables de 6rdenes
de pago o documentos contables P, que recogeran el contenido exigido por la normativa aplicable
(articulo 66 RD 500/90) y serdn firmados por la Intervencion y por el Alcalde-Presidente,
considerandose como acuerdo de ordenacion intervenido formalmente, la firma de la relacion y/o
el correspondiente documento contable P por la Intervencion y el ordenador del pago (Alcalde-
Presidente).

- Previamente a la expedicion de las 6rdenes de pago habra de acreditarse documentalmente,
ante el érgano que haya de reconocer las obligaciones, la realizacion de la prestacion o el derecho
del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el
gasto. Para autorizar la ordenacion se exigira la certificacion o factura original, conteniendo los
datos esenciales que legalmente debe tener una factura, y estando debidamente conformada.
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La firma de la conformidad deberd ser suscrita por Empleado/a Publico/a, entendiéndose
como tal, el personal funcionario (carrera, interinos y eventuales), y el personal laboral, fijo o
temporal, y del Alcalde o Teniente Alcalde Delegado del Area correspondiente. *La factura se
entendera conformada con la firma electréonica de las personas responsables de la gestion del
gasto.

- Una vez conformadas dichas facturas, la Intervencion de Fondos procedera a su fiscalizacion
y contabilizacion, elaborandose relacion de todas aquellas facturas que puedan ser elevadas a la
aprobacion del érgano competente.

- Respecto a las certificaciones de obras, serd preciso adjuntar a las mismas, las facturas
correspondientes, debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos
documentos.

- El pago se materializara, prioritariamente, mediante transferencia bancaria en cuenta
titularidad del perceptor, en los términos establecidos en la Base 14°.

2. RECONOCIMIENTO EXTRAJUDICIAL DE CREDITOS. La aprobacién de reconocimientos
extrajudiciales de crédito tiene por objeto la imputacion al presupuesto de obligaciones que, en
origen, fueron indebidamente comprometidas. La utilizaciéon de este procedimiento tendra
caracter excepcional.

Correspondera al Pleno la resolucion de los expedientes de reconocimiento extrajudicial de
Créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria. Corresponderd a la Junta Local de
Gobierno la aprobacion de los expedientes de reconocimiento extrajudicial de Créditos cuando
exista crédito especifico habilitado para ello.

Los expedientes de reconocimiento extrajudicial de créditos contendrdn como minimo los
documentos siguientes:

- Factura detallada de la prestacion realizada debidamente conformada por los responsables
del Servicio y, en su caso, certificacion de obra. En el caso de gastos de imputacion directa, en los
que no media factura, justificacion de la obligacidn a reconocer.

- Informe, en su caso, del Delegado correspondiente, de que la imputacion al presupuesto
corriente del gasto, no supone una limitacion a la ejecucion de las restantes obligaciones del afio
en curso.

- En el caso que sea necesaria la tramitacion de una modificacion de créditos, informe del
Servicio correspondiente a los efectos oportunos.

- Cualquier otro documento que se estime necesario para una mejor justificacion del gasto.

Los reconocimientos de créditos correspondientes a ejercicios cerrados, se imputaran al
ejercicio corriente, con cargo a la aplicacion presupuestaria correspondiente.

3. CESIONES DE CREDITO. Sélo podra tomarse razén de cesiones de crédito de facturas de
contratistas realizadas directamente a favor de un tercero, siempre que se cumplan los requisitos
gue a continuacion se detallan:
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a) Que se haya producido el reconocimiento de la obligaciéon correspondiente a la factura, el
tramite de alta de Mandamiento de Pago y que la documentacion se encuentre a disposicion de
los servicios de la Intervencion General.

b) Que no se haya producido la ordenacion del pago del referido Mandamiento

c) Que se presente comunicacion por escrito firmada por los representantes del cedente y el
cesionario, con Registro de Entrada en el Servicio de Atencion al Ciudadano, con indicacion de la
factura o facturas que se pretenden endosar, haciendo mencién expresa a la aceptacion de la
cesion de crédito con las mismas condiciones y requisitos legales exigibles al contratista cedente,
adjuntandose copia autentificada del poder que acredite tanto al firmante cedente como al
firmante cesionario para ceder créditos y aceptar cesiones de crédito, respectivamente.

No se tomara razdén de cesiones de crédito relativas a expropiaciones, convenios o
subvenciones, ni de facturas embargadas judicial o administrativamente, ni de facturas sobre las
gue existan deudas pendientes en periodo ejecutivo con la Hacienda Municipal, asi como aquellas
facturas que correspondan a documentos contables de reconocimiento de obligaciéon en los que
se contengan reparos formulados por el drgano interventor, de los regulados los articulos 215 a 218
del Real Decreto Legislativo 2/2004, o sanciones por incumplimiento del pliego de condiciones, o
de aquéllas, que, referidas a contratos, en que a pesar de exigirlo asi los pliegos de condiciones o
los Convenios Colectivos, no se adjunten los boletines de cotizacion a la Seguridad Social que
acrediten el ingreso de las cuotas correspondientes, o en su caso, la documentacion acreditativa
de los aplazamientos de pago concedidos, de conformidad con la legislacion vigente.

En casos excepcionales, previa propuesta razonada del servicio y con el conforme de la
Intervencion General, el responsable de la rama de Hacienda, podra autorizar la toma de razén de
cesiones de crédito relativas a expropiaciones, convenios y subvenciones.

4, CONTRATOS DE FACTORING. Podra aceptarse cesion de créditos a favor de empresas de
“factoring” salvo que las facturas o certificaciones efectuadas por dicha cesion contengan
sanciones por incumplimiento del pliego de condiciones o hayan sido emitidas por personas fisicas
o juridicas sobre las que recaiga Diligencia Judicial o Administrativa de Embargo.

Para su tramitacion no se tomara razon alguna por parte de la Intervencion General, sino que
deberan cumplimentarse los siguientes requisitos:

a) Remisién, con caracter inmediato a la Intervencion General, de copia autentificada del
contrato de factoring en el que debera constar de modo expreso el limite maximo de riesgo que
asuma la empresa de factoring. En el supuesto de que las facturas derivadas de los contratos, que
sean objeto del de factoring, sean anteriores a la fecha de éste, se debera remitir a la Intervencion
General con caracter inmediato, relacion conformada por la empresa de factoring y por la empresa
cedente, en la que se contenga numero, fecha de emisiéon, importe y concepto de todas las
facturas que se pretendan factorizar.

b) Decreto de la Alcaldia aprobando el contrato de factoring, que debera ser remitido por el
6rgano municipal de gestion afectado con caracter inmediato a la Intervencion General.
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c) Presentacidn en la Intervencion General de dos ejemplares originales de la factura que se
cede, en la que constara:

- Firmas y sellos originales del cesionario factor y del cedente con identificacion del cargo,
nombre y dos apellidos y NIF de los firmantes.

- Se adjuntara copia autentificada del poder que acredite a los firmantes para ceder facturas y
aceptar la cesion de las mismas, respectivamente.

5. DELEGACIONES DEL PLENO A LA JUNTA DE GOBIERNO LOCAL Se faculta a la Junta Local de
Gobierno, para que autorice por delegacion expresa del Pleno Municipal, los cambios de
financiacion y de destino, en los expedientes de tal fin necesarios para la ejecucion de inversiones
previstas en este presupuesto, o que se adhieran a él con motivo de subvenciones de caracter
finalistas que se perciban durante el ejercicio.

De los acuerdos que se adopten en este sentido, debera darse cuenta al Pleno en la primera sesion
ordinaria que se celebre.

BASE 9°.- Acumulacion de las fases del proceso de gestion del gasto.-

1. En un solo acto administrativo podran acumularse las fases de autorizacion y disposicion o
compromiso del gasto cuando se conozca ciertamente la cantidad que va a suponer el servicio,
obra o suministro a realizar. Igualmente podran acumularse en un solo acto las fases de
autorizacion-disposicion-reconocimiento o liquidacion cuando se refieran las mismas a un gasto
de caracter ordinario, asi como otros gastos no sujetos a proceso de contratacion en los que la
exigibilidad de la obligacién pueda ser inmediata, y cuyo importe no supere los 1000 euros(IVA
incluido).

2. En todo caso, para que proceda la acumulacion de varias fases en un sélo acto, serd preciso
que el érgano encargado de adoptarlo tenga competencia originaria, desconcentrada o delegada
para acordar todas y cada una de las fases que en las resoluciones se incluyan.

BASE 10%.- Normas de gestién del gasto.-

1..No requieren aprobaciéon expresa los siguientes gastos:

a) Los de comisiones y gastos bancarios, intereses y amortizaciones peridédicas de préstamos,
con el objeto de hacer mas breve y sencilla la tramitacion de todos los pagos.

b) Ajustes de periodificacion.

c) Asientos directos a la contabilidad derivados de la estimacion del saldo de dudoso o
imposible cobro.
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d) Los reconocimientos de obligaciones o gastos, siempre que su tramitacion se realice dentro
de un anticipo de caja fija o mandamiento a justificar.

2. En cuanto a la tramitacion de la propuesta para la realizacion del gasto correspondiente, el
procedimiento a seguir, dependera de su naturaleza y del tipo de contrato.

En referencia a los gastos incluidos en el Capitulo 2 “Gastos de Bienes Corrientes y Servicios" y
en el Capitulo 6 “Inversiones Reales”, con el objeto de no realizar gastos sin consignacion
presupuestaria, se establece la obligatoriedad, con caracter general, de solicitar la Retencion de
Crédito (RC) o propuesta de gasto (con indicacion del proyecto de gasto con el que se financian,
en su caso), por los medios establecidos. La Unica excepciéon a la obligacion de solicitud de RC, la
constituyen aquellos gastos imprevistos de caracter urgente, por motivos de conservacion,
reparacion o averias que puedan implicar un perjuicio inminente, o la paralizaciéon de
determinados servicios publicos municipales esenciales.

A efectos de simplificar el procedimiento, podra solicitarse una RC por el importe global del
gasto que vaya a realizarse en el curso de una actividad, programa o periodo. Para ello, deberan
ser detallados todosy cada uno de los gastos a realizar en base a la misma.

La contratacion debera realizarse con empresarios con capacidad de obrar, y con la
habilitacion profesional necesaria para realizar la prestacion, que deberd acreditarse segun el tipo

de contrato.

La solicitud de RC o de propuesta de gasto debe realizarse conforme al modelo del ANEXO |
adjunto, o en documento similar que recoja todos los datos del modelo.

3.1 Expedientes de contratacidn en contratos menores

Se consideran contratos menores los de importe inferior a lo fijado, para cada tipo de contrato,
en la Normativa vigente y con caracter restrictivo para necesidades puntuales y no periédicas. Su
tramitacion se llevard a cabo, con caracter general, integramente por el 6rgano gestor,
exigiéndose informe del mismo motivando la necesidad del contrato.

Debera quedar debidamente justificado en el expediente que no se estd alterando el objeto
del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion.

Tendran la consideracion de contratos menores todos aquellos cuyo valor estimado sea
inferior a las siguiente cuantias:

a) Contratos de obras: 40.000,00€

b) Contratos de suministro, servicios y otros: 15.000,00€

Los contratos menores no podran tener una duracion superior a un afo ni ser objeto de
prérroga ni revision de precios.

Por Resolucion de Alcaldia se aprueban INSTRUCCIONES y MODELQOS para la tramitacion de
los CONTRATOS MENORES, donde se regula el procedimiento a seguir y la documentacion que
debe obrar en el expediente, que se tramitara a través del Mddulo de Propuestas de Gastos de
Gestion Econdmica de SWAL.
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Con caracter general, en un plazo maximo de 10 dias, estara disponible el documento contable
de retencion de crédito, o en su caso, la no admision a tramite de la solicitud con la justificacion
correspondiente.

Para los_gastos de importe hasta 3000 euros (IVA incluido), sélo se requerird que en el
expediente consten el documento contable de RC, y el presupuesto que justifique la cuantia y la
composicion del citado gasto. En este caso, la autorizacion y disposicion del gasto, y
reconocimiento de la obligacion del gasto se realizara de forma conjunta, mediante la Resolucion
correspondiente, que tramitara la Intervencion de Fondos.

Todas las solicitudes y documentacion que haya de acompanarse a la misma, debe ser adjuntada
al Moédulo de Propuestas de Gastos de Gestion Econdmica de SWAL.

3.2- Los gastos de promocién, publicidad y propaganda correspondientes a contratos menores de
servicios 0 suministro, incluidos disefos, deberan ser gestionados conforme a lo previsto en las
presentes bases para los contratos menores.

3.3- Contrato ordinario (no menor). Aquellas contrataciones que excedan los 40.000,00 euros para
obrasy 15.000,00 euros para otros contratos se tramitaran conforme a la normativa reguladora de
los mismos, actuando con caracter general como Organo Gestor el Departamento de
Contratacion.

3.31-Inicio del Expediente

El inicio del expediente de contratacion se acordarda mediante Providencia de Alcaldia-
Presidencia o de la Tenencia de Alcaldia acordando el inicio del expediente, y en la que constara la
aplicacion presupuestaria a la que se debe imputar el gasto correspondiente. Sera requisito
indispensable contar con:

Providencia de Alcaldia-Presidencia o de la Tenencia de Alcaldia acordando el inicio del
expediente.

> Informe razonado del Organo proponente del gasto sobre la naturaleza y extension de las
necesidades que pretendan cubrirse con el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su
objeto y contenido para satisfacerla. Asimismo, cuando la normativa vigente no fije plazo para
presentacion de ofertas, el Informe habrd de incluir una propuesta de plazo razonable para
preparar los documentos y la oferta, teniendo en cuenta la complejidad del contrato.

- Documento contable de RC o de compromiso de gasto futuro, en su caso, justificando la
existencia de crédito adecuado y suficiente, cuya solicitud deberd realizarse desde el
correspondiente expediente de tramitacion de la contratacion, conforme al Modelo del ANEXO |
de las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

3.3.2 Gestion del expediente. Para su gestion por el Departamento de Contratacion Administrativa,
debera se aportada por el Organo proponente la siguiente documentacion:

Para contratos de suministroy servicio:
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> Informe razonado del Organo proponente del gasto sobre la naturaleza y extensiéon de las
necesidades que pretendan cubrirse con el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su
objeto y contenido para satisfacerla.

- Documento contable de RC o de compromiso de gasto futuro, en su caso, justificando la
existencia de crédito adecuado y suficiente.

- Providencia de Alcaldia-Presidencia o de la Tenencia de Alcaldia acordando el inicio del
expediente.

- Pliego de Prescripciones Técnicas e informe adjunto

- Memoria justificativa

- Criterios de valoracion de las ofertas (con caracter general iran incluido en el informe adjunto)

Para contratos de obras:

> Informe razonado del Organo proponente del gasto sobre la naturaleza y extension de las
necesidades que pretendan cubrirse con el contrato proyectado, asi como la idoneidad de su
objeto y contenido para satisfacerla.

- Documento contable de RC o de compromiso de gasto futuro, en su caso, justificando la
existencia de crédito adecuado y suficiente.

- Providencia de Alcaldia-Presidencia o de la Tenencia de Alcaldia acordando el inicio del
expediente.

- Acuerdo municipal que autorice o apruebe el acto de construccion o edificacion, instalacion y
uso del suelo sujeto a los requisitos y con los mismos efectos que la licencia urbanistica, asi como
proyecto técnico diligenciado o Memoria descriptiva y grafica (en formato pdf) y Acta de replanteo
previo de la citada obra.

- Informe adjunto al Pliego de Prescripciones Técnicas

- Memoria justificativa

- Informe de la Oficina de Supervisiéon de Proyectos cuando el trabajo afecte a la estabilidad,
seguridad o estanqueidad de la obra.

- Criterios de valoracion de las ofertas (con caracter general iran incluido en el informe adjunto)

333 Deacuerdoenlodispuestoenlosarts. 122y 124 de la LCSP el érgano de contratacion aprobara
con anterioridad a la autorizacion del gasto conjuntamente con ella, y siempre antes de la licitacion
del contrato, o de no existir ésta, antes de su adjudicacion, los pliegos y documentos que
contengan las prescripciones administrativas particulares y las técnicas particulares que hayan de
regir la realizacion de la prestacion y definan sus cualidades. Esto es, una vez consten en
expediente los PPT y el PCAP podra ordenarse por el drgano de contratacion la realizacion de la
fase de ejecucion del gasto de la autorizacion mediante la emision del documento contable “A”.

3.3.4 Igualmente una vez adjudicado el contrato se dara traslado a la Intervencion de Fondos(a la
oficina de contabilidad) a fin de que por ésta se cumplimente el documento contable “D" en el que
constara referencia al acuerdo de disposicion o compromiso del gasto. El importe del documento
contable “D" sera siempre el que resulte de la propuesta de adjudicaciéon y no el P.B.L que conste
en Pliegos. Se procedera a la liberacion del saldo sobrante que volvera a la aplicacion de origen,
guedando en situacion de Disponible.

3.4- Contratos privados. Los contratos cuyo objeto sean la creacién e interpretacion artistica, los
espectaculos, determinados servicios financieros, asi como aquellos otros que defina como tales la
Normativa vigente. De cualquier forma para iniciar su tramitacion requiere Documento contable
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de RC o de compromiso de gasto futuro, en su caso, justificando la existencia de crédito adecuado
y suficiente, cuya solicitud debera realizarse desde el correspondiente expediente de tramitacion
de la contratacion, conforme al Modelo del ANEXO | de las Bases de Ejecucion del Presupuesto.

Aquellas Areas Municipales que cuenten con Técnicos de Administracion General podran
gestionar el expediente de contratacion.

Los contratos privados se regiran, en cuanto a su preparacion y adjudicacion, en defecto de
normas especificas, por la normativa vigente en materia de contratacion del Sector Publico y sus
disposiciones de desarrollo, aplicandose supletoriamente las restantes normas de derecho
administrativo o, en su caso, las normas de derecho privado, segun corresponda por razén del
sujeto o entidad contratante. En cuanto a sus efectos y extincion, estos contratos se regiran por el
derecho privado.

Reglas generales de la contratacion administrativa que son de aplicacion a los contratos
privados:

a) La justificacion de la idoneidad del contrato.

b) Criterios generales para determinar su duracion
c) El concepto de contrato menor.

d) Las reglas sobre el contenido minimo y forma escrita, asi como su perfeccionamiento en el
momento de la formalizacion.

e) Remision de informacidn, en los supuestos legalmente establecidos, asi como al Registro de
Contratos.

f) El 6rgano de contratacion.

g) El perfil de contratante. En todo caso debera insertarse en dicho perfil la adjudicacion de los
contratos.

h) Las reglas relativas a capacidad y prohibiciones de contratar.

i) Criterios de solvencia y formas de acreditarla.

j) Objetoy precio.

k) Las reglas para calcular el valor estimado de los contratos.

l) La modificacion de los contratos.

4. GESTION DE FACTURAS. La gestion interna de las facturas emitidas a nombre del Ayuntamiento
de Utrera, como consecuencia de obras, servicios, suministros y bienes recibidos, se efectuard a

través del Modulo de Registro de facturas, y el tramite se realizara conforme a lo establecido en las
“Instrucciones de Facturacion de facturas del Ayuntamiento de Utrera” aprobadas al efecto.
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Las facturas o certificaciones emitidas a nombre del Ayuntamiento de Utrera, a los efectos de
su tramitacion, deben recoger el cédigo DIR 3 del departamento u oficina administrativa que deba
darle su conformidad, asi como la operacién contable que habilita para el reconocimiento de la
obligacion correspondiente.

Una vez recepcionadas por la Intervencion, las facturas seran remitidas al departamento u
oficina administrativa que corresponda con el codigo DIR 3 comunicado en la factura por su
emisor, para que proceda a su validacion, y se entendera prestada la conformidad, con la firma
electrénica en la propia factura por empleado/a publicoy por delegado/a correspondiente. En caso
de conformidad, se entiende realizada la prestaciéon conforme a contrato.

En caso de disconformidad por parte del departamento u oficina administrativa, se procedera
a la devolucion, en un plazo no superior a dos dias, adjuntando Informe en el que se hagan constar
las causas o motivos para dicha devolucion (siempre motivos objetivos relacionados con el
contenido de la factura, y en todo caso, debera hacer referencia a si se ha realizado o no la
prestacion objeto de la citada factura).

Una vez conformada o validada la Certificacion o Factura y, en un plazo no superior a 10 dias
desde la fecha en que le fue remitida, la unidad tramitadora del gasto deberd remitirla a la
Intervencion general para su fiscalizacion y, en su caso, continuar la tramitacion con el
reconocimiento de la obligacion. Todo ello, sin perjuicio de los requisitos y plazos que se
determinan en las normas especificas por las que se regula el régimen de funcionamiento del
Registro de facturas.

BASE 11%.- Subvenciones y ayudas.-

1. La concesion de subvenciones se rige por la Ordenanza general reguladora de la concesion de
subvenciones del Excmo. Ayuntamiento de Utrera, comprensiva de las bases generales
reguladoras de la concesion de las subvenciones otorgadas por el Excelentisimo Ayuntamiento de
Utrera para la ejecucion de proyectos, realizacion de actividades, la adopcion de comportamientos
singulares o la concurrencia de situaciones que tengan por objeto el fomento de una actividad de
utilidad publica o interés social o de promocion de una finalidad publica.

2. Las subvenciones o ayudas a que se refiere la ordenanza tienen el caracter de puras y simples
con justificacion diferida, por lo que se podran realizar pagos anticipados, que supondran entregas
de fondos con caracter previo a la justificacion, como financiacion necesaria para poder llevar a
cabo las actuaciones inherentes a la subvencion. No se establece ningun régimen de garantias,
salvo que expresamente se prevea en las bases de las distintas convocatorias.

3. La presente regla se aplicara a toda disposicion gratuita de fondos que se realice por el Excmo.
Ayuntamiento de Utrera con cargo al presupuesto municipal.

4. Quedan excluidas del ambito de aplicacion de la presente Ordenanza:

- Los premios que se otorguen sin la previa solicitud del beneficiario.

- Las subvenciones a los grupos politicos de la Corporacion.

- Las aportaciones dinerarias entre administraciones publicas, asi como entre la administracion y
los organismos y otros entes publicos dependientes de esta, destinadas a financiar globalmente la
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actividad de cada ente en el ambito propio de sus competencias, resultando de aplicacion lo
dispuesto de manera especifica en su normativa reguladora.

- Las aportaciones dinerarias que, en concepto de cuotas, tanto ordinarias como extraordinarias,
realice esta Entidad Local a favor de las asociaciones, de dmbito estatal o autondmico, constituidas
con otros Entes Locales para la proteccion y promocion de sus intereses comunes.

- Los beneficios fiscales.

5. El Presupuesto Municipal establecera anualmente las consignaciones destinadas a ayudas o
subvenciones.

El Ayuntamiento, a través de sus respectivas areas, concretara un Plan Estratégico de
Subvenciones, que recogera los objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion, el plazo
necesario para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion.

La concesidon de subvenciones y ayudas quedaran condicionadas a la existencia de crédito
adecuado y suficiente, con caracter previo a la convocatoria.

6. El procedimiento ordinario de concesion de subvenciones se tramitara en régimen de
concurrencia competitiva, comparando las solicitudes presentadas, a fin de establecer una
prelacion entre las mismas de acuerdo con los criterios de valoracion previamente fijados en las
bases reguladoras y en la convocatoria, y adjudicar, con el limite fijado en la convocatoria dentro
del crédito disponible, aquellas que hayan obtenido mayor valoracion en aplicacion de los citados
criterios.

La propuesta de concesidon se formulard al 6érgano concedente por el drgano municipal
responsable del Area.

No requieren convocatoria publica las siguientes subvenciones y ayudas:

- Las previstas nominativamente en los Presupuestos, en los términos recogidos en los convenios
y en la normativa reguladora de estas subvenciones. El objeto y finalidad de las subvenciones
nominativas es el de actividades y gastos corrientes del ejercicio.

- Aguellas cuyo otorgamiento o cuantia venga impuesto a la Administraciéon por una norma de
rango legal, que seguiran el procedimiento de concesion que les resulte de aplicacion de acuerdo
con su propia normativa.

- Con caracter excepcional, aguellas otras subvenciones en que se acrediten razones de interés
publico, social, econdmico o humanitario, u otras debidamente justificadas que dificulten su
convocatoria publica.

Respecto a estos tipos de subvenciones, el Area o Delegacion, vinculada funcionalmente con la
actividad subvencionable, tendra atribuida la competencia para impulsar el procedimiento de
otorgamientoy justificacion de la subvencion. Este procedimiento engloba los tramites necesarios
para acreditar que la entidad beneficiaria cumple los requisitos para recibir la subvencion, la
elaboracion de Decreto o Propuesta de concesion en el que se establezcan las condiciones de
justificacion, asi como la emision del Informe propuesta de justificacion o reintegro, dirigido a la
Junta de Gobierno Local.

7. De acuerdo con lo estipulado en la Ley 7/85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen
Local y las delegaciones realizadas en este Ayuntamiento , el érgano competente para resolver
serd la Junta de Gobierno Local, en los casos de concurrencia.

8. El procedimiento de concurrencia competitiva se iniciara siempre de oficio mediante
convocatoria aprobada por el drgano competente.
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9.Unicamente se entenderd justificadas las subvenciones, cualquiera que haya sido el
procedimiento de otorgamiento, con la aprobacion de la Cuenta Justificativa por Junta de
Gobierno Local, previa fiscalizacién por la Intervencion.

10. El control financiero de subvenciones se ejercera respecto de los beneficiarios y, en su caso,
entidades colaboradoras, de conformidad con lo establecido en los articulos 44 y siguientes de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

1. Son causas de nulidad de la resolucion de concesion las indicadas en el articulo 47 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
PuUblicas , asi como la carencia o insuficiencia de crédito presupuestario. Son causas de
anulabilidad de la resolucion las demas infracciones del ordenamiento juridico.

12. La declaracion judicial o administrativa de nulidad o anulacion de la resolucion de concesion
llevara consigo la obligacion de devolver las cantidades percibidas.

También procedera el reintegro de las cantidades percibidas en concepto de subvencion vy la
exigencia de interés de demora correspondiente desde el momento del pago de la subvencion
hasta la fecha en que se acuerde la procedencia del reintegro, en los casos previstos en el articulo
37 de la Ley General de Subvenciones.

13. Las cantidades a reintegrar tendra la consideracion de ingresos de derecho publico, resultando
de aplicacion para su cobranza lo previsto en la Ley General Presupuestaria.

El interés de demora aplicable en materia de subvenciones sera el interés legal del dinero
incrementado en un 25 %, salvo que la Ley de Presupuesto Generales del Estado establezca otro
diferente.

Prescribira a los cuatro afios el derecho de la Administracion a reconocer o liquidar el reintegro.

14. El procedimiento de reintegro de subvenciones tendra caracter administrativo y se regira por
las disposiciones contenidas en el titulo Ilde la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones.

Dicho procedimiento se iniciara de oficio y se garantizara, en todo caso, el derecho del interesado
a la audiencia. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion del procedimiento de
reintegro serd de 12 meses desde la fecha del acuerdo de iniciacién, transcurrido dicho plazo sin
que se haya notificado resolucion expresa se producira la caducidad del procedimiento, sin
perjuicio de continuar las actuaciones hasta su terminacion y sin que se considere interrumpida la
prescripcion por las actuaciones realizadas hasta la finalizacion del citado plazo.

La resolucion del procedimiento de reintegro podra fin a la via administrativa.

15. En los supuestos de concesion de ayudas sociales personales concedidas por el departamento
de servicios sociales se seguira el procedimiento establecido en las Bases Reguladoras de las
prestaciones de los servicios sociales comunitarios.

Cuando la concesion de ayudas sociales se tramite a través de pagos a justificar, sera suficiente

para la justificacion la presentaciéon de los recibos firmados por los beneficiarios junto al visto bueno
del trabajador social.

BASE 11° BIS. Destino subvenciones Grupos Politicos
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Las subvenciones municipales para los gastos propios del funcionamiento de los grupos
politicos municipales, se destinaran a la financiacion de las siguientes actividades:

a) Los actos publicos que el respectivo grupo del Ayuntamiento realice para la difusion ante
la sociedad civil, asociaciones, o grupos municipales de sus iniciativa y propuestas politicas
impulsadas en/o desde el Excmo. Ayuntamiento de Utrera y sus grupos politicos municipales.

b) Los gastos de difusion en los medios de comunicacion, folletos, buzoneo y medios
similares de las iniciativas propias del grupo.

c) Gastos de representacion, gastos de manutencion por reuniones con alcaldes, concejales
y diputados, con el fin de coordinar politicas o negociar asuntos o cuestiones que afecten a las
funcionesy tareas del grupo politico en el Ayuntamiento.

d) Suministros de bienes no inventariables, consumibles, telefonia, mantenimiento del
servicio informatico propio, de la web del grupo politico que contrate el mismo, en caso de no ser
proporcionadas por el Ayuntamiento.

e) Contratos de alquiler, a nombre del grupo, de locales necesarios para el ejercicio de sus
funciones, en caso de no ser proporcionada una oficina reglamentaria en el Ayuntamiento.

f) Contratos de servicios en apoyo de las tareas y obligaciones propias del grupo municipal
en el ejercicio de su actuacion corporativa, incluida los seguros de cobertura de la responsabilidad
civil en el ejercicio del cargo de concejal, en caso de no ser proporcionadas por el Ayuntamiento.

g) Comisiones bancarias de gestion y mantenimiento de la cuenta corriente abierta a su
nombre.

h) Gastos en formacion de los miembros del grupo municipal en cuestiones relacionadas
con sus tareas dentro del mismo.

i) Gastos en desplazamiento y manutencion de los ediles del grupo, con motivo de actos o
reuniones de contenido local o sectorial, de interés para el funcionamiento del respectivo grupo
municipal en el gjercicio de su actuacion corporativa.

j) Gastos en material propio de la labor de concejal en ejercicio de su labor corporativa.

Si se produce la extincion de un grupo municipal, por los motivos que se relacionan:

a) Que en el transcurso de una legislatura todos los concejales abandonaran el Grupo
Municipal y pasaran a formar parte del grupo no adscrito. De renunciar alguno a su acta de
concejal durante la legislatura, seria el siguiente concejal en tomar posesion el que en su caso
podria conformar el anterior Grupo Municipal, con sus mismos derechos y obligaciones.

b) Que la formacion politica no consiga ninguna representacion en la Corporacion municipal
en los siguientes comicios.

CSV: 07EA0045882900P8M80O7V6M1F5

La autenticidad de este documento EIRMANTE - FECHA - EXPEDIENTE ::
. IGNACIO JOSE AGUILAR FERRERA-OCTAVA TENENCIA DE ALCALDIA - 20/05/2026 2026038126000001
se puede comprobar con el cdigo CN=SELLO AEAD,2.5.4.97=VATES-Q2802923],0=MINISTERIO DE TRANSFORMACION DIGITAL Y Fecha: 07/05/2026
~| 07EA0045882900P8M8O7VEM1F5 FUNCION PUBLICA,L=Madrid,C=ES - 20/05/2026 12:40:16 .

Hora: 00:00

und. reg: REGISTRO
GENERAL

en https://sede.utrera.org

Péagina 22 de 45




B2, EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA
Ayuntamiento Codigo de [a Entidad DIR-3: LOI410956 -C.LF.; P4109500A
Domicilio: Plaza de Gibaxa 1, Cédigo Postal: 41710
Utrera Tfno. 954860050 — Fax 955861915

=

c) Que la formacion politica del Grupo Municipal desaparezca o se disuelva y por tanto no se
presente a las siguientes elecciones municipales.

d) Que la formaciéon politica del Grupo Municipal concurra en los siguientes comicios
integrandose en otras formaciones.

En tal caso, la Intervencion General del Excrmo. Ayuntamiento de Utrera reclamara de oficio el
pago y reintegro de las cantidades no justificadas o indebidamente justificadas, que deberan ser
reintegradas al Ayuntamiento, en el momento que se dé o conozca de antemano dicha situacion
Yy No se podra librar ninguna nueva asignacion a sin tener justificada la anterior.

BASE 12°.- Gastos de personal.-

1. Las retribuciones del personal al servicio de la Administracion Municipal seran las que se
determinan en la plantilla presupuestaria que se acompafna como anexo al Presupuesto objeto de
estas Bases de Ejecucion, con las modificaciones que puedan introducirse por acuerdo del 6rgano
competente.

2. Cualquier modificacion de la plantilla presupuestaria debera ser propuesta por la Delegacion de
Personal y fiscalizada por la Intervencion de Fondos. Asimismo, la asignacion de complementos de
productividad, gratificaciones, y el reconocimiento de horas extraordinarias al personal laboral,
deberan ser propuestas por la Delegaciéon correspondiente y fiscalizadas por la Intervencion de
Fondos.

3. La aprobacion de la plantilla y relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone la autorizacion
del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias.

4. Los derechos de los funcionarios por razén de trienios se devengaran a contar de la fecha que
reglamentariamente proceda, debiéndose poner mensualmente en conocimiento de la
Intervencion General las alteraciones producidas.

5. Durante el gjercicio presupuestario no se procedera a la contratacion de personal temporal, ni al
nombramiento de personal estatutario temporal o de funcionarios interinos salvo en casos
excepcionalesy para cubrir necesidades urgentes e inaplazables que se restringiran a los sectores,
funciones y categorias profesionales que se consideren prioritarios o que afecten al
funcionamiento de los servicios publicos esenciales. A los efectos del citado articulo tiene la
consideracion de prioritaria la contratacion de personal que afecte a Programas subvencionados
por otras Administraciones que incidan en la prestacion de servicios publicos, y que subvencionen
mas del cincuenta de la actividad, asi como la relacionada con los servicios de atencidn al
ciudadano, nuevas tecnologias, cultura, educacién, promociéon del deporte, obras e
infraestructuras, poblados, cementerio, regularizacion y disciplina urbanistica y control y lucha
contra el fraude fiscal, gestion presupuestaria y contabilidad y servicios sociales y otras politicas
sociales, recursos humanos y fomento de empleo, asi como parques y jardines. Dado su caracter
excepcional, la contratacion de personal temporal y de funcionario interino requerira la
tramitacion del correspondiente expediente que ponga de manifiesto la existencia de necesidades
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urgentes e inaplazables que la justifiquen, siendo necesaria en todo caso la aprobacion del mismo
por Acuerdo de |la Junta de Gobierno Local.

Excepcionalmente en aquellos supuestos acreditados en los que concurran situaciones
prolongadas de incapacidad, permiso o cualquier otra circunstancia de indole similar que se
estime en una ausencia superior a tres meses, la Delegacion que mantenga dichas circunstancias,
deberd presentar una memoria justificativa. Dicha memoria deberd contener una justificacion
razonada de la situacion de ausencia, del volumen y cargas de trabajo del departamento que
motiven un excepcional nombramiento como funcionario interino o contrato laboral interino de
sustitucion, del trabajo que realizaba el puesto a sustituir y la imposibilidad de gestionar dichas
tareas con los medios existentes. Dicha memoria serd suscrita por el responsable del Area o
Departamento y por el Delegado competente y deberd acreditar fehacientemente dichas
necesidades.

Si el drea de Recursos Humanos bien de oficio o a instancia del area competente, considera
gue se trata de una contratacion prioritaria segun el punto anterior de esta base, tramitara la
Intervencion la correspondiente propuesta de gasto (ANEXO Il BASES), adjuntando informe del
técnico si es procedente la contratacion propuesta, con valoracion econémica aproximada del
crédito necesario tanto para retribuciones como para Seguridad Social.

6. Las indemnizaciones por razdn del servicio que se devenguen para los funcionarios y personal
laboral, se regiran por lo dispuesto en el Reglamento de Personal Funcionarioy Convenio Colectivo
de este Ayuntamiento respectivamente y en lo no dispuesto en el mismo por el R.D. 462/2002 de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén de servicio, y demas normativa complementaria y
de actualizacion vigentes.

7. Las indemnizaciones fijadas en las cuantias prevenidas en el nimero anterior y en el Convenio
Colectivo vigente no requeriran justificacion alguna respecto al personal al servicio de la
Corporacion, requeriran la justificacion del motivo del desplazamiento, lugar.

8.Los cargos electivos que componen el consistorio podran sustituir los gastos de alojamiento y
manutencion ocasionados por el ejercicio del cargo a que tengan derecho a recibir segun las
normas establecidas por la Administracion Publica por el cobro de una cantidad igual a los gastos
efectivamente satisfechos y justificados.

En este sentido, se fijan las siguientes indemnizaciones a los miembros de la Corporacion: las
dietas por manutenciony alojamiento se asimilan al grupo 1° del anexo | del Real Decreto 462/2002;
y el importe de la indemnizaciéon a percibir como gasto de viaje por kildbmetro recorrido utilizando
vehiculo particular, queda fijado en la misma cuantia que se establezca en el convenio colectivo
para el personal laboral de este Ayuntamiento. Asimismo se considera que tienen derecho a
indemnizacion los delegados pedaneos de Pinzén, Guadalema y Trajano por los gastos producidos
en el ejercicio de sus funciones.

9. La némina elaborada por el Area de Recursos Humanos junto con los partes mensuales de
variaciones, serd suscrita y autorizada por el Delegado/a de la misma, que la remitird a la oficina de
fiscalizacion del Area de Hacienda entre el 20 y 22 de cada mes con el objeto de que pueda
cumplirse el objetivo de que los estados contables reflejen la imagen fiel de los gastos
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efectivamente realizados en materia de retribuciones. Quedan exceptuados los contratos
temporales suscritos al Programa de Fomento de Empleo Agrario.

BASE 13°.- Concesidn de préstamos al personal (empleados publicos y concejales con dedicaciéon
exclusiva o parcial).-

1. La concesion de préstamos, y su reintegro, previsto en el Presupuesto se contabilizara de este
modo.

Concedidos fuera del Sector Publico:

P. Gastos P. Ingresos
A corto plazo 32.9223.83000 830.00

2. La partida de gastos 32.9223.830.00 puede ampliarse cuando en el concepto de ingresos 830.00
la suma de Derechos reconocidos por contraido previo-ingreso directo supere la prevision inicial.

TITULO 1V: De los pagos.

BASE 14°.- Realizacién del pago.-

1. La realizacion del pago supone el cumplimiento y extincion ordinaria de las obligaciones
reconocidas a cargo del Ayuntamiento. Su materializacion le corresponde a la tesoreria, en
cumplimiento de las érdenes de pago expedidas. En todo caso, el pago material requerira la firma
mancomunada de los tres claveros del Ayuntamiento, esto es, del Alcalde-Presidente o persona en
quien este delegue, del Interventor y del Tesorero o quienes legalmente le sustituyan.

2. Se establece, como medio general y prioritario de pago, la transferencia bancaria en cuenta
titularidad del perceptor. La transferencia se materializard mediante fichero informatico, que se
remitira a la entidad financiera que corresponda segun la cuenta de cargo junto con la orden de
transferencia firmada por los tres claveros. Las entidades financieras seran responsables de
cualquier cargo que realicen en las cuentas del Ayuntamiento sin la debida autorizacion mediante
orden firmada por los tres claveros, salvo en los casos de pago de intereses y amortizacion de
capital de la deuda financiera, los cargos por gastosy comisiones originados por la gestién de cobro
de recibos domiciliados y de utilizacién de terminales de cobro fisicos o virtuales, los cargos por
comisiones sobre medio en cuenta y por cualquier otro tipo de comision o gasto bancario, asi
como los que correspondan al cumplimiento de las obligaciones del Ayuntamiento con otras
Administraciones Publicas materializadas a través del pago telematico, mediante la obtencion del
NRC, en las correspondientes sedes electronicas o plataformas digitales habilitadas al efecto.

3. Los terceros acreedores del Ayuntamiento de Utrera por cualquier relacion juridica especial,
como contratistas o como contratados (por relacion estatutaria, contratacion laboral o
administrativa), como beneficiarios de subvenciones, becas, ayudas o devoluciones o por cualquier
otro tipo de relacion, deberan entregar en la Tesoreria el modelo de Alta de Tercero y/o Modificacion
de Datos Bancarios del Anexo IX (ficha de terceros), debidamente cumplimentado segun las
instrucciones que se indican.
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Las fichas de terceros, que seran gestionadas por la Tesoreria, tendran validez indefinida, en tanto
que el tercero no comunique la baja o la modificacion de la cuenta. Si bien, cada vez que se proceda
a efectuar contrataciones de personal laboral o al nombramiento de funcionarios interinos o de
carrera, los mismos deberdn presentar en la Tesoreria el alta de la ficha de terceros,
independientemente de que hayan estado en el pasado al servicio de este Ayuntamiento y ya
dispongan de ficha de terceros. Del mismo modo, los terceros que sean proveedores del
Ayuntamiento deberan aportar, en la documentacion que entreguen para la firma del oportuno
contrato, alta de ficha de terceros o declaracion expresa de que no han variado sus datos bancarios.

4.  Excepcionalmente podran realizarse pagos mediante cheque nominativo. Esta
excepcionalidad requerird la tramitacion de expediente administrativo, que se iniciara con la solicitud
del interesado, incluird informe del jefe de servicio competente por razén de la materia en atencion a
la naturaleza del gasto, en el que se justifique que no es Materialmente posible el pago mediante
transferencia para el buen fin de la operacion, y, se resolvera por Decreto del Ordenador del Pago en
el que se acuerde expresamente su procedencia y se habilite a la Tesoreria para efectuar el pago
mediante cheque, que una vez firmado por los tres claveros, sera entregado al interesado o a su
representante.

La utilizacion del cheque como medio de pago requerira la presencia fisica en las oficinas de
la tesoreria municipal del perceptor o de su representante, debidamente acreditados, que
firmaran el recibi de la retirada del cheque.

En caso de representacion, sera necesaria la autorizacion por escrito otorgada por el
representado debidamente firmada por este y por el representante, a la que se acompanara los
documentos nacionales de identidad del interesado y de la persona autorizada para actuar como
representante.

5. En ningudn caso se tramitara el pago de ndminas o anticipos de nédminas a través de cheque
o talén.

BASE 152.- Plan de Disposicion de Fondos.-

1°. Principios Generales

a) Los pagos que se efectien con cargo al Presupuesto del Ayuntamiento se ajustaran, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 187 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, al Plan
de Disposicion de Fondos que se establezca por el Alcalde-Presidente. En tanto el Plan de
Disposicion de Fondos se aprueba, sera de aplicacion lo establecido en esta Base de Ejecucion.
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b) En Tesoreria rige el principio fundamental de unidad de caja recogido en el articulo 196.1.b)
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 05 de marzo (TRLRHL), con la centralizaciéon de todos los fondos y valores
generados por operaciones presupuestarias y por operaciones no presupuestarias, utilizando
todos los recursos dinerarios disponibles para el pago de las obligaciones, exceptuando la gestion
de fondos especificos que asi lo requieran. La afectacion de ingresos especificos a fines
determinados repercute en el nivel presupuestarioy no en el financiero.

c) Lagestiondelosfondos que integran la Tesoreria se llevara a cabo con el criterio de obtencidon
de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata liquidez para el cumplimiento
de las obligaciones en sus vencimientos temporales. A tal efecto, se pondran a disposicion de la
Tesoreria los documentos de pago con antelacion suficiente para realizar las previsiones de
liuidez necesarias que permitan satisfacer las mismas.

d) Salvo en los casos con origen en Pagos a Justificar o Anticipos de Caja Fija, los movimientos
internos de tesoreria no requerirdn propuesta o resolucidn previa, siendo suficiente la
correspondiente orden de traspaso o transferencia firmada por los tres claveros.

2°. Prelaciéon de Pagos

La programacion mensual de pagos tenderd a cumplir con el pago de todas las obligaciones
reconocidas, sean de la indole que sean, verificando especialmente el cumplimiento de los plazos
maximos de pago contenidos en la normativa de contratacion del sector publicoy en la que regule
la deuda comercial del sector publico.

Cuando las disponibilidades de fondos, estimadas razonablemente, no permitan atender el
conjunto de las obligaciones reconocidas de naturaleza presupuestaria y a los pagos exigibles de
naturaleza extrapresupuestaria, incluidas las operaciones de tesoreria que, en su caso, se pudieran
formalizar, se estara al siguiente orden de prelacion:

NIVEL 1.- Pagos del vencimiento peridédico de amortizacion e Intereses de la deuda publica, que
incluye los préstamos suscritos por el Ayuntamiento y los anticipos reintegrables concedidos al
mismo, asi como la cancelacion de las operaciones de tesoreria.

Las obligaciones de pago recogidas en el Nivel 1 derivan de la prioridad absoluta del pago de la
deuda publica impuesta por el articulo 135.3 de la Constitucion Espanola y por el articulo 14 de la
Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera
(LOEPSF).

NIVEL 2.- Pagos por Gastos de personal.
Se engloban dentro de los gastos de personal los siguientes:

- Gastos clasificados en el capitulo | de la clasificacion econdmica del estado de gastos del
presupuesto que se formalicen. Se entenderan incluidas las retribuciones liquidas del personal
funcionario, laboral, eventual y de los miembros electos de la Corporacion.

- Pagos extrapresupuestarios por retenciones o ingresos a cuenta del Impuesto sobre la Renta de
las Personas Fisicas y Seguridad Social en cualquiera de sus regimenes.
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- Pagos de naturaleza presupuestaria en concepto de cotizaciones empresariales de cualquier
régimen de la Seguridad Social.

Se excluyen de este nivel los gastos derivados de los planes de formacion del personal y otros
gastos de accion social voluntaria asumidos por la Corporacion.

NIVEL 3.- Pagos de Obligaciones contraidas en gjercicios anteriores.

Se engloban las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores tanto de naturaleza
presupuestaria como extrapresupuestaria. No se incluyen los intereses a que se refiere el articulo
198.4 de la Ley 9/2017, de 08 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

NIVEL 4.- Pagos derivados de liquidaciones tributarias de otras Administraciones PuUblicas, tales
como el Impuesto sobre el Valor Afladido (IVA) u otros impuestos, tasas y ingresos de derecho
publico de naturaleza tributaria y no tributaria, que se devenguen y a cuyo pago esté obligado el
Ayuntamiento.

NIVEL 5.- Pagos derivados de la ejecucion de sentencias judiciales firmes condenatorias para el
Ayuntamiento.

NIVEL 6.- Devoluciones de ingresos indebidos, excesivos o duplicados y devoluciones de garantias
constituidas mediante fianzas, que hayan cumplido su finalidad.

NIVEL 7.- Resto de pagos.

El orden de prioridad del pago de obligaciones dentro de cada grupo homogéneo sera el de
antigUedad, tomandose por fecha de antigUedad la fecha del reconocimiento de la obligacion o
mandamiento de pago.

Los pagos se realizaran por orden de entrada en la Tesoreria Municipal.

En cualquier caso, la prelacion establecida en estos niveles, salvo los explicitados por el art. 187 LHL,
seran susceptibles de alteracion por Decreto del Alcalde-Presidente, cuando las necesidades asi lo
determine, previo informe de Intervencion.

3° Normas Especificas

PRIMERA.- Respetando en todo caso la prelacion legal contenida en los niveles1a 3, el ordenador
de pagos, por razones debidamente justificadas, podra alterar el orden de prelacion establecido y
ordenar el pago de obligaciones de caracter no preferente de los siguientes gastos, dejando
constancia formal de su motivacion en la correspondiente orden de pago:

- Gastos considerados esenciales para el correcto funcionamiento de la actividad municipal y de
los servicios publicos basicos, asi como aquellos que eviten su interrupcion.

- Gastos en transferencias para ayudas de emergencia social, atenciones de caracter benéfico-
asistencial y atenciones a grupos con necesidades especiales.

- Gastos que sean necesario realizar por disposiciones legales, cuya no realizacion supusiese
quebranto de la ley o demora en el procedimiento administrativo, o por tratarse de expedientes
sujetos a plazo.

- Subvenciones.
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SEGUNDA.- En el caso de pagos referentes a gastos financiados con ingresos afectados, aun
estando sujetos con caracter general al orden de prelacion del punto 2° se podra alterar el orden
establecido salvo en los niveles 1 a 3, si fuera necesario en pro del cumplimiento del compromiso
adquirido y en aras de no perjudicar la realizacion del ingreso correspondiente.

TERCERA.- Cuando se trate de gastos financiados con subvenciones finalistas en las que el cobro
o justificacion de las mismas esté condicionado al pago de los citados gastos o en caso de reintegro
de subvenciones cuyo pago sea necesario para la obtencion o cobro de otras subvenciones, en los
supuestos en que finalice el plazo para ello, podra alterarse el orden de prelacion de los pagos,
respetando en todo caso, la prioridad de los niveles 1 a 3. El correspondiente servicio gestor
formulara peticion razonada de la necesidad de esta medida.

CUARTA - En caso de suficiencia de recursos para la atencion puntual de todos los pagos, podra
alterarse el orden de prelacion de pagos establecido si no se infrige ningdn compromiso nNi
disposicion normativa.

QUINTA - Los anticipos de caja fija y los pagos a justificar se regularan por su normativa especifica
(articulo 190 del TRLRHL vy articulos 69 a 76 del Rel Decreto 500/1990, de 20 de abril (RD 500/1990))
y por lo establecido en las bases de ejecucion del presupuesto del ejercicio correspondiente.

SEXTA.- Quedan exceptuados de lo regulado en esta Base de Ejecucion los pagos que hayan de
realizarse en formalizacién, que se tramitaran y resolveran segun la normativa vigente, y las
comisiones y gastos derivados de la operativa bancaria que se gestionen mediante cargo en
cuenta.

SEPTIMA.- No se considerara incumplido lo establecido en esta Base de Ejecucion cuando en la
Tesoreria queden pendientes de satisfacer obligaciones de pago por causas imputables a los
terceros (no aportar ficha de tercero, no justificar encontrarse al corriente de obligaciones fiscales
y con la Seguridad Social, no estar al corriente con la Hacienda Municipal, otras).

OCTAVA - La Tesoreria podra retener pagos para su compensacion con deudas tributarias o de otra
naturaleza a favor del Ayuntamiento de Utrera, en los términos establecidos en la normativa
vigente.

BASE 16°.- Pagos a justificar.-

1. Tendran el caracter de pagos “a justificar” las cantidades que se libren para atender gastos
sin la previa aportacion de la documentacion justificativa a que se refiere el articulo 79 de la Ley
General Presupuestaria y 190.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

2. Estas drdenes se expediran siempre en base a una resolucion de la autoridad u 6rgano
competente (Delegacion de Hacienda) para autorizar el gastoy se aplicaran a los correspondientes
créditos presupuestarios. Deberd aportarse informe sobre las circunstancias por las que no se
pueden acompafar los documentos justificativos antes de la orden de pago e informe de
Intervencion.
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3. So6lo podran librarse Pagos a Justificar a Servicios o Areas municipales que los precisen para
el ejercicio de su actividad ordinaria, y que cuenten al efecto con una cuenta bancaria aperturada
y constituida en ordinal de tesoreria restringido de pagos.

La apertura de las cuentas bancarias destinadas a Pagos a Justificar se efectuara a peticion del
Servicio o Area a la Tesoreria suscrita mancomunadamente por el perceptor y el Concejal o
Teniente de Alcalde Delegado del Area.

4. Sera perceptor de los Pagos a Justificar, y por tanto, responsable de todos y cada uno de los
Pagos a Justificar de cada Area o Servicio, el Jefe de la Unidad Administrativa o funcionario o
personal laboral fijo que éste proponga.

5. Los perceptores de fondos a justificar deberan entregar los documentos correspondientes a
los fondos invertidos en el plazo maximo de tres meses a partir de la fecha de percepciéon de dichos
fondos, y vendran obligados a reintegrar a la Corporacion las cantidades no invertidas o no
justificadas, quedando sujeto al régimen de responsabilidades que establece la normativa vigente
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 190 TRLRHL.

Las cantidades procedentes de mandamientos a justificar sélo podran aplicarse a obligaciones
generadas en el periodo de tiempo comprendido entre la fecha de su pago y la de su justificacion,
con la matizacion efectuada en el parrafo anterior.

6. No se efectuardn pagos a justificar en ejercicio distinto al de imputacion del ADO
correspondiente.

Los Servicios deberan programar las solicitudes de pagos a justificar necesarios en el ejercicio,
de forma que queden abonados por la Tesoreria antes de finalizar el mismo.

Los documentos ADO y P de pagos a justificar expedidos en un egjercicio y no abonados a 31de
diciembre, serdn anulados por la Oficina de Contabilidad.

7. Los fondos "a justificar", situados en una cuenta bancaria municipal que se corresponda con
un Ordinal de Tesoreria restringido para pagos, tendran hasta el momento de su pago a los
acreedores finales el caracter de fondos pUblicos y estaran a disposicion del perceptor.

Las cuentas bancarias destinadas a pagos a justificar:

* No podran recibir ingresos diferentes a los derivados del pago a justificar.

e Cada uno de los pagos que se realicen con cargo a tal cuenta debera:

x Respetar las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto,

x Efectuarse mediante cheque nominativo, sin que puedan acumularse en un
mismo cheque los pagos correspondientes a mas de un justificante, y a la inversa
tampoco podran efectuarse pagos de parte de un justificante.

* A3ldediciembre deberan presentar saldo bancario cero, de acuerdo con la obligacion
de justificar los fondos a tal fecha. Desde la Tesoreria municipal —en caso de no haberse
cumplido esta obligaciéon por los perceptores - se tramitara orden de transferencia o
barrido de la totalidad del saldo a un ordinal operativo.

8. Los pagos a justificar estaran sujetos a las normas siguientes:
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a) Solo podra realizarse por cada aplicacion presupuestaria un soélo pago a justificar, en tanto
no se haya justificado cualquier pago anterior de esa misma aplicacion.

b) Que los fondos “a justificar” no se destinen a contratacion de personal, atender retenciones
tributarias, contratacion administrativa, abono de subvenciones y gastos de inversion.

c) La cantidad maxima a expedir en concepto de pagos a justificar no podra exceder
individualmente de 5.000 euros.

d) Las aplicaciones presupuestarias con cargo a las que podran expedirse 6rdenes de pagos a
justificar seran las relativas a los gastos que precisen los servicios para el ejercicio de su actividad
ordinaria.

e) Los perceptores de sumas libradas en estas condiciones no podran, en modo alguno, dar
mayor extension al servicio de aquel cuyo Iimite ha sido autorizado, ni aplicar los fondos percibidos
a fines distintos de aquellos para los que fueron librados.

f) Cuando los pagos se efectuen con retencion de I.RP.F, el importe de éste se ingresara
mediante transferencia bancaria al ordinal operativo de Tesoreria que designe la Tesoreria.

g) Si al concluir el servicio o funcidon para la cual fue aprobado el gasto, se hubiese producido
algun sobrante, éste deberd ser reintegrado, mediante transferencia bancaria al ordinal de
Tesoreria operativo que designe la Tesoreria. Se acompanfara a la cuenta justificativa el oportuno
Mandamiento de Ingreso, por reintegro, que sera expedido por la Tesoreria municipal, en donde
constara la aplicacion presupuestaria y numero de referencia de la orden de pago que da origen
al reintegro.

h) Si en los gastos realizados se hubiera soportado IVA deducible, deberd registrarse la
imputacion financiera utilizando la cuenta 472 del Plan contable para la parte del IVA soportado
que resulte deducible.

f) Los documentos justificativos habran de ser originales, sin enmiendas, firmados por el
proveedor, suministrador o personas que hayan prestado algun servicio, y llevara asimismo el
conforme del Jefe del Servicio o del personal funcionario de carrera o Laboral Fijo perceptor del
pago a justificar. La relacion de justificantes vendra conformada por el Titular del Area. Se debera
acreditar el abono de la factura adjuntando copia de cheque nominativo o mediante documento
separado con forma de recibo, suscrito por el perceptor de los fondos y el proveedor en otros
supuestos de abonos en metalico.

Los justificantes habran de corresponder a las personas o entidades que directamente han
percibido los fondos, no admitiéndose los facilitados por intermediarios, salvo en los casos de
incapacidad, y constaran de los siguientes datos:

-Lugary fecha de emision.

-Firma del perceptor final.

-Nombre y D.N.l. o razén social y CIF.

-Importe total, especificando posibles descuentos o bonificaciones.

CSV: 07EA0045882900P8M80O7V6M1F5

La autenticidad de este documento EIRMANTE - FECHA - EXPEDIENTE ::
. IGNACIO JOSE AGUILAR FERRERA-OCTAVA TENENCIA DE ALCALDIA - 20/05/2026 2026038126000001
se puede comprobar con el cdigo CN=SELLO AEAD,2.5.4.97=VATES-Q2802923],0=MINISTERIO DE TRANSFORMACION DIGITAL Y Fecha: 07/05/2026
~| 07EA0045882900P8M8O7VEM1F5 FUNCION PUBLICA,L=Madrid,C=ES - 20/05/2026 12:40:16 .

Hora: 00:00

und. reg: REGISTRO
GENERAL

en https://sede.utrera.org

Pagina 31 de 45




B2, EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA
Ayuntamiento Codigo de [a Entidad DIR-3: LOI410956 -C.LF.; P4109500A
Domicilio: Plaza de Gibaxa 1, Cédigo Postal: 41710
Utrera Tfno. 954860050 — Fax 955861915

=

-Descuentos de |.LR.P.F.,, caso de estar sometido al mismo, y Carta de pago acreditativa
de las retenciones practicadas.
-Conformidad del Concejal Delegado del servicio
Los justificantes de gastos realizados por adquisicion de bienes y servicios, gravados por IVA,
proporcionaran adicionalmente informacion de:
-NUmero de factura.
-Domicilio del destinatario.
-Descripcion de Bienes y Servicios.
-Tipo tributario y cuota.

Las facturas y recibos que no se cumplimenten con los requisitos antes expuestos, presenten
tachaduras, rectificaciones o cualquier otra anomalia que pueda poner en duda su validez serd
motivo de la devolucion de la cuenta.

g) Las cuentas justificativas de los pagos realizados con este caracter serdn aprobadas por la
Alcaldia previo informe de la Intervencion. Una vez aprobada se dara cuenta a la Tesoreria. De no
rendirse en los plazos establecidos en la citada cuenta, se procederd a instruir de inmediato
expediente de alcance de fondos con la persona que recibié las cantidades a justificar, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley General Tributaria.

9. Funciones de los perceptores.
Los perceptores seran responsables de la custodia de los fondos y su correcta aplicacion,
siendo sus funciones entre otras:

A) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los
pagos sean documentos auténticos y originales.
B) Identificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la
documentacion pertinente.
Q) Cuidar de cobrar los intereses que procedan para su posterior ingreso en la
Tesoreria.
D) Custodiar y conservar los talonarios matrices de los cheques asi como los cheques
anulados a efectos de su control.
E)Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, que deberadn ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion de la presentacion de justificaciones de
los fondos y al final de cada ejercicio.
F)Presentar en la Tesoreria municipal en los cinco primeros dias de cada mes
certificacion o justificante bancario del saldo de la cuenta a la finalizacion del mes
anterior, asi como listado de movimientos bancarios de tal periodo.
Q) Presentar en los cinco primeros dias del aflo en la Tesoreria municipal certificacion
acreditativa del saldo a treinta y uno de diciemlbre anterior.
H) Rendir las cuentas que correspondan ante la Intervencion de Fondos justificando
o reponiendo los fondos antes indicados, y en todo caso antes de final de afo.

10. Sin perjuicio de las responsabilidades en que se pueda incurrir, los fondos a justificar
pagados y pendientes de justificacion al final de ejercicio, serdn objeto de los siguientes registros
contables:

¢ Reconocimiento de la obligacion de pago contra el presupuesto de gastos (cargo en la

cuenta 400) con abono a la cuenta 558.6 “Gastos realizados con provisiones de fondos para
pagos a justificar pendientes de justificacion”.
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* De la salida de fondos de la cuenta restringida (y por la diferencia entre el saldo contable y
el saldo bancario), mediante una operacion no presupuestaria, efectuando un cargo en la
cuenta 558.0 “Provisiones de Fondos para pagos a justificar pendientes de justificacion” con
abono a la cuenta representativa del ordinal de tesoreria restringido para pagos a justificar.

1. En lo no regulado expresamente en esta Base se seguira el régimen previsto para los
Anticipos de Caja Fija.

12. Los perceptores de érdenes de pago a justificar que tengan cuenta corriente, podran ser
requeridos por la Tesoreria en cualguier momento para la rendicion de la misma.

13. Con objeto de los trabajos necesarios para el cierre de la contabilidad al finalizar el ejercicio
econdémico, no se concederan pagos a justificar a partir del 15 de diciembre, debiendo estar
justificado todos los concedidos anteriormente a esa fecha.

BASE 17°.- Anticipos de caja fija.

1. Se consideran Anticipos de Caja Fija aquellas provisiones de fondos de caracter
extrapresupuestario y permanente que se hagan por las habilitaciones de Caja Fija destinadas a la
atencion inmediata de gasto, con posterior imputacion a la aplicacion presupuestaria que le
corresponda del presupuesto de gastos de este Ayuntamiento.

2. Los Anticipos de Caja Fija se aplicaran exclusivamente al pago de gastos de caracter
periddico y repetitivo. Respetando este caracter, los Anticipos de Caja Fija podran usarse para
gestionar todos los gastos comprendidos en los siguientes articulos de la clasificacion econémica
del Presupuesto de gastos conforme establece la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la
que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales:

e Art. 21. Reparaciones, mantenimiento y conservacion.

e Art. 22. Material, suministros y otros, a excepcion del concepto 227, Trabajos realizados por
otras empresasy profesionales.

e Art. 23. Indemnizaciones por razén del servicio.

* Art. 48. A Familias e Instituciones sin fines de lucro.

El listado aqui expresado podra ser alterado en cualquier momento por Decreto del Alcalde-
Presidente mediante Decreto, cuando las circunstancias asi lo exijan.

Se exceptUan expresamente de su pago mediante el sistema de Anticipos de Caja Fija, y por
tanto, no se pueden justificar con cargo a los fondos del Anticipo los siguientes gastos:

* Aguellos en los que exista un contrato suscrito por el Ayuntamiento.
« Compra de material inventariable.

El importe maximo por el que puede constituirse un Anticipo de Caja Fija es de 3.000 euros.
Asimismo, las dotaciones de Caja Fija no podran dar lugar acumuladamente a la realizacion de
gasto en importe superior al limite global de los distintos contratos menores.
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3. La constitucion del Anticipo de Caja Fija se autorizara por la Alcaldia-Presidencia sobre la
base de propuesta formulada por el Concejal-Delegado, con la conformidad del titular del Area
correspondiente en la que se designara el habilitado del Anticipo de Caja Fija, que en todo caso
serd un funcionario de carrera o Laboral Fijo adscrito al Area gestora del gasto, y en la que se
detallara:

a) Descripcion de los gastos a atender, indicando la cuantia anual prevista para cada aplicacion
presupuestaria.

b) Razones que fundamenten la excepcidon al régimen general de tramitacion de los gastos y
pagos.

c) Cuantia del anticipo solicitado.

El designado como habilitado sera el autorizado en la cuenta corriente que se aperture para
el Anticipo de Caja Fija. La Resolucion de constitucion del Anticipo de Caja Fija sera remitida a la
Tesoreria municipal para la apertura de la cuenta. Con caracter previo al libramiento de fondos
correspondiente a un Anticipo de Caja Fija.

El nombramiento de habilitado podra ser modificado por Resolucion de Alcaldia, dando lugar
en ese caso a la realizacion de un control de los fondos anticipados al habilitado que cesa.

4. Constituido el Anticipo de Caja Fija, el Servicio gestor solicitara a la Alcaldia la provision de
fondos mediante escrito en el que se indicara el importe cuyo libramiento se solicita y al que se
acompafara documento de retencion de crédito en las aplicaciones presupuestarias afectadas.

El libramiento de fondos sera autorizado por la Alcaldia, previa fiscalizacion de la solicitud por la
Intervencion. La autorizacion del libramiento serd notificado tanto al Servicio gestor como a la
Tesoreria municipal, que mediante un movimiento interno de tesoreria transferird el importe de la
provision a la cuenta bancaria correspondiente al ordinal de Tesoreria restringido para pagos.

5. Los fondos se depositardn en una cuenta autorizada abierta en entidad financiera bajo una
denominacion que identifique su finalidad. En las condiciones de constitucion de la cuenta debera
preverse que en cualquier momento, la Alcaldia pueda solicitar a la entidad bancaria cualquier
informacion referente a dichas cuentas, debiendo ésta atender sus requerimientos.

Los fondos para Anticipos de Caja Fija situados en una cuenta bancaria municipal
correspondiente a un ordinal de Tesoreria restringido para pagos, tendran hasta el momento de
su pago a los acreedores finales el caracter de fondos publicos, y estaran a disposicion del
habilitado.

Las cuentas bancarias destinadas a Anticipos de Caja Fija:

* Solo percibiran ingresos procedentes de las transferencias que realice la Tesoreria para
la constitucion del anticipo de caja fija o para sus sucesivas reposiciones, asi como de los
intereses que, en su caso, produzcan los referidos fondos, los cuales se transferiran por
los Cajeros pagadores a la cuenta operativa que designe la Tesoreria para su aplicacion
a los conceptos correspondientes de su presupuesto de ingresos.

* Cada unode los pagos que se realicen con cargo a tales cuentas deberan:

x Respetar las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto,
x Destinarse exclusivamente a atender los gastos previstos en el apartado segundo.
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x Efectuarse mediante cheque nominativo, sin que puedan acumularse en un
mismo cheque los pagos correspondientes a mas de un justificante, y a la inversa
tampoco podran efectuarse pagos de parte de un justificante.

X Seran autorizados por las firmas designadas en la Resolucion de Alcaldia de
constitucion del Anticipo de Caja Fija.

x Estar soportado con caracter obligatorio por el correspondiente justificante
financiero y contable.

6. Funciones de los habilitados:
A) Los habilitados seran responsables de la custodia de los fondos y su correcta
aplicacion, siendo sus funciones entre otras:
B)  Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los
pagos sean documentos auténticos y originales.
C) lIdentificar la personalidad y legitimacion de los perceptores mediante la
documentacion pertinente.
D) Cuidar de cobrar los intereses que procedan para su posterior ingreso en la
Tesoreria.
E) Rendir las cuentas que correspondan ante la Intervencion de Fondos, a medida
gue sus necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de fondos utilizados vy
necesariamente en el mes de Diciembre de cada ano.
F)  Custodiary conservar los talonarios matrices de los cheques asi como los cheques
anulados a efectos de su control.
G) Practicar arqueos y conciliaciones bancarias, que deberan ser presentados a la
Tesoreria e Intervencion municipal con ocasion de la presentacion de justificaciones de
los fondos y al final de cada ejercicio.
H) Aquellas otras que aconsejen un mejor seguimiento y control de los Anticipos de
Caja Fija.
) Presentar en la Tesoreria municipal en los cinco primeros dias de cada mes
certificacion o justificante bancario del saldo de la cuenta a la finalizacion del mes
anterior, asi como listado de movimientos bancarios de tal periodo.
J)  Presentaren loscinco primeros dias del afilo en la Tesoreria municipal certificacion
acreditativa del saldo a treinta y uno de diciemlbre anterior.

7. Los gastos que hayan de atenderse con anticipo de caja fija deberan seguir la tramitacion
establecida al efecto, de acuerdo con los procedimientos administrativos vigentes, quedando de
ello constancia documental.

Los 6rganos gestores adoptaran las medidas oportunas para que los gastos se realicen con
constancia de crédito, teniendo a su cargo el control del limite de los créditos disponibles,
cuidando de que los gastos que se realicen no rebasen nunca el crédito disponible en las
aplicaciones a las que se deban imputar.

8. El titular del Area responsable de la cuenta de gastos de funcionamiento rendird cuentas
ante la Alcaldia por los gastos atendidos con anticipos de caja fija, a medida que sus necesidades
de Tesoreria aconsejen la reposicion de los fondos utilizados, asi como, obligatoriamente, dentro
del ejercicio presupuestario en que se constituyd el anticipo, debiendo quedar totalmente
rendidas y justificadas estas cuentas antes del 10 de diciembre del mismo ejercicio. La estructura
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y forma de la rendicién de cuentas se sujetara a lo que disponga el titular del Area de Hacienda, a
propuesta de la Intervencion.

En todo caso, a la rendicion de cuentas se acompafaran:

a. Los justificantes originales del gasto realizado, factura o documento equivalente.

b. Los justificantes de los pagos realizados, entendiendo por tal copia de talén o recibo en el
caso de pago efectivo.

c. Justificante, en su caso, del ingreso en la Tesoreria del saldo no empleado, en la rendicion de
cuentas de cierre del gjercicio, asi como de las retenciones practicadas en concepto de IRPF.

No podran atenderse con cargo a estos fondos facturas correspondientes a ejercicios
anteriores.

9. Las facturas, recibos o cualquier otro documento justificativo que refleje el derecho de un
tercero acreedor contra el Ayuntamiento de Utrera, debera obligatoriamente contener los
requisitos establecidos en estas Bases de Ejecucion y deberan ser firmadas posteriormente en
prueba de conformidad por el habilitado. Los gastos atendidos mediante sistemas de Anticipo de
Caja Fija deberan, igualmente que el resto de gastos, atender las obligaciones determinadas por
la Ley 25/20213, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas del Sector Publico, asi como las disposiciones que se hayan podido dictar por
la Corporacion (Instrucciones de facturacion).

Los documentos justificativos habran de ser originales, sin enmiendas, firmados por el
proveedor, suministrador o personas que hayan prestado algun servicio, y llevara asimismo el
conforme del habilitado. La relacién de justificantes vendra conformada por el Titular del Area. Se
deberd acreditar el abono de la factura adjuntando copia de chegque nominativo, o mediante
documento separado con forma de recibo, suscrito por el perceptor de los fondos y el proveedor
en otros supuestos de abonos en metalico.

Los justificantes habran de corresponder a las personas o entidades que directamente han
percibido los fondos, no admitiéndose los facilitados por intermediarios, salvo en los casos de
incapacidad, y constaran de los siguientes datos:

-Lugar y fecha de emision.

-Firma del perceptor final.

-Nombrey D.N.I. o razén social y CIF.

-Importe total, especificando posibles descuentos o bonificaciones.

-Descuentos de I.LR.P.F., caso de estar sometido al mismo, y Carta de pago acreditativa
de las retenciones practicadas.

-Conformidad del Concejal Delegado del servicio

Los justificantes de gastos realizados por adquisicion de bienes y servicios, gravados por IVA,

proporcionaran adicionalmente informacioén de:
-NUmero de factura.
-Domicilio del destinatario.
-Descripcion de Bienes y Servicios.
-Tipo tributario y cuota.

CSV: 07EA0045882900P8M80O7V6M1F5

La autenticidad de este documento EIRMANTE - FECHA - EXPEDIENTE ::
. IGNACIO JOSE AGUILAR FERRERA-OCTAVA TENENCIA DE ALCALDIA - 20/05/2026 2026038126000001
se puede comprobar con el cdigo CN=SELLO AEAD,2.5.4.97=VATES-Q2802923],0=MINISTERIO DE TRANSFORMACION DIGITAL Y Fecha: 07/05/2026
~| 07EA0045882900P8M8O7VEM1F5 FUNCION PUBLICA,L=Madrid,C=ES - 20/05/2026 12:40:16 .

Hora: 00:00

und. reg: REGISTRO
GENERAL

en https://sede.utrera.org

Pagina 36 de 45




B2, EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA
Ayuntamiento Codigo de [a Entidad DIR-3: LOI410956 -C.LF.; P4109500A
Domicilio: Plaza de Gibaxa 1, Cédigo Postal: 41710
Utrera Tfno. 954860050 — Fax 955861915

=

Las facturasy recibos que no se cumplimenten con los requisitos antes expuestos, presenten
tachaduras, rectificaciones o cualquier otra anomalia que pueda poner en duda su validez sera
motivo de la devolucion de la cuenta.

No se consideran comprobantes validos de gasto los avisos de reembolso, albaranes, notas de
entrega, notas de almacén, facturas proforma o cualquier otro documento provisional o previo a
otro definitivo, aunque acompafaran a la factura cuando en esta sean mencionadosy no se detalle
la adquisicion en la propia factura.

10. La Intervencion emitird informe sobre la cuenta rendida en el plazo de diez dias habiles, v,
si No observase defectos, la sometera a la aprobacion por la Alcaldia.

Cuando la Intervencion observase defectos en la cuantia rendida, la devolverd al 6rgano gestor,
con su informe, para su subsanacion.

Recibida la rendicion de cuentas informada con defectos, el 6rgano gestor, procedera a la
subsanacion de las anomalias y tramitara de nuevo la propuesta de reposicion subsanada.

En caso de disconformidad con el informe de la Intervencidn, o cuando los defectos indicados
no fuesen subsanables, debera someterse la rendicién de cuentas a la aprobacidn de la Alcaldia,
junto con las consideraciones y observaciones puestas de manifiesto por la Intervenciéon y por el
6rgano gestor. Para ello se formara expediente integrado por la propuesta de reposicion informada
con defectos, el informe de la Intervencion y un informe de alegaciones motivado suscrito por el
organo gestor de la cuenta en que expresamente se haga constar que, a pesar del informe del/la
Interventor/a, la cuenta es susceptible de ser aprobada por la Alcaldia de acuerdo con lo previsto
en el articulo 27 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico
del control interno en las entidades del Sector Publico Local.

Si la Alcaldia aprobase la Cuenta asi rendida, se remitiran de nuevo todas las actuaciones a la
Intervencion, para que, sin mas tramite, la contabilice. Si la naturaleza de las deficiencias de las que
adolezca la cuenta exigiesen su aprobacion o la aprobacion de algun gasto incluido en ella por el
Pleno de la Corporacion, correspondera a la Junta de Gobierno Local adoptar el correspondiente
acuerdo de aprobacion.

Aprobada la cuenta y contabilizada, podran expedirse las 6rdenes de pago de reposicion de
fondos que hayan sido autorizadas por la Alcaldia con cargo a las aplicaciones presupuestarias a
que correspondan las cantidades debidamente justificadas, y por los importes aprobados.

En todo momento el importe de los justificantes por pagos realizados mas el saldo liquido de
Tesoreria coincidira con las provisiones de fondos efectuadas.

La aprobacion anterior no sera obstaculo, en su caso, para que la Intervencion, si hubiese
observado indicios de responsabilidad contable, adopte o proponga la adopciéon de las medidas
oportunas.

El titular del Area de Hacienda, a propuesta de la Tesoreria y de la Intervencién, podra
suspender la autorizacion para la disposicion de fondos de una determinada cuenta de gastos de
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funcionamiento a aquellas personas en cuya gestion se hubiesen observado irregularidades o
actuaciones que pudieran causar perjuicio a la Hacienda municipal.

Del mismo modo, y cuando concurran las citadas causas, podra acordar el inmediato reintegro
del anticipo de caja fija de un determinado érgano gestor, que conllevard la correspondiente
rendicion de cuentas sobre el empleo de los fondos que no puedan ser reintegrados.

1. Las provisiones de fondos que se realicen con Anticipos de Caja Fija tendran caracter
continuado, por lo que la cancelacion sélo se producird como consecuencia de la extincion de las
causas que motivaron su concesion.

La continuidad de los Anticipos de Caja Fija durante mas de un ejercicio econémico, en ningun

caso exime de la obligacion de que sean justificados en cada ejercicio los gastos realizados en el
mismo.
No obstante lo anterior, y sin perjuicio de las responsabilidades en que se pudiese incurrir, si al final
del ejercicio presupuestario existieran gastos realizados por los habilitados pendientes de
justificacion se registraran en la contabilidad mediante las siguientes operaciones no
presupuestarias:

e La imputacién econdmica en la cuenta representativa de tales gastos con abono a la
cuenta 4131 “Acreedores por operaciones pendientes de aplicar al presupuesto”.

* La salida de fondos, por la diferencia entre el saldo contable y el real de las cuentas y de
conformidad con los justificantes de que se disponga, del ordinal de Tesoreria restringido
para Anticipos de Caja Fija mediante un cargo en la cuenta 558.1 “Provisiones para Anticipos
de Caja Fija pendientes de Justificacion” con abono a la cuenta representativa del
correspondiente ordinal restringido.

12. Cuando se solicite y proceda la cancelacion del Anticipo, el habilitado debera proceder a
reintegrar los fondos que tenga a su disposicion y presentar la cuenta justificativa final de los gastos
Yy pagos realizados, cuya imputacion presupuestaria no dara lugar a reposicion de fondos, de tal
forma que la suma de este importe mas el del reintegro sea equivalente al del anticipo constituido.

El reintegro de los fondos se realizard mediante transferencia bancaria desde el ordinal de
Tesoreria restringido para pagos al ordinal de Tesoreria operativo que designe el Tesorero.

Son gastos de caracter repetitivo y periddico que se pueden gestionar mediante Anticipos de Caja
Fija, y cuya cuantia no podra exceder segun el detalle siguiente:

o Anuncios en periddicos y Boletines Oficiales hasta 2.000,00 euros.
o Gastos ITV de flota de automoviles del Ayuntamiento hasta 2.000,00 euros.

o Ayudas Sociales y benéfica hasta 5.000,00 euros.

o Cualquier otro gasto de caracter repetitivoy periédico no incluido en la presente relacion hasta
3.000,00 euros.

El listado y el importe aqui expresado podra ser alterado en cualquier momento por Decreto del
Alcalde-Presidente mediante Decreto, cuando las circunstancias asi lo exijan

BASE 18°.- Responsabilidades.-
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El perceptor de un mandamiento de pago "a justificar" o de un anticipo de caja fija es
personalmente responsable de aplicar los fondos recibidos a la necesidad sefialada, precisamente
dentro del limite establecido. Deben consultar con la Tesoreria en el momento de realizar el pago
si existen diligencias de embargo contra el tercero perceptor o si este es deudor a la Hacienda
Municipal, asumiendo en caso de no hacerlo, la correspondiente responsabilidad.

TITULO V: Endeudamiento.

BASE 192 - Financiacién de inversiones.-

1. La financiacion de los gastos de inversion del Presupuesto del Ayuntamiento se ajustara al
Plan financiero que figura en el expediente de aprobacion del Presupuesto General de la
Corporacion.

Cuando tenga lugar una modificacion en los proyectos de inversion financiados con ingresos
finalistas, serd preciso incoar el correspondiente expediente de modificacion presupuestaria,
siguiéndose el procedimiento establecido en la Base de Ejecucion 112,

BASE 20%.- Operaciones de Crédito.-

El tipo de interés, comisiones, plazos de amortizaciéon y demas gastos financieros se
negociaran en las condiciones mas favorables para los intereses del Ayuntamiento con las distintas
Entidades Financieras o no Financieras con capacidad suficiente para la debida ejecuciéon de estas
operaciones. A estos efectos, se remitira a todos las Entidades financieras y demas personas fisicas
y juridicas con capacidad suficiente de la localidad oferta de participacion por cada expediente de
crédito que se tramite en esta Entidad Local, salvo que la operacion se lleve a cabo a través del
OPAEF.

TITULO VI: De los ingresos.

BASE 21°.- Gestion de Tributos y Precios Publicos.-

1. El Departamento de Gestion de Ingresos elaborard los padrones de tasas y precios publicos de
cobro periddico. La confeccion y elaboracion de los padrones se realizara atendiendo a:

- Altas por declaracion del obligado a ello o resultante de la actividad inspectora de la
Administracion, conforme a las competencias que para cada tributo ostente el Ayuntamiento, Ley
General Tributaria y demas disposiciones que sean de aplicacion.

- Baja tramitadas.

- Rectificaciones de errores o deficiencias en el padrén original
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2. Todas las actuaciones del Departamento competente tendran caracter de provisionales, que
sera elevadas a definitiva con ocasion de la aprobacién anual del padron o mensualmente
mediante relacion de incidencias habidas en dicho periodo

3. La aprobacion de padrones es competencia de la Delegacion de Hacienda.

4. Los Padrones o Matriculas se expondran al publico por el plazo de quince dias habiles para que
los legitimos interesados puedan examinarlosy, en su caso, formular las reclamaciones oportunas.
La exposicion al publico se anunciara en el “Boletin Oficial de la Provincia", y producira los efectos
de notificacion de la liquidacion a cada uno de los sujetos pasivos. En el mismo anuncio y a los
efectos de economia procesal y rapidez administrativa, se incluira el anuncio de cobranza previsto
enelart. 88 R.G.R, con expresion del plazo de ingreso en periodo voluntario; modalidad de ingreso
utilizable de entre las enumeradas en el art. 86 del mismo R.C.R; lugares, dias y horas de ingreso y
la advertencia de que, transcurrido el plazo de ingreso, las deudas seran exigidas por el
procedimiento de apremioy devengaran el recargo de apremio, intereses de demoray, en su caso,
las costas que produzcan. Todo ello sin detrimento de que siempre que sea posible se realicen las
notificaciones individuales.

5. La aprobacion definitiva del Padron determinara el reconocimiento del derecho vy
contabilizacion mediante ingreso previo, ingreso por recibo una vez que se haya efectuado la
“toma de razoén” por los servicios de intervencion. Las altas que se produzcan a lo largo del ejercicio
econémico constituiran listas o padrones adicionales, las cuales una vez cumplimentadas el
tramite de aprobacion por el érgano competente, entraran en cuentas mediante carga
informatica adicional, una vez efectuada la toma de razén por parte de la intervencion general.

BASE 22°.- Aplazamientos y fraccionamientos.-

A) Deudas aplazables o fraccionables:

El pago de las deudas tributarias y demas derecho publico que se encuentren en periodo
voluntario y cuyas facultades recaudatorias no hayan sido objeto de delegacion a favor del
Organismo Provincial de Asistencia Econdmicay Fiscal de la Diputacion de Sevilla (OPAEF) podran
aplazarse o fraccionarse en los términos previstos en los articulos 65y 82 de la Ley 58/2003, de 17
de diciembre, General Tributaria (LGT) y en los articulos 44 a 54 del Real Decreto 939/2005, de 29
dejulio, por el que se aprueba el Reglamento General de Recaudacion (RGR) con las especialidades
que se detallan en los siguientes apartados.

Una vez finalizado el periodo voluntario de pago, las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento
se dirigiran al OPAEF, quien tiene delegada la recaudacion en periodo ejecutivo, de conformidad
con lo establecido en los convenios suscritos por OPAEF y el Excrmo. Ayuntamiento de Utrera.

B) Solicitud y requisitos:

1°. La solicitud de aplazamiento y fraccionamiento deberd realizarse por escrito, y tramitarse a
través del Registro Electronico General del AYUNTAMIENTO DE UTRERA.
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2°. La solicitud se dirigira a la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento. El interesado debera aportar
una declaracion responsable, manifestando la situacion transitoria de dificultad econdmica, que
le impida o dificulte el pago puntual de sus débitos.

3° El pago de las deudas aplazadas o fraccionadas se hara, necesariamente, mediante
domiciliacion bancaria. A estos efectos, las solicitudes de aplazamiento o fraccionamiento
deberan venir acompanada de la correspondiente orden de domiciliacién en cuenta titularidad
del obligado al pago. El pago podra domiciliarse en una cuenta que no sea de titularidad del
obligado, siempre que el titular de dicha cuenta autorice la domiciliacion.

4° Solamente podra concederse aplazamiento o fraccionamiento de deudas a obligados al pago
que se encuentren al corriente de sus obligaciones con el Ayuntamiento y que no hayan
desatendido vencimientos de fraccionamientos vigentes. Si existen deudas pendientes, se
requerira al interesado para que en el plazo de 10 dias proceda a su abono, con la indicacion de
que si no lo hiciera se procedera a la denegacioén de la solicitud presentada.
Se considera que el obligado al pago se encuentra al corriente con este Ayuntamiento cuando
Nno Mmantenga con esta Hacienda Municipal deudas o sanciones en periodo ejecutivo, o cuando
estas Ultimas se encuentren aplazadas, fraccionadas o suspendidas por cualquier otro motivo.

C) Plazos e importes:

1°. El importe minimo de principal de una deuda a partir del cual se aprobard un aplazamiento o
fraccionamiento se fija en 200 €. Por debajo de esta cantidad no se resolverd favorablemente la
concesion de aplazamiento o fraccionamiento.

2°. El plazo maximo para abonar la deuda aplazada o fraccionada oscilard en funcion del importe
principal de la deuda a aplazar o fraccionar. En base a este criterio, se establecen unos plazos
maximos dentro de los cuales se deberd abonar la totalidad de la deuda. Los criterios de concesion
son los siguientes:

a) Deudas acumuladas por principal entre 200,01 euros y 600 euros: podran aplazarse o
fraccionarse por plazo maximo de hasta seis mensualidades. Estaran dispensadas de presentacion
de garantias. Su concesion es competencia de la Alcaldia- Presidencia, previo Informe de Tesoreria

b) Deudas acumuladas por principal entre 600,01 euros y 1.500 euros: podran aplazarse o
fraccionarse por plazo maximo de hasta nueve mensualidades. Estaran dispensadas de
presentacion de garantias. Su concesion es competencia de la Alcaldia- Presidencia, previo
Informe de Tesoreria

c) Deudas acumuladas por principal entre 1.500,01 euros y 3.000 euros: podran aplazarse o
fraccionarse por plazo maximo de hasta doce mensualidades. Estaran dispensadas de
presentacion de garantias. Su concesién es competencia de la Alcaldia- Presidencia, previo
Informe de Tesoreria

d) Deudas acumuladas por principal entre 3.000,01 euros y 6.000 euros: podran aplazarse
o fraccionarse por plazo maximo de hasta dieciocho mensualidades. Estaran dispensadas de
presentacion de garantias. Su concesion es competencia de la Alcaldia- Presidencia, previo
informe del Tesorero/a.
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e) Deudas acumuladas por principal entre 6.000,01 y 18.000 euros: podran aplazarse o
fraccionarse por plazo maximo de hasta veinticuatro mensualidades. Estaran dispensadas de
presentacion de garantias. Su concesién es competencia de la Alcaldia- Presidencia, previo
informe del Tesorero/a.

f) Deudas acumuladas por principal superior a 18.000,01 euros: podran aplazarse o
fraccionarse por plazo maximo de hasta treinta mensualidades. Se acompafaran de aval bancario
cuando su importe principal sea superior a 30.000,00€ (Orden HAP/2178/2015, de 09 de octubre).
Su concesidn es competencia de la Alcaldia- Presidencia, previo informe del Tesorero/a

3°. Cuando la solicitud de aplazamiento/fraccionamiento se corresponda con deudas derivadas de
la imposicion de sanciones por infraccion urbanistica, los plazos recogidos en los apartados a) b) c)
d) e) f) del apartado anterior, podran ser objeto de ampliacion hasta un 50% de cada rango,
determinandose por acuerdo de la Junta de Gobierno Local, en estos casos, el plazo del
aplazamiento/fraccionamiento.

4° Cuando la solicitud de aplazamiento/fraccionamiento sea realizada por contribuyentes que se
encuentren en una dificil situacién econdmica , justificada en informe de los Servicios Sociales de
este Ayuntamiento, los plazos recogidos en los apartados a) b) ¢) d) e) y f) del apartado 2° podran
ampliarse, igualmente, hasta en un 50% de cada rango.

El listado aqui expresado podra ser alterado en cualquier momento por Decreto del Alcalde-
Presidente mediante Decreto, cuando las circunstancias asi lo exijan

D) Resolucién

1°. Las resoluciones que concedan aplazamientos o fraccionamientos de pago seran notificadas a
los interesados vy, se especificaran los plazos y demas condiciones de los mismos, debiendo
coincidir los vencimientos con los dias 5 del mes.

2°. La periodicidad en los fraccionamientos de pago serd mensual.
E) Intereses de demora

1°. Las cantidades cuyo pago se aplace o fraccione devengaran, por el tiempo que dure el
aplazamiento o fraccionamiento, el interés de demora a que se refiere el articulo 26.6 de la LGT.
Para las deudas no tributarias se estara a lo previsto en la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

2°. En caso de aplazamiento, el interés se pagara junto con la deuda aplazada, al vencimiento del
plazo concedido.

3°. En caso de fraccionamiento, el interés devengado por cada fraccion se pagara junto con la
correspondiente fraccion al vencimiento del plazo de ingreso de esta.

F) Garantias

1°. El solicitante deberd ofrecer garantia en forma de aval, cuando el principal acumulado que se
pretende aplazar o fraccionar sea superior a 30.000,00€ (Orden HAP/2178/2015, de 09 de octubre),
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acompanando en este caso a la solicitud el correspondiente compromiso expreso e irrevocable de
la entidad avalista de formalizar el aval necesario si se concede el aplazamiento o el
fraccionamiento.

2°. La garantia deberé consistir necesariamente en aval solidario de entidad de entidad de crédito
o sociedad de garantia reciproca, habilitada para operar como tal en Espafa. No se admitird
ningun otro tipo de garantia, ni se concedera aplazamiento ni fraccionamiento con dispensa total
o parcial de garantia. Tampoco se admitird la constitucion de garantia con caracter parcial e
independiente para una o varias fracciones.

3°. Los avales deberan reunir las caracteristicas que se indican a continuacion. Estas caracteristicas
se exigiran igualmente para los avales que se presenten como garantia junto con la solicitud de
suspension de la ejecucion de los ingresos tributarios y demas ingresos de derecho publico, con
ocasion de la interposicion del correspondiente recurso de reposicion contra el acto de liquidacion,
los padrones o la providencia de apremio:

- En el aval debe constar identificado el tercero y una descripcion clara de lo que garantiza.

- El aval debe ser solidario respecto al obligado principal, con renuncia expresa a los beneficios de
excusion y division y pagadero a primer requerimiento de la Tesoreria.

- El aval debe tener duracion indefinida, permaneciendo vigente hasta que el Ayuntamiento
resuelva expresamente la extincion de la obligaciéon garantizada y autorice expresamente su
cancelacion.

- El aval debe estar autorizado por apoderado de la entidad avalista que tenga poder suficiente
para obligarla plenamente. Este poder debe ser bastanteado previamente por el Gabinete
Juridico, o, en su caso, por la Secretaria General del Ayuntamiento de Utrera. Excepcionalmente,
se aceptara el bastanteo por notario_actualizado, debidamente diligenciado en el documento del
aval.

4° El aval deberda formalizarse en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente al de la
notificacion del acuerdo de concesion, cuya eficacia quedara condicionada a dicha formalizacion.

5° El aval serd liberado una vez materializado el pago total de la deuda garantizada, incluidos en
Su caso, los recargos, los intereses de demora y las costas.

G) Efectos de la falta de pago

Si llegado el vencimiento de cualquiera de los plazos no resultasen atendidos, se consideraran
también vencidas las fracciones pendientes, iniciandose al dia siguiente del vencimiento del plazo
incumplido el periodo ejecutivo para el cobro de la totalidad de la deuda aplazada o fraccionada
no satisfecha.

Tomando en consideracion que el procedimiento de cobro en via de apremio se cursa por el
Organismo Provincial de Asistencia Econdmica y Fiscal de la Diputacion de Sevilla (OPAEF), y, que
por tanto, llegado el vencimiento de un plazo sin que el mismo resulte cobrado, se remitira el
expediente a OPAEF con los tramites que ello conlleva, se entendera que cualquiera de los plazos
resulta desatendido cuando, llegado el vencimiento, con cargo a la cuenta facilitada por el
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obligado al pago en su solicitud de aplazamiento o fraccionamiento, no sea satisfecho por
cualquier motivo.

TITULO VII.- Control y fiscalizacion.

BASE 23?.- Control interno .-

1. En el Ayuntamiento y en los O.O.AA. administrativos se ejerceran las funciones de control
interno en su triple acepcion de funcién interventora, funcién de control financiero y funcion de
control de eficacia.

2. El ejercicio de la funcidn interventora fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la
Intervencion de Fondos.

3. El ejercicio de las funciones de control financiero y control eficacia se desarrollara bajo la
direccion del/la Interventor/a General, por los funcionarios que sefalan, pudiendo auxiliarse
cuando los medios materiales y humanos lo requieran con auditores externos.

BASE 24°.- Régimen de fiscalizacion previa y control financiero.
Las normas concretas sobre el régimen de fiscalizacion previa a aplicar a los diferentes
expedientes y reglas para la elaboracion del Plan Anual de Control Financiero, se supeditan a la

normativa vigente en materia de control aplicable a las Entidades Locales, y a su posterior
desarrollo y concrecion para este Ayuntamiento.

Titulo VIII: Contabilidad y Cierre Presupuestario.

BASE 25.- Sistema Contable.-

El sistema contable de esta Administracion se regira por lo dispuesto en la INSTRUCCION DEL
MODELO NORMAL DE CONTABILIDAD LOCAL, aprobada por Orden HAP/1781/2013, de 20 de
septiembre (SICAL-Normal), La normativa contable que rige para la Administracion General del
Estado tendra caracter de supletoria, de acuerdo con lo establecido por el articulo 4.1 a) de la Ley
de Bases de Régimen Local.

BASE 26.- Instrucciones de cierre del gjercicio.-
La Intervencion General Municipal podra elaborar, de acuerdo con las atribuciones que le otorga

la Regla 9 e) de la ICAL, antes del 31 de octubre las instrucciones técnicas reguladoras del cierre del
ejercicio, que seran aprobadas por la Alcaldia, u drgano en el que delegue.

BASE 27.- Cierre contable .-
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Las operaciones de cierre del ejercicio seran las reguladas en la ICAL.

BASE 28.- Modificacidon de saldos iniciales de obligaciones reconocidas, pagos ordenados y
derechos pendientes de cobros de ejercicios cerrados.-

Cuando se detecten errores, discrepancias u omisiones en los saldos iniciales de obligaciones
reconocidas, de pagos ordenados o de derechos reconocidos referidos a la agrupacion de
presupuestos cerrados, deberan ser rectificados en cualquier momento. Los errores, discrepancias
U omisiones deberdn acreditarse en el expediente tramitado al efecto, cuya resolucion
corresponde al 6rgano con competencia para el reconocimiento de obligaciones, ordenaciones de
pago o reconocimientos de derechos.

Las resoluciones dictadas en los expedientes a que se hace mencion en la presente base se
ratificaran por el Pleno Municipal con ocasion de la aprobacion de la cuenta general.

BASE 29.- Fecha limite reconocimiento de obligaciones y presentacién de facturas del gjercicio.
Se establece como fecha limite para el reconocimiento de obligaciones con cargo a los créditos
del ejercicio, que correspondan a adquisiciones, obras, servicios y suministros u otros gastos
devengados durante el mismo, el 31 de enero del gjercicio siguiente.

La fecha limite para la presentacion de facturas correspondientes del gjercicio, a los efectos de lo

recogido en el parrafo anterior, finaliza el 10 de enero del gjercicio siguiente.

DISPOSICION ADICIONAL

Hasta tanto el organismo provincial de recaudacion (OPAEF) desarrolle el programa informatico
de tal forma que permita un seguimiento del pendiente de cobro por terceros, se procederd en el
momento de aprobar un cargo en ejecutiva por el OPAEF a dar de baja en contabilidad los
reconocimientos de derechos por terceros sustituyéndolos por un nuevo reconocimiento con la
clave asignada por el OPAEF.

DISPOSICION FINAL

Las presentes Bases podran ser modificadas por Acuerdo de Pleno, previo informe del/la
Interventor/a de Fondos, y surtird sus efectos a partir del dia siguiente al de su aprobacién.

En Utrera, a la fecha indicada en el pie de firma. EL TENIENTE DE ALCALDE DELEGADO DE
ECONOMIA, HACIENDA Y GESTION ECONOMICO FINANCIERA - Fdo. D. IGNACIO JOSE AGUILAR
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