
BASES DE EJECUCIÓN 2025 : 

BASES DE EJECUCIÓN 2025: ANEXO I (BASE 14)

PROPUESTA DE GASTO

N.º --/----

ORIGEN
CÓDIGO 
INTERNO

CÓDIGO DIR-3

DESTINO OFICINA DE SERVICIOS GENERALES DE 
INTERVENCIÓN Y PLANIFICACIÓN

CÓDIGO 
INTERNO 31131

CÓDIGO DIR-3 LA0019321

ASUNTO PROPUESTA DE GASTO Y/O SOLICITUD DE RETENCIÓN DE CRÉDITO

NECESIDAD DE LA PRESTACIÓN A CUBRIR MEDIANTE EL GASTO (MEMORIA DESCRIPTIVA ):

NATURALEZA DEL GASTO (GASTO CORRIENTE O INVERSIÓN):

TIPO DEL CONTRATO (SUMINISTRO, SERVICIO, OBRAS U OTROS):

APLICACIÓN PRESUPUESTARIA:

PROYECTO DE GASTO(en su caso):

IMPORTE (IVA EXCLUIDO):

IMPORTE IVA:

IMPORTE (IVA INCLUIDO):

En Utrera en la  fecha indicada en el  pie de firma de la presente propuesta.  FDO.-
EL/LA DELEGADO/A DEL ÁREA, y  EL/LA DELEGADO/A DE HACIENDA , que da su visto
bueno.
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BASES DE EJECUCIÓN 2025:

ANEXO II PROPUESTA DE GASTO PARA CONTRATACIONES DE PERSONAL

PROPUESTA DE GASTO
CONTRATACIONES DE

PERSONAL

N.º --/----

ORIGEN
CÓDIGO 
INTERNO

CÓDIGO DIR-3

DESTINO OFICINA DE CONTABILIDAD

CÓDIGO 
INTERNO 31111

CÓDIGO DIR-3 LA0001314

ASUNTO PROPUESTA DE GASTO CONTRATACIÓN DE PERSONAL

PERSONAL

 FUNCIONARIO

 LABORAL FIJO

 LABORAL TEMPORAL

PROPUESTA  DE GASTO

OBJETO CONTRATO:
DURACIÓN CONTRATO:
SUELDO:                 SEGURIDAD SOCIAL EMPRESA:
TOTAL:

Relación trabajador/es: (Vid. al dorso)

Se adjunta con la presente certificación acreditativa de que los puestos a cubrir están detallados en la RPT y
en la Plantilla, y están vacantes.

Aplicaciones Presupuestarias Importes N1. Propuesta

En Utrera, en la fecha indicada en el  pie de firma del  presente documento.  FDO.: EL/LA
DELEGADA DE RECURSOS HUMANOS, y EL/LA DIRECTOR/A TÉCNICO/A DE RECURSOS
HUMANOS
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BASES DE EJECUCIÓN 2025 : ANEXO III.

NOTA DE VIAJES

DNI:
APELLIDOS Y NOMBRE:
PUESTO DE TRABAJO:

Fechas Explicación H. Salida H. Llegada Dietas Locomoción Total


TOTAL A PERCIBIR

En Utrera, en la fecha indicada en el pie de firma del presente documento. Lo firma, EL/LA
INTERESADO/A,  con  el  visto  bueno  y  la  conformidad  del  funcionario  responsable,  EL/LA
DELEGADO/A DEL ÁREA CORRESPONDIENTE.
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BASES DE EJECUCIÓN 2025:  ANEXO IV

PROPUESTA CREACIÓN
APLICACIÓN

PRESUPUESTARIA

N.º --/----

ORIGEN
CÓDIGO 
INTERNO

CÓDIGO DIR-3

DESTINO OFICINA DE CONTABILIDAD

CÓDIGO 
INTERNO 31111

CÓDIGO DIR-3 LA0001314

ASUNTO PROPUESTA DE CREACIÓN APLICACIÓN PRESUPUESTARIA VINCULADA

CLASIFICACIÓN ORGÁNICA:
CLASIFICACIÓN PROGRAMA:
CLASIFICACIÓN ECONÓMICA:
BOLSA DE VINCULACIÓN:

NECESIDAD:____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________,

En Utrera en la fecha indicada en el pie de firma de la presente propuesta.  FDO.-  EL/LA
DELEGADO/A DEL ÁREA SOLICITANTE .
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BASES DE EJECUCIÓN 2025:  ANEXO V

PROPUESTA DE
MODIFICACIÓN

PRESUPUESTARIA

N.º --/----

ORIGEN
CÓDIGO 
INTERNO

CÓDIGO DIR-3

DESTINO OFICINA DE CONTROL FINANCIERO

CÓDIGO 
INTERNO 31121

CÓDIGO DIR-3 LA0019318

ASUNTO PROPUESTA DE MODIFICACIÓN PRESUPUESTARIA

TIPO DE MODIFICACIÓN:

NECESIDADES:__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________,  conlleva  la
obligación de tener que incrementar las aplicaciones presupuestarias que se detallan a continuación.

De  igual  manera,  se  garantiza  que  la  modificación  presupuestaria  propuesta  no  supone
ninguna merma de consideración en los objetivos y fines anuales para los que se dotaron en origen
las aplicaciones que cede/n los créditos, en su caso.

Aplicación de origen Aplicación de destino Cantidad

En Utrera en la fecha indicada en el pie de firma de la presente propuesta.  FDO.-  EL/LA
DELEGADO/A DEL ÁREA SOLICITANTE  Y DEL ÁREA CEDENTE  DEL CRÉDITO,  EN  SU
CASO.
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BASES DE EJECUCIÓN 2025:  ANEXO VI. BASE 15.
SOLICITUD SUBVENCIÓN

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL EXPEDIENTE

Núm. expte.: Referencia:

 1 - DATOS DEL/DE LA INTERESADO/A

Nombre y apellidos/razón social: D.N.I./C.I.F.:

Domicilio: C. Postal:

Provincia: Municipio:

Tfno. Fijo: Tfno. Móvil: Dirección de correo electrónico:

2 - DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE EN SU CASO

Nombre y apellidos: D.N.I.:

Domicilio: C. Postal:

Provincia: Municipio:

Tfno. Fijo: Tfno. Móvil: Dirección de correo electrónico:

3 – SUBVENCIÓN QUE SE SOLICITA

DENOMINACIÓN DEL PROYECTO /ACTIVIDAD:

Ejercicio económico: Fecha convocatoria:

LÍNEA DE ACTUACIÓN: IMPORTE SOLICITADO:

4 – EXPONE:

En nombre propio y en la representación que ostento,  me comprometo a cumplir  las obligaciones exigidas por toda la  normativa de aplicación a la presente
convocatoria

5 – SOLICITA:

El otorgamiento de una subvención para llevar a cabo el proyecto cuyos datos han quedado reflejados anteriormente

6 – DOCUMENTACIÓN APORTADA:

DESCRIPCIÓN: CÓDIGO SEGURO DE VERIFICACIÓN (C.S.V.)

7 – MANIFESTACIÓN EN RELACIÓN CON EL ARTÍCULO 28.2 DE LA LPAC

Manifiesto mi oposición expresa a que el Excmo. Ayuntamiento de Utrera pueda consultar u obtener documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administración para
acreditar los requisitos exigidos por la normativa aplicable en el procedimiento, por lo que me comprometo a aportar todos aquellos documentos que se me requieran

Conforme a lo dispuesto en la base VI de las bases que rigen la convocatoria, ésta se publicará en el  BOP de la provincia de Sevilla y sus  sucesivas comunicaciones y
notificaciones, que resulten necesarias en el marco de la misma, se realizarán a través del Tablón de Anuncios del Ayuntamiento de Utrera, sito en Plaza de Gibaxa, 1, teniendo
efectos  desde  su  publicación  en  este  medio,  de  conformidad  con  el  artículo  45  b),  de  la  Ley  39/2015,  de  1  de  octubre,  del  Procedimiento  Administrativo  Común  de  las
Administraciones Públicas. Esta publicación sustituirá a la notificación personal, surtiendo los mismos efectos. Asimismo, se dará difusión a través de la página web municipal
(www.utrera.org).

Utrera, a     de                              de  20     .
(Firma del/de la compareciente)

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA

C.S.V. DEL PRESENTE DOCUMENTO ELECTRÓNICO

DIRECCIÓN DE VALIDACIÓN
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DECLARO:

Bajo  mi  expresa  responsabilidad,  que  son  ciertos  cuantos  datos  figuran  en  la  presente

solicitud y que: (señalar cuando proceda)

 La entidad en cuya representación  actúo,  cumple los  requisitos  exigidos para  obtener  la  condición de

beneficiaria y aporta junto con esta solicitud la documentación acreditativa exigida en las bases reguladoras.

Declara que los datos de inscripción en el RMEC de la entidad que represento, se encuentran actualizados.

La entidad en cuya representación actúo, al día de la fecha, me  consta, que no está incursa en ninguna de

las circunstancias que imposibilitan la obtención de la condición de beneficiario/a de subvenciones según el

artículo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

La entidad en cuya representación actúo,  se halla al  corriente en el  cumplimiento de sus obligaciones

tributarias y frente a la Seguridad Social y al día de la fecha, me  consta, que está al corriente en el pago de

obligaciones  por  reintegro de subvenciones,  conforme a lo  dispuesto en el  artículo 25 del  Reglamento

General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

AUTORIZO al Ayuntamiento de Utrera para recabar de cualquier Administración Pública u Organismo oficial

la información que acredite los extremos anteriormente expresados.

La entidad en cuya representación actuó, al día de la fecha, me consta, cumplir con lo dispuesto en la Ley

Orgánica 1/1996, de Protección Jurídica del Menor, modificada por la Ley 26/2015 y la Ley 45/2015, de

voluntariado que establecen  la  obligación estar  en posesión  de los  certificados  negativos  del  Registro

Central de Delincuentes Sexuales para todos los profesionales y voluntarios que trabajan en esta entidad en

contacto habitual con menores.

La entidad en cuya representación actúo no ha solicitado ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma

finalidad relacionadas con esta solicitud.

La entidad en cuya representación actúo  ha solicitado y/u obtenido subvenciones o ayudas para la misma

finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes públicos o

privados que se reflejan seguidamente:

DESCRIPCIÓN DE LAS MISMAS:

Solicitadas Concedidas Administración / Ente público privado Importe
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BASES DE EJECUCIÓN 2025 : ANEXO VII. BASE 15. 
CUENTA JUSTIFICATIVA SUBVENCIONES

DATOS IDENTIFICATIVOS DEL EXPEDIENTE

Núm. expte.: Referencia:

 1 - DATOS DEL/DE LA INTERESADO/A

Nombre y apellidos/razón social: D.N.I./C.I.F.:

Domicilio: C. Postal:

Provincia: Municipio:

Tfno. Fijo: Tfno. Móvil: Dirección de correo electrónico:

2 - DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE EN SU CASO

Nombre y apellidos: D.N.I.:

Domicilio: C. Postal:

Provincia: Municipio:

Tfno. Fijo: Tfno. Móvil: Dirección de correo electrónico:

3 – DATOS JUSTIFICATIVOS DE LA SUBVENCIÓN/AYUDA

EJERCICIO ECONÓMICO: FECHA DE LA CONVOCATORIA: IMPORTE SOLICITADO:

LINEA DE ACTUACIÓN: ANEXO:

DENOMINACIÓN DEL 
PROYECTO/ACTIVIDAD:

 
4– DECLARACIÓN

DECLARO: Que los fondos recibidos del Excmo. Ayuntamiento de Utrera en concepto de subvención, cuyos datos figuran anteriormente expresados, han sido aplicados en
su totalidad a los fines que han motivado la concesión, y asimismo, certifico que se han cumplido los requisitos y condiciones que determinaron la concesión o disfrute de la
misma.

5 – FINANCIACIÓN

Coste total del programa o proyecto:

Importe total de la subvención municipal aplicado a este programa o proyecto:

Importe aplicado de otras subvenciones públicas:

Coste soportado por la entidad (incluye aportaciones privadas):

6 – COLECTIVO DE ACTUACIÓN

Socios de la entidad: Usuarios/destinatarios: Admite la participación de no socios de la entidad Sí No

7– PLAZO DE EJECUCIÓN DEL PROGRAMA O PROYECTO

Fecha inicial: Fecha Final: Duración:

8 – LOCALIZACIÓN TERRITORIAL

Ámbito territorial de la entidad

El programa o proyecto se ha desarrollado en los siguientes centros y/o lugares:

1:

2:

3:

4:

9 – NUMERO DE USUARIOS DIRECTOS

Socios No socios:

10 – MATERIALES UTILIZADOS

11 – ACTUACIONES REALIZADAS

12– VALORACIÓN DE LOS RESULTADOS Y CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS

13 – CONCLUSIONES
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RELACIÓN CLASIFICADA DE GASTOS

Nº
Nº Activ./
Actuación Nº Factura Fecha Emisor Concepto Importe

- Se adjuntan los originales de las facturas
- Utilizar más impresos si hace falta

TOTAL……
………………

….
Utrera, a     de                              de  20     .

(Firma del/de la compareciente)

Fdo.: Dº/Dª______________________________________________

SR. ALCALDE-PRESIDENTE DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA
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BASES DE EJECUCIÓN 2025: ANEXO VIII (BASE15).
CERTIFICACIÓN SUBVENCIÓN

D.   -------------------------------------------------------------,  con  D.N.I.  -----------,  en  concepto  de
------------------------------------  de la entidad , en cuyo nombre y representación actúa.

C E R T I F I C O:  Que los  fondos recibidos del Excmo. Ayuntamiento de  Utrera en
concepto de subvención para …………………..., por importe de  ---------------€, han sido aplicados en su
totalidad a los fines que han motivado la concesión, y, asimismo, certifico que se han cumplido los requisitos
y condiciones que determinaron la concesión o disfrute de la misma.

Y para que conste en el referido expediente de subvención número ---------- , expido la
presente en Utrera, en la fecha indicada en el pie de firma del presente documento.
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BASES DE EJECUCIÓN 2025. ANEXO IX. BASE 18.

ALTA DE TERCERO Y/O MODIFICACIÓN DE DATOS BANCARIOS (FICHA DE TERCEROS).

 
 
DILIGENCIA: el abajo firmante se responsabiliza de los datos detallados anteriormente, tanto los generales como los referentes a  la cuenta a través 
de la cual se desean recibir los correspondientes pagos, y declara bajo su responsabilidad que la titularidad de la misma corresponde al perceptor 
identificado en el APARTADO I, quedando el Excmo. Ayuntamiento de Utrera exonerado de cualquier responsabilidad al respecto.

En Utrera, a…….de………………………..20…

Firma del Titular o Representante

“Los datos de carácter personal recogidos en este impreso serán incorporados a un fichero automatizado con exclusiva finalidad de uso dentro del 

Excmo. Ayuntamiento de Utrera. El/la titular de los mismos puede ejercer su derecho de rectificación y cancelación (L.O. 3/2018, de 05 de diciembre,
de Protección de Datos de Carácter Personal y Garantía de los Derechos Digitales).”

 
 
INSTRUCCIONES AL DORSO:
APARTADO I. Persona Física o Jurídica que ha de percibir el pago. El nombre y apellidos o la denominación social se reseñarán tal y como figure en 

I.                     DATOS DEL PERCEPTOR: NOMBRE Y APELLIDOS/DENOMINACIÓN SOCIAL (se acompañará 
fotocopia DNI o CIF)

Perceptor: DNI/CIF:

Domicilio: Nº: Piso:

Población: Provincia: C.P.:

Telf.: Fax: Email:

II.                    DATOS DEL REPRESENTANTE(se acompañará fotocopia DNI)

Nombre y apellidos: DNI:

III.                  ALTA DE DATOS BANCARIOS (consignar los datos de una cuenta titularidad de quien aparece como 
perceptor en el apartado I)

Entidad Bancaria:

Domicilio Sucursal:

Población: Provincia: C.P.:

IBAN

                        
País IBAN Entidad Sucursal DC Nº de Cuenta

BIC  

            

Código de Banco País Localidad Sucursal

 
A CUMPLIMENTAR POR LA ENTIDAD DE CREDITO

 
Certifico la existencia de la cuenta referida en el APARTADO III. ALTA DE DATOS BANCARIOS abierta a nombre de la persona reflejada en 
el APARTADO I. DATOS DEL PERCEPTOR: NOMBRE Y APELLIDOS/DENOMINACIÓN SOCIAL.

 
POR LA ENTIDAD DE CREDITO

(Sello de la Entidad)

 
Fdo:…………………………………………………………………………

 
IV.                  BAJA DE DATOS BANCARIOS

IBAN

                        
País IBAN Entidad Sucursal DC Nº de Cuenta
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el documento de identificación (DNI o CIF). A la solicitud se acompañará fotocopia del DNI o CIF, según se trate de persona física o jurídica.
APARTADO II. Sólo para personas jurídicas o personas físicas que actúen por medio de un representante. Nombre, apellidos y DNI del representante,
que será el que firme la solicitud.
APARTADO III. Nº de la cuenta, que ha de ser titularidad del perceptor (reseñado en el APARTADO I).
APARTADO IV. Este apartado sólo debe ser cumplimentado cuando el interesado desee modificar o dar de baja cuentas ya existentes.

 
 

Este impreso debe ser presentado en original y venir sellado por la entidad bancaria o aportar certificado de 
titularidad bancaria original. SI SE TRATA DE UN CERTIFICADO OBTENIDO DE INTERNET, DEBE 
TRATARSE DE UN DOCUMENTO ELECTRÓNICO Y, POR TANTO, VENIR ACOMPAÑADO DEL 
CORRESPONDIENTE CÓDIGO DE VERIFICACIÓN, QUE PERMITA COMPROBAR SU 
AUTENTICIDAD. en caso de personas físicas, PUEDE APORTARSE copia autentica de la cartilla.
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