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ORGANIZACION MUNICIPAL 20192023

* Decreto Alcaldia 2021,/5804 de 28 de octubre (Nueva organizacién municipall

* Decreto Alcaldia 2021/5874 de 2 de noviembre (Correccién errores materiales)

* Decreto Alcaldia 2021/5976 de 5 de noviembre (Adaptacion codigos SWAL)

* Decreto Alcaldia 2021,/6053 de 10 de noviembre (Ubicacién S.G. Alcaldia-Presidencial)

* Decreto Alcaldia 2022/0298 de 21 de enero (Denominacién oficina Parques y Jardines vy
ampliacion materias varios Servicios Sociales)

*Decreto Alcaldia 2022/01496 de 10 de marzo, (Creacién Unidad Administrativa de
Nuevas Tecnologias y Transparencia y reorganizacion Area de Humanidades).

*Decrefo Alcaldia 2022/05047 de 28 de septiembre (Ampliacion materias  Oficina
Participacion Ciudadana y Movilidad).

*Decreto Alcaldia 2023/344, de 25 de enero (Reorganizacion Unidad  Administrativa

Secretaria General y ampliacion materias Oficina S.G. Servicios Sociales).
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la estructura politica municipal se organiza en Areas de Gobiemo y
Unidades Administrativas incardinadas en las mismas, de conformidad con lo

dispuesto en los articulos 165 a 170 del ROTPU.
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las Unidades Administrativas se ocupan del ejercicio de las funciones
administrativas de los servicios municipales que se les asignan, debiendo
coordinarse entre ellas para llevar a cabo las actuaciones que impliquen la
participaciéon de més de una de ellas, respetando la autonomia de las
competencias propias.

Desde el Area de Gobierno de Presidencia se coordinard a todas las Areas
de Gobierno y las Unidades Administrativas que las integran, mediante el impulso
de lineas de trabajo comunes, dictando para ello las instrucciones o circulares que
se estimen pertinentes.

En la presente Resolucién se indican, ademés, las Areas de Gobierno vy
Unidades Administrativas que en cada caso van tener la tutela de los entes del
sector publico local, asi como las relaciones con ofras instituciones de las que el
Excmo. Ayuntamiento forme parte.

Asimismo, se determinan las Delegaciones denfro de cada Area de
Gobierno y Unidad Administrativa, sin perjuicio de que la administracion ejecutiva
y gestién de las mismas se afribuya a algun ofro érgano que se determine.

SEGUNDO .- Delegaciones Genéricas.

la direccién de las Areas de Gobiemno estard a cargo de los fitulares de
las Tenencias de Alcaldia con Delegacion Genérica que comprenderd en las
materias, asuntos y servicios de cada Area, las siguientes afribuciones:

1.- Direccién de los servicios, departamentos y oficinas del Area pudiendo
a estos efectos dictar instrucciones generales sobre su  funcionamiento,
inspeccionarlos e impulsarlos en su actuacion.

2.- Formular propuestas de actuacién a cualquiera de los érganos
municipales, en relacién con la materia, asuntos y servicios propios.

3.- Seguimiento de la ejecucion y hacer cumplir los acuerdos del
Ayuntamiento en relacion con los servicios, asuntos y materias propias.

4 - Formular al Alcalde la propuesta de gastos a considerar a los Proyectos
del Presupuesto General para cada ejercicio, en relacion con aquellos que se
refieran a los servicios, inversiones e iniciativas relativas a cada Area y prestar su
asesoramiento y colaboracién en relacién con la formulacién del Presupuesto
General de la Corporacion y sus Organismos Autbnomos.
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5.- Presidir otros érganos colegiados municipales para la gestion de servicios
o de fomento de la participacion civdadana, de acuerdo con la normativa
requladora de las mismas. la Presidencia efectiva  requeriréd Decreto de esta

Alcaldia.

6.- Representar al Ayuntamiento en los actos que correspondan a su Areq,
cuando no estuviera presente el Alcalde.

7 .- Asistir a las Mesas de Confratacién que por razén de la materia,
correspondan al Area.

8.- Requerimiento a los inferesados en un expediente para que aporten
documentacién que sea preceptiva en orden a la tramitacién de  cualquier
expediente municipal, asi como de informe o realizacion de ofras actuaciones de
los servicios y personal municipales, que deban de incorporarse a los mismos.

Q.- Exposicién al publico de expedientes municipales cuando este trdmite
venga exigido por las normas generales de procedimiento o especificas
aplicables. Remision de anuncios a Boletines Oficiales, Diarios y en general
medios de comunicacion, asi como que se fije en el Tablén Edictal, Pédgina Web,
Portal de Transparencia y Sede Electrénica de la Corporacion los mencionados
anuncios.

10.- Expedicion y firma de los oficios de remision a ofras Administraciones
Pdblicas, entidades y particulares de documentacion, expedientes vy sus copias,
nofificaciones, ordenes, comunicaciones, resoluciones o cuolquier ofras
actuaciones o documentacién que deban remitirse con oficios.

11.- Facultad de resolucion mediante actos administrativos que afecten a
ferceros en las siguientes materias:

* Organizacién de los servicios municipales relacionados con el Area de la
Delegacion.

* |as contrataciones menores relacionadas con las atribuciones del Area de
la Delegacién, de conformidad con la Disposicion Adicional 2° de la ley

Q/2017, de 1 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

12.- En general, y dentro de las materias de cada Area, todas aquellas
competencias que las disposiciones legales y reglamentarias afribuyen a esta
Alcaldia-Presidencia, y que no se delegan en la Junta de Gobiemno Local, sobre
las materias comprendidas en cada Area.
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13.- En las resoluciones y actos que se firmen por delegacion se hard constar

ésta y el Decreto o Resolucién en el que se amparen.
Y que queda como sigue:

AREA O.- ALCALDIA
AREA 1 - RECURSOS HUMANOS

8° Teniente de Alcalde: D. José Vicente Llorca Tinoco

AREA 2.- SEGURIDAD CIUDADANA , EMERGENCIAS, PARTICIPACION

CIUDADANA Y MOVILIDAD
3° Teniente de Alcalde: D. Antonio Villalba Jiménez

AREA 3.- ECONOMIA Y HACIENDA

6° Teniente de Alcalde: D°. Maria del Carmen Sudrez Serrano

AREA 4 .- MEDIO AMBIENTE, CAMBIO CLMATICO Y SALUBRIDAD PUBLICA

2° Teniente de Alcalde: D°. Maria José Ruiz Tagua
AREA 5.- BIENESTAR SOCIAL

7 Teniente de Alcalde: D°. Carmen Violeta Ferndndez Terrino

AREA 6.- REGENERACION Y MANTENIMIENTO URBANO Y DE EDIFICIOS

PUBLICOS MUNICIPALES
5° Teniente de Alcalde: D. Luis de la Torre Linares
AREA 7 - INFRAESTRUCTURAS Y URBANISMO
4° Teniente de Alcalde: D°. llanos Lopez Ruiz
AREA 8.- HUMANIDADES
1° Teniente de Alcalde: D°. Maria del Carmen Cabra Carmona

TERCERO: DELEGACIONES ESPECIALES.
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Ademds de las competencias que, con cardcter general, se delegan en los
Tenientes de Alcalde y Delegados de Areas, esta Alcaldia podra efectuar
delegaciones especiales en cualquier Concejal para la direcciéon y gestion de
asunfos  deferminados, incluidos en las citadas Areas, correspondiendo
Concejal Teniente de Alcalde que ostenta las delegaciones genéricas las
faculiades de supervisar la actuacién de los Concejales con  delegaciones
especiales para cometidos especificos.

Estas delegaciones comprenden las afribuciones confenidas en el apartado
anterior del presente Decreto, salvo la facultad de resolver mediante actos

administrativos que afecten a terceros.

En virtud a lo expuesto resuelvo delegar en los Concejales no miembros de
la Junta de Gobierno local las afribuciones especificas que quedan como sigue:

71.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE URBANISMO
Conceijal Don Manuel Romero Lépez.
52.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS SOCIALES
Concejal Dofia Isabel Maria Lara Pérez.
03.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE REACTIVACION ECONOMICA Y EMPLEO
Concejal Dofia Rocio Ayala Hidalgo.
53.- UNIDAD ADMINISTRATIVA DE DEPORTE.
Concejal Don Daniel Liria Campon.
04.-UNIDAD ADMINISTRATIVA DE NUEVAS TECNOLOGIAS Y TRANSPARENCIA
Concejal Dofia Ana Maria Cerrillo Jiménez.
CUARTO: Determinacién de las Areas del Gobierno Municipal.
las AREAS DEL GOBIERNO MUNICIPAL para la mejor direccion de la

administracion municipal y la organizacion de los servicios administrativos del
Excmo. Ayuntamiento de Utrera, serdn las siguientes:

Cédigo Inferno Descripcion del Area Cédigo DIR3

de Organizacion

©
[©]
~
=
o
%]
=]
(o4
®
w
)
>
o
S
S
Q
0
©
I
I
o
o
~
w
~
S)
Y
[
O

g < 2.q:
¢ 5, 7| se puede comprobar con el cédigo serialNumber=S2833002E,CN=Sello de tiempo TS@ - @firma,0U=Secretaria General de Administracién
s AESNE 5| 07E7002965C000V5E3Q0SIWTGE Digital,O=Secretaria de Estado de Funcion Publica,C=ES - 25/01/2023 11:39:12 Hora: 11:37

| en https://sede.utrera.org

La autenticidad de este documento bbb DOCUMENTO: 20232713024
JUAN BORREGO LOPEZ-SECRETARIA GENERAL - 25/01/2023 Fecha: 25/01/2023




«(\RMADO

OMENT,

)
N

"9\

Comprenderd todos los servicios municipales relativos a materias que no se
integran en ninguna ofra Area de Gobierno, siendo la responsabilidad, funciones
y desarrollo asumida directamente por la Alcaldio-Presidencia, sin que por ello sea
objeto de delegacion expresa:

Dicha Area municipal esfard integrada por las siguientes UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

Esta Unidad Administrativa estard infegrada por el siguiente Servicio:

Dicho Servicio estard integrado por los siguientes Departamentos y Oficinas:

Dicho Departamento y Oficinas fendrén a su cargo la realizacion de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:
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Enunciado de las materias

Asistencia juridica a la Alcaldio-Presidencia, a la Junta de Gobierno
local y a los Organos  Directivos, comprensiva del asesoramiento
juridico y de la representacion y defensa en juicio del Ayuntamiento.

Bastanteo de escrituras de poder otorgadas por personas juridicas a
efectos de actuaciones municipales.

Direccion de procedimientos judiciales o arbitrales, en todos sus trémites
procesales, incluyendo cualquier tipo de incidentes, pruebas y asistencias
a vistas.

Propuesta y colaboracion a instancias del servicio competente por la
materia, en la resolucion de recursos de reposicion, a efectos de un
mejor enfoque ante la posibilidad de interposicion de algin recurso ante
la jurisdiccién competente.

la elaboracion de dictamenes e informes juridicos.

Organizacién municipal v disefio de procesos y métodos de gestién
administrativa.

la gestién de la proteccién de datos de cardcter personal.

Dicho Departamento y Oficina tendran a su cargo la realizacién de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Asesoramiento legal preceptivo.

Fé publica y Actas de drganos colegiados municipales y Resoluciones de
la Alcaldia.

Inventario General de Bienes y Derechos de la Corporacién y Registro
del Patrimonio Municipal del Suelo.

Registro de Infereses de los miembros de la Corporacion.

Registro de Convenios.
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Procesos electorales.

la funcion de Secretfaria de todos los organismos vy entes dependientes
del Excmo. Ayuntamiento de Utrera.

la relacion con el Defensor del Pueblo de Espaiia, Defensor del Pueblo
Andaluz, Consejo de Transparencia de Espana, Consejo de
Transparencia y Proteccion de Datos de Andalucia y Agencia Espariola
de Proteccién de Datos.

Cestién  de  oficinas  unificadas  de  informacion  y  tramitacion
administrativa.

la coordinacion de los distintos departamentos y oficinas de servicios
generales y administrativos de las Areas que tendran asignadas las
funciones siguientes:

1. la elaboracion e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.

2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tramitacion vy

propuestas de resolucién de los recursos  administrativos y - demds
reclamaciones confra los actos y disposiciones de aquellos, asi como las
relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparacion de los expedientes propuestos por los érganos del
Area para su elevacion a la Junta de Gobierno Llocal o al Pleno, asi
como las actuaciones relacionadas con la publicacién de disposiciones
y actos administrativos en los Diarios Oficiales.

4. la gestion y jefatura de personal de servicios administrativos del Area.
5. la gestién y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucion de los
programas presupuestarios asignados.

6. la organizacién, planificacion, coordinacion, inspeccion, control y
optimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestién de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

8. Operar como registrador en la Gestién de Propuestas de Resolucién

integrada en el ERP municipal.
9. Operor con los registros de entrodo y salida de escritos,

CSV: 07E7002965C000V5E3Q0S9W7G6

La autenticidad de este documento FIRMANTE - FECHA DOCUMENTO: 20232713024 | [a]d
) . JUAN BORREGO LOPEZ-SECRETARIA GENERAL - 25/01/2023 Fecha: 25/01/2023 '
2% 7| se puede comprobar con el codigo serialNumber=S2833002E,CN=Sello de tiempo TS@ - @firma,0U=Secretaria General de Administracién : 51 i
07E7002965C000V5E3Q0S9W7G6 Digital,O=Secretaria de Estado de Funcién Publica,C=ES - 25/01/2023 11:39:12 Hora: 11:37 ' e

en https://sede.utrera.org

Pagina 14 de 65




Dicho Departamento y Oficinas tendrén a su cargo la realizacion de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Registro  General 'y cualesquiera ofros  Registros  creados en el
Ayuntamiento.

Cestion del intercambio de registros con ofras Administraciones Publicas
y Organismos Piblicos.

Expedicion de certificados del Padron de Habitantes.

la gestion del Tablén de Edictos.

Expedicion de certificados de Bienes.

Servicio de Atencién al Ciudadano (S.A.C) — Oficina de Asistencia en
materia de registro.

Registro Municipal de Parejas de Hecho.

Acreditacién de la personalidad de los solicitantes de de cerfificacion de
firma electronica de personas fisicas establecido por la FNMTRCM.

la informacién general a los ciudadanos sobre los procedimientos a
framitar en el Ayuntamiento.
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Cesfion  de  oficinas  unificadas  de  informacién v tramitacion
administrativa

Poblacién y Censo Electoral

Esta Unidod Administrativa estard infegrada por las siguientes Oficinas:

Dicha Oficina fendrén a su cargo la realizacién de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:
Enunciado de las materias

la direccion, gobierno y administracion municipal.

la Jefatura Superior de todo el personal.

Dictar Bandos.

la representacion del Ayuntamiento, tanto en los drganos municipales
colegiados, como en los actos puiblicos que se celebren en el término
municipal.

la coordinacién de todos los servicios municipales en situaciones de
emergencia, catdstrofe, infortunio publico o grave riesgo.

las relaciones interadministrativas con las Administraciones del Estado,
Junta de Andalucia y Diputacion Provincial.

las relaciones institucionales del Ayuntamiento con las Federaciones
Espariola y Andaluza de Municipios y Provincias.

la representacion y negociacién de los programas municipales ante los
organismos de las distintas Administraciones, ejerciendo la necesaria
coordinacion entre las Areas municipales afectadas.

Coordinacion de todas las Areas, Servicios, Entidades y en general de
todos los érganos colegiados del Ayuntamiento. La coordinacion de las
Areas de Gobiemno y Servicios Municipales.
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las cuestiones referentes al protocolo municipal.

La informacién sobre la actividad municipal.

la publicidad insfitucional vy o relacionado con las publicaciones
municipales periédicas.

El impulso a las actividades relacionadas con municipios hermanados y
establecimiento de nuevos hermanamientos.

Las cuestiones relativas a Honores vy Distinciones de la Corporacion.

Gabinete de Prensa.

Medios de comunicacién municipal.

Relaciones con los medios externos de comunicacion.

Entidades y medios locales de comunicacién.
TDT Campina Digital.

la gestion del edificio de la Casa Consistorial.

Memoria Democrdtica.

Y en general todas aquellas que se refieran a competencias del Alcalde
que no pueden ser delegadas.

la materia descrita anteriormente de “Memoria  Democrdtica”  vendrd
atribvida al Concejaldelegado Don José Vicente Llorca Tinoco.

Este Departamento, ademds de la gestion de sus materias, dard apoyo
juridico-administrativo a los demds Departamentos y Oficinas del Area, asi como
al Departamento Técnico de Mantenimiento de Edificios Publicos Municipales.

Dichos Departamento y Oficina tendrén a su cargo la realizacién de todos
los trabaijos relativos a las siguientes MATERIAS:
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Enunciado de FUNICIONES GENERICAS

1. la eloboracién e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tramitacion y propuestas de

resolucion de los recursos administrativos y demds reclamaciones contra los actos y
disposiciones de aquellos, asi como las relaciones con el Gabinete Juridico del
Ayuntamiento.

3. la preparacién de los expedientes propuestos por los érganos de
elevacion a la Junta de Gobierno local o al Pleno, asi como las actuaciones

Area para su

relacionadas con la publicacion de disposiciones y actos administrativos en los
Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.

5. la gestién y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucién de los programas
presupuestarios asignados.

6. la organizacion, planificacion, coordinacién, inspeccion, control y optimizacion
de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestién de Propuestas de Resolucion integrada en
el ERP municipal.

8. Operar como registrador en la Gestién de Propuestas de Resolucion integrada
en el ERP municipal.

9. Operar con los registros de enftrada y salida de escritos, comunicaciones,
traslados internos y notas interiores del Area.

Enunciado de las materias OFICINA 02011

Cestion del Patrimonio municipal, asi como del Patrimonio Municipal del Suelo, en
relacion a la adquisicion y disposicion onerosa o lucrativa de los bienes inmuebles
y muebles. la utilizacién de los bienes de dominio publico y de los bienes
patrimoniales y del Patrimonio Municipal del Suelo, a excepcion de los requeridos
para espectdculos publicos o actividades recreativas o para realizacion de obras
en la via publica.

Responsabilidad Patrimonial.

Dicha Oficina tendrén a su cargo la realizacién de todos los trabajos
relativos a las siguientes MATERIAS:
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Enunciado de las materias OFICINA 02012

Determinacion, delimitacion y gestién de todo el territorio municipal.

Sistema de Informacion Geogrdfica (SIG).
Callejero Digital de Andalucia Unificado (CDAU).
Colaboracion con el Centro de Gestién Catastral y OPAEF,

Dicha Oficina tendrén a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias OFICINA 02013

Cestion del Cementerio municipal.

la delegacion especial de Cementerio vendrd atribuida como Concejal-
delegado a Don José Vicente Llorca Tinoco.

Dicha Oficina tendrén a su cargo la realizacién de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias OFICINA 02014

Vivienda.

Fundaciéon Patronato Nuestra Sefora de Consolaciéon - Entidad  Constructora
Benéfica.

Registro de Demandantes de Vivienda Protegida.
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Cestion del Parque Piblico de Viviendas.

Cestion y Desarrollo del Plan Municipal de Viviendas.

la delegacion especial de Vivienda vendrd atribuida como Concejalo-
delegada a Dofia Rocio Ayala Hidalgo.

Esta Unidad Administrativa  estard  integrada  por el siguiente
SERVICIO, que daré asistencia fanto al Departamento de Reactivacién
Fconémica y Empleo como a la Oficina de Confratacién Administrativa.

Este Servicio, al igual que los distintos servicios, departamentos y oficinas
de servicios generales y administrativos de la organizacion, en su nivel de
competencia, tendrd asignadas las siguientes funciones genéricas:

Enunciado de FUNCIONES GENERICAS

1. la elaboracion e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tframitacion y

propuestas de resolucion de los recursos administrativos y  demds
reclamaciones confra los actos y disposiciones de aquellos, asi como las
relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparacién de los expedientes propuestos por los érganos del
Area para su elevacion a la Junta de Gobierno local o al Pleno, asi
como las actuaciones relacionadas con la publicacién de disposiciones
y actos administrativos en los Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.
5. la gestion y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucién de los
programas presupuestarios asignados.
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6. la organizacion, planificacion, coordinacion, inspeccion, control y
oplimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestién de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

8. Operar como registrador en la Gestién de Propuestas de Resolucién
integrada en el ERP municipal.

Q. Operar con los registros de entrada y salida de escritos,
comunicaciones, fraslados infernos y notas interiores del Area.

Enunciado de las materias SERVICIO 031

Apoyo a la Planificacién econdmica de la Corporacion.

Apoyo a la elaboracion del Proyecto de Presupuesto Municipal.

El fomento del empleo v, en concrefo:

* Asesoramiento empresarial.

Formacién empresarial para el empleo.

Plan de incentivos a la inversion, innovacion vy creacién de empleo.
Plan Infegral de Empleo.

*Adopcién de medidas en  coordinacién con las  delegaciones vy
administraciones compefentes en materia de insercién sociolaboral a
colectivos desfavorecidos.

* Observatorio sobre el Empleo en Utrera.

Innovacion.

Proyectos y Fondos Europeos.

Estudios, cursos, jornadas y seminarios.

la coordinacion de todas las actuaciones en relacién con los Planes
de Reactivacion Econdmica y Social.

*

*

*

*

*

*

*

Elaboracién y seguimiento del Plan Estratégico General del término
municipal de Utrera,

Dependiendo directamente de este Servicio figura la siguiente oficina:

Cédigo Inferno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
03101 CONTRATACION ADMINISTRATIVA | LA0021960

Enunciado de las materias OFICINA 03101

Tramitacién de Contratos administrativos mayores.

Tramitacion Contratos privados 'y especiales de la administracion de

Areas sin TAG.
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Preparacién de pliegos de clausulas administrativas v documentacion
complementaria.

Publicidad de los contratos.

Preparacién y remision de documentacion a la Cémara de Cuentas, en
relacion con los contratos administrativos.

Planificacion y  seguimiento de las  confrataciones  cenfralizadas
elaboracion de la Base de Datos de Contratos Administrativos, mayores
y menores, del Ayuntamiento.

Secretaria de la Mesa de Contratacion.

Flaboracién de indicadores de gestion frimestrales y de una memoria
anual de contratacion.

Mantenimiento y puesta al dia en la pagina web, perfil del contratante y
plataforma de contratacién de los anuncios de contfrataciones.

Tramitacion  informacion  Agencia  tributaria y - Seguridad  Social  en
procedimientos  de  confrafacién  administrativa  tramitados  por el
Ayuntamiento.

Asesoramiento a la Corporacién en las materias de  contratacion
administrativa.

Colaboracién con las restantes dependencias municipales, resolviendo
sus problemas de contratacion y canalizando el planteamiento v la
preparacién de las actuaciones, de cara a su adecuada ejecucion.

Estudio y seguimiento de las concesiones administrativas de bienes y
Servicios.

Dicho Servicio estard integrado por el siguiente Departamento y Oficina:
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Esta Unidad Administrativa  estard  integrada por los  siguientes
Departamentos y Oficinas:

Dichos Departamento y Oficina tendrén a su cargo la realizacién de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Promocién en el término municipal de la participacion de los ciudadanos en el uso
eficiente y sostenible de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones.

Cestion del Centro de Proceso de Datos y demas medios e instalaciones afectas a
las Telecomunicaciones.

Sistemas Infeligentes de Gestion.

Digitalizacién de servicios.

Modernizacion tecnolégica en TIC's del Ayuntamiento.

Informacion, difusion y formacion al ciudadano en nuevas tecnologias TICs.

Incorporacién a las grandes redes mundiales del conocimiento v las tecnologias.

Despliegue de redes de Telecomunicaciones en el municipio.

Coordinacion y prescripcion tecnoldgica en materia de sistemas de informacién vy
comunicaciones para el Ayuntamiento.

Preparacién de proyectos y pliegos de servicios o productos tecnolégicos para
despliegue de las TIC's.
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Planificacién e implementacién de nuevos servicios de voz y datos en nuevas
dependencias municipales.

Desarrollo, gestion, control 'y mantenimiento de los  servicios y redes de
telecomunicaciones.

Reprografia, gestion y mantenimiento de fotocopiadoras, mantenimiento de
apartados  de fox y herramientas  diversas  de  oficina,  Transmision y
Comunicaciones.

Mantenimiento del hardware del parque informético municipal.

Mantenimiento del ERP municipal.

Creacién y mantenimiento de la VWeb municipal.

Creacion y mantenimiento de la Sede Electrénica municipal.

Transparencia municipal.

Control de las grabaciones de las sesiones de todos los érganos municipales.

A la presente Area le competen las siguientes materias: La coordinacién de
todas las Areas municipales; Gabinefe de Prensa; la Informacién sobre la
actividad municipal; Medios de comunicacion; Cementerio; Patrimonio municipal;
Territorio;  Nuevas Tecnologias vy Transparencia; Reactivacién Econdmica vy
Empleo; Contratacién Administrativa y Vivienda, efc.

Cédigo Inferno Descripcion del Area Cédigo DIR3
de Organizacion
1 RECURSOS HUMANOS LAOOO80Q0

Esta Area municipal estard integrada por la  siguiente  UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Cédigo Interno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Codigo DIR3
de Organizacion
11 RECURSOS HUMANOS LAOO0O8133
Cédigo Interno Descripcion del Servicio Codigo DIR3 .
de Organizacion =
154
111 RECURSOS HUMANOS LAOOO8141 g
;
3
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Este Servicio, al igual que los distintos servicios, departamentos y oficinas
de servicios generales y administrativos de la organizacion, en su nivel de
competencia, tendrd asignadas las siguientes funciones genéricas:

Enunciado de FUNICIONES GENERICAS

1. la elaboracion e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la framitacion y

propuestas de resolucion de los recursos  administrativos y  demds
reclamaciones confra los actos y disposiciones de aquellos, asi como las
relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparaciéon de los expedientes propuestos por los érganos del
Area para su elevacion a la Junta de Gobierno Local o al Pleno, asi
como las actuaciones relacionadas con la publicacién de disposiciones
y acfos administrativos en los Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.
5. la gestion y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucion de los
programas presupuestarios asignados.

6. la organizacion, planificacion, coordinacion, inspeccién, control 'y
optimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestion de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

8. Operar como registrador en la Gestion de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

Q. Operar con los registros de entrada vy salida de escritos,
comunicaciones, traslados internos y notas inferiores del Area.

El presente Servicio estaré infegrado por los siguientes Departamentos 'y
Oficinas:

Coédigo Interno Descripcion del Departamento Codigo DIR3
de Organizacion
1111 GESTION DE PERSONAL LAOOO1334
Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion g
111171 GESTION DE PERSONAL LAOOO8188 8
2
5
;
3
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Cédigo Inferno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
SERVICIOS GENERALES DE RECURSOS
1112 HUMANOS LAOO14156

Este Departamento, ademds de la gestion de sus materias, dard apoyo

juridico-administrativo a los demés Departamentos y Oficinas del Area.
Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
SELECCION Y FORMACION DE
111217 PERSONAL LAOO19336
Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
SERVICIOS GENERALES DE RECURSOS
11122 HUMANOS LAOOO8190

Dichos Servicio, Departamentos y Oficinas tendrén a su cargo la realizacion
de todos los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Cestion del Personal al Servicio de la Corporacién (contratos, néminas,
control de asistencia, horario y absentismo laboral, etc.

Reclutamiento y Seleccién del Personal.

Elaboracién y mantenimiento de la Plantilla municipal.

Flaboracion y mantenimiento de la Relaciéon de Puestos de Trabaijo del
Ayuntamiento.

Formacion continua del personal municipal.

Prevencion y Riesgos Laborales.

Negociacién colectiva.

la presente Area, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida
directamente por la Octava Tenencia de Alcaldia, integra en su émbito de
actuacion y  competfencia a los contenidos y materias que, con carécter
enunciativos, se han mencionado anteriormente, abarcando tanto la facultad de
dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en general, incluida
la facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros. A su
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vez se le delega la facultad de resolver los recursos de reposicion interpuestos
contra los acfos emanados de la delegacion, delegando igualmente la firma de
los mismos.

Asumir¢g la foculiod de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegacién especial para cometidos especificos incluidos en su Area.

Cédigo Inferno Descripcion del Area Cédigo DIR3
de Organizacion
SEGURIDAD CIUDADANA,
2 EMERGENCIAS, PARTICIPACION  |LAOO014157
CIUDADANA'Y MOVILIDAD

A la presente Area le competen las siguientes materias: Policia local;
Proteccion Civil; Bomberos y Emergencias; Participacion Ciudadana y Movilidad.

Dicha Area municipal estard integrada  por la  siguiente  UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Cédigo Inferno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Codigo DIR3

de Organizacion

SEGURIDAD
CIUDADANA EMERGENCIAS,
PARTICIPACION CIUDADANA Y

MOVILDAD

21 LACOO8119

Dicha unidod administrativa  estard  integrada  por  los — siguientes
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3

de Organizacion

EMERGENCIAS, BOMBEROS Y

21001 PROTECCION CIVIL

LAOOO1302

Dicha Oficina fendréd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias OFICINA 21001

Proteccion Civil.

Cestion del edificio de la antigua Estacién de Autobuses.
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Prevencion y Extincién de Incendios.

Gestion del edificio del Parque de Bomberos v sus vehiculos.

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
2101 DEPARTAMENTO DE POLICIA LOCAL |LAO001330
Cédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
21011 POLICIA LOCAL LACO09682

Dichos Departamentos y Oficinas tendrdn a su cargo la realizacion
de todos los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Las materias propias de la Policia Local en relacién con la seguridad ciudadana.

La regulacién del trdfico.

Gestidn del edificio de la Policia Local.

Cestién del Parque Movil adscrito a Policia Local

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion

SERVICIOS GENERALES DE
EMERGENCIAS, BOMBEROS,
PROTECCION CIVIL' Y PARTICIPACION
CIUDADANA'Y MOVILDAD

2102 LACO21095

Este Departamento, ademés de la gestién de sus materias, dard apoyo
juridico-administrativo a los demds Departamentos y Oficinas del Area y al Area
de Regeneracién y Mantenimiento Urbano y de Edificios Piblicos Municipales, en
materia de Gestién del Programa de Fomento de Empleo Agrario (PFEA).

Codigo Interno Descripcién de la Oficina Codigo DIR3 .
de Organizacion s
z 154
21021 PARTICIPACION CIUDADANA'Y LAOOO1326 z
MOVILDAD
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Dicha Oficina fendré a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Estacionamiento de vehiculos y movilidad.

Transporte Publico. Transporte colectivo urbano (autobis). Transporte de viajeros en
automoviles de turismo (taxi)

Carril Bici.

Peatonalizaciones.

Ocupacién y actividades en la via puoblica, relacionadas con el tréfico y
estacionamiento de vehiculos.

la autorizacién de instalacion de terrazas y veladores en la via publica y en otras
zonas de dominio piblico, destinados exclusivamente a la consumicién de bebidas
y comidas, anexos o accesorios a establecimientos piblicos que tengan la
clasificacién de establecimientos de hosteleria y de ocio y esparcimiento.

Senalizacién urbana.

Pruebas deportivas, marchas ciclistas y ofros eventos en vias o terrenos objeto de la
legislacion sobre tréfico, circulacion de vehiculos a motor y seguridad vial.

Procurar una mayor seguridad en la proteccién vy defensa de los derechos de la
ciudadania en sus relaciones con la institucion municipal.

Dinamizar las acciones y actividades de los consejos territoriales vy sectoriales,
impulsando su participacion en la gestién de la Corporacién.

Formular propuestas que propicien unas actuaciones equilibradas del Ayuntamiento
en las diferentes zonas de la ciudad.

Informar al ciudadano sobre consultas recibidas a la inscripcion en el Registro

Municipal de Entidades Ciudadanas.

Tramitacién de expedientes de reconocimiento de asociacion declarada de interés
municipal.

Convocatoria y concesion de ayudas econdmicas destinadas a las Asociaciones
de Vecinos y Federaciones de Asociaciones de Vecinos, inscritas en el Registro
Municipal de Entidades Ciudadanas, para  confribuir a la realizacion  de
actividades de las mismas.

Gestionar las diversas peticiones e informaciones de colectivos vecinales
asociaciones declaradas de inferés municipal, formuladas a los distintos servicios
municipales.

Organizacién de cursos, jornadas  informativas y didacticas  dirigidas a las
entidades declaradas de interés municipal.
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Tramitar todas las peticiones recibidas en el Ayuntamiento desde el movimiento
asociativo.

Control de las instalaciones municipales que faciliten la participacion ciudadana.

Gestién del Registro Municipal de Entidades Ciudadanas.

Instruccién del  procedimiento de concesién de subvenciones en régimen de
concurrencia competitiva por parte del Ayuntamiento de Utrera y coordinacion
convocatoria concurrencia no competitiva de subvenciones nominativas.

Matrimonios civiles.

Solidaridad Internacional.

Gestién del edificio de usos miltiples situado en calle Ronda de las Zarzuelas s/n
(Parque de la Buena Sombra). Calificacién urbanistica: Espacio libre pablico.

Gestién de mddulos prefabricados de usos miltiples en calle Movimiento Maqui.
Calificacién urbanistica: SIPS

la presente Area, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida
directamente por la Tercera Tenencia de Alcaldia, infegra en su ambito de
actuacion y competfencia a los confenidos y materias que, con carécter
enunciativos, se han mencionado anteriormente, abarcando tanto la facultad de
dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en general, incluida
la facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros. A su
vez se le delega la facultad de resolver los recursos de reposicion interpuestos
contra los acfos emanados de la delegacion, delegando igualmente la firma de
los mismos.

Asumird la facultad de supervisar la actuacién de los Concejales con
delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su Area.

A la presente Area le competen las siguientes materias: Presupuestos y
politica financiera; Ingresos municipales; Estudios econémicos; Funcién pdblica y
Recursos Humanos; Relaciones Laborales; Refribuciones; Formacién del personal;
Politicas municipales de Innovacién y Emprendimiento; Atraccién econdmica de
Inversores; etc.

Dicha Area municipal estard  infegrada por las  siguientes  UNIDADES
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Esta Unidad Administrativa estard infegrada por el siguiente Servicio:

Dicho Servicio estard integrado por los siguientes Departamentos y Oficinas:
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Enunciado de las materias SERVICIO 311

Fiscalizacion de gastos e ingresos.

Estudios econdmicos vy célculos financieros.

El control financiero en las modalidades de funcién de  control
permanente y la auditoria piblica, incluyéndose en ambas el control de
eficacia.

El confrol de subvenciones y ayudas publicas. Informacion a la Base
Nacional de Subvenciones.

Infervencién material y formal del gasto y del pago.

Emitir los informes y certificados en materia econdémicofinanciera 'y
presupuestaria y su remisién a los drganos que establezca su normativa
especifica.

Registro General de Facturas.

llevanza de la Contabilidad Financiera y de Ejecucién del Presupuesto.

Coordinar las funciones o actividades contables del Ayuntamiento,
emitiendo las instrucciones técnicas oportunas e inspeccionando  su
aplicacion.

Andlisis vy planificacion  presupuestaria,  elaboraciéon 'y gestion  del
presupuesto.

Control de la deuda.

Control y fiscalizacién del Presupuesto Municipal vy de su ejecucion.

Formacién de la Cuenta General

Remision de la  informacidon  econdmica  financiera a  otras
Administraciones Publicas

Elaboracién, seguimiento y conclusion de la framitacion administrativa de
los expedientes de modificacion presupuestaria.
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Aquellas ofras funciones que le sean encomendadas por el ordenamiento
juridico.

Esta Unidad Administrativa estard infegrada por el siguiente Servicio:

Dicho Servicio estard integrado por los siguienfes Departamentos y Oficinas:

Enunciado de las materias SERVICIO 321

El manejo y custodia de fondos, valores y efectos de la Entidad local, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones legales vigentes.

Floboracion de los informes que defermine la normativa sobre morosidad
relativa al cumplimiento de los plazos previstos legalmente para el pago de las
obligaciones de la Entidad.

la direccion de los servicios de gestion financiera de la Enfidad y la propuesta
de concertacion o modificacién de operaciones de endeudamiento y su gestién
de acuerdo con las directrices de los drganos competentes de la Corporacion.

La elaboracién y acreditacién del periodo medio de pago a proveedores de la
Entidad local, ofros datos estadisticos e indicadores de gestién que, en
cumplimiento de la legislacion sobre transparencia y de los objetivos de
esfabilidad  presupuestaria,  sosfenibilidad ~ financiera, gosto  poblico vy
morosidad, deban ser suministrados a ofras administraciones o publicados en lo
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web u ofros medios de comunicacién de la Entidad, siempre que se refieran a
funciones propias de la Tesoreria.

la recaudacion en periodo voluntario 'y ejecutivo de los tributos y de los
ingresos de derecho publico del Ayuntamiento de Utrera, incluidos los valores
de ofras entidades que al efecto se convenga o se le encomiende, y todo ello
dentro del &dmbito competencial deferminado por los Convenios firmados entre
el Ayuntamiento de Utrera y el OPAEF.

la entrega a OPAEF de cargos de valores en ejecutiva

Dictar la providencia de apremio.

la resolucion de los recursos contra la Providencia de Apremio.

Aquellas ofras funciones que le sean encomendadas por el ordenamiento
juridico.

Enunciado de las materias DEPARTAMENTO 3211

la gestion,  liquidacion e inspeccion de  los  tributos  del  Excmo.
Ayuntamiento de Utrera, asi como de ofros ingresos de derecho publico
pertenecientes a éste que se le encomienden y/o perfenecientes a ofras
enfidades que se le encomiende o que a fal efecto conviene.

la revision en via administrativa de los actos dictados por él.

La tramitacion y resolucion de los expedientes sancionadores tributarios.

El andlisis de las previsiones de ingresos publicos y el disefio de la
politica global de ingresos tributarios.

la propuesta, elaboracion e interpretacion de las normas  tributarias
propias del Ayuntamiento, sin perjuicio de la competencia de otros
brganos municipales o jurisdiccionales.

la colaboracién con ofras instituciones piblicas en las materias objeto
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del Departamento.

la emision de las cartas de pago derivadas de los expedientes
sancionadores no tributarios.

la gestion del procedimiento de aprobacion, modificacion o derogacion
de las ordenanzas fiscales que se le encomienden, salvo los acuerdos de
ordenacion e imposicion que serdén dictados por el drgano competente.

Solicitar cuantos informes sean necesarios para su gestién a ofros
4rganos municipales.

la Gestion del Registro de Entidades y Personas.

En general, todas aquellas competencias no especificadas anteriormente
y que estén relacionadas con la gestion de los recursos que
correspondan a la Corporacién y le hayan sido encomendados.

El Area de Economia, Hacienda y Empleo, cuya responsabilidad, funciones
y desarrollo es asumida directamente por la Sexta Tenencia de Alcaldia, integra
en su édmbito de actuacion y competencia a los contenidos y materias que, con
cardcter enunciativos, se han mencionado antferiormente, abarcando tanto la
facultad de dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en
general, incluida la facultad de resolver mediante acfos administrativos que
afecten a ferceros. A su vez se le delega lo facultad de resolver los recursos de
reposicion inferpuestos contra los actos emanados de la delegacion, delegando
igualmente la firma de los mismos.

En relacion con la GESTION DEL GASTO de los capitulos Il y VI del

Presupuesto, esta Sexta Tenencia de Alcaldia serd competente para:

- Lla auforizacién, disposicion y reconocimiento de la obligacién, para

gastos de hasta 1.000,00 (IVA incluido).

- El reconocimiento de la obligacion para gastos superiores a 1.000,00 €

(IVA incluido), pero inferiores a 18.150,00 euros (IVA incluido).
Y en MATERIA DE INGRESOS, las competencias para la aprobacién de

todos los actos de gestion tributaria y recaudacion en la Tenencia de Alcaldia-
Delegada de Economia, Hacienda y Empleo, excepto la providencia de apremio
y la resolucion de los recursos que puedan producirse contra la misma, que
quedan reservadas a la Tesoreria municipal.

Asumird la focultad de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su Area.
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de Organizacion

4 MEDIO AMBIENTE, CAMBIO LAOOO8111
CLMATICO Y SALUBRIDAD PUBLICA

A la presente Area le competen las siguientes materias: Agricultura, Control
Ambiental; Zonas Verdes; Llimpieza Piblica; Cestion de Residuos; Calidad
Ambiental y Sostenibilidad; Agua; Gestién de Residuos Sélidos urbanos y
asimilables; Vias Pecuarias, Caminos Rurales, entorno natural, Corredores Verdes;
Clima y Cambio Climdtico; Salud vy Salubridad Piblica; Bienestar Animal;
Consumo y Abastos; Mercadillo y Comercio Ambulante; etc.

Dicha Area municipal estard integrada por la siguiente  UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Cédigo Interno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Codigo DIR3
de Organizacion

4] MEDIO AMBIENTE, CAMBIO LACOO8123
CLMATICO Y SALUBRIDAD PUBLICA

Dicha Unidad  Administrativa  esfard  integrada  por  los  siguientes
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Inferno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion

SERVICIOS GENERALES DAEVQAED@
AMBIENTE, CAMBIO CLIMATICO,
4103 SALUBRIDAD PUBLICA, CONSUMO Y | LACO11082
SANIDAD ANIMAL

Este Departamento, ademds de la gestion de sus materias, dard apoyo
juridico-administrativo a los demds Departamentos y Oficinas del Area.

Codigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3

de Organizacion

SERVICIOS GENERALES DE MEDIO
AMBIENTE, CAMBIO CUMATICO,

41031 SALUBRIDAD PUBLICA, CONSUMO Y | LAOO0T321
SANIDAD ANIMAL

Dicho Departamento y Oficina tendréan a su cargo la realizacién de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:
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Enunciado de materias

1. la elaboracién e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento técnico a los drganos del Area, la tramitacién y propuestas

de resolucién de los recursos administrativos y demds reclamaciones contra los
actos y disposiciones de aquellos, asi como las relaciones con el Gabinete
Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparacion de los expedientes propuestos por los érganos del Area para
su elevacién a la Junta de Gobierno local o al Pleno, asi como las actuaciones
relacionadas con la publicacién de disposiciones y actos administrativos en los
Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.

5. la gestién y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucion de los
programas presupuestarios asignados.

6. la organizacién, planificacion,  coordinacién, inspeccién,  control y
optimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestion de Propuestas de Resolucion integrada
en el ERP municipal.

8. Operar con los registros de entrada y salida de escritos, comunicaciones,
traslados internos y notas interiores del Area.

9. Operar como registrador en la Gestion de Propuestas de Resolucion integrada
en el ERP municipal.

Codigo Interno Descripcion de la Oficina Codigo DIR3
de Organizacion
41032 POLITICA TERRITORIAL LAOOO1333

Lla delegacién especial de Politica Territorial vendrd atribuida como Concejal-
delegado a Don José Vicente Llorca Tinoco.
Dicha Oficina tendrd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias OFICINA 41032

Poblados.

Politica Territorial y coordinacién de la politica municipal en los nicleos
de poblacién separados del caso urbano de Utrera, Guadalema de los
Quintero, Trajano, Pinzén y diseminados.
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Relaciones con enfidades y asociaciones de participacion vecinal en
nicleos de poblacién separados del casco urbano.
Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
TECNICO DE MEDIO AMBIENTE Y
4101 CAMBIO CLMATICO LAC008143
Codigo Interno Descripcién de la Oficina Codigo DIR3
de Organizacion
PARQUES Y JARDINES Y
41011 MANTENIMIENTO DE POBLADOS | AO001325
Codigo Interno Descripcién de la Oficina Codigo DIR3
de Organizacion
41012 ACTIVIDADES AMBIENTALES LAO015192

Dicho Departamento y Oficinas tendrén a su cargo la realizacién de todos

los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Medio ambiente urbano: en particular, parques vy jardines piblicos.

Medidas contra el cambio climdtico.

Prevencién Ambiental: Informes y dictamenes.

Promocion de la Agricultura.

Autorizacion de explotaciones de autoconsumo no comercial.

Vigilancia y control de la contaminacién ambiental rural y urbana.

Vias pecuarias y caminos rurales y entorno natural.

Corredor Verde Vistalegre y Pinar de Doria.

Espacios naturales protegidos.

Cestién del Parque Periurbano Vistalegre.

Cestion de Huertos de Ocio Municipales.

Centro ambiental “El Barrero”.

local 1 Constelacién Ave del Paraiso (Plaza de Usos Miltiples).

y vibraciones.

Ordenanzas municipales de protecciéon del medio ambiente contra ruidos
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Mapas de ruidos y de los planes de acciéon en aglomeraciones y nicleos
urbanos.

Areas de sensibilidad acistica y declaracién de zonas acUsticamente
saturadas.

Actividades Ambientales.

Cestion de Residuos Sélidos urbanos y asimilables.

Coordinacién de Servicios Ambientales

Actividades Ambientales: Impulso y coordinacién resto oficinas del Area

Educacién y Voluntariado ambiental

Residuos vy recursos materiales

Suelo

Vias pecuarias y corredores verdes

Inspeccién ambiental.

Agua

Atmdstera
Biodiversidad

Clima y cambio climético

Espacios profegidos
Ceodiversidad

Ordenacién del territorio

Paisaje urbano y proyectos de ajardinamiento y regeneraciéon paisajistica

Planificacion, infegracion y evaluacion ambiental

Prevencion y calidad ambiental

limpieza Publica.

Cooperacién con otras Administraciones Piblicas para la promocion,
defensa y proteccién del medio ambiente.

Prevencién Ambiental: Informes v dictémenes sobre la vigilancia, control
y disciplina de la contaminacién aclstica en relacién con  las
actuaciones, publicas o privadas, no sometidas a Autorizacion
Ambiental Integradas o Autorizacién Ambiental Unificada.

Ordenanza municipal de los residuos de construccién y demolicién y del
uso de cubas situadas en la via piblica, incluido el procedimiento para
la devolucién de la fianza o garantia.

Autorizacion de explotaciones de autoconsumo no comercial
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Proteccién del medio natural

Ordenanzas municipales de proteccion del medio ambiente contra ruidos
y vibraciones.

Mapas de ruidos y de los planes de accién en aglomeraciones y nicleos
urbanos.

Areas de sensibilidad acustica y declaracion de zonas acisticamente
saturadas.

Mantenimiento de Poblados.

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion

TECNICO DE SALUBRIDAD PUBLICA,

CONSUMO Y SANIDAD ANIMAL | /0019315

4102

Cédigo Interno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion

41021 SALUBRIDAD PUBLICA, CONSUMQO Y | LAOOO6966
SANIDAD ANIMAL

Dichos Departamentos y Oficinas tendrdn a su cargo la realizacion de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Salud Publica.
Salubridad Publica.

Bienestar animal .

Consumo y abastos.

Mercadillo y Comercio Ambulante.

El Area de Medio Ambiente, Cambio Climdtico y Salud Piblica, cuya
responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida directamente por la Segunda
Tenencia de Alcaldia, integra en su dmbito de actuacién y competfencia a los
contenidos y materias que, con cardcter enunciativos, se han mencionado
anteriormente, abarcando tanto la faculiad de dirigir los servicios correspondientes
como la de gestionarlos en general, incluida la faculiod de resolver mediante
actos administrativos que afecten a terceros. A su vez se le delega la facultad de
resolver los recursos de reposicion inferpuestos contra los actos emanados de la
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delegacion, delegando igualmente la firma de los mismos, a salvo de los
correspondientes a materia sancionadora o disciplinaria.

Asumir¢ la foculiod de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su Area.

Cédigo Interno Descripcion del Area Cédigo DIR3
de Organizacion
5 BIENESTAR SOCIAL LAOOO8114

A la presente Area le competen las siguientes materias: Familia e Infancia;
Servicios Sociales; Atencién a Mayores; Inmigracién; Educacién y Juventud,
Promocién de la Igualdad; Violencia de Género; Diversidad; Atencién Social de
Emergencia; Deporte; Biblioteca; efc.

Dicha Area municipal esfaré integrada por las siguientes UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

Cédigo Interno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Codigo DIR3
de Organizacion

51 EDUCACION E IGUALDAD LAOO08131

Dicha Unidad Administrativa  estard  integrada  por  los — siguientes
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
5101 POLITICAS DE IGUALDAD LAOOO1331
Cédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
51011 POLITICAS DE IGUALDAD LAOOOQ689

Enunciado de las materias de esta Oficina

Asesoramiento psicolégico.

Asesoramiento juridico.

Informacion y atencién a la mujer.

Talleres de mujeres.
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Campaias dias conmemorativos.

Ayudas econdmicas a mujeres.

Becas itinerarios a mujeres.

Plan de Igualdad de Centros Educativos.

Subvenciones a Asociaciones de Mujeres.

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
5102 SERVICIOS EDUCATIVOS LAOOO8148
Cédigo Inferno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
DEL MAYOR Y PROGRAMAS
51021 SOCIALES LAOOO1336

Enunciado de las materias de esta Oficina

Respiro Familiar.

Actividades y Talleres para Mayores.

Aula de la Experiencia.

Programas del IMSERSO (Turismo y termalismo sociall.

Teleasistencia.

Subvenciones a Asociaciones de Mayores.

Subvenciones Detectores de Humos para Mayores.

Informacion sobre  servicios 'y recursos para personas mayores, propios del
Ayuntamiento y otras Administraciones.

Programa Ciudades ante las Drogas.

Cestion del edificio Centro de Mayores Olivareros.

Cédigo Interno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
51022 EDUCACION Y JUVENTUD LAOOO1316

Enunciado de las materias de esta Oficina

Informacion Escolarizacion — Educacion.
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Informacion Escolarizacion Extemporanea — Educacion.

Informacion  Becas  (Estado, Junta de Andalucia, Educacion  Especial]  —
Educacién.

Informacion Becas de Transporte — Juventud.

Informacién sobre Orientaciéon Académica — Educacion.

Informacién sobres Homologacion y Convalidaciéon de Estudios Exiranjeros —
Educacién.

Atencién a Centros Educativos de Primaria — Educacion.

Atencion a Centros Educativos de Secundaria — Juventud.

Informaciéon Graduado a efectos laborales — Educacion.

Informacion Subvenciones — Educacion y Juventud.

Informacién a Jévenes — Juventud.

Carnet Joven — Juventud.

Actividades para Jévenes — Juventud.

Jornadas de Orientacién Académica (Educacion y Juventud).

Gestion del edificio de Campoverde.
Gestion Edificio Administrativo Cristobal Colén.

Cestion Parque Infantil de Tréfico.

Gestion del edificio Centro de Estudios Olivareros.

Gestion del Centro Socio-cultural Los Silos.

Codigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
51023 INFANCIA'Y FAMILIA LAOOO8095

Enunciado de las materias de esta Oficina:

Atencién a menores de ¢ afios con problemas de desarrollo y a sus familias,
derivacién a través del Pediatra (CAIT).

Atencién Personal Sanitario en relaciéon a los nifios atendidos en el Centro de
Atencién Infantil Temprana (CAIT).

Atencion a Centros Educativos en relacidon a nifos atendidos en el Centro de
Atencion Infantil Temprana (CAIT).

Atenciéon a Equipo de Orientacion Educativa (CAIT).
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Atencion a Centros en Programas de Absentismo Escolar — Absentismo.

Talleres de Habilidades Sociales para escolares absentistas y familias.

Programa de Ayuda a la alimentacién infantil en Comedores Escolares (PRAI).

Ayuda material escolar y vestuario infantil.

Estudio de necesidades familiares relacionadas con los escolares vy la infancia.

Gestion Centro Civico La Fontanilla.

Cédigo Interno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
5103 BIBLIOTECA LAOOO1301
Cédigo Interno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
51031 BIBLIOTECA LAOOO9692

Enunciado de las materias de esta Oficina:

Préstamo de libros.

Devolucién de libros mediante buzdn.

Informacién de actividades de fomento a la lectura.

Informacion de libros disponibles.
Club de lectura.

Gestion del edificio de la Biblioteca.

Cédigo Inferno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Cédigo DIR3

de Organizacion

52 SERVICIOS SOCIALES LAOOO8132

Dicha Unidad Administrativa estard infegrada por los siguientes Servicio,
Departamentos y Oficinas:
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Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion

5211 SERVICIOS SOCIALES COMUNITARIOS  LAOOO8149

Codigo Interno Descripcion de la Oficina Coédigo DIR3
de Organizacion
52111 ATENCION INTEGRAL LAOO10955

Dicha Oficina fendréd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias de esta Oficina:

Informacion, valoracién, orientacion 'y asesoramiento a la poblacién
sobre prestaciones y servicios.

Identificacién e infervencién en situaciones de exclusiéon social o riesgo de esfarlo:

Bonos sociales; Informes de wvulnerabilidad:  RMISA; Certificados ~ IMV:
Compensaciones de deuda con el Huesna; Informes de arraigo v reagrupacion
sociales. Planes de Empleo.

Andlisis 'y valoracién integral de las demandas, necesidades de
atencién, problemdticas sociales, asi como el grado de complejidad de
las situaciones de necesidad de la poblacion.

Atencién a situaciones de urgencia o emergencia sociales. Tramitacion
de ayudas sociales.

Coordinacién  con  servicios  sanitarios  de  afencién  primaria y
especializada.

Coordinacién con servicios educativos.

Coordinacion con los servicios piblicos de vivienda.

Coordinacién con servicios de empleo para lograr la insercion social y
laboral de aquellas personas con dificuliades de acceder o mantener un
empleo.

Coordinacion con los servicios de justicia, fuerzas y cuerpos de
seguridad.

Derivacién a ofras oficinas.

Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3

de Organizacion

52112 ATENCION E INTERVENCION A LA | LAOOO8099
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FAMILA'Y AL MENOR

Dicha Oficina fendréd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias de esta Oficina:

Recepcién y registro de hojas SIMIA en la web SIMIA.

Aplicacion del instrumento VALORAME en los casos defectados o
derivados.

Desarrollo de actuaciones de prevencién, informacién y  reinsercion
social en materia de menores, la deteccién de menores en situaciéon de
desproteccién, la deteccién e intervencion en casos de menores en
situacién de riesgo.

Toda actuaciéon necesaria en la aplicacion de recursos sociales con el fin
de conseguir el bienestar social de la familia y del menor.

Atencion a situaciones de urgencia o emergencia sociales.

Coordinacion  con  servicios  sanifarios  de  afencion  primaria y
especializada.

Coordinacién con servicios educativos.

Coordinacién con los servicios piblicos de vivienda.

Coordinacion con servicios de empleo para lograr la inserciéon social y
laboral de aquellas personas con dificultades de acceder o mantener un

empleo.
Coordinacién con los  servicios de justicia, fuerzas y cuerpos de
seguridad.
Cédigo Interno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
DEPENDENCIA E INTERVENCION
52113 CON MAYORES LAOOO8098

Dicha Oficina fendréd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias de esta Oficina:

Atencién al teléfono del Mayor v posterior seguimiento.

Informes de Fiscalia.

Recepcion de la solicitud inicial de Lley de Dependencia.
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Tramitaciéon PIA.

Recepciéon vy subsanacion de  requerimientos, revisiones de grado o
cualquier ofras solicitud referente al tramite de ley de Dependencia que
requiera el ciudadano.

Unidad de Estancia Diurna.
SAD Dependencia.
SAD Municipal.

Acompafamiento a mayores.

Cestién y tramitacion de ocupacion de plazas residenciales municipales.

Atencién a situaciones de urgencia o emergencia sociales.

Coordinacion  con  servicios  sanifarios  de  afencién  primaria y
especializada.

Coordinacién con los servicios piblicos de vivienda.

Coordinacion con los servicios de justicia, fuerzas y cuerpos de
seguridad.

Tramitacion y propuesta de ayudas sociales.

Actuaciones necesarias en la aplicacion de recursos sociales con el fin
de conseguir el bienestar sociol de las personas mayores v
dependientes.

Cédigo Inferno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3

de Organizacion
SERVICIOS SOCIALES

5212 ESPECIALIZADOS 1A0008150

Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion

CENTRO
52121 {RATAMIENTO AMBULATORIO (CTA) | ACO08O%6

Dicha Oficina fendréd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Informacién y asesoramiento sobre el consumo de Drogas.

Atencién v tratamiento médico, psicoldgico y sociales.
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Derivacion de los casos hacia programas o comunidades terapéuticas.

Flaboracion de documentos e informes técnicos.

Codigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
TRATAMIENTO FAMILAR CON

Dicha Oficina fendréd a su cargo la realizacion de todos los trabajos

relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Trabajar casos derivados por la coordinacién de los Servicios Sociales
comunitarios o Servicios de Proteccion del Menor.

Estudio y evaluacion de casos.

Elaboracion de Proyecto de Tratamiento.

Desarrollo de Proyecto de Tratamiento.

Informacién y colaboracién con Servicios Sociales comunitarios y/o
servicios o entidad que deriva o informa del caso.

Flaboracion de documentos e informes técnicos.

Derivacién a otros recursos sociales una vez terminado el tratamiento.

Tramitacion y propuesta de ayudas econdmicas familiares.

Cédigo Interno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
SERVICIOS GENERALES DE SERVICIOS
5213 SOCIALES LAOO01341

Este Departamento, ademés de la gestién de sus materias, dard apoyo
juridicoadministrativo al resto de Departamentos y Cficinas de la Unidad
Administrativa. Y como departfamento de servicios generales, en su nivel de
competencia, tendrd asignadas las siguientes funciones genéricas:

Fnunciado de FUNICIONES GENERICAS

1. la elaboracion e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
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2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tramitacion vy
propuestas de resolucion de los recursos  administrativos y  demds
reclamaciones contra los actos y disposiciones de aquellos, asi como las
relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparacion de los expedientes propuestos por los érganos del
Area para su elevacion a la Junta de Gobierno Local o al Pleno, asi
como las actuaciones relacionadas con la publicacién de disposiciones
y acfos administrativos en los Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.
5. la gestion y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucion de los
programas presupuestarios asignados.

6. la organizacion, planificacion, coordinacion, inspeccién, control 'y
optimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestion de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

8. Operar como registrador en la Gestion de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

Q. Operar con los registros de enfrada y salida de escritos,
comunicaciones, traslados internos y notas inferiores del Area.

Cédigo Inferno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion

52131

SERVICIOS GENERALES DE SERVICIOS

SOCIALES LAOO08 187

Dicho Departamento y Oficina tendrén a su cargo, ademds, la realizacion
de todos los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Gestion Edificio Administrativo Dofia Catalina de Perea.

Tramitacién y gestion de Pensiones no Contributivas.

Tramitacion y  gestién tarjeta de  aparcamiento  para personas  con
movilidad reducida.

Tramitacion y gestion Ayuda a Partos Miltiples.

Tramitacion y gestion de  solicitudes de Reconocimiento Grado de
Discapacidad.

Tramitacién y gestion Tarjeta acreditativa Grado de Discapacidad.

Tramitacién y gestion Tarjeta acreditativa Familia Numerosa.
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Tarjeta de la Junta 65.

Cestion del edificio de la anfigua Jefatura de Policia local, sito en Avda
Llos Palacios.

Cédigo Interno | Descripcion de la Unidad Administrativa | Cédigo DIR3
de Organizacion

53 DEPORTE LAOOO8122

Dicha Unidad Administrativa estard infegrada por la siguiente Oficina:

Cédigo Inferno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
53001 DEPORTE LAOOO1307

Enunciado de las materias

Promover y fomentar la practica del deporte, tanto en  espacios
deportivos convencionales como en ofros espacios del enforno urbano
natural de la ciudad.

Infervenir en la organizacién y colaborar en los eventos deportivos que
tengan lugar en el municipio.

Conservacion y mantenimiento de las instalaciones deportivas.

Escuelas Deportivas.

Gestion Edificio Administrativo calle Abate Marchena.

la presente Area, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es
asumida directamente por la Séptima Tenencia de Alcaldia, infegra en su
dmbito de ctuacién y competencia a los contenidos y materias que, con
cardcter enunciativos, se han mencionado anteriormente, abarcando tanto la
facultad de dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en
general, incluida la faculiad de resolver mediante actos administrativos que
afecten a ferceros. A su vez se le delega la facultad de resolver los recursos de
reposicion inferpuestos  contra los  actos  emanados de la  delegacion,
delegando igualmente la firma de los mismos, a salvo de los correspondientes
a materia sancionadora o disciplinaria.

Asumird la facultad de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su Area.
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Cédigo Interno Descripcion del Area Cédigo DIR3

de Organizacion

REGENERACION Y MANTENIMIENTO
6 URBANO Y DE EDIFICIOS PUBLICOS | LAOOO8112
MUNICIPALES

A la presente Area le competen las siguientes materias: Obras en espacio
pdblico; Mantenimiento de los Equipamientos Municipales; Parque movil
municipal; Conservacién y mantenimiento de edificios e instalaciones municipales,
efc.

Dicha Area municipal estaré integrada por la  siguiente UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

Cédigo Interno | Descripcion de la Unidad Administrativa |Cédigo DIR3

de Organizacion

61 REGENERACION Y MANTENIMIENTO | LAOOO8126
URBANO Y DE EDIFICIOS PUBLICOS
MUNICIPALES

Dicha Unidad Administrativa tendrd a su cargo la realizacion de todos los
frabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Regeneracion y mantenimiento urbano.

Mantenimiento de edificios publicos municipales.

Cestion del Programa de Fomento de Empleo Agrario (PFEA).

Dicha Unidad Administrativa estaré  integrada por los  siguientes
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
6101 TECNICO DE REGENERACION'Y | LAO008145
MANTENIMIENTO URBANO
8
=
Cédigo Inferno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3 &
de Organizacion :
. 3
61011 ALUMBRADO PUBLICO LAOOO1338 g
38
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Enunciado de las materias OFICINA 61011
Gestidn del Alumbrado Publico.

Coédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
61012 MANTENIMIENTO URBANO LAO014373

Enunciado de las materias OFICINA 61012

Conservacién y mantenimiento de juegos infantiles.

Conservacion y mantenimiento de mobiliario urbano.

Gestion del Edificio de la calle Veracruz.

Ejecucion de obras de conservacién y mantenimiento Patrimonio municipal.

Asi mismo le corresponderd la programacién de proyectos y gastos de ejercicio
futuro v el seguimiento de las distintas partidas aprobadas con fal fin se destinan a:
compra de los distintos materiales necesarios para las obras realizadas por
personal propio, productos y medios auxiliares, suministros de materiales, contratos
de obras y mantenimiento a realizar por empresas, estudios y trabajos técnicos
especializados, necesarios para el desarrollo de las competencias del Area.

En este Departamento se desarrollan las relaciones con las distintas companias
suministradoras  de agua, electricidad, gas natural, propano, gasoil y de
mantenimiento de la climatizacién, instalaciones contra incendios, seguridad 'y
vigilancia, etc. necesarias para la realizacion de las labores de conservacion y
mantenimiento urbano y alumbrado publico.

Es también desde este Departamento en el que se desarrollan, dirigen y coordinan
todos los planes de seguridad y salud en el trabajo de las obras e instalaciones
que gestione el Area, en estrecha relacién con el Departamento de Prevencién de
Riesgos Laborales del Ayuntamiento.

Es, por dltimo, un Departamento que presta asistencia al resto del Ayuntamiento
que tenga que realizar labores de reparacién o conservacion sujetas al ritmo que
marcan la disponibilidad econémica, de personal v sujeto al protocolo impuesto
por la ley de Contratos y el Reglamento de Contratacién en vigor.

Gestion del Almacén Municipal, Talleres de Carpinteria y Herreria.

La utilizacién de los bienes de dominio publico requeridos para la realizacién en la
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Para estas funciones anteriormente citadas se contard con el apoyo técnico
juridico del Departamento de Servicios Generales de Infraestructuras y Obras
Nuevas.

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion

6103 TECNICO DE MANTENIMIENTO DE |LAOCO14158
EDIFICIOS PUBLICOS MUNICIPALES

Para estas funciones anteriormente citadas se contard con el apoyo técnico
juridico del Departamento de Servicios Generales de Alcaldia- Presidencia.

Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
61031 PARQUE MOVIL LA0001329

Enunciado de las materias OFICINA 61031

Gestién del parque mévil municipal v taller de reparaciones.

Coédigo Interno Descripcion de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
61032 MANTENIMIENTO EDIFICIOS LAOOO1328
PUBLICOS MUNICIPALES

Enunciado de las materias OFICINA 61032

Tiene como misién principal la de la conservacién, mantenimiento y limpieza de los
Colegios Publicos y Edificios Municipales, para lo que ademds de organizar las
distintas actividades, ha de dirigir, controlar v supervisar las actividodes del
personal de oficios, auxiliares de servicio, ordenanzas y porteros de Colegios
Pdblicos y Edificios Municipales y, limpiadores y del resto del personal adscrito al
Departamento. Deberd elaborar y su posterior seguimiento de los distintos contratos
de suministro de materiales y medios auxiliares necesarios para desarrollar las
labores de mantenimiento y limpieza de los edificios.

Asi mismo le corresponderd la programaciéon de proyectos y gastos de ejercicio
futuro vy el seguimiento de las distintas partidas aprobadas con fal fin se destinan a:
compra de los distintos materiales necesarios para las obras realizadas por
personal propio, productos y medios auxiliares de limpieza, suministros de agua,

©
[©]
=
=
o
[ %]
=]
(o4
®
w
)
>
o
S
S
Q
0
©
I
I
o
o
~
w
~
S)
>
[
O

La autenticidad de este documento EIRMANTE - FECHA DOCUMENTO: 20232713024

i se puede comprobar con el cédigo
& ~| 07E7002965C000V5E3Q0SIW7G6
" len https://sede.utrera.org

JUAN BORREGO LOPEZ-SECRETARIA GENERAL - 25/01/2023
serialNumber=S2833002E,CN=Sello de tiempo TS@ - @firma,0U=Secretaria General de Administracién
Digital,O=Secretaria de Estado de Funcién Publica,C=ES - 25/01/2023 11:39:12

Fecha: 25/01/2023
Hora: 11:37




electricidad y carburantes, confratos de obras y mantenimiento a realizar por
empresas, estudios y trabajos técnicos especializados, vigilancia de colegios y
edificios, etc.

En este Departamento se desarrollan las relaciones con las distintas companias
suministradoras  de agua, electricidad, gas natural, propano, gasoil y de
mantenimiento de la climatizacién, instalaciones contra incendios, seguridad vy
vigilancia, efc. de los edificios municipales.

En este servicio se realiza el inventario técnico de los edificios municipales:
pofencia eléctrica contratada, energia de climatizacion, ascensores, efc.

Es también desde este Departamento en el que se desarrollan, dirigen y coordinan
todos los planes de seguridad y salud en el trabajo de las obras e instalaciones
que gestione el Area, en estrecha relacion con el Departamento de Prevencion de
Riesgos Laborales del Ayuntamiento.

Es, por ltimo, un Departamento que presta asistencia al resto del Ayuntamiento que
ademds del mantenimiento preventivo ha de realizar labores de reparaciéon o
mejoras sujetas al ritmo que marcan la disponibilidad econémica, de personal vy
sujefo al protocolo impuesto por la ley de Contratos y el Reglamento de
Contratacién en vigor.

El Area de Regeneracion, Mantenimiento Urbano v de Edificios Publicos
Municipales cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida directamente
por la Quinta Tenencia de Alcaldia, integra en su dmbito de actuacién y
competencia a los confenidos y materias que, con cardcter enunciativos, se han
mencionado anteriormente, abarcando tanto la facultad de dirigir los servicios
correspondientes como la de gestionarlos en general, incluida la facultad de
resolver mediante actos administrativos que afecten a ferceros. A su vez se le
delega la facultad de resolver los recursos de reposicion interpuestos contra los
actos emanados de la delegacion, delegando igualmente la firma de los mismos.

Asumiré la facultad de supervisar la actuacién de los Conceijales con
delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su Area.

Cédigo Interno Descripcion del Area Cédigo DIR3
de Organizacion
7 INFRAESTRUCTURAS Y URBANISMO | LAOO08116

A la presente Area le competen las siguienfes materias: Planeamiento
Urbanistico; Gestién Urbanistica; Licencias y Declaraciones Responsables; Control
de la Edificacién; Disciplina Urbanistica; Patrimonio municipal del Suelo;
Construccién  de  Infraestructuras,  Edificaciones  y  demds  Equipamientos
Municipales, efc.
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Dicha Area municipal esfard integrada por las siguientes UNIDADES
ADMINISTRATIVAS:

Cédigo Interno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Cédigo DIR3
de Organizacion
72 INFRAESTRUCTURAS Y OBRAS LAO0 19297
NUEVAS

Esta Unidad Administrativa estard integrada por los siguientes  Servicio,
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Interno Descripcion del Servicio Cédigo DIR3
de Organizacion
721 INFRAESTRUCTURAS Y OBRAS LAOOO8137
NUEVAS

En su nivel de competfencia, tendrd asignadas las siguientes funciones
genéricas:

Enunciado de las materias

1. la elaboracién e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tramitacién y propuestas

de resolucion de los recursos administrativos y demds reclamaciones contra los
actos y disposiciones de aquellos, asi como las relaciones con el Gabinete
Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparacion de los expedientes propuestos por los érganos del Area para
su elevacién a la Junta de Gobierno local o al Pleno, asi como las actuaciones
relacionadas con la publicacion de disposiciones y actos administrativos en los
Diarios Oficiales.

4. la gestién y jefatura de personal de servicios administrativos del Area.

5. la gestién y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucion de los
programas presupuestarios asignados.

6. la organizacién, planificacion,  coordinacién, inspeccién,  control y
optimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestion de Propuestas de Resolucion integrada
en el ERP municipal.

8. Operar con los registros de entrada y salida de escritos, comunicaciones,
traslados internos y notas interiores del Area.
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9. Operar como registrador en la Gestion de Propuestas de Resolucién integrada
en el ERP municipal.

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
7211 TECNICO DE INFRAESTRUCTURAS Y | LAOO08146
OBRAS NUEVAS
Cédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
72111 TECNICA DE INFRAESTRUCTURAS Y | LAOOO1308
OBRAS NUEVAS
Cédigo Interno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
7212 SERVICIOS GENERALES DE LAOO0R687
INFRAESTRUCTURAS Y OBRAS
NUEVAS
Codigo Interno Descripcion de la Oficina Codigo DIR3
de Organizacion
72121 SERVICIOS GENERALES DE LAOOO1327
INFRAESTRUCTURAS Y OBRAS
NUEVAS

Enunciado de las materias

La utilizacién de los bienes de dominio publico requeridos para la realizacion en
la via piblica de obras autorizadas por el Area.

En general, todo lo relativo a Proyectos y Direccion Obras nuevas de Edificacion
o Mejora de Edificios e Instalaciones, juegos infantiles y Carril Bici.

Proyectos y Direccion Obras nuevas de  Infraestructuras y equipamientos o
Mejoras en las Infraestructuras y equipamientos municipales.

En este Servicio se desarrollan las relaciones con las distintas compariias
suministradoras  de agua, electricidad, gas natural, propano, gasoil y de
mantenimiento de la climatizacién, instalaciones contra incendios, seguridad y
vigilancia, efc. ejerciendo un control en los suministros, facturacién, gestion de
altas y bajas, nuevas acometidas, de los edificios e instalaciones municipales,
necesarios para la puesta en uso de las mismas.
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En este Servicio se desarrollan principalmente proyectos de obras nuevas o de
mejoras de las edificaciones, infraestructuras, equipamientos e instalaciones
municipales, asi como sus correspondientes direcciones de obras, tanto las
ejecutadas por administracién como las que son ejecutadas por empresas
externas al Ayuntamiento, que por su envergadura, complejidad o premura no
son asumibles por el personal perteneciente al Area, ni por el de ofras Areas
municipales.

En este Servicio se deposita, confecciona y actualiza el inventario gréfico de
todos los edificios e instalaciones e infraestructuras municipales.

Es también desde este Servicio en el que se desarrollan, dirigen y coordinan
todos los planes de seguridad y salud en el trabajo de las obras nuevas o de las
obras de mejoras que gestione el Area, en estrecha relacion con el
Departamento de Prevencion de Riesgos Laborales del Ayuntamiento.

Desde la Jefatura del Servicio, ademas de dirigir y supervisar las funciones de los
Departamentos vy oficinas del Area, se planifican nuevas estrategias y programas
de trabajo bajo la aprobacion y direccién de la Concejalia responsable. Asi
mismo le corresponderd la programacion de proyectos vy gastos de ejercicio
futuro v el seguimiento de las distintas partidas aprobadas con tal fin se destinan
a: compra de los distintos materiales necesarios para las obras, productos y
medios auxiliares, suministros de agua, electricidad y carburantes, contratos de
obras y mantenimiento a realizar por empresas, estudios y trabajos técnicos
especializados.

Es, por Ultimo, un Servicio que presta asistencia Técnica al resto del Ayuntamiento
en todo lo relativo a redaccion de Proyectos de obras, Direccién, Coordinacion y
Supervision de los proyectos y obras, y autorizacion de las obras pdblicas
municipales.

Este Departamento, ademds de la gestion de sus materias, dard apoyo
juridico administrativo al Area 6 de Regeneracion y Mantenimiento Urbano y
Mantenimiento de Edificios Piblicos Municipales, en materia de mantenimiento
urbano y al Area 2 en materia de Gestién del Programa de Fomento Agrario

(PFEA).

Cédigo Interno | Descripcion de la Unidad Administrativa | Cédigo DIR3
de Organizacion

/1 URBANISMO LAO009694

Esta Unidad Administrativa estard infegrada por los siguientes Servicio,
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Interno Descripcién del Servicio Cédigo DIR3
de Organizacion
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/11 URBANISMO LAO019298

En su nivel de competfencia, tendrd asignadas las siguientes funciones
genéricas:

Enunciado de las materias

1. la elaboracién e informe sobre las  disposiciones generales vy actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tramitacion y propuestas de

resolucién de los recursos administrativos y demds reclamaciones contra los actos
disposiciones de aquellos, asi como las relaciones con el Gabinete Juridico del
Ayuntamiento.

3. la preparacién de los expedientes propuestos por los érganos del Area para su
elevacion a la Junta de Gobierno local o al Pleno, asi como las actuaciones
relacionadas con la publicacion de disposiciones y actos administrativos en los
Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.

5. la gestién y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucién de los programas
presupuestarios asignados.

6. la organizacion, planificacion, coordinacién, inspeccion, control y optimizacion
de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestién de Propuestas de Resolucion integrada en
el ERP municipal.

8. Operar con los registros de entrada y salida de escritos, comunicaciones,
fraslados infernos y notas inferiores del Area.

9. Operar como registrador en la Gestién de Propuestas de Resolucién integrada
en el ERP municipal.

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
7111 JURIDICO DE URBANISMO LAOOOR696
Cédigo Interno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
7112 TECNICO DE URBANISMO LAO00Q697
z
Cédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3 §
de Organizacion g
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ADMINISTRATIVA DE PLANEAMIENTO

an Y GESTION URBANISTICA | LAQ00T346

Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion

71112 DISCIPLINA URBANISTICA LACOO8094

Codigo Interno Descripcién de la Oficina Codigo DIR3
de Organizacion

ADMINISTRATIVA DE LICENCIAS Y
71113 DECLARACIONES RESPONSABLES DE | LAOO19299
OBRAS

Enunciado de las materias DEPARTAMENTO 7112

1. la elaboracién e informe urbanistico sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento técnico urbanistico a los érganos del Area, la tramitacién vy

propuestas de resolucion de los recursos administrativos y demds reclamaciones
contra los actos y disposiciones de aquellos, asi como las relaciones con el

Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

3. la gestion y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucién de los programas
presupuestarios asignados.

4. la organizacién, planificacion, coordinacién, inspeccion, control y optimizacion
de los servicios administrativos.

Enunciado de las materias OFICINA 71111
A) PLANEAMIENTO /GESTION URBANIISTICA:

1) Innovaciones al planeamiento general y/o modificaciones.
2) Alegaciones al PG.O.U.
3) Planes de Sectorizacion y/o sus  modificaciones  en  Suelo  Urbano
Sectorizado Ordenado.
4) Planes Parciales/Especiales y/o sus modificaciones.
5) Estudios de Detalle.
6) Convenios Urbanisticos.
7) Delimitacion de Unidades de Ejecucion y/o sus modificaciones
8) Gestidn urbanistica: establecimiento de Sistema de Actuacion.
Q) Proyectos de Reparcelacion y/o sus modificaciones.
B) Proyectos de Actuacion.
C| Proyectos de urbanizacién.
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D) Calificacién Ambiental y Licencia Municipal de Actividad.

E) Asimilado Fuera de Ordenacion y Fuera de Ordenacion.

G) Calificacién y Obras Viviendas de Proteccion Oficial.

H) Licencias de Parcelacion, Segregacién y Agregacion.

) Declaracién Responsable de Utilizacion de Edificaciones existentes o de Nuevas
Obras de Edificacion .

J) Cédulas, Informes, Certificados y Consultas Urbanisticas.

K) Valoraciones Urbanisticas.

l) Ordenanzas Municipales del Area de Urbanismo.

Enunciado de las materias OFICINA 71112

A| Certificado de no tener Infracciones Urbanisticas.

B) Ordenes de Ejecucién.

C) Denuncias de Obras y Actividades.

D) Procedimientos Sancionadores por infracciones urbanisticas en materia de obras
o actividades. (Disciplina Actividades, Disciplina  Confaminacién — AcUstica,
Disciplina  Espectédculos Piblicos vy Actividades Recreativas, Procedimiento de
Restablecimiento del Orden Juridico Perturbado y Procedimiento Sancionador).

E) Declaracion Responsable de Actividades Econdmicas.

F) Expedientes de Ruina.

C) Registro Municipal de Solares y Edificaciones Ruinosas.

Enunciado de las materias OFICINA 71113

Al Comunicacién Previa para el Inicio de Actuaciones Menores,  Declaracion
Responsable Obras con Intervencién de Técnico y Sin Proyecto,  Declaraciéon
Responsable Obras sin Infervencion de Técnico v Sin Proyecto.

Todos estos procedimientos tienen por objeto la ejecucion de obras menores.  Es
decir obras que no requieren proyecto.

B) Declaracién Responsable Obras con Proyecto y Obras con Proyecto (licencial).
En este caso estamos ante obras mayores, que requieren proyecto técnico, se
fratard normalmente de edificaciones de nueva planta (ejecucion de naves, de
viviendas, de locales etc), ampliaciones de edificaciones existentes, demoliciones
de edificaciones, o cambios de usos [ por ejemplo se pretende cambiar el uso de
un local comercial y convertirlo en una vivienda).

C) Devolucién de Garantia de residuos de obras.

D) Resolucion Administrativa para Actuaciones de Inmuebles incluidos dentro de la
delimitacion del Conjunto Histérico.

E) Instalacién de Medios Auxiliares para Ejecucion de Obras.

F) Declaracion Responsable de Ocupacion de Edificaciones Existentes o de
Nuevas Obras de Edificacion.

Es lo que se necesita para la utilizacién de una vivienda (cuando se frata de un
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habitabilidad.

G) Inspeccién Técnica

local o una nave se llama utilizacion).  Es lo que se conoce como cédula de

de Conservacion y Edificaciones.

El Area de Urbanismo, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es
asumida directamente por la Cuarta Tenencia de Alcaldia, infegra en su dmbito
de actuacion y competencia a los confenidos y materias que, con carécter
enunciatfivos, se mencionan a confinuacién, abarcando fanfo la facultad de dirigir
los servicios correspondientes como la de gestionarlos en general, incluida la
facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros. A su
vez se le delega la facultad de resolver los recursos de reposicién interpuestos
contra los actos emanados de la delegacién, delegando igualmente la firma de

los mismos.

Asumird la facultad de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegacion especial para cometidos especificos incluidos en su Area.

Codigo Interno Descripcién del Area Codigo DIR3
de Organizacion
8 HUMANIDADES LAOOO8110

A la presente Area le competen las siguientes materias: Programacién de
Archivos, Museos: Patrimonio Cultural e Histérico:
Monumentos Municipales; Promocién de Utrera; Comercio y Fiestas Mayores, etc.

Actividades Culturales:

Dicha Area municipal estard integrada por las siguientes UNIDADES

ADMINISTRATIVAS:
Cédigo Interno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Codigo DIR3
de Organizacion
81 TURISMO, FIESTAS MAYORESY | LAOO08121
PROMOCION DE LA CIUDAD

Esta  Unidad Administrativa  estard  integrada  por
Departamentos y Oficinas:

los  siguientes

Cédigo Inferno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion
8101 TURISMO, FIESTAS MAYORES Y LAOOO1345
PROMOCION DE LA CIUDAD
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Cédigo Inferno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3

de Organizacion

TURISMO, FIESTAS MAYORES Y

81011 PROMOCION DE A CIUDAD

LAOOOQ686

Dichos Departamento y Oficina tendrén a su cargo la realizacion de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Informacién turistica de la ciudad de Utrera, desarrollada a través de la
Oficina de Turismo y de la edicién de publicaciones.

Desarrollo de proyectos turisticos, observatorio turistico y bisqueda de
yacimientos de nuevos productos turisticos.

Participacién en ferias de turismo, workshops, viajes de familiarizacion
del sector profesional.

Promocién de la ciudad de Utrera (Marca Utrera) con acciones exteriores
e inferiores.

Oficina del Inversor y captacion de Inversiones.

Ferias promocionales.

Gestion de zonas comerciales y grandes superficies comerciales
minoristas.

Ferias y Fiestas populares: Navidad, Carnaval, Semana Santa, Juanes,
Feria y Romerias.

Cestion de la Oficina Municipal de Turismo, C/ San Fernando (antiguo
Bar Llimones) y Kiosco de informacién Plaza del Altozano (antiguo Kiosco
Gregorio).

Casetas Municipales, Nifio Perdido, Casa Palacio de los Cuadra,

Castillo, Complejo Fabril de Consolacion, Plaza de Usos Mdltiples
Museo de la Ciudad.

Elaboracion del Plan Estratégico de Turismo de la Ciudad de Utrera.

Cédigo Interno | Descripcién de la Unidad Administrativa | Codigo DIR3
de Organizacion
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Esta Unidad Administrativa  estard  integrada  por los  siguientes
Departamentos y Oficinas:

Cédigo Interno Descripcion del Departamento Codigo DIR3
de Organizacion

8201 CULTURA LAOOO1311

Cédigo Interno Descripcién del Departamento Cédigo DIR3

de Organizacion

8202 ARCHIVO Y PATRIMONIO HISTORICO | LAO001322

Codigo Interno Descripcion de la Oficina Codigo DIR3
de Organizacion
82011 OFICINA DE CULTURA LAO009684

Dichos Departamento y Oficina tendrén a su cargo la realizacién de todos
los trabajos relativos a las siguientes MATERIAS:

Enunciado de las materias

Coordinacién y desarrollo de la politica cultural de la ciudad.

Promocion de la cultura, equipamientos v actividades culturales.

Cooperacién con ofras Administraciones Publicas para la promocion,
defensa, y proteccién del patrimonio histérico vy artistico andaluz.

Gestidon de la Casa de Cultura.

Cestion del Teatro Municipal Enrique de la Cuadra.

Centro Cultural Casa Surga.

Cestion del Archivo Histérico y Administrativo Municipal.

Cines.

Gestion del legado de los Hermanos Alvarez Quintero.

Dependiendo  directamente  del Area existen también los siguientes

DEPARTAMENTOS y OFICINA:
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Cédigo Interno Descripcion del Departamento Cédigo DIR3
de Organizacion

SERVICIOS GENERALES DE

HUMANIDADES LA0009683

8002

El presente Deparfamento de servicios generales, en su nivel de
competencia, tendrdn asignadas las siguientes funciones genéricas:

Enunciado de FUNICIONES GENERICAS

1. la elaboracion e informe sobre las disposiciones generales y actos
administrativos que corresponda dictar o proponer al Area.
2. El asesoramiento juridico a los érganos del Area, la tframitacion

propuestas de resolucion de los recursos  administrativos y  demds
reclamaciones confra los actos y disposiciones de aquellos, asi como las
relaciones con el Gabinete Juridico del Ayuntamiento.

3. la preparacion de los expedientes propuestos por los érganos del
Area para su elevacion a la Junta de Gobierno Local o al Pleno, asi
como las actuaciones relacionadas con la publicacién de disposiciones
y acfos administrativos en los Diarios Oficiales.

4. la gestion v jefatura de personal de servicios administrativos del Area.
5. la gestion y seguimiento de los Presupuestos y de la ejecucion de los
programas presupuestarios asignados.

6. la organizacion, planificacion, coordinacion, inspeccién, control 'y
optimizacién de los servicios administrativos.

7. Operar como supervisor en la Gestion de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

8. Operar como registrador en la Gestion de Propuestas de Resolucion
integrada en el ERP municipal.

Q. Operar con los registros de entrada vy salida de escritos,
comunicaciones, traslados internos y notas inferiores del Area.

Cédigo Interno Descripcién de la Oficina Cédigo DIR3
de Organizacion
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Esta Oficina y su Departamento anteriormente sefialado, tendran, ademds,
a su cargo la redlizacion de todos los trabajos relativos a las siguientes

MATERIAS:

Enunciado de las materias

la adopcion  del acuerdo municipal que auforice o apruebe la
instalacion, uso del suelo y desarrollo de los espectéculos publicos y
actividades recreativas ocasionales que se celebren en Utrera, tanto en
establecimientos fijos o eventuales como en vias y zonas de dominio
publico, promovidas por el Excmo. Ayuntamiento de Utrera.

la adopcién  del acuerdo  municipal que autorice o apruebe la
instalacion, uso del suelo y desarrollo de los espectaculos piblicos 'y
actividades recreativas ocasionales que se celebren en Utrera, tanto en
establecimientos fijos o eventuales como en vias y zonas de dominio
publico, no promovidas por el Excmo. Ayuntamiento de Utrera.

las autorizaciones de espectaculos publicos vy actividades recreativas
extraordinarios.

Reurbanizacion y reordenacion del Recinto Ferial de Consolacion.

Autorizar la instalaciéon de atracciones de feria.

la presente Area, cuya responsabilidad, funciones y desarrollo es asumida
directamente por la Primera Tenencia de Alcaldia, infegra en su dmbito de
actuacién y  competencia a los confenidos vy materias que, con cardcter
enunciativos, se han mencionado anteriormente, abarcando tanto la facultad de
dirigir los servicios correspondientes como la de gestionarlos en general, incluida
la facultad de resolver mediante actos administrativos que afecten a terceros. A su
vez se le delega la facultad de resolver los recursos de reposicion inferpuestos
contra los acfos emanados de la delegacion, delegando igualmente la firma de
los mismos.

Asumird la facultad de supervisar la actuacion de los Concejales con
delegacién especial para cometidos especificos incluidos en su Area”.

Utrera, a la fecha indicada a pie de firma del presente documento.- EL

SECRETARIO GENERAL.- Fdo.: JUAN BORREGO LOPEZ.
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