
 
 
 
 
 
 
 
NOTA INFORMATIVA PARA  PARTICIPAR EN LA ACCIÓN FORMATIVA 41-0002-
SSCE0110 “DOCENCIA DE LA FORMACIÓN PARA EL EMPLEO” EDICIÓN 2ª, CON Nº 
DE EXPEDIENTE 98/2021/J/0180 

 

 

PLAZO Y MODO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUD 

 
- El plazo de recepción de las solicitudes comprende del 01 de junio del 2022 al 14 de 
junio del 2022. 
 
- La solicitud para participar en el procedimiento de selección puede ser presentada por 
diferentes vías: 
 
 - Telemáticamente en el Registro Electrónico Único de la Administración de la Junta 
de  Andalucía. 
 
 - Telemáticamente en la Sede electrónica de la página web del Ayuntamiento de 
Utrera,  accediendo con certificado digital o cl@ve, en el apartado "trámites", a través 
de una  solicitud genérica. 
 
 - De forma presencial en el Ayuntamiento de Utrera, el cual emitirá resguardo de 
 presentación. Es necesario acudir con cita previa, que se puede solicitar en la    
página  web del Ayuntamiento en el SAC o telefónicamente al 955 86 45 45. 
 

- A través de Correos, con registro de fecha de salida dentro del plazo abierto para la 
recepción de solicitudes. 
 

- La previsión de fecha de inicio del curso será para mediados del mes de septiembre 2022. 
 

FIRMA DE LAS SOLICITUDES 

 
Las solicitudes deben presentarse debidamente cumplimentadas y firmadas. Las firmas 
admitidas en las solicitudes son: 
 
- Firma realizada manualmente. Se puede escanear la solicitud con un app de escaneo, por 
ejemplo Genius Scan, PDF Scaner, etc, y siempre en formato PDF. No se permiten fotos 
ni formatos tipo png, jpg, etc. 
 
- Firma realizada con Adobe PDF. Para ello es necesario tener el certificado digital. Acudir 
a la pestaña HERRAMIENTAS, seleccionar CERTIFICADOS, ABRIR y aparece una barra 
de herramientas donde hay que clicar en FIRMAR DIGITALMENTE y situar el cursor en el 
área que se quiere firmar. COMPROBAR QUE APARECE LA FIRMA CORRECTA: 
NOMBRE Y APELLIDOS, DNI, FECHA DE LA FIRMA. 
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- Firma a través de la Aplicación Autofirma, siempre comprobando y teniendo especial 
cuidado en la parte donde se tiene que aceptar la protección del documento. En este caso 
hay que marcar NO, ya que si se protege el documento la firma no es visible al tramitarse 

a través de la sede electrónica del Ayuntamiento de Utrera. 
 

 
En Utrera, a la fecha del pie de firma presente documento.- La Concejal de Reactivación 
Económica y Empleo.- Rocío Ayala Hidalgo. 
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