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Cuadro de Características

Expediente:  SU05/2013

1.- Objeto:  Suministro de material de oficina para atender las necesidades de las distintas delegaciones 
del Excmo. Ayuntamiento de Utrera.

     División por lotes: Si: No: X

2.- Código CPV: 30199000-0. Artículos de papelería y otros artículos.

     
3- Perfil de contratante: http://www.utrera.org

4.- Órgano de contratación: Junta de Gobierno Local

5.- Presupuesto de licitación: 30.172,41 € IVA: 4.827,59 € Total: 35.000 €

6.- Valor estimado (Sin IVA): 30.172,41 €

      Anualidades (IVA incluido): 
Anualidad: 2014 Importe: 35.000 €

7.- Aplicación presupuestaria: P72.9200.22000 (Operación nº 2014.22000030)

8.- Sujeto a regulación armonizada: Si: No: X
      Recurso especial en materia de contratación: Si: No: X

9.-Plazos de ejecución:  desde la formalización del contrato hasta el 31 de diciembre de 2014

    Prórroga posibles: Si: No: X

10.- Revisión del precio: Si: No: X
De acordarse prórroga del contrato, en función de la variación del IPC general establecido por el INE el último día del plazo de su 
duración inicial, se acordará por el órgano de contratación una revisión del precio del contrato por el 85% de dicha valoración, con 
efectos desde la fecha de entrada en Registro de la solicitud de revisión de precios por parte del contratista.

11.- Clasificación Contratista Si: No: X

12.- Procedimiento de Adjudicación: Negociado sin publicidad

       Tramitación: Ordinario

       Criterios de Adjudicación: Se atiende a un sólo criterio de adjudicación: mejor baja 
económica (Anexos IV)
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13.- Subcontratación: Si: No: X

14.- Periodicidad de pago: Mensual: X Trimestral: Anual:

15.- Mesa de Contratación: Si: X No: 

16.- Plazo de presentación de ofertas: 10 días hábiles

17.- Garantías:
Provisional: No procede

Definitiva: Si: X No: 
5 % del presupuesto de adjudicación

Plazo de garantía: 2 meses desde la fecha de recepción

Incautación  sobre  la  garantía  definitiva  en  caso  de  no 
formalización  del  contrato  por  causas  imputables  al 
adjudicatario: Máximo 3% del presupuesto del contrato

18.- Número de sobres a 
presentar por los licitadores

DOS:
Sobre A. Documentación Administrativa
Sobre C. Documentación acreditativa de los criterios cuya valoración 
se realiza de forma automática (criterio único)
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CAPÍTULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Cláusula 1. RÉGIMEN JURÍDICO.

El presente contrato tiene carácter administrativo. Las partes quedan sometidas 
expresamente  a  lo  establecido  en  este  pliego  y  en  su  correspondiente  pliego  de 
prescripciones técnicas particulares.

Para lo no previsto en los pliegos, el contrato se regirá por la legislación básica del 
estado en materia de contratos públicos:  Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de 
noviembre, del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Público (TRLCSP), por 
el  Real Decreto 1098/2001,  de 12 de Octubre por el  que se aprueba el  Reglamento 
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Pública (RGAP) en todo lo que no 
se oponga al Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector público y no haya sido  
expresamente derogado, y por el  Real Decreto 817/2009,  de 8 de mayo, por el que se 
desarrolla  parcialmente  la  Ley  30/2007,  de  30  de  Octubre,  de  Contratos  del  Sector 
Público.

Supletoriamente se aplicarán las restantes normas de derecho administrativo y en 
su defecto las normas de derecho privado.

El  contenido  de  los  pliegos  de  prescripciones  técnicas,  el  de  cláusulas 
administrativas particulares y demás documentos anexos, revestirán carácter contractual, 
por lo que deberán ser firmados, en prueba de conformidad por el adjudicatario, en el  
mismo acto de formalización del contrato.

En caso de discordancia entre el  presente pliego y cualquiera del  resto de los 
documentos contractuales, prevalecerá el Pliego de cláusulas administrativas particulares 
en el que se contienen los derechos y obligaciones que asumirán las partes del contrato.

El desconocimiento del presente pliego, del contrato, de sus documentos anexos, o 
de las instrucciones o normas de toda índole por la Administración, que puedan ser de 
aplicación en la ejecución de lo pactado, no eximirá al contratista de la obligación de su 
cumplimiento.

Cláusula 2  . OBJETO DEL CONTRATO.  

PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA 
CONTRATACIÓN  DEL “SUMINISTRO  DE  MATERIAL  ORDINARIO  DE 
OFICINA” MEDIANTE PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD 
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El objeto del contrato al que se refiere este pliego es el suministro descrito en el  
epígrafe 1 del cuadro de características anexo.

La  descripción  y  características  de  los  bienes  y  la  forma  de  llevar  a  cabo  la 
prestación  por  el  adjudicatario  serán  las  estipuladas  en  el  Pliego  de  Prescripciones 
Técnicas Particulares.

El suministro incluye la distribución, montaje, instalación y puesta en marcha, en 
caso de ser necesario, de los bienes objeto de esta contratación, de conformidad con los  
destinos que se especifiquen en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares.
 

La codificación correspondiente al vocabulario común de contratos de la Comisión 
Europea (CPV) es la  que se  refleja  en  el  epígrafe  2 del  cuadro de características 
anexo.

Cláusula 3. PRESUPUESTO BASE  DE LICITACIÓN Y PRECIO DEL CONTRATO.

El presupuesto del contrato que servirá de base de licitación será el señalado en el  
epígrafe 5 del cuadro de características anexo ,  en el que se indicará como partida 
independiente  el  importe  del  Impuesto  sobre  el  Valor  añadido  que  deba  soportar  la  
Administración.

El precio del contrato será el que resulte de la adjudicación del mismo e incluirá,  
como partida independiente, el Impuesto sobre el Valor Añadido,  que en ningún caso 
superará el presupuesto base de licitación.

En el  precio  del  contrato  se considerarán incluidos los demás tributos,  tasas y 
cánones de cualquier índole que sean de aplicación, así como todos los gastos que se  
originen para el adjudicatario como consecuencia del cumplimiento de las obligaciones 
contempladas en el presente pliego. 

En  el  caso  de  que  el  valor  estimado  del  contrato,  calculado  conforme  a  las 
previsiones del artículo 88 del TRLCSP, no coincida con el presupuesto de licitación, se 
hará constar tal  circunstancia en el  epígrafe 6 del cuadro de características anexo, 
donde igualmente se indicará si el contrato está o no sujeto a regulación armonizada.

El pago de las cantidades correspondientes al presupuesto del contrato se abonará 
con cargo a las  anualidades que se indican en el citado epígrafe. 
   
Cláusula 4.   FINANCIACIÓN DEL CONTRATO.  

El objeto del contrato se financiará con cargo a la aplicación presupuestaria que 
determine el certificado de existencia de crédito o documento que legalmente le sustituya, 
emitido por la Intervención General del Ayuntamiento de Utrera y que se detalla en el  
epígrafe 7 del cuadro de características anexo.
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Cláusula 5. PLAZO DE EJECUCIÓN  .  

5.1. Plazo de ejecución.

El plazo de ejecución del  presente contrato será el  fijado en el  epígrafe 9 del 
cuadro de características anexo, y comenzará a contar a partir del día siguiente al de 
formalización del mismo o el especificado en el contrato

5.2. Prórrogas.

El  contrato  se  prorrogará,  si  así  se  indica  en  el  epígrafe  9  del cuadro  de 
características anexo .

Cláusula 6. REVISIÓN DE PRECIOS.

En el epígrafe 10 del cuadro de características anexo se indicará si el precio del 
presente contrato podrá ser o no objeto de revisión, a cuyo efecto se establecerá en el  
citado anexo la fórmula o indices oficiales aplicables. 

Cláusula 7.   PERFIL DEL CONTRATANTE.  

Con el fin de asegurar la transparencia y el acceso público a la información relativa 
a su actividad contractual, y sin perjuicio de la utilización de otros medios de publicidad, 
este Ayuntamiento cuenta con el perfil del contratante al que se tendrá acceso  según las 
especificaciones que se regulan  en la página web siguiente: http://www.utrera.org.

En  el  perfil  del  contratante  se  publicará  la  adjudicación  del  contrato,  su 
formalización , así como cualquier otro dato e información referente al mismo, de acuerdo 
con lo establecido en el artículo 53 del TRLCSP.

Cláusula 8.   CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO PARA CONTRATAR.  

8.1. Aptitud y capacidad.

Podrán  optar  a  la  adjudicación  del  presente  contrato  las  personas  naturales  o 
jurídicas, españolas o extranjeras, a titulo individual o en unión temporal de empresarios,  
que  tengan  plena  capacidad  de  obrar,  no  estén  incursas  en  las  prohibiciones  e 
incompatibilidades para contratar  con la Administración establecidas en el artículo 60 del  
TRLCSP,  en  la  Ley  de  Incompatibilidades  de  Altos  Cargos  y  acrediten  su  solvencia 
económica, financiera y técnica o profesional conforme a lo establecido en los artículos 
74,  75  y  77 del  TRLCSP o,  en  los  casos en  que así  lo  exija  la  Ley,  se  encuentren 
debidamente clasificadas. 

Así  mismo,  los  empresarios  deberán  contar  con  la  habilitación  empresarial  o 
profesional que, en su caso, sea exigible para la realización de la actividad o prestación 
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que constituya el objeto del contrato.

Las  personas  jurídicas  solo  podrán  ser  adjudicatarias  de  contratos  cuyas 
prestaciones están comprendidas dentro de los fines, objeto o ámbito de actividad que, a  
tenor de sus propios estatutos o reglas fundacionales les sean propios.

Para las empresas no comunitarias, comunitarias y uniones de empresarios, se 
estará a lo dispuesto en los artículos 55, 58 y 59 del TRLCSP, respectivamente.

Los  empresarios  que  concurran  agrupados  en  uniones  temporales  quedarán 
obligados solidariamente y deberán nombrar un representante o apoderado único de la 
unión con poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del 
contrato se deriven hasta la extinción del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes 
mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantía significativa.

A efectos de la licitación, los empresarios que deseen concurrir integrados en una 
unión temporal deberán indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la 
participación  de  cada  uno,  así  como  que  asumen  el  compromiso  de  constituirse 
formalmente en unión temporal en caso de resultar adjudicatarios del contrato.

No podrán concurrir  a  las licitaciones empresas que hubieran participado en la 
elaboración  de  las  especificaciones  técnicas  o  de  los  documentos  preparatorios  del  
contrato,  por  sí  o  mediante  unión  temporal  de  empresarios,  siempre  que  dicha 
participación  pueda  provocar  restricciones  a  la  libre  concurrencia  o  suponer  un  trato 
privilegiado con respecto al resto de las empresas licitadoras.

8.2. Solvencia.

Para celebrar contratos, los empresarios deberán acreditar estar en posesión de 
las condiciones mínimas de solvencia económica y financiera y técnica o profesional que 
se especifican en la cláusula 11.3. c) y d) del pliego, en las que, asimismo, se indicará la 
documentación requerida para acreditar las mismas. Este requisito será sustituido por el 
de la clasificación, cuando ésta sea  exigible conforme a lo dispuesto en el TRLCSP.

En los contratos sujetos a regulación armonizada, el órgano de contratación podrá 
exigir  la  presentación  de  certificados  expedidos  por  organismos  independientes  que 
acrediten que el empresario cumple determinadas normas de garantía de calidad, o de 
gestión medioambiental, conforme a lo dispuesto en los artículos 80 y 81 del TRLCSP.

 
CAPÍTULO II. ADJUDICACIÓN DELCONTRATO

Cláusula 9. EXPEDIENTE DE CONTRATACIÓN.

 En el  epígrafe 12 del cuadro de característica anexo, se indicará la forma de 
tramitación del expediente.
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Cláusula 10.   PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN Y ADJUDICACIÓN.   

La forma de adjudicación de este contrato será el procedimiento  negociado sin 
publicidad, conforme a los términos y requisitos establecidos en los artículos 170 y 173 
del TRLCSP.

No será necesario dar publicidad al procedimiento, asegurándose la concurrencia 
mediante la solicitud de ofertas, al menos, a tres empresas capacitadas para la realización 
del objeto del contrato, siempre que ello sea posible, conforme al artículo 170 y 173 del  
TRLCSP.

En el anexo V se determinarán los aspectos que, en su caso, hayan de ser objeto 
de negociación con las empresas. 

Cláusula 11 .   PRESENTACIÓN DE PROPOSICIONES.  

11.1. Requisitos.

Las proposiciones de los interesados deberán ajustarse a lo previsto en el pliego de 
cláusulas  administrativas  particulares  y,  su  presentación  supone  la  aceptación 
incondicionada por  el  empresario  del  contenido  de la  totalidad de dichas cláusulas  o 
condiciones, sin salvedad o reserva alguna.

Las proposiciones serán secretas y se arbitrarán los medios que garanticen tal 
carácter hasta el momento de la licitación pública.

Cada  licitador  únicamente  podrá  presentar  una  sola  oferta.  Tampoco  podrá 
suscribir ninguna oferta en unión temporal  con otros si  lo ha hecho individualmente o 
figuran en más de una unión temporal.

La infracción de estas normas dará lugar a la no admisión de todas las ofertas por  
él suscritas.

11.2. Lugar y plazo.

Las proposiciones, junto con la documentación preceptiva, se presentarán de lunes 
a viernes en el Servicio de Atención al Ciudadano del Excmo. Ayuntamiento de Utrera sito 
en Plaza de Gibaxa nº 1, en horario de mañana de 8:30 a 14:00 horas y los Sábados de  
9:30  a  12:00  horas  dentro  del  plazo  señalado  en  el  epígrafe  16  del  cuadro  de 
características anexo. 

En el mismo plazo, también podrán presentarse ofertas por correo, en cuyo caso el 
interesado  deberá  acreditar,  con  el  resguardo  correspondiente,  la  fecha  y  hora  de 
imposición del  envío en la Oficina de Correos y anunciar el  mismo día al  Órgano de 
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Contratación,  por  fax,  télex  o  telegrama,  la  remisión  de  la  oferta.  Sin  cumplir  tales 
requisitos no será admitida la oferta en el caso en que se recibiera fuera de plazo fijado.

No  obstante,  transcurridos  10  días  hábiles  desde  la  terminación  del  plazo  de 
presentación,  no  será  admitida  ninguna  oferta  enviada  por  correo.  Tampoco  serán 
admitidas  las  recibidas  durante  dicho  plazo,  si  del  examen  de  la  documentación  se 
desprendiese su presentación extemporánea.

El Registro General acreditará la recepción del referido telegrama, con indicación 
del día de su expedición y recepción, en el Libro de Registro correspondiente.

11.3. Contenido de las proposiciones.

Los documentos incluidos en los sobres deberán aportarse en original o mediante 
copias que tengan el  carácter  de  auténticas o autenticadas conforme a la  legislación 
vigente.

Toda  la  documentación  de  las  proposiciones  presentadas  deberá  venir  en 
castellano.  La  documentación  redactada  en  otra  lengua  deberá  acompañarse  de  la 
correspondiente traducción oficial al castellano.

Toda la documentación correspondiente a la proposición deberá presentarse en 
tres  sobres  cerrados  de  forma  que  se  garantice  el  secreto  de  su  contenido  y 
firmados por el licitador o la persona que lo represente, señalados con las letras A, B 
y C. En cada uno de los sobres figurará externamente el nombre del licitador y, en su  
caso, del representante, domicilio social, teléfono, correo electrónico, fax ,a efectos de 
comunicaciones  así como el número del expediente y la denominación del contrato al que 
licitan,  acompañadas  de  instancia  solicitando  participar  en  dicha  licitación 
conforme al  modelo que figura en el anexo A. 

En el interior de cada sobre se hará constar, en hoja independiente, una relación 
numérica de los documentos que contienen.

SOBRE  A:  DOCUMENTACIÓN  ADMINISTRATIVA (Indicar  número  de  expediente, 
denominación del contrato)

El  sobre  de  documentación  administrativa  contendrá,  preceptivamente,  los 
documentos que a continuación se relacionan. En ningún caso, podrá incluirse en este 
sobre información alguna relativa a la oferta económica o documentación técnica que 
necesariamente figurará en el sobre de la proposición.

Deberá incluirse, en hoja independiente una relación de los documentos que se 
aportan, enunciados numéricamente:

a) Documentación acreditativa de la personalidad y capacidad del licitador:
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1. La  capacidad  de  obrar  de  los  empresarios  que  fueren  personas  jurídicas  se 
acreditará mediante la escritura o documento de constitución, los estatutos o 
el acto fundacional, en los que consten las normas por  las que se regula su 
actividad,  debidamente  inscritos,  en  su  caso,  en  el  Registro  Público  que 
corresponda según el tipo de persona jurídica de que se trate. 
Habrán de presentar, asimismo, copia compulsada, notarial o administrativamente, 
del  Código  de  Identificación  Fiscal  (CIF)   y  del   documento  Nacional  de 
Identidad del representante.

2. Los  licitadores  individuales  presentarán  copia  compulsada,  notarial  o 
administrativamente,  del  documento Nacional  de  Identidad  o,  en  su  caso,  el 
documento que haga sus veces.

3. Cuando sea exigible para la realización de la actividad o prestación que constituya 
el objeto del contrato una determinada habilitación empresarial,  se acompañará 
copia  compulsada  del  certificado  que  acredite  las  condiciones  de  aptitud 
profesional.

4. En las  uniones  temporales  de  empresarios,  tanto  de  personas  físicas  como 
jurídicas,  cada  uno  de  los  componentes  acreditará  su  capacidad, 
personalidad,representación y solvencia en los términos previstos en el artículo 59 
del TRLCSP, debiendo indicar en documento aparte los nombres y circunstancias 
de los que la suscriben, el  porcentaje de participación de cada uno de ellos,  así 
como que  asumen el  compromiso de  constituirse  y  designar  la  persona  que 
durante la vigencia del contrato ha de ostentar la plena representación de todos 
ante la Administración.
El citado documento deberá estar firmado por los representantes de cada una de
las empresas que componen la unión.

Respecto de la determinación de la solvencia económica y financiera y técnica de
la unión temporal y a sus efectos, se acumularán las características acreditadas
para cada uno de los integrantes de la misma.

En  el  supuesto  de  que  el  contrato  se  adjudicase  a  una  unión  temporal  de 
empresarios, ésta acreditara su constitución en escritura pública, así como el CIF 
asignado a dicha unión antes de la formalización del contrato. La duración de la 
unión será coincidente con el contrato, hasta su extinción.

5. En cuanto a las  empresas no españolas de estados miembros de la Unión 
Europea, tendrán  capacidad  para  contratar  aquéllas  que,  con  arreglo  a  la 
legislación del Estado en que están establecidas, se encuentren habilitadas para 
realizar la prestación de que se trate. 
Cuando la  legislación  del  Estado en que se  encuentren establecidas exija  una 
autorización especial o la pertenencia a una determinada organización para poder 
prestar  en  él  el  servicio  de  que  se  trate,  deberán  acreditar  que  cumplen  este 
requisito.
La  capacidad  de  las  mismas  se  acreditará  por  su  inscripción  en  el  Registro 
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procedente de acuerdo con la legislación del Estado donde estén establecidos o 
mediante la presentación de una declaración jurada o un certificado, de acuerdo 
con lo establecido en el anexo I del Reglamento general de la Ley de Contratos de 
las Administraciones Públicas.

6. Los  demás  empresarios  extranjeros  deberán  justificar  mediante  informe,  en  la 
forma recogida en el artículo 55 del TRLCSP, que el Estado de procedencia de la 
empresa extranjera admite a su vez la participación de empresas españolas en la 
contratación con la Administración y con los entes,  organismos o entidades del 
sector público asimilables a los enumerados en el  artículo 3 del  TRLCSP,  en 
forma sustancialmente análoga.
En los contratos sujetos a regulación armonizada se prescindirá del informe sobre 
reciprocidad en relación  con  las  empresas de Estados  signatarios  del  Acuerdo 
sobre Contratación Pública de la Organización Mundial de Comercio.

La acreditación de su capacidad de obrar se instrumentará a través de informe de 
la Misión Diplomática Permanente de España en el Estado correspondiente o de la 
Oficina Consular en cuyo ámbito territorial radique el domicilio de la empresa.

b) Documentación acreditativa de la representación:

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro o representen a
una  persona  jurídica  presentarán  escritura  de  poder  de  representación  
debidamentebastanteado por los Servicios Jurídicos del Excmo. Ayuntamiento de 
Utrera,  o por el Gabinete Jurídico de la Junta de Andalucía o  bien por la  
Abogacía del Estado.
Cuando  los  poderes  de  representación  y  documentos  acreditativos  de  la  
personalidad  tengan  que  ser  bastanteado   por  el  Servicio  Jurídico  de  este  
Ayuntamiento, serán presentado previamente, a través del Servicio de Atención  
del Ciudadano, en el Servicio de Contratación y Patrimonio, todo ello en  
original o copia compulsada.

Igualmente,  la  persona con poder  bastante a efectos  de representación deberá
acompañar copia compulsada, notarial  o administrativamente, de su Documento
Nacional de Identidad o, en su caso, el documento que haga sus veces.

Además, se deberá aportar una declaración responsable de vigencia del poder de
representación.

La copia de la solicitud del bastanteo se incluirá en el sobre con el resto de la 
documentación administrativa.

Si el licitador fuera persona jurídica, el poder general deberá figurar inscrito, en su
caso,  en  el  Registro  mercantil.  Si  se  trata  de  un  poder  especial  para  un  acto
concreto  no será  necesario  el  requisito  de  su  previa  inscripción  en el  Registro
Mercantil.
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c) Documentos que acreditan la solvencia económica y financiera:

La justificación de la solvencia económica y financiera, se acreditará por los medios 
previstos en el artículo 75 del TRLCSP.

Tanto los medios para justificar la solvencia como los criterios de selección se  
especificarán para cada contrato en el anexo II-A.

Se considerará que la empresa tiene solvencia económica y financiera si cumple 
con los criterios que se señalan en el citado anexo.

d) Documentos que acreditan la solvencia técnica o profesional:

La solvencia técnica o profesional se acreditará por uno o varios de los medios  
previsto en el artículo 77 del TRLCSP.

Tanto los medios para justificar la solvencia como los criterios de solvencia se  
especifican en el anexo II-B.

Se considerará que la empresa tiene solvencia técnica y profesional si cumple con 
los criterios que se señalan en el citado anexo.

               
e) Declaraciones responsables:

Asimismo, los licitadores deberán presentar los siguientes documentos: 

1. Declaración responsable, de tener plena capacidad de obrar y no estar incurso en 
las prohibiciones de contratar previstas en el art. 60 del TRLCSP.
La prueba , por parte de los empresarios de no estar incurso en prohibiciones para 
contratar podrá realizarse mediante testimonio judicial o certificación administrativa.

2. Declaración  responsable  de  hallarse  al  corriente  en  el  cumplimiento  de  sus 
obligaciones  tributarias  y  con  la  Seguridad  Social  impuestas  por  disposiciones 
vigente, así de no tener deudas en periodo ejecutivo de pago, salvo que estuvieran 
garantizadas, con el Ayuntamiento, sin perjuicio de que la justificación acreditativa 
de  tal  requisito  deba  presentarse  antes  de  la  adjudicación  definitiva  por  el  
empresario a cuyo favor vaya a efectuar ésta.

3. Declaración responsable en los términos previstos en el párrafo 1º del artículo 56 
del TRLCSP, de no haber sido adjudicataria o haber participado en la elaboración 
de las especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato, 
por sí o mediante unión temporal de empresarios.
Las referidas declaraciones se acreditarán  conforme al modelo establecido en el 
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Anexo II-C del  presente pliego .
La documentación acreditativa a la capacidad de obrar del licitador, bastanteo del 

poder así como de las declaraciones de no encontrarse incurso en las prohibiciones para 
contratar del artículo 60 del TRLCSP, de encontrarse en poder de este Ayuntamiento por 
haber participado en otros procedimientos de contratación en los últimos doce meses, 
estarán dispensadas de su presentación si así se hace constar en el  modelo del Anexo I.

No obstante, bajo su responsabilidad, deberá asegurarse con carácter previo en el 
Servicio de Contratación y patrimonio que la documentación presentada no ha sido ya 
devuelta.

Igualmente podrán ser sustituidas por el certificado expedido por el Registro de 
Licitadores  de  la  Junta  de  Andalucía en  vigor,  acompañado  de  una  declaración 
expresa responsable relativa a la no alteración de los datos que constan en el mismo, 
según el modelo que figura en el Anexo II-E al presente pliego. 

Si  se  hubiese  producido  alteración  de  los  datos  registrales,  se  hará  mención 
expresa en la citada declaración, uniendo la documentación correspondiente.

En aplicación de lo establecido en el artículo 146.4 del TRLCSP , la documentación 
establecida en la Cláusula 11.3. apartados a), b), c), d) y e), de este Pliego, relativa a la 
capacidad  y  solvencia  del  licitador,  puede  ser  sustituida  por  una  declaración 
responsable  del  mismo  indicando  que  cumple  con  las  condiciones  establecidas 
legalmente para contratar con la Administración, según Anexo II-F.

En tal caso, el licitador a cuyo favor recaiga la propuesta de adjudicación, deberá 
acreditar  ante  el  órgano  de  contratación,  previamente  a  la  adjudicación  del  acuerdo 
marco, la posesión y validez de los documentos exigidos.

En todo caso el  órgano de contratación,  en  orden a garantizar  el  buen fin  del 
procedimiento,  podrá  recabar,  en  cualquier  momento  anterior  a  la  adopción  de  la 
propuesta  de  adjudicación,  que los  licitadores  aporten  documentación  acreditativa  del 
cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del acuerdo marco.

El momento decisivo para apreciar la concurrencia de los requisitos de capacidad y 
solvencia exigidos para contratar con la Administración será el de finalización del plazo de 
presentación de las proposiciones.

f)  Trabajadores con discapacidad y promoción de igualdad entre hombre y 
mujeres:

Los licitadores que tengan un número de 50 o más trabajadores en su plantilla 
estarán obligados a contar con un dos por ciento de trabajadores con discapacidad o a  
adoptar las medidas alternativas previstas en el Real Decreto 364/2005, de 8 de abril, por 
el  que se regula  el  cumplimiento  alternativo  con carácter  excepcional  de la  cuota  de 
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reserva en favor de los trabajadores con discapacidad. A tal efecto, deberán aportar, en 
todo  caso,  un  certificado  de  la  empresa  en  que  conste  tanto  el  número  global  de 
trabajadores de plantilla como el número particular de trabajadores con discapacidad en la 
misma o, en el caso de haberse optado por el cumplimiento de las medidas alternativas 
legalmente previstas, una copia de la declaración de excepcionalidad y una declaración 
con las concretas medidas aplicadas.

Los  licitadores  que  tengan  menos  de  50  trabajadores  en  su  plantilla,  deberán 
aportar, en todo caso, un certificado acreditativo del número de trabajadores de plantilla. 
Asimismo, podrán aportar,  en su caso,  un certificado en el  que conste  el  número de 
trabajadores con discapacidad que tienen en la misma, a efectos de lo establecido para 
los supuestos de empate en la cláusula relativa a la clasificación de las ofertas.

Asimismo, y a los mismos efectos previstos en el párrafo anterior, los licitadores 
podrán aportar documentación acreditativa de tener la marca de excelencia e igualdad o 
desarrollar medidas destinadas a lograr la igualdad de oportunidades, siempre que las 
medidas de igualdad aplicadas permanezcan en el tiempo y mantengan la efectividad.

g) Empresas extranjeras:

Las empresas extranjeras, en los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en 
España,  aportarán  declaración  de  someterse  a  la  jurisdicción  de  los  Juzgados  y 
Tribunales españoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de modo directo 
o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional 
extranjero que pudiera corresponder al licitador.

h)  Garantía provisional: La garantía provisional se exigirá si así se indica en el 
epígrafe 17 del cuadro de características anexo. 

i) Domicilio: 

Todos los licitadores deberán señalar un domicilio para la práctica de notificaciones. 
Esta  circunstancia  deberá  ser  complementada  indicando  una  dirección  de  correo 
electrónico  y  un  número  de  teléfono  o  fax,  a  tal  efecto  se  cumplimentará  el  modelo 
contenido en el anexo II-D de estos pliegos.

 j) Subcontratación:

En caso de que así se prevea la posibilidad de subcontratar en el epígrafe 13 del 
cuadro resumen anexo, los licitadores deberán indicar en la oferta la parte del contrato 
que tengan previsto subcontratar, señalando su importe y el nombre o perfil empresarial, 
definido  por  referencia  a  las  condiciones  de  solvencia  profesional  o  técnica,  de  los  
subcontratista a los que se vaya a encomendar su realización.

Las prestaciones parciales que el adjudicatario subcontrate con terceros no podrá 
exceder del porcentaje que se  fije en el citado epígrafe. 
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k) Relación de empresas pertenecientes al mismo grupo:  

A los efectos de la aplicación de la regla prevista en el artículo 86.1 del RGLCAP, en 
relación con el  párrafo segundo del artículo 145.4 del TRLCSP,  los licitadores deberán 
presentar  declaración  concerniente  a  las  empresas  pertenecientes  al  mismo  grupo  o 
encontrarse  en  alguno  de  los  supuestos  previstos  en  el  artículo  42  del  Código  de 
Comercio, con indicación de los que se presentan a licitación. 

En  caso  de  no  pertenecer  a  ningún  grupo,  deberá  aportar  declaración  en  tal 
sentido.

l)  Acreditación del cumplimiento de las normas de garantía de la calidad y de 
gestión medioambiental.  

En los casos en que así se señale en el  cuadro de características anexo,  los 
licitadores presentarán los certificados a que se refieren los artículos 80 y 81 del TRLCSP, 
relativos al cumplimiento por el empresario de las normas de garantía de la calidad, así 
como de las normas de gestión medioambiental.

SOBRE  B:  DOCUMENTACIÓN  RELATIVA  A  LOS  CRITERIOS  DE 
ADJUDICACIÓN VALORADOS MEDIANTE UN JUICIO DE VALOR. (Indicar número de 
expediente y denominación del contrato)

En este sobre se incluirán aquellos documentos que sean necesarios para definir y 
valorar la propuesta presentada en los aspectos ponderables en función de un juicio de 
valor. En particular deberán incluirse los documentos necesarios al objeto de valorar los  
criterios de adjudicación recogidos en el anexo III de este pliego. 

 En ningún caso, podrá incluirse en este sobre información alguna relativa a la 
oferta económica o documentación técnica que necesariamente figurará en el sobre de la 
proposición (Sobre C).

SOBRE  C:   DOCUMENTACIÓN  RELATIVA  A  LOS  CRITERIOS  DE   
ADJUDICACIÓN VALORADOS MEDIANTE LA APLICACIÓN DE FÓRMULAS. (Indicar 
número de expediente y denominación del contrato)

En este  sobre se incluirá la documentación que se indica en el anexo IV-A, que en 
todo  caso  deberá  incluir  la  proposición  económica,  debidamente  firmada  y  fechada, 
redactada conforme al  modelo fijado en el  anexo IV-B, no aceptándose aquellas que 
contengan omisiones, errores o tachaduras que impidan conocer claramente lo que la 
Administración estime fundamental para considerar la oferta.

En la  proposición  deberá  indicarse,  como partida  independiente,  el  importe  del 
Impuesto sobre el Valor añadido.
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En caso de discrepancia entre las cantidades expresadas en letras y en cifras solo 
se considerará válida la expresada en letras.

En la proposición se entenderán incluidos a todos los efectos los demás tributos, 
tasas y cánones de cualquier índole que sean de aplicación, así como todos los gastos 
que  se  originen  para  el  adjudicatario,  como  consecuencia  del  cumplimiento  de  las 
obligaciones contempladas en el presente pliego.

Cada  licitador  solamente  podrá  presentar  una  oferta  económica,  no   siendo 
admitida aquéllas cuyo importe sea superior al presupuesto de licitación.

Cláusula 12.   MESA DE CONTRATACIÓN.  

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 22.1  del Real Decreto 817/2009 de 
8 de mayo por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007 de 30 de Octubre, de 
Contratos  del  Sector  Público  la  Mesa  de  Contratación  estará  compuesta  por  un 
Presidente, un Secretario y al menos cuatro vocales todos ellos designados por el órgano 
de contratación. Entre los vocales deberá figurar obligatoriamente un funcionario de los 
que  tengan  encomendado  el  asesoramiento  jurídico  del  órgano  de  contratación  y  un 
Interventor  o,  a  falta  de  cualquiera  de  éstos,  quien  tenga  atribuidas  las  funciones 
correspondientes  al  asesoramiento  jurídico  o  al  control  económico-presupuestario  del 
órgano.

La composición de la Mesa de contratación se publicará en el perfil del contratante 
con una antelación mínima de siete días con respecto  a la reunión que celebrará la Mesa 
para la apertura del sobre A.

Cláusula 13.   SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y ADJUDICACIÓN.  

13.1. Recepción de documentos.

Terminado el plazo de recepción de proposiciones, el funcionario responsable del 
Registro  General  expedirá  una  certificación  donde  se  relacionen  las  proposiciones 
recibidas, las presentadas por correo con los requisitos de la cláusula 11.2 pero aún no 
recibidas o, en su caso, sobre la ausencia de licitadores, que junto con los sobres, remitirá 
al órgano de contratación o a la secretaría de la Mesa de contratación designada por el 
órgano de contratación, en el caso de que se constituya, y cuya composición se publicará, 
en su perfil  de contratante con una antelación mínima de siete días con respecto a la 
reunión que celebrará la Mesa para la apertura del sobre A.

13.2. Comisión Técnica.  

En su caso, podrá ser designada una Comisión Técnica de apoyo a la Mesa de 
Contratación  u órgano gestor del contrato encargada de elaborar los correspondiente 
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informes técnicos en relación con la documentación contenida en los sobres B y C.

13.3. Certificación y calificación de documentos.

Una vez recibidos los sobres por la secretaría de la Mesa de contratación o el órgano 
que gestione el contrato, junto con el certificado de la persona encargada del registro, se 
reunirá la misma o el órgano gestor para calificar previamente los documentos presentados 
en tiempo y forma.

Si la Mesa o el órgano gestor observase defectos u omisiones subsanables en la 
documentación  presentada,  lo  comunicará  verbalmente  o  por  medios  electrónicos, 
informáticos  o  telemáticos  a  los  interesados  y  lo  hará  público  a  través  del  perfil  de 
contratante del órgano de contratación, concediéndose un plazo no superior a tres días 
hábiles para que los licitadores los corrijan o subsanen ante la propia Mesa de contratación 
u órgano gestor,  bajo  apercibimiento  de exclusión definitiva  del  licitador  si  en el  plazo 
concedido no procede a la subsanación de la documentación.

Posteriormente se reunirá la Mesa de contratación o el órgano gestor para adoptar el 
oportuno acuerdo sobre la admisión definitiva de los licitadores.

13.4. Negociación del contrato.

En el anexo V se establecerán los aspectos objeto de negociación.

El órgano de contratación negociará con los candidatos las ofertas que éstos hayan 
presentado para adaptarlas a los aspectos objeto de negociación, con el fin de identificar  
la  oferta  económicamente  más  ventajosa,  mediante  la  aplicación  de  los  criterios  de 
adjudicación establecidos en el anexo III y anexo IV-A.  

  
La negociación se articulará en dos fases:

En una primera fase el órgano de contratación evaluará las proposiciones recibidas 
y comunicará a cada candidato a través de la dirección de correo electrónico indicada en 
el  sobre   A en  qué  posición  se  encuentra,  especificando  las  puntuaciones  totales  y 
parciales obtenidas por todas las proposiciones admitidas, sin que en ningún caso pueda 
divulgarse la identidad de los candidatos.

En  una  segunda  fase  el  órgano  de  contratación  invitará  a  las  tres  primeras 
clasificadas a presentar, en un plazo no superior a cuarenta y ocho horas, una segunda 
oferta que mejore la primera. Las nuevas puntuaciones obtenidas serán comunicadas a 
los candidatos que hayan sido invitadas a presentar una segunda proposición.

En  el  procedimiento  se  tiene  que  facilitar  la  misma  información  a  todos  los 
candidatos. En ningún caso se proporcionará información particular que pueda suponer 
una ventaja para algún candidato en detrimento de los otros. Con el fin de garantizar el  
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principio de igualdad, el órgano de contratación debe habilitar el sistema que crea más 
adecuado para  dar  publicidad de todas las  consultas  que se  formulen a  lo  largo del  
procedimiento, y de las correspondientes respuestas, a todos los interesados.

Las proposiciones presentadas tienen carácter firme y deben mantenerse, en todo 
caso, hasta el plazo máximo de resolución del procedimiento.

En cualquier momento del procedimiento el órgano de contratación puede requerir 
a las empresas participantes que aclaren determinados aspectos de su oferta, sin que 
puedan modificar en sus aclaraciones los elementos sustanciales de la misma, y siempre 
que no falsee la competencia.

De todas las actuaciones que se lleven a cabo durante la negociación hay que 
dejar constancia en el expediente.

13.5. Clasificación de las ofertas.

Concluida  la  fase  de  negociación,  la  Mesa,  en  los  casos  en  que  se  haya 
constituido, valorará las ofertas de las empresas o profesionales licitadores que no hayan 
sido  declaradas  desproporcionadas  o  anormales,  a  cuyo  efecto  podrá  recabar  los 
informes  técnicos  que  considere  precisos,  y  propondrá  al  órgano  de  contratación  la 
adjudicación al licitador que presentó la oferta económicamente más ventajosa.

En los casos en que no se hubiera constituido Mesa, el órgano de contratación 
clasificará,  por  orden  decreciente,  las  proposiciones  presentadas  que  no  hayan  sido 
declaradas anormales o desproporcionadas, atendiendo a los criterios de adjudicación 
señalados en el anexo IV-A, pudiendo solicitar para ello cuantos informes técnicos estime 
pertinentes, al objeto de determinar el licitador que presentó la oferta económicamente 
más ventajosa.

Cuando el  único criterio a considerar sea el  precio,  se entenderá que la oferta 
económicamente más ventajosa es la que incorpora el precio más bajo.

La adjudicación al licitador que presente la oferta económicamente más ventajosa 
no  procederá  cuando  el  órgano  de  contratación  presuma  fundadamente  que  la 
proposición no puede ser cumplida como consecuencia de la inclusión en la misma de 
valores  anormales  o  desproporcionados.  En  tal  caso  se  deberá  dar  audiencia  al 
licitador para que justifique la valoración de la oferta y solicitar el asesoramiento técnico 
del servicio correspondiente. Si el órgano de contratación, considerando la justificación 
efectuada por el licitador y los informes técnicos, estimase que la oferta no puede ser 
cumplida como consecuencia de la inclusión de valores anormales o desproporcionados, 
la excluirá de la clasificación prevista en el párrafo anterior.

Se considerarán ofertas con valores anormales o desproporcionadas las ofertas 
que se encuentren en los supuestos regulados en el artículo 85 del Reglamento General  
de la Ley de Contratos de las Administraciones Públicas.
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En el caso de que dos o más proposiciones se encuentren igualadas como las más 
ventajosas  desde  el  punto  de  vista  de  los  criterios  que  sirven  de  base  para  la 
adjudicación,  tendrán  preferencia  de  adjudicación,  siempre  que  hayan  presentado  la 
documentación acreditativa, las empresas con trabajadores con discapacidad conforme a 
lo señalado en la cláusula 11.3.f). y las empresas que tengan la marca de excelencia o 
desarrollen  medidas destinadas a  lograr  la  igualdad de oportunidades,  conforme a  la 
cláusula 11.3.f).

Si  aún  así  persistiera  la  igualdad  entre  las  proposiciones,  o  si  ninguna  de  las 
empresas  tiene  preferencia  de  adjudicación  conforme  al  párrafo  anterior,  resultará 
adjudicataria aquella que obtenga una mayor puntuación en el criterio de valoración que 
tenga  mayor  puntuación,  prevaleciendo,  en  caso  de  empate  en  la  ponderación,  los 
criterios evaluables de forma automática sobre los que dependen de un juicio de valor. Y 
en el caso de que continuara la igualdad se procederá a la realización de un sorteo.

13.6.   Documentación previa a la adjudicación.  

El  órgano  de  contratación  requerirá  al  licitador  que  haya  presentado  la  oferta 
económicamente más ventajosa para que, dentro del plazo de diez días hábiles, a contar  
desde  el  siguiente  a  aquél  en  que  hubiera  recibido  el  requerimiento,  presente  la 
documentación exigida en la cláusula 11.3. apartados a), b), c), d) y e),   así como las 
que  se detalla a continuación.

De  no  cumplirse  adecuadamente  el  requerimiento  en  el  plazo  señalado,  se 
entenderá que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en este caso a recabar la 
misma  documentación  al  licitador  siguiente,  por  el  orden  en  que  hayan  quedado 
clasificadas las ofertas.

1.- Obligaciones Tributarias.

Certificación positiva, expedida por la Agencia Estatal de Administración Tributaria 
de hallarse al corriente en el cumplimiento de  sus obligaciones tributarias, o declaración 
responsable de no estar obligado a presentarlas.

2.- Impuesto sobre Actividades Económicas.

Original o copia compulsada de alta en el Impuesto de Actividades Económicas  en 
el epígrafe correspondiente al objeto del contrato y justificante de estar  al corriente en el  
pago del mismo, aportando al efecto copia de la carta de pago del último ejercicio, a la 
que se  acompañará  una declaración  responsable  de no haberse dado de baja  en  la 
matrícula del citado impuesto.

En el caso de estar exento de este impuesto presentarán declaración justificativa al  
respecto, indicando la cauda de exención.

3.- Obligaciones con la Seguridad Social.
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Certificación positiva, expedida por la Tesorería Territorial de la Seguridad Social, 
de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social, o 
declaración responsable de no estar obligado a presentarla.

4.- Obligaciones con el Ayuntamiento de Utrera.

El  propuesto  adjudicatario  no  deberá  tener  deudas  de  naturaleza  tributaria  en 
periodo ejecutivo de pago con el Ayuntamiento de Utrera. Este Ayuntamiento, de oficio, 
comprobará  mediante  los  datos  obrantes  en  la  Tesorería  el  cumplimiento  de  dicha 
obligación. 

5.- Obligaciones con la Junta de Andalucía.

Certificación  positiva , expedida por la  Administración Tributaria de la Junta de 
Andalucía , de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias o 
declaración responsable de no estar obligado a presentarla. 

6.- Garantía Definitiva.

Resguardo acreditativo de la constitución de una garantía del 5% del importe de 
adjudicación, excluido el Impuesto sobre el Valora Añadido, a disposición del órgano de 
contratación. Esta garantía se ha debido constituir en cualquiera de las formas previstas 
en el artículo 96 del TRLCSP.

La constitución de esta garantía deberá efectuarse en el plazo de 10 días hábiles, 
contados desde el siguiente a aquel en que se publique la propuesta de adjudicación en el 
perfil del contratante.

En todo caso, la garantía definitiva responderá de los conceptos a que se refiere el  
artículo 100 del TRLCSP.

Cuando como consecuencia de la modificación del contrato, experimente variación 
el precio del mismo, se reajustará la garantía en el plazo de 15 días naturales, contado 
desde la fecha en que se notifique al empresario el acuerdo de modificación, a efectos de 
que guarde la debida proporción con el precio del contrato resultante de la modificación.  

7.- Escritura de formalización de la Unión Temporal de Empresarios.

Asimismo,  en  el  caso  de  que  el  licitador  que  haya  presentado  la  oferta 
económicamente más ventajosa sea una unión temporal de empresarios, deberá aportar 
la escritura pública de formalización de la misma, cuya duración será coincidente con la 
del contrato hasta su extinción.

8.- Documentación en soporte informático.
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El  licitador  deberá  presentar  debidamente  escaneada  la  documentación 
correspondientes a los tres sobres, adjuntando una copia de la misma en CD/DVD, o 
mediante pendrive, en formato pdf.

9.- Otra documentación.

Cualesquiera  otros  documentos  acreditativos  de  aptitud  para  contratar  o  de  la 
efectiva disposición de los medios que se hubiesen comprometido a dedicar o adscribir a 
la ejecución del contrato conforme al artículo 64.2 de la TRLCSP que le reclame el órgano 
de contratación.

De  no  cumplirse  adecuadamente  el  requerimiento  en  el  plazo  señalado,  se 
entenderá que el licitador ha retirado su oferta, procediéndose en este caso a recabar la 
misma  documentación  al  licitador  siguiente,  por  el  orden  en  que  hayan  quedado 
clasificadas las ofertas.

13.7.   Adjudicación del contrato y notificación.  

Una vez recibida la documentación requerida al  licitador que presentó la oferta 
económicamente más ventajosa el órgano de contratación le adjudicará el contrato dentro 
de los cinco días hábiles siguientes.

La adjudicación concretará y fijará los términos definitivos del contrato.

La  resolución  de  la  adjudicación  deberá  ser  motivada  de  conformidad  con  lo 
dispuesto  en  el  artículo  151.4  del  TRLCSP.  Asimismo  se  notificará  directamente  al 
adjudicatario y a los restantes  licitadores y, simultáneamente se publicará en el perfil del 
contratante.

La notificación deberá contener, en todo caso, la información necesaria que permita 
al  licitador  excluido  o  candidato  descartado,  interponer,  conforme  al  artículo  40  del 
TRLCSP recurso suficientemente fundado contra la decisión de la adjudicación.

La notificación se hará por cualquiera de los medios que permiten dejar constancia 
de su recepción  por el destinatario.

En la notificación  de la adjudicación y en el perfil del contratante se indicará el  
plazo en que debe procederse a la formalización del contrato.

La  notificación  podrá  efectuarse  por  correo  electrónico  a  la  dirección  que  los 
licitadores  o  candidatos  hubiesen  designado  al  presentar  sus  proposiciones,  en  los 
términos establecidos en el  artículo  28  de la  Ley 11/2007 de 22 de junio  de  acceso 
electrónico  de  los  ciudadanos  a  los  Servicios  Públicos.  Sin  embargo,  el  plazo  para 
considerar rechazada la notificación, con los efectos previstos en el artículo 59.4 de la Ley 
30/1992, de 26 de noviembre, será de cinco días.
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Cuando el  órgano de contratación  no adjudique  el  contrato  de  acuerdo con  la 
propuesta formulada por el órgano colegiado deberá motivar su decisión.

No  podrá  declararse  desierta  una  licitación  cuando  exista  alguna  oferta  o 
proposición que sea admisible de acuerdo con los criterios de adjudicación que figuren en 
el Pliego.

Cuando el único criterio a considerar para seleccionar al adjudicatario del contrato 
sea el del precio más bajo, la adjudicación deberá recaer en el plazo de quince días a 
contar desde el siguiente al de apertura de proposiciones.

Cuando para la adjudicación del contrato deban tenerse en cuenta un pluralidad de 
criterios el plazo máximo para efectuar la adjudicación será de dos meses a contar desde 
la apertura de proposiciones.

El  órgano de contratación  podrá,  siempre antes de proceder  a la  adjudicación, 
renunciar  a  la  ejecución  del  contrato  por  razones de interés  de  público  debidamente 
justificadas en el  expediente, o desistir  del  procedimiento de adjudicación en caso de 
haberse  producido  una  infracción  no  subsanable  de  las  normas  de  preparación  del 
contrato o de las reguladoras del procedimiento de adjudicación. 

Adjudicado  el  contrato  y  transcurridos  dos  meses  desde  la  notificación  de  la 
resolución de adjudicación sin que se haya interpuesto recurso, la documentación que 
acompaña a las  proposiciones quedará a disposición  de los interesados.  Si  éstos no 
retiran su documentación dentro del mes siguiente a la finalización del citado plazo, el 
órgano de contratación no estará obligado a seguirla custodiando, a excepción de los 
documentos justificativos de la garantía provisional, que se conservarán para su entrega a 
los interesados.

13.8. Obligación de información sobre el resultado del procedimiento.

Si los interesados lo solicitan, se les facilitará información, en un plazo máximo de 
quince días a partir  de la recepción de la petición, de los motivos del  rechazo de su 
candidatura o de su proposición y de las características de la proposición del adjudicatario 
que fueron determinantes de la adjudicación a su favor.

El órgano de contratación podrá no comunicar determinados datos relativos a la  
adjudicación  cuando  considere,  justificándolo  debidamente  en  el  expediente,  que  la 
divulgación de esa información puede obstaculizar la aplicación de una norma, resultar 
contraria al interés público  o perjudicar intereses comerciales o legítimos de empresas 
públicas o privadas o la  competencia leal  entre ellas,  o cuando se trate de contratos  
declarados secretos o reservados y cuya ejecución deba ir acompañada de medidas de 
seguridad especiales conforme a la legislación vigente.

Cláusula 14.   FORMALIZACIÓN DEL CONTRATO.  
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El contrato se perfecciona con su formalización y salvo que se indique otra cosa en 
su clausulado se entenderá celebrado en el lugar donde se encuentre la sede del órgano 
de contratación.

El contrato se formaliza en documento administrativo que se ajuste con exactitud a 
las condiciones de la licitación no más tarde de los quince días hábiles siguientes a aquél 
en  que  se  reciba  la  notificación  de  la  adjudicación  a  los  licitadores  o  candidatos, 
constituyendo dicho documento título suficiente para acceder a cualquier registro público.
El contratista podrá solicitar que el contrato se eleve a escritura pública, corriendo a su 
cargo los correspondientes gastos. En ningún caso se podrá incluir en el documento en 
que  se  formalice  el  contrato  cláusulas  que  implique  alteración  de  los  términos  de 
adjudicación.

No obstante, en caso de que el contrato sea susceptible de recurso especial en 
materia de contratación, la formalización no podrá efectuarse antes de que transcurran los 
quince días hábiles desde que se remita la notificación de la adjudicación a los licitadores 
o candidatos. El órgano de contratación requerirá al adjudicatario para que formalice el  
contrato en plazo no superior a cinco días, a contar desde el  siguiente a aquel en que  
hubiera recibido el requerimiento, una vez transcurrido el citado plazo de quince días sin 
que se hubiera interpuesto  recurso que lleve aparejada la suspensión de la formalización 
del contrato o desde que se dicte resolución con el levantamiento de la suspensión del  
acto de adjudicación.

La formalización del contrato se publicará en el perfil de contratante del órgano de 
contratación.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hubiese formalizado el contrato 
dentro del plazo indicado, la Administración podrá acordar la incautación sobre la garantía 
definitiva  del  importe  de  la  garantía  provisional  que,  en  su  caso,  hubiese  exigido.  No 
obstante, en caso de que no se hubiera constituido garantía provisional, la Administración 
podrá acordar la incautación sobre la garantía definitiva del importe indicado en el epígrafe 
17  del  cuadro  de  características  anexo,  que  no  podrá  ser  superior  a  un  3%  del 
presupuesto del contrato. 

Simultáneamente con la firma del contrato, deberá ser firmado por el adjudicatario 
el Pliego de Cláusulas Administrativas Particulares, el Pliego de Prescripciones Técnicas 
Particulares y demás documentos integrantes del contrato.

Cláusula 15. CONFIDENCIALIDAD.

Conforme al artículo 140 del TRLCSP, el  contratista deberá respetar el  carácter 
confidencial de aquella información a la que tenga acceso con ocasión de la ejecución del 
contrato a la que se le hubiese dado el referido carácter en los pliegos o en el contrato, o  
que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber se mantendrá durante 
un plazo de cinco años desde el conocimiento de esa información, salvo que los pliegos o  
el contrato establezcan un plazo mayor.
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CAPÍTULO III. EJECUCIÓN DEL CONTRATO

Cláusula 16.   RESPONSABLE DEL CONTRATO.  

El  órgano  de  contratación  designará  un  responsable  del  contrato,  al  que 
corresponderá  supervisar  su  ejecución  y  adoptar  decisiones  y  dictar  instrucciones 
necesarias con el  fin  de asegurar  la  correcta ejecución de la prestación pactada.   El  
responsable del contrato podrá ser una persona física o jurídica, conforme se establece 
en el artículo 52 del TRLCSP.

El  nombramiento  del   responsable  del  contrato  será  comunicado por  escrito  al 
contratista en el plazo de quince días desde la fecha de formalización del contrato y, en su 
caso, su sustitución en idéntico plazo, desde la fecha en que se hubiera producido.

El  responsable  y  colaboradores,  acompañados  por  el  delegado  del  contratista, 
tendrán libre acceso a los lugares donde se realice el objeto del contrato.

El contratista, sin coste adicional alguno, facilitará a la Administración asistencia 
profesional en las reuniones explicativas o de información que ésta estime necesarias 
para el aprovechamiento de la prestación contratada.

Cláusula 17.   EJECUCIÓN DEL CONTRATO.  

La ejecución del contrato se realizará a riesgo y ventura del contratista, según lo 
dispuesto en el artículo 215 del TRLCSP.

El contrato se ejecutará con sujeción a lo establecido en su clausulado y en los 
pliegos, y de acuerdo con las instrucciones que para su interpretación diere al contratista  
el órgano de contratación.

El contratista será responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle 
y  de  las  prestaciones  y  servicios  realizados,  así  como de  las  consecuencias  que  se 
deduzcan  para  la  Administración  o  para  terceros  de  las  omisiones,  errores,  métodos 
inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecución del contrato.

Cláusula 18. CESIÓN DEL CONTRATO Y SUBCONTRATACIÓN. 

18.1.  Cesión del contrato

Los derechos y obligaciones dimanantes del presente contrato podrán ser cedidos 
por el adjudicatario a un tercero siempre que se cumplan los supuestos y los requisitos 
establecidos en el  artículo 226 del  TRLCSP, y de la cesión no resulte  una restricción 
efectiva de la competencia en el mercado. En todo caso,no podrá autorizarse la cesión a  
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un  tercero  cuando  esta  suponga  una  alteración  sustancial  de  las  características  del 
contratista si éstas constituyen un elemento esencial del contrato.

18.2. Subcontratación

El contratista, según lo previsto en el  epígrafe 13 del cuadro de características 
anexo,  podrá  concertar  con  terceros  la  realización  parcial  del  mismo,  que  quedará 
sometida al cumplimiento de los requisitos establecidos en el apartado 2 del articulo 227 
del TRLCSP. La infracción de estas condiciones, así como la falta de acreditación de la  
aptitud  del  subcontratista  o  de  las  circunstancias  determinantes  de  la  situación  de 
emergencia o de las que  hacen urgentes la subcontratación, podrá dar lugar, en todo 
caso, a la imposición al contratista de una penalidad de hasta un 50% del importe del  
contrato.

Los  subcontratista  no  tendrán  en  ningún  caso  acción  directa  frente  a  la 
Administración  contratante  por  las  obligaciones contraídas con ellos  por  el  contratista 
como consecuencia de la ejecución del contrato principal y de los subcontratos.

El  contratista  deberá  informar  a  los  representantes  de  los  trabajadores  de  la 
subcontratación, de acuerdo con la legislación laboral.

No  podrá  exceder  del  porcentaje  previsto  en  el  epígrafe  13   del  cuadro  de 
características anexo las prestaciones que el adjudicatario subcontrate con terceros.

Cláusula  19.    OBLIGACIONES  LABORALES,  SOCIALES  Y  ECONÓMICAS  DEL   
CONTRATISTA.

El personal adscrito a los trabajos dependerá exclusivamente del contratista, el cual 
tendrá todos los derechos y deberes inherentes a su calidad de empresario respecto del  
mismo.

En general, el contratista responderá de cuantas obligaciones le vienen impuestas 
en su carácter de empleador, así como del cumplimiento de cuantas normas regulan y 
desarrollan la relación laboral o de otro tipo, existente entre aquél, o entre subcontratistas 
y los trabajadores de uno y otro, sin que pueda repercutir contra el Excmo. Ayuntamiento 
de  Utrera   ninguna  multa,  sanción  o  cualquier  tipo  de  responsabilidad  que  por 
incumplimiento de alguna de ellas le pudiera imponer.

En cualquier caso, el contratista indemnizará a la Administración de toda cantidad 
que se viese obligada a pagar por incumplimiento de las obligaciones establecidas en 
este pliego, aunque ello le venga impuesto por resolución judicial o administrativa.

Corresponderá y será a cargo del contratista:

1. La  obtención  de  las  autorizaciones  y  licencias,  documentos  o  cualquier 
información, tanto oficiales como particulares, que se requieran para la realización 
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del  suministro contratado.
2. Los gastos de comprobación de materiales, vigilancia del proceso de ejecución y 

posterior  asistencia  durante  el  plazo  de  garantía,  así  como  cualesquiera  otros 
gastos a que hubiera lugar para la realización del objeto del contrato, incluido los 
fiscales.

3. Las pruebas, ensayos o informes necesarios para verificar la correcta ejecución del 
suministro contratado, con el límite del 1% del precio total del contrato.

4. La indemnización de los daños que se causen tanto a la Administración como a 
terceros,  como consecuencia  de las  operaciones que requiera  la  ejecución  del  
suministro, salvo cuando tales perjuicios hayan sido ocasionados por  una orden 
inmediata y directa de la Administración.

Cláusula 20.   SEGUROS.  

El contratista deberá tener suscritos los seguros obligatorios, así como un seguro 
que  cubra  las  responsabilidades  que  se  deriven  de  la  ejecución  del  contrato,  en  los  
términos que, en su caso, se indique en el Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares.

Cláusulas  21.  PENALIDADES  POR  INCUMPLIMIENTO  DE  OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES.

El contratista queda obligado al cumplimiento del contrato dentro del plazo total 
fijado para su realización en el epígrafe 9 del  cuadro de características anexos.

La constitución en mora por el contratista no precisará intimidación previa por parte 
de la Administración. La imposición de penalidades consecuentes con dicho retraso se 
aplicará automáticamente por el órgano de contratación.

Cuando  el  contratista,  por  causas  imputables  al  mismo,  hubiere  incurrido  en 
demora respecto al cumplimiento del plazo, la Administración podrá optar indistintamente ,  
en la forma y condiciones establecidas en el artículo 212.4 del TRLCSP, por la resolución 
del  contrato o por la imposición de las penalidades establecidas en el citado artículo.

En  el  caso  de  que  el  contrato  incluyera  cláusulas  de  revisión  de  precios  y  el 
incumplimiento del plazo fuera imputable al contratista, se procederá en la forma y en los  
términos previstos en el artículo 93 del TRLCSP.

El importe de las penalidades no excluye la indemnización a que pudiese tener 
derecho la Administración por daños y perjuicios originados por la demora del contratista.

Si el retraso fuera por motivos no imputables al contratista se estará a lo dispuesto 
en el artículo 213 del TRLCSP.

Cada vez que las penalidades por demora alcancen un múltiplo de 5 por ciento del  
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precio  del   contrato,  el  órgano  de  contratación  estará  facultado  para  proceder  a  la 
resolución del mismo o acordar la continuidad de su ejecución con imposición de nuevas 
penalidades. En este último supuesto, el órgano de contratación concederá la ampliación 
del plazo que estime necesaria  para la terminación del contrato.

En caso de cumplimiento defectuoso de la ejecución del contrato, o, en su caso, 
incumplimiento  del  compromiso de dedicar  o  adscribir  a  la  ejecución  del  contrato  los 
medios personales y materiales suficientes, la Administración podrá imponer al contratista 
penalidades proporcionales a la gravedad del incumplimiento y su cuantía no podrá ser 
superior al 10 por ciento del presupuesto del contrato, de conformidad con lo dispuesto en 
el art. 212.1 del TRLCSP.

Las penalidades se impondrán por acuerdo del órgano de contratación, adoptado a 
propuesta del responsable del contrato si se hubiese designado, que será inmediatamente 
ejecutivo, y se harán efectivas mediante deducción de las cantidades que, en concepto de 
pago total o parcial, deban abonarse al contratista o sobre la garantía que, en su caso, se 
hubiese constituido, cuando no puedan deducirse de las mencionadas certificaciones.

Para la imposición de este tipo de penalidades se sustanciará un procedimiento en 
el que necesariamente tendrá lugar trámite de alegaciones al contratista.

Cláusula 22.   CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS DE SUMINISTRO.  

22.1. Gastos de entrega y recepción.

Los gastos de la entrega y transporte de los bienes objeto de suministro al lugar 
convenido serán de cuenta del contratista y se encontrarán a disposición de este Excmo. 
Ayuntamiento en el plazo establecido en la cláusula 5 a contar desde la formalización del 
contrato.

La recepción del objeto de contrato se efectuará de acuerdo con lo previsto en los 
artículos 222 y 292 del TRLCSP.

Si los bienes no se hayan en estado de ser recibido se hará constar en el acta de 
recepción  y  se  darán  las  instrucciones  precisas  al  contratista  para  que  subsane  los 
defectos observados o proceda a un nuevo suministro de conformidad con lo pactado.

La  constatación  de  la  correcta  ejecución  del  objeto  del  contrato  se  acreditará 
mediante acta de recepción expedida por el responsable del contrato.

22.2. Vicios o defectos durante el plazo de garantía. 

El  plazo de garantía del  presente contrato será el  fijado en el  epígrafe 17 del 
cuadro de características anexo y  comenzará a contar desde la fecha de recepción o 
conformidad.
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Si durante dicho plazo se acreditase la existencia de vicios o defectos en los bienes 
suministrados, tendrá  derecho la Administración a reclamar del contratista la reposición 
de los que resulten inadecuados o la reparación de los mismos si fuese suficiente.

Si durante el plazo de garantía se acreditase la existencia de vicios o defectos en 
los  bienes  suministrados,  se  estará  a  lo  dispuesto  en  los  artículos  100.d  y  298  del 
TRLCSP.

22.3. Devolución y cancelación de la garantía definitiva.

Terminado el plazo de garantía sin que la Administración haya formalizado alguno 
de los reparos o la denuncia a que se refieren los apartados anteriores, el  contratista 
quedará exento de responsabilidad por razón de la prestación efectuada y procederá su 
devolución  o cancelación de la misma de conformidad con lo establecido en el artículo 
102 del TRLCSP.

Cláusula 23.   ABONO DEL PRECIO.  

El adjudicatario tiene derecho al  abono del  precio  convenido, con arreglo a las 
condiciones establecidas en el contrato, correspondiente a los suministros efectivamente 
entregados y formalmente recibidos por la Administración.

El pago del precio se realizará, según se indique en el epígrafe 14 del cuadro de 
características anexos,  de una sola vez a la entrega de los bienes o mediante pagos 
parciales.

El  pago  del  precio  se  efectuará  previa  presentación  de  factura,  debidamente 
conformada, debiendo ser repercutido como partida independiente el Impuesto sobre el 
Valor Añadido en el documento que se presente para el cobro, sin que el importe global  
contratado experimente incremento alguno.

La demora en el pago por plazo superior al establecido en el artículo 216.4 del 
TRLCSP, de conformidad con el régimen transitorio recogido en la disposición transitoria 
sexta  del  TRLCSP,  devengará  a  favor  del  contratista  los  intereses  de  demora  y  la 
indemnización por los costes de cobro en los términos previsto en la Ley 3/2004, de 29 de  
diciembre,  por  la  que  se  establecen  medidas  de  lucha  contra  la  morosidad  en  las 
operaciones comerciales.

Cláusula 24.   MODIFICACIÓN DEL CONTRATO.  

El contrato solo podrá ser modificada por razones de interés público en los casos y 
en la forma previstos en el título V del libro I, y de acuerdo con el procedimiento regulado  
en el artículo 211 del TRLCSP.

Una vez perfeccionado el contrato, solo podrá modificarse en los casos y con los 
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limites establecidos en el artículo 107 del TRLCSP.

La  modificación  del  contrato  no  podrá  realizarse  con  el  fin  de  adicionar 
prestaciones  complementarias  a  las  inicialmente  contratadas,  ampliar  el  objeto  del 
contrato  a  fin  de  que  pueda  cumplir  finalidades  nuevas  no  contempladas  en  la 
documentación  preparatoria  del  mismo,  o  incorporar  una  prestación  susceptible  de 
utilización o aprovechamiento independiente. En estos supuestos, deberá procederse a 
una nueva contratación de la prestación correspondiente.

Las modificaciones acordadas por el órgano de contratación serán obligatorias para 
el  contratista  y  deberán  formalizarse  conforme  a  lo  dispuesto  en  el  artículo  156  del 
TRLCSP.

Cuando como consecuencia de modificaciones del contrato  acordadas conforme a 
lo establecido en el artículo 219 y en el título V del libro I, se produzca aumento, reducción 
o supresión de equipos a mantener o la sustitución de unos equipos por otros, siempre 
que los mismos estén contenidos en el contrato, estas modificaciones serán obligatorias 
para el contratista, sin que tenga derecho alguno, en caso de supresión o reducción de 
unidades o clases de equipos, a reclamar indemnización por dichas causas, de acuerdo 
con el artículo 296 del TRLCSP. 

Cláusula 25. SUSPENSIÓN DEL CONTRATO.

La Administración podrá acordar por razones de interés público la suspensión de la 
ejecución del contrato. Igualmente, podrá proceder la suspensión del cumplimiento del 
contrato por el contratista si se diese la circunstancia señalada en el artículo 216.5 del  
TRLCSP. Los efectos de la suspensión del  contrato se regirán por lo dispuesto en el 
artículo 220 del TRLCSP así como en los preceptos concordantes del RCAP.

Cláusula 26.   RESOLUCIÓN DEL CONTRATO DE SUMINISTRO.  

Son  causas  de  resolución  de  los  contratos  de  servicios,  las  recogidas  en  los 
artículos 223 y 299 del TRLCSP, así como las siguientes:

a) La pérdida sobrevenida de los requisitos para contratar con la Administración. 
b) La obstrucción a las facultades de dirección e inspección de la Administración.
c)  El  incumplimiento  de  la  obligación  del  contratista  de  respetar  el  carácter 

confidencial  respecto de los datos ó antecedentes que, no siendo públicos o notorios,  
estén relacionados con el objeto del contrato y de los que tenga conocimiento con ocasión 
del mismo.

d)El incumplimiento de las limitaciones establecidas en materia de subcontratación.

El  acaecimiento  de  cualquiera  de  estas  causas,  en  los  términos  establecidos, 
conllevará  la  resolución  del  contrato,  debiendo  indemnizar  el  contratista  a  la 
Administración los daños y perjuicios ocasionados, con los demás efectos que procedan 
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conforme a la normativa aplicable. El importe de la garantía responderá de todo ello, en 
cuanto alcance, y sin perjuicio de la subsistencia de la responsabilidad del contratista en 
lo que se refiere al importe que exceda del de la garantía incautada, en su caso.

En caso de que se inicie expediente de resolución del contrato por imposibilidad de 
ejecutar la prestación en los términos inicialmente pactados, o por la posibilidad cierta de 
producción de una lesión grave al interés público, de continuarse ejecutando la prestación 
en  esos  términos,  podrá  iniciarse  el  procedimiento  para  la  adjudicación  del  nuevo 
contrato,  si  bien  la  adjudicación  de  éste  quedará  condicionada  a  la  terminación  del 
expediente de resolución. Hasta que se formalice el nuevo contrato, el contratista quedará 
obligado, en la forma y con el alcance que determine el órgano de contratación, a adoptar  
las medidas necesarias por razones de seguridad, o indispensables para evitar un grave 
trastorno  al  servicio  público,  de  conformidad  con lo  establecido  en el  apartado 6  del  
artículo 225 del TRLCSP. 

CAPITILO IV : PRERROGATIVAS DE LA ADMINISTRACIÓN, 
JURISDICCIÓN Y RECURSOS.

Cláusula  27.    PRERROGATIVAS  DE  LA  ADMINISTRACIÓN,  JURISDICCIÓN  Y   
RECURSOS.

27.1. Prerrogativas de la Administración.

El  órgano  de  contratación  ostenta  la  prerrogativa  de  interpretar  los  contratos 
administrativos  y  resolver  las  dudas  que  ofrezca  su  cumplimiento.  Igualmente  podrá 
modificar los contratos celebrados y acordar su resolución, dentro de los límites y con 
sujeción  a  los  requisitos  y  efectos  señalados  en  el  TRLCSP y  sus  disposiciones  de 
desarrollo.

Los acuerdos que adopte el órgano de contratación,  previo informe jurídico de los 
órganos competentes, en el ejercicio de sus prerrogativas de interpretación, modificación 
y resolución, pondrán fin a la vía administrativa serán inmediatamente ejecutivos.

27.2. Jurisdicción competente y recursos.

Las cuestiones litigiosas surgidas sobre la interpretación, modificación, resolución y 
efectos de los contratos administrativos, serán resueltas por el  órgano de contratación 
competente, cuyos acuerdos pondrán fin a la vía administrativa, y contra los mismos se 
podrá interponer potestativamente recurso de reposición en el plazo de un mes ante el 
mismo órgano o recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses, contados 
desde el día siguiente al de su notificación o publicación.

El  Orden  Jurisdiccional  Contencioso-Administrativo  será  el  competente  para 
resolver  las  controversias  que  surjan  entre  las  partes  en  el  presente  contrato  de 
conformidad  con  lo  dispuesto  en  el  artículo  21.1  del  Texto  Refundido  de  la  Ley  de 
Contratos del Sector Público aprobado por el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de 
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noviembre. 

Cualquier conflicto que se plantee entre las partes, será resuelto por los Tribunales 
de Sevilla, renunciando las partes al fuero judicial que pudiere corresponderle.

             En Utrera, a la fecha indicada en el pie de firma del presente pliego.- La Jefa 
del Servicio de Contratación y Patrimonio.- Fdo.- Mª Dolores Hurtado Sánchez.- El 
Secretario General.- Fdo.- Juan Borrego López.-
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ANEXO I

 SOLICITUD DE PARTICIPACIÓN
(Solicitud que no deberá incluirse en ninguno de los sobres)

Don/Doña......................................................................................................................................con 
D.N.I.  nº...........................................,y  domicilio  a  efecto  de  notificaciones  en 
…..................................................................., en nombre propio o como representante legal de la 
empresa..........................................................................................................con  C.I.F.  nº 
…..................................,  en  calidad  de  ….......................................................,  teniendo 
conocimiento del expediente de licitación por el procedimiento negociado con publicidad para la 
adjudicación  del  acuerdo  marco   para  suministro  “.........................................................”, y y 
enterado de las condiciones, requisitos y obligaciones establecidas en los pliegos de cláusulas 
administrativas,  considerando que la  empresa que represento reúne los requisitos,  SOLICITO 
participar en el mismo, adjuntado la documentación requerida a tal efecto.

(en  su  caso  añadir:  Conforme  a  la  declaración  contenida  en  el  sobre  de  la  documentación 
administrativa y a los efectos de lo dispuesto en la Cláusula 11.3 del pliego,  este licitador se 
encuentra  debidamente inscrito en el Registro de Licitadores de la Junta de Andalucía,

□  Registro de Licitadores

 o, en su caso, en el expediente nº        se encuentra la documentación correspondiente al mismo 
que seguidamente se relaciona, no habiendo alterado los datos en ninguna de sus circunstancias:

□  Capacidad de obrar del licitador

□  Bastanteo del poder

□  Declaraciones de no encontrarse incurso en las prohibiciones para contratar del 
artículo 60 del TRLCSP )

o bien,

□  Presentación  del  modelo  Anexo  II-F,  de  conformidad  con  el  art.  146.4  del 
TRLCSP en su redacción dada por la Ley 14/2013 de 27 de septiembre.

(lugar y fecha)

(Sello de la empresa y firma del proponente)

PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA 
CONTRATACIÓN  DEL “SUMINISTRO  DE  MATERIAL  ORDINARIO  DE 
OFICINA”  MEDIANTE  PROCEDIMIENTO  NEGOCIADO  CON 
PUBLICIDAD 
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ANEXO II-A
SOBRE A

SOLVENCIA ECONÓMICA Y FINANCIERA

Cuando en el cuadro de características anexo no se exija clasificación administrativa, 
la citada solvencia se acreditará por los medios que se señalan a continuación:

 Mediante  la  presentación  de  un  justificante  de  tener  contratado  un  seguro  de 
indemnización por riesgos profesionales.

 Declaración sobre el volumen global de negocios y, en su caso, sobre el volumen 
de negocios en el  ámbito de actividades correspondiente al  objeto del contrato, 
referido como máximo a los tres últimos ejercicios disponibles en función de la 
fecha de creación o de inicio de las actividades del empresario, en la medida en 
que se disponga de las referencias de dicho volumen de negocios.

 Mediante declaraciones apropiadas de entidades financieras.

En función de la documentación exigida en el apartado anterior, se considerará que 
la empresa tiene solvencia económica y financiera si cumple con los criterios que se 
señalan:

 Que se  aporte  justificante  de  tener  contratado  un  seguro  de  indemnización  por 
riesgos profesionales por cuantía del doble del presupuesto de licitación (60.344,82 
€).

 Que de la declaración relativa a la cifra global de negocios resulta que la de menor 
importe de los tres últimos años sea igual  o superior al  doble del  importe de la 
anualidad máxima del contrato (70.000 €).

 Que se presente una declaración apropiada de una entidad financiera que ponga de 
relieve su capacidad económica para atender el objeto del presente contrato.

PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA 
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ANEXO II-B
SOBRE A

SOLVENCIA TÉCNICA O PROFESIONAL

Cuando  en  el  cuadro  de  características  anexo  no  se  exija  clasificación 
administrativa, la citada solvencia se acreditará por el medio o los medios que se 
señalan a continuación y que serán acumulativos: 

 Relación de los principales suministros efectuados durante los tres últimos años, 
indicando su importe, fechas y destinatario público o privado de los mismos. Los 
suministros efectuados se acreditarán mediante certificados expedidos o visados 
por  el  órgano  competente,  cuando  el  destinatario  sea  una  entidad  del  sector 
público  o  cuando  el  destinatario  sea  un  comprador  privado,  mediante  un 
certificado  expedido  por  éste  o,  a  falta  de  este  certificado,  mediante  una 
declaración del empresario.

En función de la documentación exigida en el apartado anterior, se considerará que la 
empresa tiene solvencia técnica si cumple con el criterio que se señala:

 Que el importe menor de los certificados expedidos, sea igual o superior al 25% 
del presupuesto base de licitación (7.543,10 €).
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ANEXO II-C
SOBRE A

MODELO  DE  DECLARACIÓN  RESPONSABLE  DE  NO  ESTAR  INCURSO  EN 
PROHIBICIÓN  DE  CONTRATAR  CONFORME  AL  ARTÍCULO  60  DEL  TEXTO 
REFUNDIDO DE LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PÚBLICO,DE ESTAR AL 
CORRIENTE EN EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Y CON LA 
SEGURIDAD SOCIAL.

Don/Doña......................................................................con  DNI  núm...................................,  en 
nombre propio o como representante legal de la empresa............................................... con CIF 
núm. …...................................... declara bajo su responsabilidad y en calidad con  la que interviene 
en  el  procedimiento  de  contratación  para  adjudicar  el 
suministro….............................................................................. en Utrera:

1.-  Que la citada sociedad, sus administradores y representantes legales, así como el 
firmante,  poseen plena capacidad de obrar  y  no se encuentra incurso en las  prohibiciones e 
incompatibilidades para contratar señaladas en  el artículo 60 del Real Decreto Legislativo 3/2011, 
de 14 de noviembre, del Texto Refundido  de la Ley de  Contratos del Sector Público .

2.-  Que la  citada Entidad se halla  al  corriente  en el  cumplimiento  de las  obligaciones 
tributarias  y  para con la  Seguridad Social  impuesta por  las  disposiciones vigentes y  no tiene 
deudas en periodo  ejecutivo de pago con el Ayuntamiento y, si las tiene, están garantizadas, así 
como  dado/a  de  alta  en  el  Impuesto  de  Actividades  Económicas,  en  el 
epígrafe..............................., correspondiente a la actividad …..................................................... de 
ámbito territorial........................................................

3.-  En  el  supuesto  de  exigirse,  declara  igualmente  la  vigencia  del  Certificado  de 
Clasificación, así como las de las circunstancias que sirvieron de base para su otorgamiento.

4.-  No  haber  sido  adjudicataria  o  haber  participado  en  la  elaboración  de  las 
especificaciones técnicas o de los documentos preparatorios del contrato, por si o mediante unión 
temporal de empresarios.

(lugar y fecha)

(Sello de la empresa y firma del proponente)
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ANEXO II-D
SOBRE A

AUTORIZACIÓN DE NOTIFICACIONES POR FAX Y/O CORREO ELECTRÓNICO

Don/Doña...............................................................................................................................
con D.N.I. nº..........................................., (nombre de quien firma la declaración) en calidad 
de  …..........................................................................................(representante,  apoderado, 
administrador,  etc.),  declaro  que  en  el  presente  procedimiento  nº 
…....................................... las notificaciones de cualquier acto que se dicten en el mismo 
y  que  se  dirijan  a  la 
empresa...................................................................................................................podrán 
efectuarse por alguno de los siguientes medios: 

Por fax al nº: 

Por correo electrónico a la dirección: 

Entendiéndose que si el fax o el envío de correo electrónico resulta positivo, se entenderá 
el  acto notificado y surtirá todos los efectos previstos en la Ley 30/1992 de Régimen 
Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común.

(lugar y fecha)
(Sello de la empresa y firma del proponente)
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ANEXO II-E
SOBRE A

Don/Doña...............................................................................................................................
con  D.N.I.  nº...........................................,y  domicilio  a  efecto  de  notificaciones  en 
…..........................................................., en nombre propio o como representante legal de 
la  empresa  ......................................................................................................................... 
con C.I.F. nº …..........................., en calidad de …................................................................  
DECLARA bajo su personal responsabilidad que: 

Que los datos de esta empresa que consta en el Registro de Licitadores de la Junta de 
Andalucía no han sido alterados en ninguna de sus circunstancias y que se corresponden 
con la Certificación del Registro que acompaña a esta declaración.

(lugar y fecha)
(Sello de la empresa y firma del proponente)
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ANEXO II-F
SOBRE A

DECLARACIÓN  RESPONSABLE  DE  CUMPLIMIENTO  DE  LAS  CONDICIONES 
ESTABLECIDAS  LEGALMENTE  PARA CONTRATAR  CON  EL AYUNTAMIENTO  DE 
UTRERA.-

D/Dª...............................................................................con D.N.I.  Nº …............................., 
en nombre propio o en representación de la empresa......................................................  
con C.I.F.  Nº.........................................,  en  calidad de......................................................., 
DECLARA Y CERTIFICA bajo su personal responsabilidad:

a)  Que cuenta con personalidad jurídica y poder bastante para su representación.
b) Que cumple con los requisitos de solvencia económica, financiera y técnica o 
profesional o cuenta en su caso con la necesario clasificación y que la misma se 
encuentra vigente.
c) Que no está incurso en prohibición de contratar.
d) Hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la  
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.
e) En el caso de tratarse de empresa extranjera y el contrato se ejecute en España, 
que se somete a la jurisdicción de los juzgados y tribunales españoles de cualquier 
orden, para todas las incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir 
del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera 
corresponder al licitante.

Esta declaración se presenta de  conformidad con lo previsto en el artículo 146.4 
del Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Público (TRLCSP), en su redacción 
dada por  la  Ley 14/2013,  de 27 de septiembre,  de apoyo a los emprendedores y su  
internacionalización,  en sustitución de la documentación establecida en el apartado 1 del 
mismo artículo, acreditando ante el órgano de contratación, la posesión y validez de los 
documentos  exigidos,  cuando  así  lo  requiera,  en  cualquier  momento  anterior  a  la 
adopción de la propuesta de adjudicación y en todo caso por el  licitador a cuyo favor 
recaiga la propuesta de adjudicación, previamente a la adjudicación del contrato.

lugar y fecha)
(Sello de la empresa y firma del proponente)
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ANEXO III
SOBRE B

DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN VALORADOS 
MEDIANTE UN JUICIO DE VALOR

Incluirá  Memoria Técnica en la que se desglose y justifique la oferta del licitador en 
relación con los criterios cuya valoración exige un previo juicio de valor, dicha Memoria 
Técnica  deberá  presentarse,  en  un  documento  encuadernado  con  un  índice  de 
documentos.

La  Memoria Técnica desarrollará los siguientes apartados: 

NO SE INCLUYEN CRITERIOS DE JUICIO DE VALOR EN ESTE PLIEGO
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ANEXO IV-A
SOBRE C

DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS CRITERIOS DE ADJUDICACIÓN VALORADOS 
MEDIANTE LA APLICACIÓN DE FÓRMULAS

Deberá indicarse un único porcentaje de baja para todos los productos detallados 
en el Anexo I del pliego Técnico. La mayor puntuación la obtendrá la oferta más baja , el  
resto proporcionalmente.

El importe de adjudicación del contrato coincidirá con el de licitación, implicando la 
baja realizada por el adjudicatario el aumento de suministro según necesidades, hasta el 
limite del precio de adjudicación.

1.- Mayor porcentaje de baja.................... hasta 100 puntos

Se valorará de acuerdo con la siguiente fórmula: 

    P= 100 x (OF / OM)

Siendo:   P:      Puntuación obtenida
               OM:   Mayor porcentaje de baja presentado

    OF:    Porcentaje de baja  que se está analizando
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ANEXO  IV-B
SOBRE C

 MODELO DE PROPOSICIÓN ECONÓMICA

Don/Doña...............................................................................................................................
con  D.N.I.  nº...........................................,y  domicilio  a  efecto  de  notificaciones  en 
…...................................................................,  en  nombre  propio  o  como  representante 
legal de la empresa..........................................................................................................con 
C.I.F. nº ….................................., en calidad de ….................................................................

EXPONE

PRIMERO:  Que  habiendo  recibido  invitación  para  la  licitación  del  contrato  de 
…......................................... ….............................................................................................y 
enterado  de  las  condiciones,  requisitos  y  obligaciones  establecidos  en  el  pliego  de 
cláusulas  administrativas  particulares  y  el  de  prescripciones  técnicas,  cuyo  contenido 
declara conocer y acepta plenamente, se compromete a su ejecución en su totalidad, 
presentando la siguiente oferta: 

PORCENTAJE DE BAJA OFERTADO SOBRE CUADRO DE PRECIOS:  

CUADRO DE PRECIOS

REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

1 Acetato transparente flexible 5,85
2 Acetato plástico duro transparente A4 pack 50 unid 5,13
3 Agendas libro 0,95
4 Agendas sobremesa 0,43
5 Alfombrilla para ratón 1,12
6 Archivador AZ Praxton completo tamaño folio o equivalente 0,95
7 Archivador A4 lomo ancho 1,97
8 Archivador folio palanca plástico color tamaño folio UnySystem o 

equivalente.
1,76

PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA 
CONTRATACIÓN  DEL “SUMINISTRO  DE  MATERIAL  ORDINARIO  DE 
OFICINA” MEDIANTE PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD 
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

9 Archivos definitivos Praxton cartón tamaño folio prolongado caja 
50 unid.

19,5

10 Archivos definitivos Praxton  cartón tamaño folio caja 50 unid. 17,5
11 Archivos definitivos UniSystem cartón ref. 96580 o equivalente 

caja 50 unid.
19,5

12 Bandeja oficina apilable plástico. 1,28
13 Bandeja de sobremesa metálica. 1,9
14 Bloc notas liso 0,55
15 Boligrafo bic cristal azul, negro, rojo. 0,16
14 Boligrafo económico azul, negro, rojo. 0,09
15 Boligrafo Pilot supergrip azul, negro, rojo. 0,66
16 Boligrafo Pilot G2 07 varios colores. 0,94
17 Borrador Pizarra Faibo 0,84
18 Borrador Pizarra Velada Faibo 1,65
19 Buck 3 cajones 55
20 Buck 4 cajones 60
21 Buck 6 cajones 66,24
22 Caja contenedor para archivo 2
23 Calculadora casio MS-120TER 18,9
24 Calculadora casio MS- 80TER 12,75
25 Calculadora sobremesa económica 2,8
26 Calculadora científica Canon F-502G o equivalente 6,74
27 Calculadora científica económica 4,95
28 Calculadora casio HR-150TEC 34,9
29 Calculadora impresora económica 18,9
30 Calendario taco sobremesa 0,77
31 Canutillos plastico negro, 6mm, caja de 100 2
32 Canutillos plastico negro, 8mm, caja de 100 3
33 Canutillos plastico negro, 10mm, caja de 100 3,5
34 Canutillos plastico negro, 12mm, caja de 100 4
35 Canutillos plastico negro, 14mm, caja de 100 5,2
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

36 Canutillos plastico negro, 16mm, caja de 100 6
37 Canutillos plastico negro, 18mm, caja de 100 6,5
38 Canutillos plastico negro, 20mm, caja de 100 6,8
39 Canutillos plastico negro, 22mm, caja de 100 7,2
40 Canutillos plastico negro, 25mm, caja de 100 7,5
41 Canutillos plastico negro, 28mm, caja de 100 8,5
42 Canutillos plastico negro, 32mm, caja de 100 10
42 Canutillos plastico negro, 38mm, caja de 100 11,05
43 Canutillos plastico negro, 45mm, caja de 100 12,3
44 Canutillos plastico negro, 51mm, caja de 100 14,2
45 Carpeta acordeon folio 1,93
46 Carpeta azul folio solapa 0,33
47 Carpeta azul folio sin solapa 0,31
48 Carpeta colgante A4 0,31
49 Carpeta dossier A4 clip varios colores 0,34
50 Carpeta con 2  anillas con compresor y tarjetero  en lomo 2,35
51 Carpeta con 4 anillas con compresor y tarjetero en lomo 2,83
52 Carpeta miniclip superior 3,36
53 Carpeta portabloc con pinza 0,95
54 Carpeta proyecto 5 cm 0,89
55 Carpeta proyecto 7 cm 1,1
56 Carpeta proyecto 9 cm 1,8
57 Cartón pluma 1,48
58 Cartón proyecto 0,96
59 Cartulina 50x65 varios colores 0,3
60 Cartulina A4 blanca y colores 0,04
61 Cartulina pergamino 0,15
62 CD-R Verbatim tarrina 25 unid 4,12
63 CD  light scribe paq. de 10 unid. 5,51
64 Ceras Manley 24 colores 3,81
65 Chinchetas caja 150 unidades 0,72
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

66 Cinta adhesiva 33x19 0,4
67 Cinta calculadora olivetti logos 40/42 1,21
68 Cinta calculadora epson gr.744 1,5
69 Cinta calculadora epson gr. 745 1,5
70 Cinta de embalaje 0,95
71 Clips nº 1 Umec o similar 0,21
72 Clips nº 1,5 Umec o similar 0,21
73 Clips nº 2 Umec o similar 0,23
74 Clips nº 3 Umec o similar 0,55
75 Clips nº 4 Umec o similar 0,55
76 Clips  nº 10 mariposa 1,19
77 Clips nº 20 mariposa 2
78 Contenedores Unysistem ref: 96575 o equivalente 4
79 Corrector cinta Milan 0,73
80 Corrector liquido Tipp-Ex o equivalente 0,47
81 Corrector lápiz Tipp-Ex o equivalente 0,79
82 Cutter plastico 18mm 0,52
83 Diluyente Tipex 0,3
84 DVD-R  Verbatim tarrina 25 unid o equivalente 4,62
85 DVD light scribe 10 unidades 4
86 Destructora Yosan 1010-X o equivalente 25,23
87 Dispensador Clips 0,91
88 Escalimetro 4,89
89 Espiral encuadernacion 06 mm metálico 0,03
90 Espiral encuadernacion 08 mm metálico 0,04
91 Espiral encuadernacion 10 mm metálico 0,05
92 Espiral encuadernacion 14mm metálico 0,07
93 Espiral encuadernacion 18mm metálico 0,09
94 Espiral encuadernacion 20 mm metálico 0,11
95 Espiral encuadernacion 24 mm metálico 0,14
96 Espiral encuadernacion 28mm metálico 0,16
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

97 Espiral encuadernacion 30mm metálico 0,17
98 Espiral encuadernacion 32mm metálico 0,17
99 Espiral encuadernacion 36 mm metálico 0,18
100 Espiral encuadernacion 38 mm metálico 0,2
101 Espiral encuadernacion 40mm metálico 0,21
102 Espiral encuadernacion plástico 8 mm 0,02
103 Espiral encuadernacion plástico 12 mm 0,03
104 Espiral encuadernacion plástico 14 mm 0,05
105 Espiral encuadernacion plástico 18 mm 0,08
106 Espiral encuadernacion plástico 20 mm 0,09
107 Espiral encuadernacion plástico 24 mm 0,13
108 Espiral encuadernacion plástico 28 mm 0,16
109 Espiral encuadernacion plástico 32 mm 0,16
110 Espiral encuadernacion plástico 38 mm 0,16
111 Espiral encuadernacion plástico 40 mm 0,19
112 Etiquetas apli removibles 97x42 15
113 Etiquetas autoadhesivas A4 210x297 5,19
114 Etiquetas autoadhesivas A4 105x148 5,19
115 Etiquetas autoadhesivas A4 105x74 5,19
116 Etiquetas autoadhesivas A4 105x48 5,19
117 Etiquetas autoadhesivas A4 105x40 5,19
118 Etiquetas autoadhesivas A4 105x35 5,19
119 Etiquetas autoadhesivas A4 105x29 5,19
120 Etiquetas autoadhesivas A4 70x37 5,19
121 Etiquetas autoadhesivas A4 70x35 5,19
122 Etiquetas autoadhesivas A4 70x25,4 5,19
123 Etiquetas autoadhesivas A4 70x16,9 5,19
124 Etiquetas DVD 7,13
125 Fechador automático 4,91
126 Fastener metálico caja 50 unid 1,99
127 Folios A3 80 gr unipapel 500 hojas o equivalente 5,87
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

128 Folios A3 colores 0,02
129 Folios A4 80 gr unipapel 500 hojas o equivalente 2,16
130 Folios A4 colores 0,01
131 Funda CD 0,03
132 Funda DVD 0,03
133 Funda folio taladro caja 100 unid 3,95
134 Goma de borrar Milan 430 0,08
135 Goma de borrar Milan 420 0,12
136 Gomas elásticas 10 cm caja pequeña 1
137 Gomas elásticas 12 cm caja pequeña 1
138 Gomas elásticas 16 cm caja pequeña 1,3
139 Gomas elásticas 20 cm caja pequeña 1,5
140 Gomas pelikan BR40 o equivalente 0,08
141 Grapadora eléctrica 62,65
142 Grapadora 222  tenazas 25,33
143 Grapadora Petrus 226 o equivalente 13,68
144 Grapadora Petrus 235 o equivalente 6,76
145 Grapadora Petrus 635 o equivalente 10,3
146 Grapadora de Gruesos 13,68
147 Grapas 22/6 petrus o equivalente caja 1000 0,38
148 Grapas 24/6 petrus o equivalente caja 1000 0,38
199 Grapas 26/6 petrus o equivalente caja 1000 0,39
150 Grapas 23/10 petrus o equivalente caja 1000 0,39
151 Grapas 23/15 petrus o equivalente caja 1000 0,39
152 Grapas 23/24 petrus o equivalente caja 1000 0,39
153 Guillotina para A3 40
154 Lapiz staedtler noris HB nº 2 0,23
155 Lapiz nº 2 económico 0,1
156 Lapiz bicolor  faber castell 0,41
157 Lápiz carpintero 0,19
158 Lapices de cera 3,8
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

159 Libreta espiral cuartilla cuadro 0,39
160 Libreta espiral cuartilla lisa 0,39
161 Libreta espiral cuartilla milimetrada 0,39
162 Libreta espiral folio cuadro 0,74
163 Libreta espiral folio lisa 0,87
164 Libreta espiral folio milimetrada 0,87
165 Libretas de bolsillo 0,18
166 Llavero plastico duro 2,31
167 Maletin plastico portadocumentos 5,45
168 Memoria USB 2GB 2,4
169 Memoria USB 4GB 3,58
170 Memoria USB 8GB 5,24
171 Memoria USB 16GB 8,03
172 Memoria USB 32GB 15,83
173 Minas 0,5 caja 12 unid. 0,15
174 Minas 0,7 caja 12 unidades 0,24
175 Notas adhesivas 50x38 0,39
176 Notas adhesiva 76x76mm amarillo 0,2
177 Notas adhesiva 76x76mm varios colores 0,2
178 Notas adhesivas zig zag 75x75mm varios colores 0,28
179 Notas adhesivas 38x51 varios colores 0,13
180 Notas adhesivas 76x127 varios colores 0,29
181 Notas adhesivas 51x51 varios colores 0,77
182 Notas adhesivas bandera varios colores 0,99
183 Papel metalizado rollo 1x3 mt. 2,31
184 Papelera plastico 0,99
185 Pegamento barra 0,39
186 Pegamento Super glue-3 2,25
187 Pegamento super  glue-3 con pincel 3,25
188 Pilas alcalinas AA 0,87
189 Pilas alcalinas AAA 0,87
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

190 Pilas alcalinas C 0,68
191 Pilas alcalinas D 0,68
192 Pilas alcalinas botón 3V 0,45
193 Pinza de metal 19 mm 0,04
194 Pinza de metal 25 mm 0,05
195 Pinza de metal 32 mm 0,08
196 Pinza de metal 41 mm 0,12
197 Pinza de metal 51 mm 0,19
198 Placa portanotas A4 con pinza varios colores 2,6
199 Plástico para plastificar A3 pack 100 unid 13
200 Plástico para plastificar A4 pack 100 unid. 12,5
201 Portacalendarios sobremesa 0,91
202 Portaminas recargables 0,25
203 Portaplanos bandolera 50/70 0,95
204 Portarrollo cinta adhesiva 3,75
205 Precinto transparente 0,95
206 Purpurina (bote) 1,04
207 Quitagrapas 0,36
208 Recambios agendas 5,3
209 Recambio boligrafo pilot G-2 07 0,37
210 Recambio boligrafo pilot supergrip 0,37
211 Recambio tampón sello automático 1,84
212 Regla plástico 20 cm 0,13
213 Regla plástico 30 cm 0,16
214 Regla plástico 50cm 0,36
215 Reposapies ergonómico 12,15
216 Rollo entintado sumadora 0,9
217 Rollo números para dispensador 2,6
218 Rollo papel sumadora 57x65mm 0,22
219 Rollo papel sumadora 58x65mm 0,22
220 Rollos papel plotter 80 gr. 1067X50 metros 9,47
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

221 Rotulador edding nº 1 o equivalente varios colores 0,39
222 Rotulador edding 400 varios colores o equivalente 0,49
223 Rotulador edding 500 varios colores o equivalente 0,39
224 Rotulador edding 1200 varios colores 0,39
225 Rotulador edding 1300 0,49
226 Rotulador permanente para CD edding 8400 varios colores 0,59
227 Rotulador fluorescente Faber castell Textiliner 48 0,39
228 Rotulador Pilot V5/V7 varios colores 1,04
229 Rotulador pizarra blanca 0,56
230 Sacapuntas metal 0,16
231 Sacapuntas plástico 0,05
232 Sello redondo 21,84
233 Sello registro 24,96
234 Sello compulsa 36
235 Separador  abecedario para AZ 0,5
236 Separadores polipropileno multitaladros AZ folio 1,7
237 Separadores polipropileno multitaladros A4 0,49
238 Sobre marron unipapel 0,01
239 Sobre plástico A4 0,23
240 Sobres americanos con ventana caja 500 unidades 7,28
241 Sobres americanos sin ventana caja 500 unidades 6,63
242 Sobres blancos autoadhesivos 120x176mm caja 500 unidades 6,46
243 Sobres blancos autoadhesivos 260x360 caja 250 unidades 15,9
244 Subcarpeta cartulina A4 varios colores 0,08
245 Subcarpeta cartulina folio varios colores 0,08
246 Taladradora petrus 52 7,52
247 Taladradora Maped 2 taladros 25 H 3,9
248 Talonario avisos telefónicos 0,26
249 Tapa carton gofrado negra a4, paq. 50 unidades 7,47

250 Texafilm transparente 0,37
251 Texafilm blanco 0,4
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REF. MATERIAL PRECIO IVA 
EXCLUIDO

252 Texafilm ancho 0,25
253 Tijeras con anillas plástico 17 cm 0,7
254 Tijeras con anilla plástico 21 cm 0,9
255 Tinta relleno tampón 0,52
256 Tinta sello automático 1,84
257 Tiza Blanca Stella cuadrada pack 16 o equivalente 0,28
258 Tiza Robercolor color caja 10 unidades o equivalente. 0,3
259 Transparencias A4 laser caja de 100 25
260 Vaso de plástico paq. 100 unidades 1,9

SEGUNDO: Que a todos los efectos debe entenderse que, dentro de la presente oferta no 
ha sido comprendido el Impuesto sobre el  Valor Añadido (I.V.A.), que será repercutido 
como partida independiente.

(lugar y fecha)
(Sello de la empresa y firma del proponente)
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ANEXO V

DOCUMENTACIÓN RELATIVA A LOS ASPECTOS OBJETO DE NEGOCIACIÓN

Los aspectos objeto de negociación serán los siguientes:

1.- Precio

PLIEGO DE CLÁUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA 
CONTRATACIÓN  DEL “SUMINISTRO  DE  MATERIAL  ORDINARIO  DE 
OFICINA” MEDIANTE PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD 
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