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Introduccion

El manual de identidad
corporativa del Ayuntamiento
de Utrera es una guia de uso
normalizada para la correcta
aplicacion de los elementos
que conforman la marca.

Ayuntamiento de Utrera

La imagen corporativa es uno de los activos
més valiosos de una empresa.

El buen uso de la imagen Corporativa del
Ayuntamiento de Utrera fortalece el recono-
cimiento, construyendo una imagen sdlida y
diferenciada, transmitiendo un Unico estilo y
personalidad.

Este Manual de Imagen Corporativa define las
normas para el uso correcto de la imagen del
Ayuntamiento de Utrera.

En él se ofrecen las herramientas y pautas
necesarias para asegurar la coherencia y
consistencia en la presentacion.

Es una herramienta indispensable y de
obligado seguimiento para todas las areas de

la organizacién.
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Elementos Corporativos

Escudo Institucional

Ayuntamiento de Utrera

Logo Horizontal

O
o

Logo Vertical

=—= = Ayuntamiento
nnon Utrera

d On-

Ayuntamiento Utrera
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Elementos Secundarios

A través de esta iconografia
se representan los lugares
mas representativos de
Utrera formando asi parte

de la identidad corporativa
del Ayuntamiento y actuando
como elementos secundarios.

Ayuntamiento de Utrera

Casfillo de Iglesia de Santuario de Virgen de
Utrera Santa Maria Consolacién Consolacién
de la Mesa
NS
= 0 00 L
0] (o
Fuente de los Arco de Iglesia de Parroquia de
Ocho Cafios la Villa Santiago San José
I I
ololololalalololololololo — —
ﬁ 0 I ™ ™ ™ I I 0
Casa Surga lglesia Biblioteca Teatro Municipal
San Francisco Municipal
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Marca Institucional

La marca institucional es la convivencia
entre el logotipo y el escudo oficial

del Ayuntamiento de Utrera. Estos

dos elementos corporativos deben ser
compuestos tal cual se muestra en este
manual y en ningn momento deben
relacionarse de otra forma.

El escudo se adaptara cromaticamente al
logotipo utilizado, de esta forma se creara
una composicion mas compacta y generara
mejor relacién entre los dos elementos. En
el ejemplo podemos ver como se relacionan
entre si de forma monocromatica.

=9=9=
Nnnn

=== Ayuntamiento
nono Utrera

Ayuntamiento de Utrera
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Marca Institucional

Uso incorrecto.

=== === Ayuntamiento
0on nono Utrera

No deformar

LB

9]

=i .
S0-311]) &2 - Ayuntamiento Utrera \

No cambiar la fuente tipografica.

== Ayuntamiento

#&w#
0=0-0 0-0-0
noo Utrera

G55 === Ayuntamiento
@ﬂm Utrera

No modificar la linea base.

Ayuntamiento de Utrera
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Areas

1. Logotipo + Delegacién
2. Logotipo + Delegacién + Escudo

LA A |
= = yuntamiento Delegacion
oon nono Utrera de Cultura
T Ayuntamient Delegacic
= = yuntamiento elegacion
100 nono Utrera de Cultura
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Areas

Uso incorrecto.

Ayuntamiento
onn Utrera

Delegacion
de Culura

==.29na === Ayuntamiento DelegaciUn
]_D_EL-@JLD_E_ Ui‘rera de Cultura

No cambiar la fuente tipografica.

B

{9

sooamb———  Avuntamiento
Q 9' l Q "? y
100 nnon Utrera

No modificar la disposicién de los elementos.

Delegacién
de Cultura

%ﬂ% M .
o Ayuntamiento Delegacién
100 nnono Utrera de Cultura

No modificar la linea base.
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Marca de promocioén Turistica

Marca formal de promocién turistica para el
Ayuntamiento de Utrera.

Ayuntamiento de Utrera

Utrera

Utrera
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Tipografia Logomarca

Futura LT Book
Futura LT Bold

Ayuntamiento de Utrera

Ayuntamiento
Utrera
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Tipografia Corporativa

Futura STD Light
uuuuuuuuuuuuu

AEIOU aeiou
0123456789/
AEIOU aeiou
0123456789/
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Colores Corporativos

Ademas de los colores
corporativos podra utilizarse
el blanco y el negro en sus
versiones positivo y negativo.

Se especifican los colores
segun el uso, para
documentos impresos y para
medios digitales o pantalla.

Impresién Digital

RGB 19578 92
Pantone 200 U #C34E5C

RGB 233176 8
Pantone 7405 U #E9B008

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad 13



Version a una tinta

NI

Ayuntamiento Utrera

Ayuntamiento de Utrera

Manual de Identidad

Ayuntamiento Utrera




Version a una tinta

Utilizar siempre sobre fondo extendido, nunca
como pastilla.

O

4:94:94: 4:':'4:
0nn nnan

Ayuntamiento Utrera

Ayuntamiento Utrera

nnin nnin

Ayuntamiento Utrera
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Sistema de espaciados

Logotipo Vertical

Y

=o=o=
0 1 11

U

e o o

0=0-0
0 11

Ayuntamiento Utrera

Espamo minimo de reserva

Ayuntamiento de Utrera
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Sistema de espaciados

Logotipo Horizontal

L
|

Ayuntamiento

l"?l"?ll 7 l|‘?l|9l|
nool(U)oono Utrera

Espacio minimo

Ayuntamiento de Utrera

de reserva
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Sistema de espaciados

Logotipo Horizontal + Escudo

== Ayuntamiento
? o 2o o
0O nm]n noo Utrera
h—4
Espacio minimo de reserva

Ayuntamiento de Utrera
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Sistema de espaciados

Logotipo Horizontal + Area

= ——=b——— Ayyuntamiento Delegacion
il n-m]" non Utrera de Cultura
N\

Espacio minimo de resetva

Ayuntamiento de Utrera
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Sistema de espaciados

Logotipo Horizontal + Area + Escudo

I I I I A " M " .| e
=== .“U" === Ayuntamiento Delegacién
ooano noo Utrera de Cultura

=~

Espacio minimo de resenva
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Sistema de espaciados

Marca de Promocién Turistica

trer

Espacio

minimo de reserva

Ayuntamiento de Utrera
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Banda Corporativa

Convivencia del logotipo y url.

Ayuntamiento de Utrera

utrera.org

Manual de Identidad
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Banda Corporativa

Construccién y Area de seguridad

1,25 x

4 x

1,25 x

....... === Ayuntamiento

=°=0= 9 Ll
onn aonno Utrera

utrera.org

Area variable

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad




Banda Corporativa

Uso del color en las bandas corporativas.

B

Ayuntamiento

53-8
nnn nno Utrera uirera.org

Ayuntamiento
Utrera utrera.org

=== === Ayunfamiento

5:5:51) 0 5:0:0

oo u@ non Utrera utrera.org
e Ayuntamiento

i @& Utrera utrera.org
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Banda Corporativa

Uso incorrecto.

= Ayunfamienfo

1o0\{)zon Utrera

No deformar

Id@g Ayuntamiento

BE5) ) B:B:5
_@_ Utrera

No cambiar la fuente tipogréfica de la url ni del logotipo.

=

E,E.E@ 5.5
e

Ayuntamiento
Utrera

utrera.org

No modificar la disposicién de los elementos.

No reproducir sobre fondos degradados.

=== Ayuntamiento

ﬂ_ﬂ_ﬂ.@ ERE Utrera

No reproducir sobre fondos fotogréficos o tramas.

uirera.org

utrera.org

Ayuntamiento de Utrera
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Banda Corporativa

Uso correcto respecto al formato.

Cartel Vertical

utrera.org

utrera.org

Ayuntamiento de Utrera

Cartel Horizontal

utrera.org

Manual de Identidad
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Banda Corporativa

En todas las publicaciones del Ayuntamiento
de Utrera, las submarcas, las marcas de
colaboradores y otras marcas ajenas al mismo
deben ser parte del "area de contenido”, y
dependen de la maquetacién de la campafia.
En ningln caso forman parte de la banda
corporativa.

Dipticos y tripticos: Todos los folletos que
publique el Ayuntamiento de Utrera deben
llevar en la zona superior o inferior la banda
corporativa a sangre.

La proporciéon de la banda estara directamente
relacionada con el formato de la publicacién.
La banda corporativa puede componerse
por la combinacion de un maximo de cuatro
elementos informativos:

1. Logo Horizontal

2. URL

3. Otra informacion

4. Organiza y colabora

Y puede utilizarse en todas las variantes de
color establecidas en este manual.

ver pagina 24.

Folleto

Diptico

Organiza Colabora

Otra informacion

Ayuntamiento de Utrera
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Banda Corporativa

Triptico

Organiza Colabora

Otra informacion

Ayuntamiento de Utrera
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Colaboraciones y Patrocinios

Por norma general las marcas o logotipos de
los colaboradores o patrocinios deben situarse
justo encima de la banda corporativa como
muestra la ilustracion.

También se especifica en la ilustracién una
forma de establecer “categorias”.

En el caso de que se requiera la utlizacion de
1,2 0 3 logotipos de colaboradores, podran
integrarse a la maquetacion de la campania,
siguiendo los criterios de disefio de la misma,

pero siempre fuera de la banda corporativa.

s Ayuntamiento

m@m Utrera uirera.org

Organiza Colabora

== Ayuntamiento

m@m Utrera utrera.org

Ayuntamiento de Utrera
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Aplicacion de Papeleria

Tarjetas de visita

*

===

| -‘ﬂ |
l| 2 ll 2 l| l| * ll * l|
400\

Ayuntamiento Utrera

Nombre y Apellidos

Nombre del cargo

Ayuntamiento de Utrera
Plaza de Gibaxa, 1, 41710 Utrera, Sevilla
T +34 954 86 00 50

Nombre@gmail utrera.org

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad 30



Aplicacion de Papeleria

Plantillas de cartas

e e

===
aonn onn
Ayunfamiento Utrera

Informacion
Nombre del cargo

Ayuntamiento de Utrera
Ploza de Giboxa, 1, 41710 Utrera, Sevilla
T+34 954 86 00 50

utrera.org

Ayuntamiento de Utrera

Ayuntamiento Utrera

Informacion
Nombre del cargo

Ayuntamiento de Utrera
Ploza de Giboxa, 1, 41710 Ureera, Sevilla
T+34 954 86 00 50

utrera.org

Manual de Identidad
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Aplicacion de Papeleria

Plantillas de cartas
Alcaldia y Delegacion

Nombre y Apellidos
Nombre del cargo

Ayuntamiento Utrera

Ayuntamiento de Utrera

Ayunfamiento Utrera

Nombre y Apellidos

Nombre del cargo

Delegacisn de Cultura

Ayuntomiento de Uera
Ploza de Gibaxa, 1, 41710 Utero, Sevilla
T+34 954 86 00 50

utrera.org

Manual de Identidad
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Aplicacion de Papeleria

Tarjeton

Nombre del cargo
en dos lineas

E-E'E E‘E‘E
LoiyiLin

Ayuntamiento Utrera

=== === Ayuntamiento
ann(Jjana Utrera

utrera.org

Ayuntamiento de Utrera

Manual de Identidad
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Aplicacion de Papeleria

Existen dos tipos de invitaciones: una de
carécter oficial con fondo blanco y tipografia
corporativa en negro y otra que utiliza la
banda corporativa. Esta Gltima para casos
donde el evento en si ya tenga una imagen

corporativa establecida que necesita mantener. .
: q Oficial

Banda Corporativa

Invitacion

Don Nombre Apellido1 Apellido2, Alcalde
y Presidente del Ayuntamiento de Utrera tiene
el honor de invitarle a los actos que se van a

celebrar.

Nombre, fecha e informaciéon adicional
del evento.

=.=.=_@ ===
4onlyLon

Ayuntamiento Utrera

utrera.org

Ayuntamiento de Utrera
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Aplicacion de Papeleria

Sobre Americano

Ayuntamiento Delegacion
Utrera de Cultura

Ayuntamiento de Utrera
Plaza de Gibaxa, 1, 41710 Utrera, Sevilla
T+34 954 86 00 50

utrera.org

Ayuntamiento de Utrera

===
nnol(U)ooo Utrera

Ayuniamiento de Utrera
Plaza de Gibaxa, 1, 41710 Utrera, Sevilla

T+34 954 86 00 50
utrera.org
= === Ayuntamiento

5.5:5 5.5:5
m@m Utrera

Ayuniamiento de Utrera
Plaza de Gibaxa, 1, 41710 Utrera, Sevilla
T+34 954 86 00 50

utrera.org

= Ayuntamiento

Delegacion
de Cultura

Manual de Identidad
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Aplicacion de Papeleria

Sobres

SETSEE= Avunfamiento ===l \yntomiento
U2 utrera EH UL utrera

o, ol strera.org

utrera.org

Urera
axa, 1, 41710 Urera, Sevila
0 utrera.org

8600 5

Manual de Identidad
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Aplicacion de Papeleria

Carpeta

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad 37



Aplicacion de Papeleria

Carpeta de Expediente

s A yntamiento
Z2EUEER utrera

EXPEDIENTE

ANO NUM

mienta de Urera / Ploza de Gibaxa, 1, 41710 Urera, Sevila / T +34 954 86 00 50

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad



Aplicacion de Papeleria

Licencia

0
ﬂ&-@ L

Ayuntamiento Utrera

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA SEVILLA

Don Secretario General del Excmo

Ayuniamiento de esta Ciudad.
CERTIFICO: Que por Decreto de la Alcadia de fecha de .. de

se ha concedido a

Licencia Municipal de Apertura Expte. Nom.

Para la puesta en marcha de la actividad

sito en por haber quedado acreditado en el expediente incoado

al efecto, que se han cumplido los trémites reglamentarios, satisfechos los derechos que se sefialan las

vigentes ordenanzas municipales segin carta de pago, lig.n?. de
Para que consfe expido la presente que firmo y sello, con el visto bueno del Sr. Alcalde-Presidente

Utrera, a de de

B°

EL ALCALDE ~ PRESIDENTE

Ayuntamiento de Utrera

Manual de Identidad
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Documentacion Interna

210 mm

Formato A4: 210 - 297mm
Espacio reservado para cabecera
y pie de pagina. 62 mm

18,5 mm

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad



Documentacion Interna

110 mm

Distribucién correcta de la informacién en el 25 mm
formato para la documentacién interna.

62 mm )
Espacio reservado para
titulo del documento
Area de contenido 5
H
@ 8 £
2 g3
© o g
o 5z
3 oo
@5
< o3
0 o
0 RS
o 2
3 S
o 83
[} e
o) 3
o 52
e} 58
S 85
© 8o
Ry 8e
Q AN
ER
o iy
] oU
3 ¥
= gg
g5
RG]
23
©
L]
&
18,5 mm
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Documentacion Interna

Tipografia:

Ayuntamiento de Utrera

TITULO:

Futura STD Heavy,
Cuerpo 9pt,
Interlineado 15pt,

Justificar Izq.

-CONTENIDO:

Enunciados:
Futura STD Heavy
MAYUSCULA
CUERPO 9PT
Textos:

Futura STD light
Cuerpo 9pt
Inferlineado 13 pt

Justificar Izg.

Futura Std Light,
Cuerpo 5pt,
Inferlineado 7pt.

Textos secundarios:
Futura STD light
Cuerpo /pt
Inferlineado 11pt

Justificar Izg.

TEXTO OBLGATORIO [PROTECCION DE DATOS):

Manual de Identidad
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Documentacion Interna

Ejemplo de maquetacién:

=om oo | BUEE o™ [8H i v oot
de la vivenda cuando no figura nadie empadronado.

ORIGEN: Area Presidencia DATOS DE LA PERSONA AUTORIZANTE

Unidad Administrativa Nombre: DNI

Departamento Primer Apellido: Segundo Apellido:

Referencia Vecino de: Domicilio:

Oficina i de Co icacién Social y l
DESTINO: Area Hacienda

propietario ] nqilino [

Unidad Administrativa

Departamento
DIRECCION DE LA VIVIENDA:
Referencia Gestion Presupuestaria
Oficina Gestién del Gasto
ASUNTO: Anulacion de Crédito

SE PUEDEN ELIMINAR LAS SIGUIENTES RESERVAS DE CREDITO:

! kC17/17 RELACION DE PERSONAS AUTORIZADAS (1)
2 RC510.17
3 RC620.17 Nombre y Apellidos: DNI
4. RC662.17 Nombre y Apellidos: DNI
5 RC282.17
Nombre y Apellidos DNI
RECIBI: Nombre y Apellidos: DNI
FECHA: Nombre y Apellidos: DNI
EL/ LA
FDO.:
FIRMA DE LA PERSONA AUTORIZANTE:
Cedigo Seguro de verificacion: FKY13+Z1002EVTsgbOqQi==. Permite la verificacién de la integridad de una copia de este documento electiénico en la
direccion: hip://verficarfima. utrera
Este documento incorpora firma elecénica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de Diciembre, de firma elechénica.
‘ FIRMADO POR: ‘ FRANCISCO CAMPANARIO CALVENTE ‘rzcmu ‘
[1oFRMA [101902014 R . [ |
NOTA: Es dible que | fon da de fotocopia del DNI de fodas las personas que figuron en la presente autorizacion

(1) Cuando n ¢l domicilio no figure nadie empadronado y el solicitarte del empadronamierto carezca de fiulo acreditafivo de la ocupacisn de la vivienda
deberts presentarse ademds la folocopia de

FV34Z1 002EVTeghOg@m=

escriuro de lo propiedad en el coso de que el avtorzarte sea propielario, o del confato de alquler y dlfmo
tecibo de paga del mismo, en el caso de ser nquiino.

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad



Senalizaciones

Sefialética interna del Ayuntamiento de Utrera.

Disefo de directorio normalizado.

Color corporativo:
PANTONE 179 C
Tipografia:

Futura Medium

Ayuntamiento de Utrera

Planta baja

01 Servicio de Atencién al Ciudadano (S.A.C) - Estadistica
02 Recursos Humanos - Notificaciones

03 Secretaria - Asesoria Juridica

04 Tesoreria

05 Salén Pompeyano

06 Salén Arabe

07 Informética

08 Grupo Politico U.P.D.

09 Sindicatos

10 Grupo Politico P.A.

11 Participacién Ciudadana - Servicio de Inspeccién
12 Grupo Politico P.S.O.E.

13 Grupo Politico I.U.

14 Grupo Politico P.P.

Planta alta

15 Intervencién - Gestién de Ingresos

16 Urbanismo

17 Contratacién - Negociado de Compras
18 Salén Chino - Salén Alemén

19 Alcaldia

20 Salén de Comisiones

21 Salén de Plenos

22 Obras de Infraestructuras

nma

Ayuntamiento Utrera

Manual de Identidad
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Senalizaciones

Sefialética interna del Ayuntamiento de Utrera.

Disefo de subdirectorio normalizado.

Ejemplo de disposicion

a unay dos lineas.

Color corporativo:
PANTONE 179 C
Tipografia:

Futura Medium

02

Recursos
Humanos

Ayuntamiento de Utrera

19

Alcaldia

Manual de Identidad
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Senalizaciones

Sefialética interna del Ayuntamiento de Utrera.
Disefio de rétulo colgante direccional.

Color corporativo:
PANTONE 179 C
Tipografia:
Futura Medium

02 Recursos
Humanos

Ayuntamiento de Utrera
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Senalizaciones

Composicién de cartel para Edificios de
Interés Cultural en Utrera.

En esta seccidn se presentan los elementos,
sus relaciones y las pautas bésicas para
configurar un sistema sefialético para edificios
relacionados con el Ayuntamiento como

puede ser la Biblioteca Municipal.

FUENTE DE

LOS OCHO CANOS

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit, Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit,
sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat.

Ut wisi enim ad minim

Ayuntamiento de Utrera

Manual de Identidad
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Senalizaciones

Otros ejemplos.

PARROQUIA DE
SAN JOSE

Utrera

Ayuntamiento de Utrera

IGLESIA DE
SANTA MARIA
DE LA MESA

IGLESIA

DE SANTIAGO

U

Utrera

VIRGEN DE LA
CONSOLACION

Utrera

Manual de Identidad
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Senalizaciones

Otros ejemplos.

PARROQUIA
DE CONSOLACION

FUENTE DE ~
LOS OCHO CANOS

U U

Utrera

Utrera

Ayuntamiento de Utrera

(7.7 1 e]

DE UTRERA

Utrera

ARCO DE
LA VILLA

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit, Lorem ipsum.

Manual de Identidad
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Senalizaciones

Otros ejemplos.

AT

I\

[a][a}[a]{a][a][a][a][a][a] a][a][a}[a]

SURGA

m ipsum dolor sit amet,

magna aliquam erat volutpat
m ad minim

Utrera

Ayuntamiento de Utrera

BIBLIOTEA
MUNICIPAL

sit ame,

dipiscing elit, Lorem

TEATRO
MUNICIPAL ENRIQUE
DE LA CUADRA

Lorem ipsum dolor sit amet,

consectetuer adipiscing elit, Lorem ipsum

dolor sit amet, consectetver adipiscing elit,

sed diam nonummy nibh evismod fincidunt
ut laoreet dolore magna aliquam erat vo-
lutpat. Ut wisi enim ad minim

IGLESIA DE
SAN FRANCISCO

tuer adipiscing eli
ummy nibh eu
magna aliquam era

enim ad minim

U

Utrera

Utrera

Manual de Identidad
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Sello

El sello del Ayuntamiento de

Utrera es la expresién minima —.—.—Jﬁ%‘&l‘—.—.—
de la “firma institucional” y la -@ e0-0. I N _5-0:0
marca promocional turistica. D00\ 0n

. .. Utrera
Tiene principalmente un

caracter practico y funcional
de uso exclusivamente
interno.

Ayuntamiento de Utrera Manual de Identidad 51



Indiana

UUUUUODU U UUUUUU U

U UUUUU U U U UUUU U
J U U U UU U U J U UU UODU U U
U UUUUU U U UUUUU U
J U U U Uu Ul J U U U UU U U
U UUUUU U U U UUUU U
J U U U UU U U J U U U UOUDU U U

U UUUUU U U UUUUU U
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Vehiculos oficiales

Rétulos para coches oficiales del
Ayuntamiento de Utrera.
Vehiculos de Medio Ambiente,

version 1.

Ayuntamiento de Utrera

Manual de Identidad
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Vehiculos oficiales

Rétulos para coches oficiales del
Ayuntamiento de Utrera.
Vehiculos de Medio Ambiente,
despliegue de la versién 1.

Ayuntamiento de Utrera
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Vehiculos oficiales

Rétulos para coches oficiales del
Ayuntamiento de Utrera.
Vehiculos de Medio Ambiente,

version 2.

Ayuntamiento de Utrera
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Vehiculos oficiales

Rétulos para coches oficiales del
Ayuntamiento de Utrera.
Vehiculos de Medio Ambiente,
despliegue de la versién 2.

Ayuntamiento de Utrera
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Vehiculos oficiales

Rétulos para coches oficiales del
Ayuntamiento de Utrera.
Vehiculos de Parques y Jardines,

version 1.

Ayuntamiento de Utrera
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Vehiculos oficiales

Rétulos para coches oficiales del
Ayuntamiento de Utrera.
Vehiculos de Parques y Jardines,

version 2.

Ayuntamiento de Utrera
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Ropa de trabajo

Mono de trabajo.

Ayuntamiento de Utrera

o |t p
e§-3" B.0.0  Ayuntamiento
i m@m Utrera

\
'
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Gracias!



