
ACTA DE LA SESIÓN ORDINARIA CELEBRADA POR EL PLENO DE LA
CORPORACIÓN EL DÍA 12 DE MAYO DE 2.011 EN PRIMERA CONVOCATORIA EN
EL SALÓN DE PLENOS DE LA CASA CONSISTORIAL.-

En la Ciudad de Utrera, y en el Salón de Plenos de este Excmo. Ayuntamiento, siendo las
19:00 horas del día 12 de Mayo de dos mil once, bajo la Presidencia de su Alcalde
D. FRANCISCO JIMÉNEZ MORALES, se reúnen los miembros del Pleno de la Corporación, al
objeto de celebrar, en primera convocatoria, Sesión Ordinaria, para lo cual han sido debidamente
citados y con la asistencia de los siguientes Capitulares:

DEL PARTIDO ANDALUCISTA.-
DON JOSÉ HURTADO SÁNCHEZ.
DOÑA MARÍA DOLORES PASCUAL GONZÁLEZ.
DON JOSÉ ANTONIO LÓPEZ LEÓN.
DOÑA MARÍA ANGELES SÁNCHEZ HERRERA.
DON JUAN LUIS MONTOYA LÓPEZ.
DON DIEGO RAMOS VÁZQUEZ.
DON FRANCISCO JOAQUÍN SERRANO DÍAZ.
DOÑA MARÍA JOSÉ GARCÍA ARROYO.
DOÑA MARÍA PLATA PAZO.
DON JUAN BOCANEGRA SERRANO.

DEL PARTIDO SOCIALISTA OBRERO ESPAÑOL.-
DON JOSÉ VICENTE LLORCA TINOCO.
DON FERNANDO ALCAIDE VILLALOBOS.
DOÑA MARÍA DEL CARMEN ÁVILA SÁNCHEZ.
DOÑA ANA MARÍA CERRILLO JIMÉNEZ.
DON JUAN BORREGO ROMERO.
DOÑA MARÍA JESÚS CORTÉS BENAVIDES.
DON JOSÉ LUIS PÉREZ VÁZQUEZ.
DON FRANCISCO CAMPANARIO CALVENTE.

DEL PARTIDO POPULAR.-
DON JOSÉ ROJAS DURÁN.
DON MIGUEL VACA GÁMEZ.

Asistidos del Secretario General D. JUAN BORREGO LÓPEZ, y de la Interventora General
Accidental Dña. ESTHER ROMÁN HURTADO.
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OBSERVACIONES:

* Como testimonio del dolor de la Ciudad de Utrera por los fallecidos como
consecuencia de los movimientos sísmicos en Lorca, Murcia, se guarda un minuto de
silencio.

* El Sr. Campanario Calvente, se ausenta de la sesión antes del inicio del Punto 2º y
se reincorpora a la misma antes de iniciarse el Punto 6º.

*  Por razones de urgencia, en el Punto nº 7: Asuntos Urgentes, se incluyen cuatro
asuntos como Punto 7º.1, 7º.2, 7º.3 y 7º.4 en los términos siguientes: Punto 7º.1.- Propuesta
del Teniente de Alcalde, Delegado de Medio Ambiente, relativa a “Versión resumida del
Plan de Acción para la Energía Sostenible del municipio de Utrera, dentro de la iniciativa de
la Comisión Europea, Pacto de Alcaldes”. Aprobación;  Punto 7º.2.- Propuesta del Teniente
de Alcalde Delegado de Urbanismo, relativa a “Estudio de Detalle de la Unidad de Ejecución
UE-18 en Pinzón, Utrera (Sevilla), promovido por la entidad "Sociedad Cooperativa
Andaluza Agrícola y Ganadera de Pinzón", con CIF núm. G-41062753, redactado por el
Arquitecto D. Cristóbal Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de
Sevilla con el número 10/002643-T004, de fecha 30 de agosto de 2010, para el
establecimiento de la ordenación de volúmenes, las alineaciones y rasantes resultantes de la
ordenación realizada y la determinación de la ubicación de las parcelas resultantes y usos de
las mismas de la finca registral nº 39350.” Aprobación Definitiva; Punto 7º.3.- Propuesta del
Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo, relativa a “Convenio Urbanístico de Gestión
a suscribir entre este Excmo. Ayuntamiento de Utrera y la entidad Pinzón Sociedad
Cooperativa Andaluza, para la compensación económica del aprovechamiento urbanístico
de cesión obligatoria al Ayuntamiento de Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación
de la UE-18 del P.G.O.U. adaptado”. Aprobación y Punto 7º.4.-Propuesta del Teniente de
Alcalde, Delegado de Recursos Humanos, relativa a “Modificación Valoración Puestos de
Trabajo Policía Local”. Aprobación.

* El Sr. Alcalde-Presidente, a las 19:33 horas, cede el uso de la palabra a los
Concejales con destino a que se despidan.

 * Siendo las 20:00 horas, el Sr. Alcalde-Presidente acuerda interrumpir la sesión
durante 20 minutos, reanudándose a las 20:20 minutos.
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* No se incorporan tras el descanso:
- Don Jose Luis Montoya López.
- Doña Mª Jesús Cortés Benavides.
- Don José Hurtado Sánchez.
- Don Diego Ramos Vázquez.

ORDEN DEL DÍA.-

                            Nº DE ORDEN                    EXPRESIÓN DEL ASUNTO

Punto 1º (055/2011).- Aprobación de las Actas de la:
* Sesión Ordinaria de fecha 14 de abril de 2011.
* Sesión Extraordinaria de fecha 25 de abril de 2.011.

Punto 2º (056/2011).- Propuesta de la Teniente de Alcalde, Delegada de Nuevas
Tecnologías, relativa a “Reglamento Regulador de la Administración Electrónica en el
Ayuntamiento de Utrera”. Aprobación Definitiva.

Punto 3º (057/2011).- Propuesta de la Concejal, Delegada de Bienestar Social, relativa
a “Convenio de colaboración entre la Consejería para la Igualdad y Bienestar Social y el
Ayuntamiento de Utrera (Sevilla), para el mantenimiento de un Centro de Tratamiento
Ambulatorio durante el año 2011”.  Aprobación.

Punto 4º (058/2011)..- Propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo,
relativa a “Corrección de error Acuerdo del Pleno adoptado en sesión ordinaria de 14 de abril
de 2.011, al no recoger la propuesta referencia al Plano 2.1.7, relativo a Aprobar las
correcciones de los errores materiales detectado en el Documento de Adaptación Parcial
del Plan General a la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación Urbanística de
Andalucía”. Aprobación.
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Punto 5º (059/2011)..- Propuesta del Concejal, Delegado de Urbanismo relativa a
"Proyecto de Actuación 16/07 tramitado a instancias de ENERPAL SOLAR CÁDIZ, S.L.,
con CIF B-72,054,968, para la implantación de un Parque Solar Fotovoltaico "Los
Quinteros", en el Paraje Mudapelo, Polígono 84, Parcela 215, en el Termino Municipal de
Utrera (Sevilla). Aprobación Desestimiento.

Punto 6º (060/2011)..- Propuesta del Teniente de Alcalde Delegado de Urbanismo,
relativa a “Proyecto de Actuación para la construcción de vaso de vertido de R.S.U. anexo
a la planta de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos en la finca registral número
4.751, parte de las parcelas catastrales 56 y 57 del polígono 85, de referencia catastrales
41095A08500560000AL y 41095A085000570000AT, según Proyecto redactado por el
Arquitecto, D. Julio Rodríguez Moguer, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de
Sevilla con el número 05781/10T01 de fecha 26 de agosto de 2010, promovido por D.
Antonio Maestre Acosta, en nombre y representación de la Mancomunidad de Municipios
del Bajo Guadalquivir, con CIF.P-4100006H”. Aprobación Definitiva.

Punto 7º.- Asuntos Urgentes.

Punto 7º.1 (064/2011).- Propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Medio
Ambiente, relativa a “Versión resumida del Plan de Acción para la Energía Sostenible del
municipio de Utrera, dentro de la iniciativa de la Comisión Europea, Pacto de Alcaldes”.
Aprobación.

 Punto 7º.2 (065/2011).- Propuesta del Teniente de Alcalde Delegado de
Urbanismo, relativa a “Estudio de Detalle de la Unidad de Ejecución UE-18 en Pinzón,
Utrera (Sevilla), promovido por la entidad "Sociedad Cooperativa Andaluza Agrícola y
Ganadera de Pinzón", con CIF núm. G-41062753, redactado por el Arquitecto D. Cristóbal
Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número
10/002643-T004, de fecha 30 de agosto de 2010, para el establecimiento de la ordenación
de volúmenes, las alineaciones y rasantes resultantes de la ordenación realizada y la
determinación de la ubicación de las parcelas resultantes y usos de las mismas de la finca
registral nº 39350.” Aprobación Definitiva. 

Punto 7º.3 (066/2011).- Propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de
Urbanismo, relativa a “Convenio Urbanístico de Gestión a suscribir entre este Excmo.
Ayuntamiento de Utrera y la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, para la
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compensación económica del aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al
Ayuntamiento de Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación de la UE-18 del P.G.O.U.
adaptado”. Aprobación

Punto 7º.4 (067/2011).- Propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de
Recursos Humanos, relativa a “Modificación Valoración Puestos de Trabajo Policía Local”.
Aprobación.

Punto 8º (061/2.011).- Dar cuenta de la “Liquidación del Presupuesto General del
Ayuntamiento de Utrera correspondiente al ejercicio 2010 aprobado por Decreto de Alcaldía
de fecha 3 de mayo de 2011”

Punto 9º (062/2011).-Dar cuenta de las resoluciones de la Alcaldía correspondientes
al mes de marzo de 2011 del nº 1.247 al 2.002.

Punto 10º (063/2011).- Ruegos y Preguntas.

Declarada abierta la Sesión por el Sr. Presidente, por el Pleno se procedió a conocer
los asuntos del Orden del Día:

PUNTO 1º (055/2011).- APROBACIÓN DE LAS ACTAS DE LA:
* SESIÓN ORDINARIA DE FECHA 14 DE ABRIL DE 2011.
* SESIÓN EXTRAORDINARIA DE FECHA 25 DE ABRIL DE 2.011.

Dando cumplimiento a lo dispuesto por el artículo 91 del Reglamento de Organización,
Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales, aprobado mediante el Real
Decreto 2568/86 de 28 de noviembre, por el Sr. Presidente se pregunta a los presentes si
desean realizar alguna observación a los borradores de las Actas de la Sesión Ordinaria de
fecha 14 de abril de 2011 y la  Sesión Extraordinaria de fecha 25 de abril de 2.011.
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** En relación con el acta de la Sesión Ordinaria de 14 de abril de 2011:

* El Sr. Rojas Durán, Portavoz del Grupo Municipal Popular, manifiesta que en la
página 28, no consta una petición de amparo al Presidente que realizó a resultas de unas
descalificaciones personales realizadas por el  Sr. Hurtado Sánchez, Portavoz del Grupo
Municipal Andalucista.

* El Sr. Alcalde-Presidente, expone que todo aquello que se manifiesta sin haber
previamente pedido la palabra y habilitado el micrófono, no se graba, razón por la que no es
posible constatarse cuándo y cómo dijo lo que manifiesta. En razón a lo expuesto se rechaza
la observación.

No planteándose más observaciones, por diecinueve votos a favor y dos abstenciones,
se aprueba el Acta de la Sesión Ordinaria de fecha 14 de abril de 2011.

** En relación con el acta de la Sesión Extraordinaria de 25 de abril de 2011:

No planteándose observación alguna, por unanimidad de los miembros presentes se
aprueba el Acta de la Sesión Extraordinaria de fecha 25 de abril de 2.011.

PUNTO 2º (056/2011).- PROPUESTA DE LA TENIENTE DE ALCALDE,
DELEGADA DE NUEVAS TECNOLOGÍAS, RELATIVA A “REGLAMENTO
REGULADOR DE LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA EN EL
AYUNTAMIENTO DE UTRERA”. APROBACIÓN DEFINITIVA.

Por la Teniente de Alcalde, Delegada de Nuevas Tecnologías, se dio exposición a
propuesta relativa a la aprobación definitiva del “Reglamento Regulador de la
Administración Electrónica en el Ayuntamiento de Utrera”, que dice:
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“PROPUESTA DE LA DELEGACIÓN DE NUEVAS TECNOLOGÍAS

Vista la aprobación inicial del  Reglamento municipal Regulador de la Administración
Electrónica del Excmo. Ayuntamiento de Utrera, por acuerdo plenario de fecha 10 de febrero
del presente año.

Visto el informe suscrito por los técnicos municipales Don Juan Luis Martínez Paredes
y Don Antonio Bocanegra Bohórquez que, literalmente, dice:

“Por acuerdo plenario de 10 de febrero de 2011, punto 5º, fué aprobado inicialmente el nuevo
Reglamento municipal Regulador de la Administración Electrónica en el Ayuntamiento de Utrera,
adaptado a las disposiciones de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos
a los Servicios Públicos.

Dicho acuerdo inicial ha permanecido expuesto al público mediante anuncio en el Boletín Oficial
de la Provincia número 56, de 10 de marzo del presente año y el tablón de edictos desde esa fecha hasta
el 14 de abril pasado, sin que se hayan presentado alegaciones por los ciudadanos contra el mismo.

Sin embargo, por los servicios técnicos municipales se han detectado una serie de carencias en
relación con la adaptación del texto del Reglamento al Esquema Nacional de Interoperabilidad y al
Reglamento de desarrollo de la Ley 11/2007, que son las siguientes:
 De la exposición de motivos se redactan los 6 últimos párrafos de la siguiente forma: “La continua
evolución de las tecnologías de la comunicación e información y la exigencia social de que las
Administraciones Públicas se incorporen y adapten a estos nuevos entornos tecnológicos de forma eficaz,
ha supuesto que en la legislación aplicable se hayan introducido modificaciones normativas que faciliten
la consecución de este objetivo. 

En este sentido la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en su nuevo artículo
70 bis, apartado 3, contiene un mandato dirigido especialmente a los municipios para el impulso de la
utilización interactiva de las tecnologías de la información y la comunicación para facilitar la
participación y la comunicación con los vecinos, para la presentación de documentos, y para la
realización de trámites administrativos, de encuestas y, en su caso, de consultas ciudadanas.

Este mandato legal supone la concreción para la Administración Local, del mandato que se
contenía en el artículo 45 de la Ley 30/1992 de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común, del que derivó el actual Reglamento regulador de la utilización de
técnicas electrónicas, informáticas y telemáticas del Ayuntamiento de Utrera que requiere ahora de su
adaptación a la  Ley 11/2007 de 22 de junio, de acceso electrónico de la ciudadanía a los servicios
públicos, al Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
en el ámbito de la Administración Electrónica y al Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se
regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ámbito de la Administración Electrónica, así como
a las nuevas herramientas puestas a disposición de la ciudadanía y cada vez más implantadas tal como
el DNI-electrónico. 
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La Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos
(LAECSP), avanza aún más en el propiciar una Administración Pública más próxima, eficiente y, por
supuesto, más eficaz, aunque ello exige, tal como en estos años ha defendido la Delegación Municipal de
Nuevas Tecnologías, no sólo tecnología, sino también de reingeniería de procesos, diálogo y comunicación
entre Administraciones, racionalización administrativa, formación y cambio cultural en las propias
entidades que conforman la Administración.

Desde el punto de vista de los ciudadanos y ciudadanas la LAECSP, en su artículo 6 OTORGA a
la ciudadanía el DERECHO a relacionarse con todas las Administraciones públicas por medios
electrónicos. Este es un matiz especialmente diferenciador que marca un antes y un después de la
LAECSP, al pasar de lo que anteriormente era una posibilidad –las Administraciones podrán- a una
obligación –LAS ADMINISTRACIONES DEBERÁN-  en el marco de la atención ciudadana, pasa a ser
por tanto un derecho del administrado que requiere de la adaptación del marco jurídico municipal.

En este sentido, la Disposición final tercera de la LAECSP, en su apartado 4, ordena que en el
ámbito de las Entidades que integran la Administración Local, los derechos reconocidos a los ciudadanos
en el artículo 6 de la misma, podrán ser ejercidos en relación con la totalidad de los procedimientos y
actuaciones de su competencia a partir del 31 de diciembre de 2009 siempre que lo permitan sus
disponibilidades presupuestarias. 
Recientemente, la Disposición adicional séptima de la Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economía Sostenible,
ha modificado la LAECSP, adicionando un nuevo apartado 5 a su Disposición final tercera, el cual
establece:

 “Las Comunidades Autónomas y las Entidades integradas en la Administración Local en las que
no puedan ser ejercidos a partir del 31 de diciembre de 2009 los derechos reconocidos en el artículo 6 de
la presente Ley, en relación con la totalidad de los procedimientos y actuaciones de su competencia,
deberán aprobar y hacer públicos los programas y calendarios de trabajo precisos para ello, atendiendo
a las respectivas previsiones presupuestarias, con mención particularizada de las fases en las que los
diversos derechos serán exigibles por los ciudadanos”.
Para la Delegación de Nuevas Tecnologías del Ayuntamiento de Utrera, el objetivo de aprobar este nuevo
Reglamento no es sólo su adaptación a la normativa que ha sido aprobada por la Administración del
Estado y de la Comunidad Autónoma con posterioridad a su aprobación por este Ayuntamiento, sino
además, la mejora de la gestión diaria, el ahorro derivado de la aplicación de las nuevas tecnologías al
proceso administrativo que puede aportar enormes economías, aumento de la eficiencia y productividad,
aunque no se haya realizado una evaluación económica del coste medio de tramitación de un expediente.

Con este objetivo el Ayuntamiento de Utrera aprueba este Reglamento, culminando con ello el
diseño de la estructura normativa reguladora del acceso electrónico de los ciudadanos a los servicios
públicos de competencia municipal. ”
TITULO PRELIMINAR

En el artículo 2 se elimina el apartado C que dice “Los entes públicos empresariales locales y las
Agencias públicas municipales que estén vinculadas al Ayuntamiento de Utrera.”  

En el artículo 5 apartado d se incluye al final de dicho apartado “de acuerdo con lo dispuesto por
la Ley Orgánica  15/1999, de Protección de Datos de Carácter Personal. ”

En el artículo 5 se incluye el apartado f) que dice “Principio de proactividad: La Ley 30/1992, de
26 de noviembre, Reguladora del Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento
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Administrativo Común determina que el procedimiento administrativo se impulsará de oficio en todos  sus
trámites, así como que los actos de instrucción para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud
de los cuales deba pronunciarse la resolución, se realizarán de oficio por el órgano que tramite el
procedimiento. Desde esta perspectiva, la mejor Administración es la que actúa de oficio y de forma
proactiva, liberando así a la ciudadanía y a las empresas de las cargas administrativas.” 

En el artículo 7 apartado a) se incluye al final del apartado “y los difundirá para general
conocimiento de la ciudadanía.”

El artículo 10  apartado d se  redacta de la siguiente forma “d) Equipamiento informático de
acceso público que permita el acceso a la Sede Electrónica desde distintas dependencias municipales, así
como desde dependencias de otras Administraciones Públicas y entidades privadas.”

El Título I pasa de tener 4 a 5 capítulos, derivados de la división del capítulo I que se ha dividido
en dos capítulos. Así el capítulo I queda redactado: “CAPÍTULO I. -DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA
CIUDADANÍA Y LA AUTENTICACIÓN EN SU ACTUACIÓN.
Artículo 11. Formas de identificación y autenticación.

La ciudadanía podrá utilizar los siguientes sistemas de firma electrónica para relacionarse con la
Ayuntamiento de Utrera y sus organismos públicos:

a) Los sistemas de firma electrónica incorporados al Documento Nacional de Identidad para
personas físicas. Su régimen de utilización y efectos se regirá por su normativa reguladora.

b) Sistemas de firma electrónica avanzada, incluyendo los basados en certificado electrónico
reconocido, admitidos por la plataforma @firma de la Administración General del Estado y de la
Junta de Andalucía.

c) Otros sistemas de firma electrónica como:
1) La utilización de claves concertadas en un registro previo como usuario, la

aportación de información conocida por ambas partes u otros sistemas no criptográficos,
en los términos y condiciones que en cada caso se determinen.

2) La firma digitalizada, como sistema de autenticación en su actuación, será válida
únicamente en el canal presencial, previa identificación del ciudadano y se realizará a
través de dispositivos seguros de captura de firma, donde los datos capturados son
consignados junto al documento firmado.

Artículo 12. Formas de representación de los interesados.
1.- En los supuestos en que para la realización de cualquier operación por medios electrónicos se

requiera la identificación o autenticación del ciudadano mediante algún instrumento de firma electrónica
de los que aquel no disponga, tal identificación o autenticación podrá ser válidamente realizada por
funcionario/a público/a, previamente facultado/a para ello por el/la Secretario/a General del
Ayuntamiento, mediante el uso del sistema de firma electrónica del que estén dotados. Para ello, el
ciudadano deberá identificarse y prestar su consentimiento expreso, debiendo quedar constancia de ello
para los casos de discrepancia o litigio.

2.- La Secretaría General del Ayuntamiento mantendrá actualizado un registro de los funcionarios
habilitados para la identificación o autenticación regulada en este artículo.

3.- Asimismo, la Administración municipal y sus organismos públicos podrán, a través de los
medios que se establezcan por el/la Secretario/a General del Ayuntamiento, habilitar con carácter general
o específico a personas físicas o jurídicas autorizadas para la realización de determinadas transacciones
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electrónicas en representación de los interesados. Dicha habilitación deberá especificar las condiciones
y obligaciones a las que se comprometen los que así adquieran la condición de representantes, y
determinará la presunción de validez de la representación salvo que la normativa de aplicación prevea
otra cosa. El Ayuntamiento de Utrera podrá requerir, en cualquier momento, la acreditación de dicha
representación.

4.- La Administración municipal y sus organismos públicos, en los términos que se fijen por el/la
Secretario/a General del Ayuntamiento, mantendrán actualizado un registro de las personas físicas o
jurídicas autorizadas como representantes por los interesados para la identificación o autenticación
regulada en el apartado anterior.”

El nuevo capítulo II pasa a renumerar el resto de capítulos. Además este nuevo capítulo se crea con
4 artículos y renumerándose el resto de artículos del resto del reglamento. El nuevo capítulo II dentro del
Título I queda de la siguiente forma: “CAPÍTULO II. DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL  Y LA AUTENTICACIÓN EN SU ACTUACIÓN.
Artículo 13. Formas de identificación y autenticación.

La Administración municipal y sus organismos públicos podrán utilizar los siguientes sistemas para
su identificación electrónica y para la autenticación de los documentos electrónicos que produzcan:

a) Los sistemas de firma electrónica incorporados al Documento Nacional de Identidad para
personas físicas. Su régimen de utilización y efectos se regirá por su normativa reguladora.

b) Sistemas de firma electrónica avanzada, incluyendo los basados en certificado electrónico
reconocido, admitidos por la plataforma @firma de la Administración General del Estado y de la
Junta de Andalucía.

c) Sistemas de firma electrónica basados en la utilización de certificados de dispositivo
seguro o medio equivalente que permita identificar la Sede Electrónica y el establecimiento con ella
de comunicaciones seguras.

d) Sistemas de firma electrónica para la actuación administrativa automatizada.
e) Se podrá proveer al personal de una firma electrónica que identifique de forma conjunta

al titular del puesto o cargo y a la Administración municipal u organismo u órgano de la misma,
en la que presta sus servicios.

f) Intercambio electrónico de datos en entornos cerrados de comunicación. Los documentos
electrónicos transmitidos en entornos cerrados de comunicaciones serán considerados válidos a
efectos de autenticación e identificación de los emisores y receptores. Deberá garantizarse la
seguridad del entorno y la protección de los datos transmitidos. Cuando el intercambio se realice
con otra Administración se deberán fijar previamente las condiciones y garantías por las que se
regirá la transmisión.

g) Sistemas de firma electrónica mediante sello electrónico.
Artículo 14. De la autenticación administrativa en la actuación.

a) Los documentos que el Ayuntamiento de Utrera emita firmados electrónicamente
constarán de un Código Seguro de Verificación (CSV), el cual es un sistema de autenticación de
la firma electrónica vinculado a la Administración Pública, órgano o entidad y, en su caso, a la
persona firmante del documento, que permite comprobar la integridad del documento mediante el
acceso a la sede electrónica correspondiente.

b) El CSV se compone de una serie de caracteres alfanuméricos y, como metadato del
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documento al que se vincula, se almacena en el gestor de documentos, no pudiéndose modificar ni
borrar una vez asignado.

c) La integridad y conservación de los documentos electrónicos almacenados en el gestor
de documentos y de sus metadatos asociados obligatorios quedará garantizada a través de las
medidas técnicas que aseguren su inalterabilidad.

d) La integridad de los documentos electrónicos autenticados mediante CSV podrá
comprobarse mediante el acceso directo y gratuito a la Sede Electrónica del Ayuntamiento de
Utrera, en tanto no se acuerde la destrucción de dichos documentos con arreglo a la normativa que
resulte de aplicación o por decisión judicial.

e) Cuando se intente cotejar en la Sede Electrónica un documento emitido con CSV que ya
no figure en el gestor de documentos, por decisión judicial o por la aplicación de la normativa
vigente, aparecerá un mensaje que informe de esta circunstancia. En el caso de que el documento
que se pretenda cotejar haya sido sustituido por otro, con un nuevo CSV, la respuesta al intento de
cotejo contendrá una referencia a la existencia y CSV del nuevo documento.

f) Para la identificación y la autenticación del ejercicio de la competencia en la actuación
administrativa automatizada, el Ayuntamiento de Utrera también utilizará, con carácter general
un sistema de CSV.

g) El gestor de documentos genera el CSV mediante un algoritmo y lo vincula al documento
electrónico en que se materialice la actuación automatizada y a la aplicación firmante del mismo.

h) El CSV vinculado a la aplicación firmante y al documento firmado se almacena en el
gestor de documentos, que no admitirá la duplicidad de un CSV, impidiendo el alta en dicho gestor
de documentos de un documento con un CSV coincidente con otro ya existente.

i) El CSV vinculado al firmante y al documento firmado se almacena en el gestor de
documentos, que no admitirá la duplicidad de un CSV, impidiendo el alta en dicho gestor de
documentos de un documento con un CSV coincidente con otro ya existente. 

j) El CSV podrá ser utilizado para cualesquiera actos resolutorios o de trámite que
requieran su firma por empleado público. Los documentos así firmados no requerirán la
incorporación de la firma digitalizada del firmante.

Artículo 15. Integración de las firmas de los funcionarios actuantes y de los interesados en un documento
administrativo.

Se podrán utilizar instrumentos que permitan la firma conjunta de los funcionarios actuantes y de
los ciudadanos con quienes se entiendan las actuaciones con alguno de los tipos de firma recogidos en los
artículos 11 al 14 anteriores, siempre que quede asegurada la integridad del documento firmado mediante
la inmediata generación de un CSV. 
Artículo 16. CSV como sistema de autenticación de documentos en el canal presencial.

El Ayuntamiento de Utrera usará el CSV para representar documentos que han sido autenticados
por los ciudadanos en el canal presencial por alguno de los métodos de firma válidos descritos en los
artículos 11 y 12 del presente reglamento. En tal caso, será el acuse de recibo emitido por el Ayuntamiento
de Utrera, con el CSV incluido y registrado electrónicamente de entrada, el documento con valor
probatorio de la presentación realizada.”

El capítulo II pasa a ser el capítulo III de la Sede Electrónica y en su renumerado artículo 17 de
las sedes electrónicas en su punto 6 se reescribe y se añade: “6. En la Secretaría General del
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Ayuntamiento y en la Delegación de Nuevas Tecnologías se mantendrá un registro actualizado de sedes
electrónicas con  la  siguiente información:

a) Ámbito de aplicación de la sede, que podrá ser la totalidad del Ayuntamiento u organismo
público, o uno o varios de sus órganos.

b) Identificación de la dirección electrónica de referencia de la sede.
c) Identificación de su titular, así como del órgano u órganos encargados de la gestión y de

los servicios puestos a disposición de los ciudadanos en la misma.
d) Identificación de los canales de acceso a los servicios disponibles en la sede, con

expresión, en su caso, de los teléfonos y oficinas a través de los cuales también puede accederse
a los mismos.

e) Medios disponibles para la formulación de sugerencias y quejas.
f) Cualquier otra circunstancia que se considere conveniente para la correcta identificación

de la sede y su fiabilidad.”
Se añade el artículo 18 que dice: “Artículo 18. Identificación de la Sede Electrónica.
1. Las sedes electrónicas se identificarán mediante sistemas de firma electrónica basados en

certificados de dispositivo seguro o medio equivalente. Los ciudadanos dispondrán de la información
general obligatoria que debe constar en las mismas de acuerdo con lo establecido en el presente
reglamento.

2. Los certificados electrónicos de sede electrónica tendrán, al menos, el siguiente contenido:
a) Nombre de la sede electrónica.
b) Denominación del nombre del dominio.
c) Número de identificación fiscal de la entidad suscriptora.
d) Unidad administrativa suscriptora del certificado. ”

El renumerado artículo 19  y modificado con el objeto de aumentar la transparencia de los
servicios públicos dice en el apartado 1 que a través de la sede electrónica la ciudadanía tendrá acceso
libre y permanente a la siguiente información: 

a) Identificación de la Sede, así como del órgano u órganos titulares y de los responsables
de la gestión y de los servicios puestos a disposición en la misma y, en su caso, de las subsedes de
ella derivadas.

b) Información necesaria para la correcta utilización de la sede, incluyendo el mapa de la
Sede electrónica o información equivalente, con especificación de la estructura de navegación y
las distintas secciones disponibles, así como la relacionada con la propiedad intelectual.

c) Servicios de asesoramiento electrónico al usuario para la correcta utilización de la Sede.
d) Sistema de verificación de los certificados de la Sede, que estará accesible de forma

directa y gratuita.
e) Relación de sistemas de firma electrónica que, conforme a lo previsto en este reglamento,

sean admitidos o utilizados en la Sede.
f) Normas de creación del registro o registros electrónicos accesibles desde la Sede.
g) Información relacionada con la protección de datos de carácter personal, incluyendo un

enlace con la sede electrónica de la Agencia Española de Protección de Datos.
h) Relación de los servicios disponibles en la Sede Electrónica.
i) Carta de servicios y carta de servicios electrónicos.
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j) Relación de los medios electrónicos a los que se refiere el artículo 27.4 de la Ley 11/2007,
de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

k) Enlace para la formulación de sugerencias y quejas ante los órganos que en cada caso
resulten competentes.

l) Acceso, en su caso, al estado de tramitación del expediente.
m) Comprobación de la autenticidad e integridad de los documentos emitidos por los

órganos u organismos públicos que abarca la Sede que hayan sido autenticados mediante código
seguro de verificación.

n) Indicación de la fecha y hora oficial a los efectos previstos en el artículo 26.1 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos. La
fecha y hora oficial será la indicada por el Real Instituto y Observatorio de la Armada, de
conformidad con lo previsto sobre la hora legal en el Real Decreto 1308/1992, de 23 de Octubre
y cuando sea posible con la hora oficial a nivel europeo.

o) Información sobre la organización municipal y los servicios de interés general que se
prestan por el Ayuntamiento de Utrera.

p) Consulta actualizada de disposiciones de carácter general e información de la normativa
municipal.

q) El resumen por capítulos del Presupuesto.
r) Conforme al Esquema Nacional de Interoperabilidad el Ayuntamiento de Utrera publicará

un inventario de los procedimientos administrativos, que incluirán los procedimientos
administrativos y servicios que prestan de forma clasificada y estructurados en familias, con
indicación del nivel de informatización de los mismos. Para cada procedimiento inventariado se
indicará al menos lasiguientes características:
* Requisitos.
* Plazos.
* Caducidades.
* Recursos que proceden.
* Información sobre el estado de tramitación.
* El sentido del silencio.
* Clases de iniciación.
* Canales de iniciación.
* Documentación a aportar.
* Plazos de resolución.

s) El planeamiento urbanístico actualizado del municipio.
t) Un buzón de sugerencias y reclamaciones.
u) El Callejero municipal.
v) Sistemas de pago telemático en los procedimientos que así se prevean.
w) Tablón de edictos electrónico y expedientes sometidos a información pública.
x) Carpeta ciudadana.
y) Otras informaciones que se consideren de interés general para la ciudadanía o sean

exigidas legal o reglamentariamente en este reglamento u otras normativas que le afecten.
De conformidad con los apartados 2,3, y 5 y 6 del artículo 37 de la Ley 30/1992 , de Régimen
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Jurídico de las Administraciones Públicas y del procedimiento Administrativo común, el acceso a los
documentos nominativos, a los documentos que contengan datos relativos a la intimidad de las personas,
a los expedientes nominalizados y a los expediente y archivos referidos en los apartados 5 y 6
anteriormente referidos, queda reservado a las personas que acrediten las condiciones previstas por la
Ley en cada caso.

2. Las Entidades a las que se refieren el artículo 2 de este reglamento no son responsables en
ningún caso de la información que se pueda obtener a través de fuentes externas que no dependan de ellas,
ni tampoco de las opiniones que puedan expresar, a través de las páginas webs municipales, las personas
no vinculadas a dichas entidades.

No será necesario recoger en las subsedes la información y los servicios a que se refieren los
apartados anteriores cuando ya figuren en la sede de la que aquellas derivan.

3. Serán canales de acceso a los servicios electrónicos del Ayuntamiento de Utrera:
a) Acceso electrónico, a través de su Sede Electrónica.
b) Atención presencial, en las oficinas del Servicio de Atención al Ciudadano, conforme a

las competencias definidas en las normas de organización administrativa.
c) Atención telefónica, cuando así se prevea y mediante los servicios correspondientes.”

Se añade el artículo 20 y renumerándose el resto que queda : “Artículo 20. Punto de acceso electrónico
general al Ayuntamiento de Utrera.

1. El punto de acceso electrónico general al Ayuntamiento de Utrera será la sede electrónica que,
en este ámbito, facilita el acceso a los servicios, procedimientos e informaciones accesibles del
Ayuntamiento de Utrera  y de los organismos públicos vinculados o dependientes de la misma. También
podrá proporcionar acceso a servicios o informaciones correspondientes a otras Administraciones
públicas, mediante la celebración de los correspondientes convenios.

2. El acceso se organizará atendiendo a distintos criterios que permitan a los/as ciudadanos/as
identificar de forma fácil e intuitiva los servicios a los que desee acceder.

3. El punto de acceso general será gestionado por la Delegación de Nuevas Tecnologías o la que
en el futuro asuma estas competencias, con la obligación de colaboración y participación de todas las
demás delegaciones municipales, para garantizar la completa y exacta incorporación de la información
y accesos publicados en éste.

4. El punto de acceso general podrá incluir servicios adicionales, así como distribuir la información
sobre el acceso electrónico a los servicios públicos de manera que pueda ser utilizada por otras
Administraciones o por el sector privado.”

El renumerado Capítulo IV pasa a llamarse “de la carpeta ciudadana de la oficina virtual”
El renumerado artículo 24 de los Registros Electrónicos se modifica sustancialmente pasando a

ser como sigue  “ículo 24. Registros electrónicos.
1. Mediante la presente disposición, el Ayuntamiento de Utrera crea el servicio de registro

electrónico general, mediante el cual se llevará a cabo la anotación en el Registro General de Entrada
y Salida de todos los documentos electrónicos que sean presentados por los/as ciudadanos/as ante el
Ayuntamiento de Utrera, o se dirijan por éste a los/as ciudadanos/as y entidades en general, el cual
funcionará durante las veinticuatro horas de todos los días del año. 

Este servicio de registro electrónico general tendrá carácter voluntario para los/as ciudadanos/as,
salvo los supuestos de utilización obligatoria establecidos por ley o por las normas de creación de
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procedimientos telemáticos. Asimismo el Ayuntamiento de Utrera podrá establecer reglamentariamente
la obligatoriedad de dirigirse a él utilizando sólo medios electrónicos cuando lo/as interesado/as sean
personas jurídicas o colectivos de personas físicas que por razón de su capacidad económica o técnica,
dedicación profesional u otros motivos acreditados tengan garantizado el acceso y disponibilidad de los
medios tecnológicos precisos, según establece el artículo 27.6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso
Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

Este servicio de registro electrónico realizará las siguientes funciones:
a) La recepción y remisión de solicitudes, escritos y comunicaciones relativas a los trámites

y procedimientos que correspondan aprobados por el Ayuntamiento de Utrera, y de los documentos
adjuntos, así como la emisión de los recibos necesarios para confirmar la recepción en los términos
previstos en el artículo 25 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los
Ciudadanos a los Servicios Públicos.

b) La remisión electrónica de escritos, solicitudes y comunicaciones a las personas, órganos
o unidades destinatarias en los términos del presente reglamento y del artículo 24.2.b) de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

d) La anotación de los correspondientes asientos de entrada y salida.
e) Funciones de constancia y certificación en los supuestos de litigios, discrepancias o dudas

acerca de la recepción o remisión de solicitudes, escritos y comunicaciones.
2. En ningún caso tendrá la condición de registro electrónico los buzones de correo electrónico

corporativo asignado a los empleados públicos o a las distintas unidades y órganos.
3. No tendrán la consideración de registro electrónico los dispositivos de recepción de fax, salvo

aquellos supuestos expresamente previstos en el ordenamiento jurídico.
4. Los registros electrónicos podrán rechazar solicitudes escritos y comunicaciones en los

siguientes supuestos:
a) Que se trate de documentos dirigidos a órganos u organismos fuera del ámbito del

Excmo. Ayuntamiento de Utrera.
b) Que contenga código malicioso o dispositivo susceptible de afectar a la integridad o

seguridad del sistema.
c) En el caso de documentos normalizados, cuando no se cumplimenten los campos

requeridos como obligatorios en la resolución de aprobación del correspondiente documento, o
cuando contenga incongruencias u omisiones que impidan su tratamiento.

d) Que se trate de documentos que de acuerdo con lo dispuesto en la normativa deban
presentarse en registros electrónicos específicos.
5. En los casos previstos en el apartado anterior, se informará de ello al remitente del documento,

con indicación de los motivos del rechazo así como, cuando ello fuera posible, de los medios de
subsanación de tales deficiencias y dirección en la que pueda presentarse. Cuando el interesado lo solicite
se remitirá justificación del intento de presentación, que incluirá las circunstancias de su rechazo.

6. Cuando concurriendo las circunstancias previstas en el apartado 4, no se haya producido el
rechazo automático por el registro electrónico, el órgano administrativo competente requerirá la
correspondiente subsanación, advirtiendo que, de no ser atendido el requerimiento, la presentación
carecerá de validez o eficacia.”

El renumerado artículo 26 del Régimen y funcionamiento también se modifica sustancialmente y
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queda redactado “Artículo 26. Régimen y funcionamiento.
1. En la sede electrónica de acceso a cada registro figurará la relación actualizada de las

solicitudes, escritos, comunicaciones y documentos electrónicos normalizados que pueden presentarse en
el mismo, así como, en su caso, la posibilidad de presentación de otras solicitudes, escritos y
comunicaciones.

2. Se publicará la fecha y hora oficial y referencia al calendario de días inhábiles que sea aplicable.
La fecha y hora oficial a los efectos previstos en el artículo 26.1 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos, será la indicada por el Real Instituto y
Observatorio de la Armada, de conformidad con lo previsto sobre la hora legal en el Real Decreto
1308/1992, de 23 de Octubre y cuando sea posible con la hora oficial a nivel europeo.

3. La presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones se realizará en los registros
electrónicos mediante alguno de los sistemas de firma electrónica del artículo 13 del presente reglamento.

4. Los registros electrónicos emitirán automáticamente una copia autenticada del escrito, solicitud
o comunicación de que se trate, incluyendo:

a) La fecha y hora de presentación
b) El número de entrada de registro siendo la fecha y hora a tener en cuenta para el

cómputo de plazos legales
c) En su caso enumeración y denominación de los documentos adjuntados al formulario de

presentación o documento presentado
d) Código seguro de verificación según lo dispuesto en el artículo 14 del presente

reglamento.
El/la usuario/a deberá ser advertido/a de que la no recepción del mensaje de confirmación o, en

su caso, la recepción de un mensaje de indicación de error o deficiencia de la transmisión implica que no
se ha producido la recepción, debiendo repetirse la presentación en otro momento o utilizando otros
medios.

5. La disponibilidad del registro telemático únicamente podrá interrumpirse cuando concurran
razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo y únicamente por el tiempo imprescindible para
su reparación.

La interrupción de la disponibilidad del registro telemático se anunciará con la antelación que
resulte posible. En supuestos de interrupción no anunciada del funcionamiento del registro telemático,
siempre que las causas de la interrupción lo permitan, la persona usuaria visualizará un mensaje en que
se comunique tal circunstancia.

6. Podrán aportarse documentos que acompañen a la correspondiente solicitud, escrito o
comunicación, siempre que cumplan los estándares de formato y requisitos de seguridad que se determinen
en los Esquemas Nacionales de Interoperabilidad y de Seguridad. El Ayuntamiento de Utrera podrá
eliminar aquellos documentos que supongan un riesgo para la seguridad del sistema. En ese caso, no se
tendrá por presentado el documento y de estar identificada la persona que remite, se le comunicará la
eliminación del mismo.

7. Los registros electrónicos generarán recibos acreditativos de la entrega de estos documentos que
garanticen la integridad y el no repudio de los documentos aportados. La Administración podrá
reconvertir el formato del documento que haya recibido cuando lo considere necesario para su lectura,
almacenamiento y archivo, sin que pueda alterarse el contenido sustantivo del documento.
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8. Si durante la tramitación del procedimiento se precisa aportar documentación anexa a la
solicitud, escrito o comunicación, que no puede ser digitalizada, o que precisa de compulsa o aportación
de original, ésta deberá ser presentada en alguno de los registros presenciales con un escrito en el que
se haga referencia al número o código de registro de solicitud, documentación o escrito tramitado
electrónicamente de acuerdo a los plazos del procedimiento correspondiente.  ”

 Dentro del  Título Cuarto de la Gestión Electrónica de los procedimientos, y dentro del
renumerado artículo 31 que está fuera de capítulo y habla de los principios de progresividad y
simplificación se incluye el apartado f) que dice: “f( Inclusión de medios que favorezcan la participación,
transparencia e información.”

El artículo 26 se desglosa y se crea un Capítulo I para detallar el pago telemático en los
procedimientos electrónicos quedando: “TÍTULO I. DEL PAGO TELEMÁTICO EN LOS
PROCEDIMIENTOS ELECTRÓNICOS.

Artículo 32. Formas admitidas de pago.
El Ayuntamiento de Utrera, admitirá en los procedimientos tramitados electrónicamente, las

siguientes formas de pago:
a) Mediante tarjeta financiera, de débito o crédito.
b) Presencialmente, en entidad bancaria colaboradora determinada por este Ayuntamiento,

presentando la correspondiente autoliquidación y carta de pago.
Artículo 33. Pago en entidad bancaria
Para el pago en entidad bancaria, el ciudadano deberá personarse en las entidades bancarias

colaboradoras con la autoliquidación o carta de pago y hacerlo efectivo.
Artículo 33. Pago con tarjeta financiera.
Se podrá pagar de forma telemática con tarjeta financiera, bien de forma presencial en las

dependencias del Servicio de Atención al Ciudadano (S.A.C.), o a través de internet usando tecnologías
seguras de comunicación.

Para el pago telemático en las oficianas del S.A.C., el ciudadano deberá presentar junto con la
tarjeta financiera, el D.N.I., o documento acreditativo de la personalidad de  quien que realice el pago.

Para el pago telemático a través de internet, el ciudadano deberá introducir los datos de la tarjeta
financiera, la fecha de caducidad y el CVV (valor de validación de la tarjeta financiera), y cualesquiera
datos que especifique la normativa con atención a la mejora de la seguridad y protección de la
información. Asimismo, será obligatorio disponer de saldo suficiente en la tarjeta para completar la
transacción.

El pago con tarjeta financiera no tendrá coste adicional para el ciudadano.
Dentro de los procedimientos administrativos en los que se requiera pago, el ciudadano previa

autoliquidación podrá elegir si desea pago telemático o bien pago en entidad bancaria. Si el ciudadano
desea pago en entidad bancaria, deberá aportar al expediente el documento acreditativo de la realización
del pago en la entidad colaboradora correspondiente. Si el ciudadano decide realizar el pago telemático,
en el instante en el que la transacción se completa, el Ayuntamiento de Utrera le devolverá un justificante
de la transacción realizada autenticado electrónicamente por el servidor de la sede electrónica del
Ayuntamiento de Utrera, www.utrera.org.”

Se añade un Capítulo II dentro del Titulo Cuarto denominado “Notificaciones electrónicas y
comunicaciones” que agrupa los renumerados, artículo 34, Práctica de las notificaciones por medios

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 17/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



electrónicos, artículo 35 de la elección del medio de notificación, artículo 36 de la modificación del medio
de notificación, artículo 37 de la notificación mediante la puesta a disposición del documento electrónico
a través de dirección electrónica habilitada, artículo 38 de la notificación mediante recepción en dirección
de correo electrónico, artículo 39 de la notificación por comparencencia electrónica, artículo 40 de los
efectos y plazos de las notificaciones electrónicas , artículo 40 de las especialidades de la práctica de la
notificación y publicación por medios electrónicos en relación a los empleados y empleadas municipales.

Este capítulo también añade un artículo y renumera el resto que dice “Artículo 42. Comunicaciones
electrónicas.

El Ayuntamiento de Utrera, usará dentro de los procedimientos administrativos correo electrónico
y sms para comunicar a los ciudadanos la puesta a su disposición de notificaciones y documentos
recepcionables. ”

Se añade un Capítulo III dentro del Titulo Cuarto denominado de los documentos electrónicos que
abunda en la materia incluyendo 9 artículos desde el 43 al 52 en base a la normativa reguladora estatal
y queda de la siguiente forma  “ÍTULO III. DOCUMENTO ELECTRÓNICOS.

Artículo 43. Características del documento electrónico.
1. Los documentos electrónicos deberán cumplir los siguientes requisitos para su validez:

a) Contener información de cualquier naturaleza.
b) Estar archivada la información en un soporte electrónico según un formato determinado

y susceptible de identificación y tratamiento diferenciado.
c) Disponer de los datos de identificación que permitan su individualización, sin perjuicio

de su posible incorporación a un expediente electrónico.
2. Los documentos administrativos electrónicos deberán, además de cumplir las anteriores

condiciones, haber sido expedidos y firmados electrónicamente mediante los sistemas de firma previstos
en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los
Servicios Públicos y ajustarse a los requisitos de validez previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común.

Artículo 44. Adición de metadatos a los documentos electrónicos.
1. Se entiende como metadato, a los efectos de este reglamento, cualquier tipo de información en

forma electrónica asociada a los documentos electrónicos, de carácter instrumental e independiente de
su contenido, destinada al conocimiento inmediato y automatizable de alguna de sus características, con
la finalidad de garantizar la disponibilidad, el acceso, la conservación y la interoperabilidad del propio
documento.

2. Los documentos electrónicos susceptibles de ser integrados en un expediente electrónico, deberán
tener asociados metadatos que permitan su contextualización en el marco del órgano u organismo, la
función y el procedimiento administrativo al que corresponde.

Además, se asociará a los documentos electrónicos la información relativa a la firma del documento
así como la referencia temporal de los mismos, en la forma regulada en el presente reglamento.

3. La asociación de metadatos a los documentos electrónicos aportados por los ciudadanos o
emitidos por la Administración General del Estado o sus organismos públicos será, en todo caso, realizada
por el órgano u organismo actuante, en la forma que en cada caso se determine.

4. Los metadatos mínimos obligatorios asociados a los documentos electrónicos, así como la
asociación de los datos de firma o de referencia temporal de los mismos, se especificarán en el Esquema
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Nacional de Interoperabilidad.
5. Una vez asociados los metadatos a un documento electrónico, no podrán ser modificados en

ninguna fase posterior del procedimiento administrativo, con las siguientes excepciones:
a) Cuando se observe la existencia de errores u omisiones en los metadatos inicialmente

asignados.
b) Cuando se trate de metadatos que requieran actualización, si así lo dispone el Esquema

Nacional de Interoperabilidad.
La modificación de los metadatos deberá ser realizada por el órgano competente conforme a la

normativa de organización específica, o de forma automatizada conforme a las normas que se establezcan
al efecto.

6. Los distintos órganos u organismos podrán asociar a los documentos electrónicos metadatos de
carácter complementario, para las necesidades de catalogación específicas de su respectivo ámbito de
gestión, realizando su inserción de acuerdo con las especificaciones que establezca al respecto el Esquema
Nacional de Interoperabilidad. Los metadatos complementarios no estarán sujetos a las prohibiciones de
modificación establecidas en el apartado anterior.

Artículo 45. Copias electrónicas de los documentos electrónicos.
1. Las copias electrónicas generadas que, por ser idénticas al documento electrónico original no

comportan cambio de formato ni de contenido, tendrán la eficacia jurídica de documento electrónico
original.

2. En caso de cambio del formato original, para que una copia electrónica de un documento
electrónico tenga la condición de copia auténtica, deberán cumplirse los siguientes requisitos:

a) Que el documento electrónico original, que debe conservarse en todo caso, se encuentre
en poder de la Administración.

b) Que la copia sea obtenida conforme a las normas de competencia y procedimiento que
en cada caso se aprueben, incluidas las de obtención automatizada.

c) Que incluya su carácter de copia entre los metadatos asociados.
d) Que sea autorizada mediante firma electrónica conforme a los sistemas recogidos en los

artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio.
3. Se podrán generar copias electrónicas auténticas a partir de otras copias electrónicas auténticas

siempre que se observen los requisitos establecidos en los apartados anteriores.
4. Los órganos emisores de los documentos administrativos electrónicos o receptores de los

documentos privados electrónicos, o los archivos que reciban los mismos, están obligados a la
conservación de los documentos originales, aunque se hubiere procedido a su copiado conforme a lo
establecido en el presente artículo, sin perjuicio de lo previsto en el artículo 54 del presente reglamento.

5. Será considerada copia electrónica auténtica de documentos electrónicos presentados conforme
a sistemas normalizados o formularios:

a) La obtenida conforme a lo señalado en los apartados anteriores de este artículo.
b) El documento electrónico, autenticado con la firma electrónica del órgano u organismo

destinatario, resultado de integrar el contenido variable firmado y remitido por el ciudadano en
el formulario correspondiente empleado en la presentación.
Artículo 46. Copias electrónicas de documentos en soporte no electrónico.
1. Las copias electrónicas de los documentos en soporte papel o en otro soporte susceptible de

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 19/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



digitalización, ya se trate de documentos emitidos por la Administración o documentos privados aportados
por los ciudadanos, se realizarán de acuerdo con lo regulado en el presente artículo.

2. A los efectos de lo regulado en este reglamento, se define como «imagen electrónica» el resultado
de aplicar un proceso de digitalización a un documento en soporte papel o en otro soporte que permita
la obtención fiel de dicha imagen.

Se entiende por «digitalización» el proceso tecnológico que permite convertir un documento en
soporte papel o en otro soporte no electrónico en un fichero electrónico que contiene la imagen codificada,
fiel e íntegra, del documento.

3. Cuando sean realizadas por la Administración, las imágenes electrónicas tendrán la naturaleza
de copias electrónicas auténticas, con el alcance y efectos previstos en el artículo 46 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento
Administrativo Común, siempre que se cumplan los siguientes requisitos:

a) Que el documento copiado sea un original o una copia auténtica.
b) Que la copia electrónica sea autorizada mediante firma electrónica utilizando los sistemas

recogidos en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los
Ciudadanos a los Servicios Públicos.

c) Que las imágenes electrónicas estén codificadas conforme a alguno de los formatos y con
los niveles de calidad y condiciones técnicas especificados en el Esquema Nacional de
Interoperabilidad.

d) Que la copia electrónica incluya su carácter de copia entre los metadatos asociados.
e) Que la copia sea obtenida conforme a las normas de competencia y procedimiento que

en cada caso se aprueben, incluidas las de obtención automatizada.
4. No será necesaria la intervención del órgano administrativo depositario del documento

administrativo original para la obtención de copias electrónicas auténticas, cuando las imágenes
electrónicas sean obtenidas a partir de copias auténticas en papel emitidas cumpliendo los requisitos del
artículo 46 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas
y del Procedimiento Administrativo Común.

Artículo 47. Copias en papel de los documentos públicos administrativos electrónicos realizadas
por el Ayuntamiento de Utrera y sus organismos públicos vinculados o dependientes.

Para que las copias emitidas en papel de los documentos públicos administrativos electrónicos
tengan la consideración de copias auténticas deberán cumplirse los siguientes requisitos:

a) Que el documento electrónico copiado sea un documento original o una copia electrónica
auténtica del documento electrónico o en soporte papel original, emitidos conforme a lo previsto
en el presente Reglamento.

b) La impresión en el mismo documento de un código generado electrónicamente u otro
sistema de verificación, con indicación de que el mismo permite contrastar la autenticidad de la
copia mediante el acceso a los archivos electrónicos del órgano u organismo público emisor.

c) Que la copia sea obtenida conforme a las normas de competencia y procedimiento, que
en cada caso se aprueben, incluidas las de obtención automatizada.
Artículo 48. Destrucción de documentos en soporte no electrónico.
1. Los documentos originales y las copias auténticas en papel o cualquier otro soporte no

electrónico admitido por la ley como prueba, de los que se hayan generado copias electrónicas auténticas,
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podrán destruirse en los términos y condiciones que se determinen en las correspondientes Resoluciones,
si se cumplen los siguientes requisitos:

a) La destrucción requerirá una resolución adoptada por el órgano responsable del
procedimiento o, en su caso, por el órgano responsable de la custodia de los documentos, previo
el oportuno expediente de eliminación, en el que se determinen la naturaleza específica de los
documentos susceptibles de destrucción, los procedimientos administrativos afectados, las
condiciones y garantías del proceso de destrucción, y la especificación de las personas u órganos
responsables del proceso.

b) Que no se trate de documentos con valor histórico, artístico o de otro carácter relevante
que aconseje su conservación y protección, o en el que figuren firmas u otras expresiones
manuscritas o mecánicas que confieran al documento un valor especial.
2. Se deberá incorporar al expediente de eliminación un análisis de los riesgos relativos al supuesto

de destrucción de que se trate, con mención explícita de las garantías de conservación de las copias
electrónicas y del cumplimiento de las condiciones de seguridad que, en relación con la conservación y
archivo de los documentos electrónicos, establezca el Esquema Nacional de Seguridad.

3. La destrucción de cualquier tipo de documento diferente de los previstos en los apartados
anteriores, se regirá por lo previsto en el Real Decreto 1164/2002, de 8 de noviembre, por el que se regula
la conservación del patrimonio documental con valor histórico, el control de la eliminación de otros
documentos de la Administración General del Estado y sus organismos públicos y la conservación de
documentos administrativos en soporte distinto al original.

Artículo 49. Referencia temporal de los documentos administrativos electrónicos.
1. El Ayuntamiento de Utrera asociará a los documentos administrativos electrónicos, en los

términos del artículo 29.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, una referencia temporal. La referencia
temporal podrá ser:

a) «Marca de tiempo» entendiendo por tal la asignación por medios electrónicos de la fecha
y, en su caso, la hora a un documento electrónico. La marca de tiempo será utilizada en todos
aquellos casos en los que las normas reguladoras no establezcan la utilización de un sello de
tiempo.

b) «Sello de tiempo», entendiendo por tal la asignación por medios electrónicos de una fecha
y hora a un documento electrónico con la intervención de un prestador de servicios de certificación
que asegure la exactitud e integridad de la marca de tiempo del documento.
Artículo 50. Imágenes electrónicas aportadas por los ciudadanos.
1. De conformidad con el artículo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, los interesados podrán

aportar al expediente, en cualquier fase del procedimiento, copias digitalizadas de los documentos, cuya
fidelidad con el original garantizarán mediante la utilización de firma electrónica avanzada. La
Administración Pública podrá solicitar del correspondiente archivo el cotejo del contenido de las copias
aportadas. Ante la imposibilidad de este cotejo y con carácter excepcional, podrá requerir al particular
la exhibición del documento o de la información original. La aportación de tales copias implica la
autorización a la Administración para que acceda y trate la información personal contenida en tales
documentos. Las mencionadas imágenes electrónicas carecerán del carácter de copia auténtica.

2. Las imágenes electrónicas presentadas por los ciudadanos deberán ajustarse a los formatos y
estándares de uso común que admitan los sistemas de información. En caso de incumplimiento de este

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 21/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



requisito, se requerirá al interesado para la subsanación del defecto advertido, en los términos
establecidos en el artículo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

3. La presentación documental que realicen los interesados en cualquiera de los servicios de
atención al ciudadano, podrá acompañarse de soportes conteniendo documentos electrónicos con los
efectos establecidos en el artículo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio.

Artículo 51. Obtención de copias electrónicas de documentos electrónicos por los ciudadanos.
Los ciudadanos podrán ejercer el derecho a obtener copias electrónicas de los documentos

electrónicos que formen parte de procedimientos en los que tengan condición de interesados de acuerdo
con lo dispuesto en la normativa reguladora del respectivo procedimiento.

La obtención de la copia podrá realizarse mediante extractos de los documentos o se podrá utilizar
otros métodos electrónicos que permitan mantener la confidencialidad de aquellos datos que no afecten
al interesado.

Artículo 52. Obtención de copias electrónicas a efectos de compulsa.
Cuando los interesados deseen ejercer el derecho regulado en el artículo 8.1 del Real Decreto

772/1999, de 7 de mayo, sobre aportación de copias compulsadas al procedimiento, y siempre que los
originales no deban obrar en el procedimiento, la oficina receptora, si cuenta con los medios necesarios,
deberá proceder a la obtención de copia electrónica de los documentos a compulsar mediante el
procedimiento regulado en el artículo 46 de este reglamento, siempre que se trate de una de las oficinas
del Servicio de Atención al Ciudadano.

Estas copias digitalizadas serán firmadas electrónicamente mediante los procedimientos previstos
en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, y tendrán el carácter de copia compulsada o
cotejada previsto en el artículo 8 del Real Decreto 772/1999, de 7 de mayo, sin que en ningún caso se
acredite la autenticidad del documento original, no siéndoles de aplicación el procedimiento de
comprobación previsto en el artículo 35.2 de dicha ley. ”

Se añade un Capítulo IV dentro del Titulo Cuarto denominado del archivo electrónico de los
documentos  incluyendo 3 artículos desde el 43 al 55 en base a la normativa reguladora estatal y queda
de la siguiente forma “CAPÍTULO IV: : Archivo electrónico de documentos

Artículo 53. Archivo electrónico de documentos.
1. El Ayuntamiento de Utrera deberá conservar en soporte electrónico todos los documentos

electrónicos utilizados en actuaciones administrativas, que formen parte de un expediente administrativo,
así como aquellos otros que, tengan valor probatorio de las relaciones entre los ciudadanos y la
Administración.

2. La conservación de los documentos electrónicos podrá realizarse bien de forma unitaria, o
mediante la inclusión de su información en bases de datos siempre que, en este último caso, consten los
criterios para la reconstrucción de los formularios o modelos electrónicos origen de los documentos así
como para la comprobación de la firma electrónica de dichos datos.

Artículo 54. Conservación de documentos electrónicos.
1. Los períodos mínimos de conservación de los documentos electrónicos se determinarán por cada

órgano administrativo de acuerdo con el procedimiento administrativo de que se trate, siendo en todo caso
de aplicación, con la excepción regulada de la destrucción de documentos en papel copiados
electrónicamente, las normas generales sobre conservación del patrimonio documental con valor histórico.

2. Para preservar la conservación, el acceso y la legibilidad de los documentos electrónicos
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archivados, podrán realizarse operaciones de conversión, de acuerdo con las normas sobre copiado de
dichos documentos contenidas en este reglamento.

3. Los responsables de los archivos electrónicos promoverán el copiado auténtico con cambio de
formato de los documentos y expedientes del archivo tan pronto como el formato de los mismos deje de
figurar entre los admitidos en la gestión pública por el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

Artículo 55. Certificados telemáticos y documentos administrativos electrónicos.
1. La Administración municipal establecerá los mecanismos necesarios para la emisión por medios

electrónicos de certificados telemáticos y documentos administrativos a los que se refiere el artícul 46 de
la Ley 30/92 de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo
Común. Producirán idénticos efectos que los expedidos en soporte papel, siempre que incorporen una o
varias firmas electrónicas tal y como establece la Ley 59/2003, de 19 de diciembre de Firma Electrónica.
A tal efecto, su contenido deberá poder ser impreso en soporte papel y la firma manuscrita de la autoridad
o funcionario/a competente para su expedición será sustituida por un código seguro de verificación que
permita en su caso contrastar su autenticidad accediendo electrónicamente a los archivos del órgano u
organismo emisor.

2. Progresivamente, en la medida que la Administración electrónica vaya implantándose, los
certificados administrativos en soporte papel se irán sustituyendo por certificados telemáticos o por
transmisiones de datos.”

No se modifica el Título V. 
Se añade un Título  que dice “SEXTO: DE LA INTEROPERABILIDAD
Artículo 59: Inventario de Información Administrativa.
El Ayuntamiento de Utrera mantendrá actualizado un Inventario de Información Administrativa,

que incluirá los procedimientos administrativos y servicios que prestan de forma clasificada y
estructurados en familias, con indicación del nivel de informatización de los mismos. Asimismo
mantendrán una relación actualizada de sus órganos administrativos y oficinas de registro y atención al
ciudadano, y sus relaciones entre ellos. 

Artículo 60. Estándares aplicables.
1. El Ayuntamiento de Utrera usará estándares abiertos, así como, en su caso y de forma

complementaria, estándares que sean de uso generalizado por los ciudadanos, al objeto de garantizar la
independencia en la elección de alternativas tecnológicas por los ciudadanos y las Administraciones
públicas y la adaptabilidad al progreso de la tecnología, de forma que:

a) Los documentos y servicios de administración electrónica que los órganos municipales
y Entidades de Derecho Público dependientes del Ayuntamiento de Utrera emisores pongan a
disposición de los ciudadanos o de otras Administraciones públicas se encontrarán, como mínimo,
disponibles mediante estándares abiertos.

b) Los documentos, servicios electrónicos y aplicaciones puestos por los órganos
municipales y Entidades de Derecho Público dependientes del Ayuntamiento de Utrera a
disposición de los ciudadanos o de otras Administraciones públicas serán, según corresponda,
visualizables, accesibles y funcionalmente operables en condiciones que permitan satisfacer el
principio de neutralidad tecnológica y eviten la discriminación a los ciudadanos por razón de su
elección tecnológica.
2. En las relaciones con los ciudadanos y con otras Administraciones públicas, el uso en exclusiva
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de un estándar no abierto sin que se ofrezca una alternativa basada en un estándar abierto se limitará a
aquellas circunstancias en las que no se disponga de un estándar abierto que satisfaga la funcionalidad
satisfecha por el estándar no abierto en cuestión y sólo mientras dicha disponibilidad no se produzca. 

3. El Ayuntamiento de Utrera promoverán las actividades de normalización con el fin de facilitar
la disponibilidad de los estándares abiertos relevantes para sus necesidades.

4. Para la selección de estándares, en general y, para el establecimiento del catálogo de estándares,
en particular, se atenderá a los siguientes criterios:

a) Las definiciones de norma y especificación técnica establecidas en la Directiva 98/34/CE
del Parlamento Europeo y del Consejo de 22 de junio de 1998 por la que se establece un
procedimiento de información en materia de las normas y reglamentaciones técnicas.

b) La definición de estándar abierto establecida en la Ley 11/2007, de 22 de junio, anexo,
letra k).

c) Carácter de especificación formalizada.
d) Definición de «coste que no suponga una dificultad de acceso», establecida en el anexo

del Real Decreto 4/2010 de 8 de Enero por el que se regula Esquema Nacional de
Interoperabilidad.

e) Consideraciones adicionales referidas a la adecuación del estándar a las necesidades y
funcionalidad requeridas; a las condiciones relativas a su desarrollo, uso o implementación,
documentación disponible y completa, publicación, y gobernanza del estándar; a las condiciones
relativas a la madurez, apoyo y adopción del mismo por parte del mercado, a su potencial de
reutilización, a la aplicabilidad multiplataforma y multicanal y a su implementación bajo diversos
modelos de desarrollo de aplicaciones.
5. Para el uso de los estándares complementarios a la selección indicada en el apartado anterior,

se tendrán en cuenta la definición de «uso generalizado por los ciudadanos» establecida en el anexo del
Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el
ámbito de la Administración Electrónica.

6. En cualquier caso los ciudadanos podrán elegir las aplicaciones o sistemas para relacionarse
con las Administraciones públicas, o dirigirse a las mismas, siempre y cuando utilicen estándares abiertos
o, en su caso, aquellos otros que sean de uso generalizado por los ciudadanos. Para facilitar la
interoperabilidad con las Administraciones públicas el catálogo de estándares contendrá una relación de
estándares abiertos y, en su caso, complementarios aplicables.

Artículo 61. Uso de infraestructuras y servicios comunes y herramientas genéricas.
La administración municipal  enlazará aquellas infraestructuras y servicios que pueda implantar

en su ámbito de actuación con las infraestructuras y servicios comunes que proporcione la Administración
General del Estado y la Administración de la Junta de Andalucía para facilitar la interoperabilidad y la
relación multilateral en el intercambio de información y de servicios entre todas las Administraciones
públicas.

Artículo 62. Red de comunicaciones de las Administraciones públicas españolas.
Al objeto de satisfacer lo previsto en el artículo 43 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, el

Ayuntamiento de Utrera, utilizará preferentemente la Red de comunicaciones de las Administraciones
públicas españolas para comunicarse entre sí, para lo cual conectará a la misma, bien sus respectivas
redes, bien sus nodos de interoperabilidad, de forma que se facilite el intercambio de información y de
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servicios entre las distintas administraciones públicas, así como la interconexión con las redes de las
Instituciones de la Unión Europea y de otros Estados miembros.

Artículo 63. Condiciones de licenciamiento aplicables.
1. Las condiciones de licenciamiento de las aplicaciones y de la documentación asociada, y de otros

objetos de información de los cuales el Ayuntamiento de Utrera sea titular de los derechos de propiedad
intelectual, así como de los proyectos que ejecute por cualquier medio admitido en derecho y que pueda
poner a disposición de otras Administraciones públicas y de los ciudadanos, sin contraprestación y sin
necesidad de convenio, tendrán en cuenta que el fin perseguido es el aprovechamiento y la reutilización,
así como la protección contra su apropiación en exclusiva por parte de terceros, en condiciones tales que
eximan de responsabilidad al cedente por el posible mal uso por parte del cesionario, así como la no
obligación a la asistencia técnica o el mantenimiento por parte del cedente, ni de compensación alguna
en caso de errores en la aplicación.

2. El Ayuntamiento de Utrera utilizará para las aplicaciones que declare como de fuentes abiertas
aquellas licencias que aseguren que los programas, datos o información que se comparten:

a) Pueden ejecutarse para cualquier propósito.
b) Permiten conocer su código fuente.
c) Pueden modificarse o mejorarse.
d) Pueden redistribuirse a otros usuarios con o sin cambios siempre que la obra derivada

mantenga estas mismas cuatro garantías.
3. Para este fin se procurará la aplicación de la Licencia Pública de la Unión Europea, sin

perjuicio de otras licencias que garanticen los mismos derechos expuestos en los apartados 1 y 2.
Artículo 64. Directorios de aplicaciones reutilizables.
1. El Ayuntamiento de Utrera usará las soluciones disponibles para la libre reutilización que

puedan satisfacer total o parcialmente las necesidades de los nuevos sistemas y servicios o la mejora y
actualización de los ya implantados.

2. El Ayuntamiento de Utrera promoverá  el uso de aplicaciones, sistemas operativos, bases de
datos, aplicaciones de telecomunicaciones y cualquier sistema de información que cumpla los requisitos
recogidos en el artículo anterior.

3. El Ayuntamiento de Utrera procurará mediante convenio la cesión del código de las
aplicaciones, en desarrollo o finalizadas, en los directorios de aplicaciones para su libre reutilización con
el fin de favorecer las actuaciones de compartir, reutilizar y colaborar, en beneficio de una mejor
eficiencia, productividad y competitividad.”

En su consecuencia, los funcionarios que suscriben el presente informe estiman que deben
introducirse las modificaciones anteriormente referenciadas, previamente a la aprobación definitiva del
Reglamento.

Es todo cuanto tenemos el deber de informar.- Utrera, a 6 de mayo de 2011.- El Técnico de
Organización.- El Técnico Responsable de Informática y Comunicaciones”.

A la vista del informe anteriormente transcrito, la Delegada que suscribe propone al
Pleno la adopción del siguiente acuerdo:
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Primero: Aceptar las sugerencias realizadas en el informe suscrito por los técnicos
municipales Don Juan Luis Martínez Paredes y Don Antonio Bocanegra Bohórquez.

Segundo: Aprobar definitivamente el Reglamento Regulador de la Administración
Electrónica en el Ayuntamiento de Utrera:

REGLAMENTO REGULADOR DE LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA
EN EL AYUNTAMIENTO DE UTRERA.
EXPOSICIÓN DE MOTIVOS
TITULO PRELIMINAR
TÍTULO PRIMERO: PRINCIPIOS GENERALES.
TITULO SEGUNDO: DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LA CIUDADANÍA EN
RELACIÓN CON LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA.
TÍTULO TERCERO: DEL RÉGIMEN JURÍDICO DE LA  ADMINISTRACIÓN
ELECTRÓNICA

CAPÍTULO I. -DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA CIUDADANÍA Y LA
AUTENTICACIÓN EN SU ACTUACIÓN.
CAPÍTULO II. DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN
MUNICIPAL  Y LA AUTENTICACIÓN EN SU ACTUACIÓN.
CAPITULO III. DE LA SEDE ELECTRÓNICA.
CAPITULO III. DE LA CARPETA CIUDADANA DE LA OFICINA VIRTUAL.
CAPITULO IV. DE LOS REGISTROS ELECTRONICOS.

TÍTULO CUARTO: DE LA GESTIÓN ELECTRÓNICA DE LOS
PROCEDIMIENTOS.

CAPÍTULO I. DEL PAGO TELEMÁTICO EN LOS PROCEDIMIENTOS
ELECTRÓNICOS.

CAPÍTULO II. NOTIFICACIONES ELECTRÓNICAS Y COMUNICACIONES.
CAPÍTULO III. DOCUMENTO ELECTRÓNICOS.
CAPÍTULO IV: ARCHIVO ELECTRÓNICO DE DOCUMENTOS

TÍTULO QUINTO: LOS MEDIOS ELECTRÓNICOS EN EL FUNCIONAMIENTO
DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS

TITULO SEXTO: DE LA INTEROPERABILIDAD
DISPOSICIONES ADICIONAL PRIMERA
DISPOSICIONES ADICIONAL SEGUNDA
DISPOSICIONES ADICIONAL TERCERA
DISPOSICIÓN TRANSITORIA
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DISPOSICIÓN DEROGATORIA
DISPOSICIÓN FINAL

Tercero: Dar traslado del presente acuerdo a la Secretaría General municipal para que
proceda a la publicación del mismo en el Boletín Oficial de la Provincia.”

Analizada la propuesta de la Teniente de Alcalde, Delegada de Nuevas Tecnologías,
y visto el dictamen favorable de la Comisión Informativa y de Control del Área de Hacienda
, en sesión de 9 de mayo  de 2011, la Corporación, por dieciocho votos a favor y dos
abstenciones (Sres. Rojas Durán y Vaca Gámez, del Grupo Municipal Popular), ACUERDA:

PRIMERO: Aceptar las sugerencias realizadas en el informe suscrito por los técnicos
municipales Don Juan Luis Martínez Paredes y Don Antonio Bocanegra Bohórquez.

SEGUNDO: Aprobar definitivamente el Reglamento Regulador de la Administración
Electrónica en el Ayuntamiento de Utrera, cuyo texto es el siguiente:

“REGLAMENTO REGULADOR DE LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA
EN EL AYUNTAMIENTO DE UTRERA.

EXPOSICIÓN DE MOTIVOS

El Ayuntamiento de Utrera ha sido una administración avanzada, tanto en la promoción
de la sociedad de la información y el conocimiento como en la utilización intensiva de las
TIC, y particularmente de Internet, como instrumento para la atención y las relaciones con
los ciudadanos, la mejora de los servicios municipales, la gestión interna y la participación
en el gobierno de la ciudad.  Con este espíritu de vanguardia el Ayuntamiento de Utrera
aprobó el Reglamento Regulador de la Utilización de Técnicas Electrónicas, Informáticas
y Telemáticas el 1 de julio de 2004.

Posteriormente el nuevo Estatuto de Autonomía para Andalucía aprobado por Ley
Orgánica 2/2007, de 19 de marzo, en relación con la sociedad de la información y las TIC
dispone:

“En su artículo 10, dentro de los objetivos básicos de la Comunidad Autónoma:
11.º El desarrollo industrial y tecnológico basado en la innovación, la investigación
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científica, las iniciativas emprendedoras públicas y privadas, la suficiencia energética y la
evaluación de la calidad, como fundamento del crecimiento armónico de Andalucía.
12.º La incorporación del pueblo andaluz a la sociedad del conocimiento.
Más adelante, el artículo 34 establece:
Acceso a las tecnologías de la información y de la comunicación.
Se reconoce el derecho a acceder y usar las nuevas tecnologías y a participar activamente en
la sociedad del conocimiento, la información y la comunicación, mediante los medios y
recursos que la ley establezca.
Y el artículo 37, en relación con los principios rectores, dispone:
1. Los poderes de la Comunidad Autónoma orientarán sus políticas públicas a garantizar y
asegurar el ejercicio de los derechos reconocidos en el Capítulo anterior y alcanzar los
objetivos básicos establecidos en el artículo 10, mediante la aplicación efectiva de los
siguientes principios rectores:
15.º El acceso a la sociedad del conocimiento con el impulso de la formación y el fomento
de la utilización de infraestructuras tecnológicas.
Finalmente, el artículo 58 establece:
Actividad económica.
1. La Comunidad Autónoma de Andalucía asume competencias exclusivas en:
2.º Régimen de las nuevas tecnologías relacionadas con la sociedad de la información y del
conocimiento, en el marco de la legislación del Estado”.

La continua evolución de las tecnologías de la comunicación e información y la
exigencia social de que las Administraciones Públicas se incorporen y adapten a estos nuevos
entornos tecnológicos de forma eficaz, ha supuesto que en la legislación aplicable se hayan
introducido modificaciones normativas que faciliten la consecución de este objetivo. 

En este sentido la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases del Régimen Local, en su
nuevo artículo 70 bis, apartado 3, contiene un mandato dirigido especialmente a los
municipios para el impulso de la utilización interactiva de las tecnologías de la información
y la comunicación para facilitar la participación y la comunicación con los vecinos, para la
presentación de documentos, y para la realización de trámites administrativos, de encuestas
y, en su caso, de consultas ciudadanas.

Este mandato legal supone la concreción para la Administración Local, del mandato
que se contenía en el artículo 45 de la Ley 30/1992 de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, del que derivó el
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actual Reglamento regulador de la utilización de técnicas electrónicas, informáticas y
telemáticas del Ayuntamiento de Utrera que requiere ahora de su adaptación a la  Ley
11/2007 de 22 de junio, de acceso electrónico de la ciudadanía a los servicios públicos, al
Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad
en el ámbito de la Administración Electrónica y al Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por
el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ámbito de la Administración
Electrónica, así como a las nuevas herramientas puestas a disposición de la ciudadanía y cada
vez más implantadas tal como el DNI-electrónico. 

La Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los
Servicios Públicos (LAECSP), avanza aún más en el propiciar una Administración Pública
más próxima, eficiente y, por supuesto, más eficaz, aunque ello exige, tal como en estos años
ha defendido la Delegación Municipal de Nuevas Tecnologías, no sólo tecnología, sino
también de reingeniería de procesos, diálogo y comunicación entre Administraciones,
racionalización administrativa, formación y cambio cultural en las propias entidades que
conforman la Administración.

Desde el punto de vista de los ciudadanos y ciudadanas la LAECSP, en su artículo 6
OTORGA a la ciudadanía el DERECHO a relacionarse con todas las Administraciones
públicas por medios electrónicos. Este es un matiz especialmente diferenciador que marca
un antes y un después de la LAECSP, al pasar de lo que anteriormente era una posibilidad
–las Administraciones podrán- a una obligación –LAS ADMINISTRACIONES DEBERÁN-
en el marco de la atención ciudadana, pasa a ser por tanto un derecho del administrado que
requiere de la adaptación del marco jurídico municipal.

En este sentido, la Disposición final tercera de la LAECSP, en su apartado 4, ordena
que en el ámbito de las Entidades que integran la Administración Local, los derechos
reconocidos a los ciudadanos en el artículo 6 de la misma, podrán ser ejercidos en relación
con la totalidad de los procedimientos y actuaciones de su competencia a partir del 31 de
diciembre de 2009 siempre que lo permitan sus disponibilidades presupuestarias. 

Recientemente, la Disposición adicional séptima de la Ley 2/2011, de 4 de marzo, de
Economía Sostenible, ha modificado la LAECSP, adicionando un nuevo apartado 5 a su
Disposición final tercera, el cual establece:
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 “Las Comunidades Autónomas y las Entidades integradas en la Administración Local
en las que no puedan ser ejercidos a partir del 31 de diciembre de 2009 los derechos
reconocidos en el artículo 6 de la presente ley, en relación con la totalidad de los
procedimientos y actuaciones de su competencia, deberán aprobar y hacer públicos los
programas y calendarios de trabajo precisos para ello, atendiendo a las respectivas
previsiones presupuestarias, con mención particularizada de las fases en las que los diversos
derechos serán exigibles por los ciudadanos”.

Para la Delegación de Nuevas Tecnologías del Ayuntamiento de Utrera, el objetivo de
aprobar este nuevo Reglamento no es sólo su adaptación a la normativa que ha sido aprobada
por la Administración del Estado y de la Comunidad Autónoma con posterioridad a su
aprobación por este Ayuntamiento, sino además, la mejora de la gestión diaria, el ahorro
derivado de la aplicación de las nuevas tecnologías al proceso administrativo que puede
aportar enormes economías, aumento de la eficiencia y productividad, aunque no se haya
realizado una evaluación económica del coste medio de tramitación de un expediente.

Con este objetivo el Ayuntamiento de Utrera aprueba este Reglamento, culminando
con ello el diseño de la estructura normativa reguladora del acceso electrónico de los
ciudadanos a los servicios públicos de competencia municipal.

TITULO PRELIMINAR

Artículo 1. Objeto del Reglamento.
1.- El presente Reglamento de Administración Electrónica regula la utilización de los

medios electrónicos en el ámbito del Ayuntamiento de Utrera, promoviendo para ello la
utilización de las tecnologías de la información en la actividad administrativa, tanto en su
relación con la ciudadanía como con las restantes Administraciones Públicas.

2.- La Administración municipal utilizará las tecnologías de la información de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrónico de los ciudadanos
a los Servicios Públicos, o normativa que la sustituya, asegurando la disponibilidad, el
acceso, la integridad, la autenticidad, la confidencialidad y la conservación de los datos,
informaciones y servicios que gestionen en el ejercicio de sus competencias.

Artículo 2. Ámbito de aplicación.
1.- El presente Reglamento será de aplicación a las entidades que forman la

Administración municipal y sus organismos públicos y que engloba a:
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a) Las Áreas y Departamentos que integran el Ayuntamiento de Utrera.
b) Los Organismos Autónomos que estén vinculados al Ayuntamiento de Utrera.

2.- Las sociedades y fundaciones del sector público en las que sea mayoritaria la
participación directa o indirecta del Ayuntamiento de Utrera y las empresas concesionarias
de servicios públicos municipales establecerán las medidas oportunas para posibilitar, en el
marco de la prestación de servicios públicos municipales, la prestación de estos servicios a
través de medios electrónicos.

3.- El presente Reglamento no será de aplicación a la Administración municipal y sus
organismos públicos en las actividades que desarrollen en régimen de derecho privado.

TÍTULO PRIMERO: PRINCIPIOS GENERALES.

Artículo 3. Principios rectores de la Administración electrónica en el ámbito de la
Administración municipal de Utrera.

La Administración municipal de Utrera, en el marco de la utilización de medios
electrónicos en la actividad administrativa, está sujeta a los principios enunciados en la
normativa básica estatal aplicable al acceso electrónico de la ciudadanía a los servicios
públicos, que, para el ámbito de este Reglamento, se concretan en los enunciados en este
capítulo.

Artículo 4. Principios organizativos de la Administración electrónica
La actuación de la Administración municipal de Utrera en general, y la referida al

impulso de la Administración electrónica en particular, deberá regirse por los siguientes
principios generales:

a) Principio de servicio a la ciudadanía.
La Administración municipal impulsará el acceso electrónico a la información,

los trámites y los procedimientos administrativos para posibilitar la consecución más
eficaz de los principios constitucionales de transparencia administrativa, proximidad
y servicio a los ciudadanos y a las ciudadanas.

b) Principio de simplificación administrativa.
La Administración municipal, con el objetivo de alcanzar una simplificación e

integración de los procesos, procedimientos y trámites administrativos, y de mejorar
el servicio a la ciudadanía, aprovechará la eficiencia que comporta la utilización de
técnicas de Administración electrónica, en particular eliminando todos los trámites o
las actuaciones que se consideren no relevantes y rediseñando los procesos y los
procedimientos administrativos, de acuerdo con la normativa aplicable, utilizando al
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máximo las posibilidades derivadas de las tecnologías de la información y la
comunicación.

c) Principio de impulso de medios electrónicos.
La Administración municipal impulsará de manera preferente el uso de los

medios electrónicos en el conjunto de sus actividades y, en especial, en las relaciones
con los ciudadanos, por lo que deberá aplicar los medios personales y materiales
pertinentes y adoptar las medidas necesarias para que sean efectivos. La
Administración municipal podrá establecer incentivos para fomentar la utilización de
los medios electrónicos entre los ciudadanos.

d) Principio de neutralidad tecnológica.
La Administración municipal garantizará la realización de las actuaciones

reguladas en este Reglamento, con independencia de los instrumentos tecnológicos
utilizados, de manera que sean la misma evolución tecnológica y la adopción de las
tecnologías dentro de la sociedad las que determinen la utilización de los medios
tecnológicos que, en cada momento, sean más convenientes. La Administración
municipal promoverá el uso del software de código abierto en la Administración
electrónica.

e) Principio de interoperabilidad.
La Administración municipal garantizará la adopción de los estándares de

interoperabilidad y velará, respetando criterios de seguridad, adecuación técnica y
economía de medios, para que los sistemas de información utilizados por la
Administración municipal sean compatibles y se reconozcan con los de los ciudadanos
y de otras administraciones, conforme al  Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el
que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ámbito de la Administración
Electrónica y al Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema
Nacional de Interoperabilidad y su desarrollo posterior.

f) Principio de confidencialidad, seguridad y protección de datos.
La Administración municipal, en el impulso de la Administración electrónica,

garantizará la protección de la confidencialidad y seguridad de los datos de los
ciudadanos y las ciudadanas, de conformidad con los términos definidos en la
normativa sobre protección de datos y en las otras normas relativas a la protección de
la confidencialidad de los datos de los ciudadanos y las ciudadanas. Serán objeto de
especial protección los datos personales de los ciudadanos y las ciudadanas y toda la
información común que deban usar los diferentes departamentos y entidades
integrantes de la Administración municipal, de acuerdo  con el Real Decreto 3/2010,
de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ámbito de
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la Administración Electrónica y al Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se
regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad

g) Principio de transparencia.
La Administración municipal facilitará la máxima difusión, publicidad y

transparencia de la información que conste en sus archivos y de las actuaciones
administrativas, de conformidad con el resto del ordenamiento jurídico y con los
principios establecidos en este Reglamento.

h) Principios de eficacia, eficiencia y economía.
La implantación de los medios electrónicos en la Administración municipal

estará presidida por los principios de eficacia, eficiencia y economía. En particular, se
realizará según los siguientes criterios:
- El impacto y la utilización por parte de la ciudadanía de los servicios municipales

afectados.
- Los colectivos de población a los que se dirige.
- Las mejoras alcanzables para la prestación del servicio.
- La integración de los sistemas de relación con la ciudadanía, con el resto de la
organización y con los sistemas de información municipales.
- El nivel de esfuerzo técnico, organizativo y económico requerido.
- La madurez y disponibilidad de las tecnologías.

i) Principio de cooperación.
Con el objetivo de mejorar el servicio a la ciudadanía y la eficiencia en la

gestión, la Administración municipal establecerá convenios, acuerdos y contratos con
los colegios profesionales, asociaciones y otras entidades, para facilitar la relación de
sus asociados y clientes con la Administración municipal.

j) Principio de participación.
La Administración municipal promoverá el uso de los medios electrónicos en el

ejercicio de los derechos de participación, en especial el derecho de petición, los
derechos de audiencia e información pública, la iniciativa ciudadana, las consultas y
la presentación de quejas, reclamaciones y sugerencias.
Asimismo, la Administración municipal promoverá el debate público y la expresión

de ideas y opiniones, a través de diferentes tipos de instrumentos propios de los medios
electrónicos, considerando en cualquier caso los principios de buena fe y de utilización
responsable.

Artículo 5. Principios generales de la difusión de la información administrativa electrónica
La difusión por medios electrónicos de la información administrativa de interés general
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y de la información que la Administración municipal está obligada a hacer pública se hará
de conformidad con los siguientes principios:

a) Principio de accesibilidad y usabilidad.
La Administración municipal garantizará el uso de sistemas sencillos que

permitan obtener información de interés ciudadano, de manera rápida y segura y
comprensible. La Administración municipal potenciará el uso de criterios unificados
en la investigación y visualización de la información que permitan una mejor difusión
informativa, siguiendo los criterios y los estándares internacionales y europeos de
accesibilidad y tratamiento documental.

La Administración municipal pondrá a disposición de los ciudadanos y las
ciudadanas con discapacidades o con dificultades especiales los medios necesarios para
que puedan acceder a la información administrativa a través de medios electrónicos,
siguiendo los criterios y estándares generalmente reconocidos.

b) Principio de compleción y de exactitud de la información que publique la
Administración municipal.

La Administración municipal garantizará, en el acceso a la información de forma
electrónica, la obtención de documentos con el contenido exacto y fiel al equivalente
en soporte papel o en el soporte en que se haya emitido el documento original. La
disponibilidad de la información en forma electrónica no debe impedir o dificultar la
atención personalizada en las oficinas públicas o por otros medios tradicionales.

c) Principio de actualización.
Los diferentes órganos de la Administración municipal mantendrán actualizada

la información administrativa que sea accesible por canales electrónicos. En las
publicaciones electrónicas constarán las fechas de actualización.

d) Principio de garantía de protección de datos de carácter personal.
La Administración municipal aprovechará la tecnología disponible en cada

momento para garantizar los derechos inherentes a la protección de los datos
personales, garantizando las medidas de seguridad que impidan cualquiera trazabilidad
personal no amparada por la finalidad o el consentimiento, de acuerdo con lo dispuesto
por la Ley Orgánica 15/1999, de Protección de Datos de Carácter Personal.

e) Principio de consulta abierta de los recursos de información de acceso
universal y abierto.

La Administración municipal garantizará el acceso a la información
administrativa que, de conformidad con la legislación vigente, sea de acceso general,
sin exigir ningún tipo de identificación previa.

Se garantizará igualmente la gratuidad de la información que, de acuerdo con la
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legislación vigente, sea considerada información pública y general, sin perjuicio de lo
previsto en las ordenanzas fiscales.

f) Principio de proactividad
La Ley 30/1992, de 26 de noviembre, Reguladora del Régimen Jurídico de las

Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común determina que
el procedimiento administrativo se impulsará de oficio en todos  sus trámites, así como
que los actos de instrucción para determinar, conocer y comprobar los datos en virtud
de los cuales deba pronunciarse la resolución, se realizarán de oficio por el órgano que
tramite el procedimiento.

Desde esta perspectiva, la mejor Administración es la que actúa de oficio y de
forma proactiva, liberando así a la ciudadanía y a las empresas de las cargas
administrativas.

Artículo 6. Principios generales del acceso electrónico de los ciudadanos y las ciudadanas
al procedimiento administrativo

La realización electrónica de los trámites administrativos en el marco de la
Administración municipal debe regirse por los siguientes principios generales:

a) Principio de legalidad.
La Administración municipal asegurará el mantenimiento de la integridad de las

garantías jurídicas de los ciudadanos y las ciudadanas establecidas en la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común.

b) Principio de no discriminación por razón del uso de medios electrónicos.
El uso de los medios electrónicos no podrá comportar ninguna discriminación

o perjuicio para los ciudadanos y las ciudadanas en sus relaciones con la
Administración municipal. En este sentido, en el marco de la legislación vigente y de
las disposiciones de este Reglamento, los sistemas de comunicación telemática con la
Administración sólo podrán configurarse como obligatorios y exclusivos, en las
relaciones interadministrativas, en las relaciones jurídico-tributarias y en las relaciones
de sujeción especial.

c) Principio de trazabilidad de los procedimientos y documentos administrativos.
La Administración municipal llevará a cabo las acciones necesarias para

establecer sistemas y procedimientos adecuados y comprensibles de trazabilidad, que
permitan a los ciudadanos y las ciudadanas conocer en todo momento, y a través de
medios electrónicos, las informaciones relativas al estado de la tramitación y el
historial de los procedimientos y documentos administrativos, sin perjuicio de la
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aplicación de los medios técnicos necesarios para garantizar la intimidad y la
protección de los datos personales de las personas afectadas.

d) Principio de intermodalidad de medios.
En los términos previstos en este Reglamento y sus normas de despliegue, un

procedimiento iniciado por un medio podrá continuarse por otro diferente, siempre y
cuando se asegure la integridad y seguridad jurídica del conjunto del procedimiento.
Los trámites y los procedimientos accesibles por vía electrónica podrán llevarse a cabo
por los canales y medios electrónicos que determine el Ayuntamiento de Utrera.

e) Principio de proporcionalidad.
La Administración municipal garantizará que sólo se exigirán las garantías y

medidas de seguridad adecuadas a la naturaleza y circunstancias de los diferentes
trámites y actuaciones. Igualmente, únicamente se requerirá a los ciudadanos los datos
que sean estrictamente necesarios en consideración a la finalidad para la que se
soliciten y de los cuales carezca el Ayuntamiento de Utrera, todo ello de conformidad
con Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de
Seguridad en el ámbito de la Administración Electrónica y al Real Decreto 4/2010, de
8 de enero, por el que se regula el Esquema Nacional de Interoperabilidad y su
desarrollo posterior y la Ley Orgánica 15/1999, de Protección de Datos de Carácter
Personal.

Artículo 7. Principios informadores de fomento y promoción de la cooperación
interadministrativa en materia de Administración electrónica.

La cooperación interadministrativa realizada en el marco de la Administración
municipal de Utrera debe estar informada por los siguientes principios generales:

a) Principio de cooperación y de colaboración interadministrativas.
Con el objetivo de mejorar el servicio al ciudadano y la eficiencia en la gestión

de los recursos públicos, el Ayuntamiento de Utrera impulsará la firma con otras
Administraciones públicas de todos aquellos convenios y acuerdos que sean necesarios
para hacer posibles y aplicables las previsiones incluidas en este reglamento, en
particular, y entre otros, los que tengan por objeto la fijación de estándares técnicos y
el establecimiento de mecanismos para intercambiar y compartir información, datos,
procesos y aplicaciones.

El Ayuntamiento de Utrera deberá publicar los acuerdos y los convenios que, en
cumplimiento de este principio, haya firmado con otras Administraciones públicas y
los difundirá para general conocimiento de la ciudadanía.

b) Principios de acceso y disponibilidad limitada.

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 36/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



La Administración municipal deberá facilitar el acceso de las restantes
Administraciones públicas a los datos de que disponga de los interesados y que estén
en soporte electrónico, especificando las condiciones, los protocolos y los criterios
funcionales o técnicos necesarios para acceder a los datos mencionados con las
máximas garantías de seguridad e integridad.

La disponibilidad de los datos mencionados en el apartado anterior se limitará
estrictamente a los que las Administraciones públicas requieran, en el ejercicio de sus
funciones, para la tramitación y la resolución de los procedimientos que sean de su
competencia. El acceso a los datos mencionados estará condicionado al hecho de que
el interesado haya dado su consentimiento o que una norma con rango legal así lo
prevea.

TITULO SEGUNDO: DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LA CIUDADANÍA EN
RELACIÓN CON LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA.

Artículo 8. De los derechos de la ciudadanía.
1.- Se reconoce a la ciudadanía, en los términos fijados en la legislación vigente, el

derecho a relacionarse con la Administración municipal y sus organismos públicos utilizando
medios electrónicos para el ejercicio de los derechos previstos en el artículo 35 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común, así como para obtener informaciones, realizar
consultas y alegaciones, formular solicitudes, manifestar consentimiento, entablar
pretensiones, efectuar pagos, realizar transacciones y oponerse a las resoluciones y actos
administrativos.

2.- Además, la ciudadanía tiene en relación con la utilización de los medios
electrónicos en la actividad administrativa, y en los términos previstos en el presente
reglamento, los siguientes derechos:

a) A elegir, entre aquellos que en cada momento se encuentren disponibles, el
canal a través del cual relacionarse por medios electrónicos con la Administración
municipal.

b) A no aportar los datos y documentos que obren en poder de las
Administraciones Públicas, las cuales utilizarán medios electrónicos para recabar dicha
información siempre que, en el caso de datos de carácter personal, se cuente con el
consentimiento de los interesados en los términos establecidos por la Ley Orgánica
15/1999, de Protección de Datos de Carácter Personal, o una norma con rango de Ley
así lo determine, salvo que existan restricciones conforme a la normativa de aplicación

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 37/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



a los datos y documentos recabados. El citado consentimiento podrá emitirse y
recabarse por medios electrónicos.

c) A la igualdad en el acceso electrónico a los servicios de la Administración
municipal.
d) A conocer por medios electrónicos el estado de tramitación de los

procedimientos en los que sean interesados, salvo en los supuestos en que la normativa
de aplicación establezca restricciones al acceso a la información sobre aquellos.

e) A obtener copias electrónicas de los documentos electrónicos que formen
parte de procedimientos en los que tengan la condición de interesado.

f) A la conservación en formato electrónico por la Administración municipal de
los documentos electrónicos que formen parte de un expediente.

g) A obtener los medios de identificación electrónica necesarios, pudiendo las
personas físicas utilizar en todo caso los sistemas de firma electrónica del Documento
Nacional de Identidad para cualquier trámite electrónico con el Ayuntamiento de
Utrera.

h) A la utilización de otros sistemas de firma electrónica admitidos en el ámbito
de la Administración Pública.

i) A la garantía de la seguridad y confidencialidad de los datos que figuren en los
ficheros, sistemas y aplicaciones de la Administración municipal.

j) A la calidad de los servicios públicos prestados por medios electrónicos.
k) A elegir las aplicaciones o sistemas para relacionarse con la Administración

municipal siempre y cuando utilicen estándares abiertos o, en su caso, aquellos otros
que sean de uso generalizado por la ciudadanía.
3.- En particular, en los procedimientos relativos al establecimiento de actividades de

servicios, la ciudadanía tiene derecho a obtener la siguiente información a través de medios
electrónicos:

a) Los procedimientos y trámites necesarios para acceder a las actividades de
servicio y para su ejercicio.

b) Los datos de las autoridades competentes en las materias relacionadas con las
actividades de servicios, así como de las asociaciones y organizaciones profesionales
relacionadas con las mismas.

c) Los medios y condiciones de acceso a los registros y bases de datos públicos
relativos a prestadores de actividades de servicios y las vías de recurso en caso de
litigio entre cualesquiera autoridades competentes, prestadoras y destinatario/as.
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Artículo 9. De los deberes de la ciudadanía.
La actuación de los ciudadanos en las relaciones administrativas por medios

electrónicos con la Administración municipal, deben estar presididas por los siguientes
deberes:

a) Deber de utilizar los servicios y procedimientos de la Administración
electrónica de buena fé y evitando su abuso.

b) Deber de facilitar en las relaciones administrativas, información veraz,
completa y precisa, adecuada a los fines para los que se solicita.

c) Deber de identificarse en las relaciones administrativas por medios
electrónicos con la Administración municipal, cuando éstas así lo requieran.

d) Deber de custodiar los elementos identificativos personales e intransferibles
utilizados en las relaciones administrativas por medios electrónicos con la
Administración municipal.

e) Deber de respetar el derecho a la confidencialidad, privacidad y seguridad y
el resto de los derechos y deberes en materia de protección de datos.

Artículo 10. Sistemas de acceso a los servicios electrónicos.
El Ayuntamiento de Utrera y sus organismos públicos garantizarán el acceso de la

ciudadanía a los servicios públicos proporcionados en su ámbito a través de un sistema de
varios canales que cuente, al menos, con los siguientes medios:

a) El Servicio de Atención al Ciudadano (S.A.C.) y aquellas otras oficinas de
atención presencial que se determinen, las cuales pondrán a disposición de la
ciudadanía, en la medida que los recursos técnicos y materiales lo permitan, los medios
e instrumentos precisos para ejercer los derechos reconocidos en el artículo 3 de este
Reglamento, debiendo contar con asistencia y orientación sobre su utilización, bien a
cargo del personal de las oficinas en que se ubiquen o bien por sistemas incorporados
al propio medio o instrumento.

b) Punto de acceso electrónico, consistente en sedes electrónicas creadas y
gestionadas por los distintos departamentos y organismos públicos y disponibles para
la ciudadanía a través de redes de comunicación. 

El punto de acceso general a través del cual la ciudadanía puede, en sus
relaciones con el Ayuntamiento de Utrera, acceder a toda la información y a los
servicios disponibles será la Sede Electrónica siguiente: “www.utrera.org”.

La modificación de la sede electrónica requerirá la tramitación del
correspondiente expediente administrativo, motivando las razones del cambio, y será
precisa su aprobación por la Junta de Gobierno Local.
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c) Servicios de atención telefónica que, en la medida en que los criterios de
seguridad y las posibilidades técnicas lo permitan, faciliten a la ciudadanía el acceso
a las informaciones y servicios electrónicos a los que se refieren los apartados
anteriores.

d) Equipamiento informático de acceso público que permita el acceso a la Sede
Electrónica desde distintas dependencias municipales, así como desde dependencias
de otras Administraciones Públicas y entidades privadas.

TÍTULO TERCERO: DEL RÉGIMEN JURÍDICO DE LA  ADMINISTRACIÓN
ELECTRÓNICA

CAPÍTULO I. -DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA CIUDADANÍA Y LA
AUTENTICACIÓN EN SU ACTUACIÓN.

Artículo 11. Formas de identificación y autenticación.
La ciudadanía podrá utilizar los siguientes sistemas de firma electrónica para

relacionarse con la Ayuntamiento de Utrera y sus organismos públicos:
a) Los sistemas de firma electrónica incorporados al Documento Nacional de

Identidad para personas físicas. Su régimen de utilización y efectos se regirá por su
normativa reguladora.

b) Sistemas de firma electrónica avanzada, incluyendo los basados en certificado
electrónico reconocido, admitidos por la plataforma @firma de la Administración
General del Estado y de la Junta de Andalucía.

c) Otros sistemas de firma electrónica como:
1) La utilización de claves concertadas en un registro previo como usuario, la

aportación de información conocida por ambas partes u otros sistemas no criptográficos, en
los términos y condiciones que en cada caso se determinen.

2) La firma digitalizada, como sistema de autenticación en su actuación, será válida
únicamente en el canal presencial, previa identificación del ciudadano y se realizará a través
de dispositivos seguros de captura de firma, donde los datos capturados son consignados
junto al documento firmado.

Artículo 12. Formas de representación de los interesados.
1.- En los supuestos en que para la realización de cualquier operación por medios

electrónicos se requiera la identificación o autenticación del ciudadano mediante algún
instrumento de firma electrónica de los que aquel no disponga, tal identificación o
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autenticación podrá ser válidamente realizada por funcionario/a público/a, previamente
facultado/a para ello por el/la Secretario/a General del Ayuntamiento, mediante el uso del
sistema de firma electrónica del que estén dotados. Para ello, el ciudadano deberá
identificarse y prestar su consentimiento expreso, debiendo quedar constancia de ello para
los casos de discrepancia o litigio.

2.- La Secretaría General del Ayuntamiento mantendrá actualizado un registro de los
funcionarios habilitados para la identificación o autenticación regulada en este artículo.

3.- Asimismo, la Administración municipal y sus organismos públicos podrán, a través
de los medios que se establezcan por el/la Secretario/a General del Ayuntamiento, habilitar
con carácter general o específico a personas físicas o jurídicas autorizadas para la realización
de determinadas transacciones electrónicas en representación de los interesados. Dicha
habilitación deberá especificar las condiciones y obligaciones a las que se comprometen los
que así adquieran la condición de representantes, y determinará la presunción de validez de
la representación salvo que la normativa de aplicación prevea otra cosa. El Ayuntamiento de
Utrera podrá requerir, en cualquier momento, la acreditación de dicha representación.

4.- La Administración municipal y sus organismos públicos, en los términos que se
fijen por el/la Secretario/a General del Ayuntamiento, mantendrán actualizado un registro
de las personas físicas o jurídicas autorizadas como representantes por los interesados para
la identificación o autenticación regulada en el apartado anterior.

CAPÍTULO II. DE LA IDENTIFICACIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN
MUNICIPAL  Y LA AUTENTICACIÓN EN SU ACTUACIÓN.

Artículo 13. Formas de identificación y autenticación.
La Administración municipal y sus organismos públicos podrán utilizar los siguientes

sistemas para su identificación electrónica y para la autenticación de los documentos
electrónicos que produzcan:

a) Los sistemas de firma electrónica incorporados al Documento Nacional de
Identidad para personas físicas. Su régimen de utilización y efectos se regirá por su
normativa reguladora.

b) Sistemas de firma electrónica avanzada, incluyendo los basados en certificado
electrónico reconocido, admitidos por la plataforma @firma de la Administración
General del Estado y de la Junta de Andalucía.

c) Sistemas de firma electrónica basados en la utilización de certificados de
dispositivo seguro o medio equivalente que permita identificar la Sede Electrónica y
el establecimiento con ella de comunicaciones seguras.

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 41/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



d) Sistemas de firma electrónica para la actuación administrativa automatizada.
e) Se podrá proveer al personal de una firma electrónica que identifique de forma

conjunta al titular del puesto o cargo y a la Administración municipal u organismo u
órgano de la misma, en la que presta sus servicios.

f) Intercambio electrónico de datos en entornos cerrados de comunicación. Los
documentos electrónicos transmitidos en entornos cerrados de comunicaciones serán
considerados válidos a efectos de autenticación e identificación de los emisores y
receptores. Deberá garantizarse la seguridad del entorno y la protección de los datos
transmitidos. Cuando el intercambio se realice con otra Administración se deberán fijar
previamente las condiciones y garantías por las que se regirá la transmisión.

g) Sistemas de firma electrónica mediante sello electrónico.

Artículo 14. De la autenticación administrativa en la actuación.
a) Los documentos que el Ayuntamiento de Utrera emita firmados

electrónicamente constarán de un Código Seguro de Verificación (CSV), el cual es un
sistema de autenticación de la firma electrónica vinculado a la Administración Pública,
órgano o entidad y, en su caso, a la persona firmante del documento, que permite
comprobar la integridad del documento mediante el acceso a la sede electrónica
correspondiente.

b) El CSV se compone de una serie de caracteres alfanuméricos y, como
metadato del documento al que se vincula, se almacena en el gestor de documentos,
no pudiéndose modificar ni borrar una vez asignado.

c) La integridad y conservación de los documentos electrónicos almacenados en
el gestor de documentos y de sus metadatos asociados obligatorios quedará garantizada
a través de las medidas técnicas que aseguren su inalterabilidad.

d) La integridad de los documentos electrónicos autenticados mediante CSV
podrá comprobarse mediante el acceso directo y gratuito a la Sede Electrónica del
Ayuntamiento de Utrera, en tanto no se acuerde la destrucción de dichos documentos
con arreglo a la normativa que resulte de aplicación o por decisión judicial.

e) Cuando se intente cotejar en la Sede Electrónica un documento emitido con
CSV que ya no figure en el gestor de documentos, por decisión judicial o por la
aplicación de la normativa vigente, aparecerá un mensaje que informe de esta
circunstancia. En el caso de que el documento que se pretenda cotejar haya sido
sustituido por otro, con un nuevo CSV, la respuesta al intento de cotejo contendrá una
referencia a la existencia y CSV del nuevo documento.

f) Para la identificación y la autenticación del ejercicio de la competencia en la
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actuación administrativa automatizada, el Ayuntamiento de Utrera también utilizará,
con carácter general un sistema de CSV.

g) El gestor de documentos genera el CSV mediante un algoritmo y lo vincula
al documento electrónico en que se materialice la actuación automatizada y a la
aplicación firmante del mismo.

h) El CSV vinculado a la aplicación firmante y al documento firmado se
almacena en el gestor de documentos, que no admitirá la duplicidad de un CSV,
impidiendo el alta en dicho gestor de documentos de un documento con un CSV
coincidente con otro ya existente.

i) El CSV vinculado al firmante y al documento firmado se almacena en el gestor
de documentos, que no admitirá la duplicidad de un CSV, impidiendo el alta en dicho
gestor de documentos de un documento con un CSV coincidente con otro ya existente.

j) El CSV podrá ser utilizado para cualesquiera actos resolutorios o de trámite
que requieran su firma por empleado público. Los documentos así firmados no
requerirán la incorporación de la firma digitalizada del firmante.

Artículo 15.  Integración de las firmas de los funcionarios actuantes y de los interesados en
un documento administrativo.

Se podrán utilizar instrumentos que permitan la firma conjunta de los funcionarios
actuantes y de los ciudadanos con quienes se entiendan las actuaciones con alguno de los
tipos de firma recogidos en los artículos 11 al 14 anteriores, siempre que quede asegurada
la integridad del documento firmado mediante la inmediata generación de un CSV. 

Artículo 16. CSV como sistema de autenticación de documentos en el canal presencial.
El Ayuntamiento de Utrera usará el CSV para representar documentos que han sido

autenticados por los ciudadanos en el canal presencial por alguno de los métodos de firma
válidos descritos en los artículos 11 y 12 del presente reglamento. En tal caso, será el acuse
de recibo emitido por el Ayuntamiento de Utrera, con el CSV incluido y registrado
electrónicamente de entrada, el documento con valor probatorio de la presentación realizada.

CAPITULO III. DE LA SEDE ELECTRÓNICA.

Artículo 17. Las sedes electrónicas.
1. Las sedes electrónicas son todas aquellas direcciones electrónicas disponibles para

la ciudadanía a través de redes de telecomunicaciones cuya titularidad, gestión y
administración corresponde a un órgano, entidad administrativa u organismo público del
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Ayuntamiento de Utrera en el ejercicio de sus competencias.
2. El establecimiento de una sede electrónica conlleva la responsabilidad de la persona

titular respecto de la integridad, veracidad y actualización de la información y los servicios
a los que pueda accederse a través de la misma.

3. Las sedes electrónicas serán creadas, por acuerdo de la Junta de Gobierno Local ,
previo informe de la Delegación Municipal de Nuevas Tecnologías o Delegación Municipal
que, en su momento, la sustituya, con sujeción a los principios de publicidad oficial,
responsabilidad, calidad, seguridad, disponibilidad, accesibilidad, neutralidad e
interoperabilidad. En todo caso deberá garantizarse la identificación del titular de la sede, así
como los medios disponibles para la formulación de sugerencias y quejas.

4. Las sedes electrónicas dispondrán de sistemas que permitan el establecimiento de
comunicaciones seguras siempre que sean necesarias.

5. La publicación en las sedes electrónicas de informaciones, servicios y transacciones
respetará los principios de accesibilidad y usabilidad de acuerdo con las normas establecidas
al respecto, estándares abiertos y, en su caso, aquellos otros que sean de uso generalizado por
la ciudadanía.

6. En la Secretaría General del Ayuntamiento y en la Delegación de Nuevas
Tecnologías se mantendrá un registro actualizado de sedes electrónicas con  la  siguiente
información:

a) Ámbito de aplicación de la sede, que podrá ser la totalidad del Ayuntamiento
u organismo público, o uno o varios de sus órganos.

b) Identificación de la dirección electrónica de referencia de la sede.
c) Identificación de su titular, así como del órgano u órganos encargados de la

gestión y de los servicios puestos a disposición de los ciudadanos en la misma.
d) Identificación de los canales de acceso a los servicios disponibles en la sede,

con expresión, en su caso, de los teléfonos y oficinas a través de los cuales también
puede accederse a los mismos.

e) Medios disponibles para la formulación de sugerencias y quejas.
f) Cualquier otra circunstancia que se considere conveniente para la correcta

identificación de la sede y su fiabilidad.

Artículo 18. Identificación de la Sede Electrónica.
1. Las sedes electrónicas se identificarán mediante sistemas de firma electrónica

basados en certificados de dispositivo seguro o medio equivalente. Los ciudadanos
dispondrán de la información general obligatoria que debe constar en las mismas de acuerdo
con lo establecido en el presente reglamento.
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2. Los certificados electrónicos de sede electrónica tendrán, al menos, el siguiente
contenido:

a) Nombre de la sede electrónica.
b) Denominación del nombre del dominio.
c) Número de identificación fiscal de la entidad suscriptora.
d) Unidad administrativa suscriptora del certificado.

Artículo 19. Sede Electrónica general. 
1. Se establece como Sede Electrónica general del Ayuntamiento de Utrera, el punto

de acceso electrónico general, www.utrera.org . En esta sede, se pondrá a disposición de la
ciudadanía, la relación de servicios y el modo de acceso a los mismos, debiendo mantenerse
coordinado, al menos, con los restantes puntos de acceso electrónico de la Administración
municipal y sus organismos públicos. Estará disponible en castellano y se podrán incluir
informaciones en otros idiomas cuando se considere de interés general y su responsable será
la Alcaldía-Presidencia y por delegación de ésta la persona titular de la Delegación
Municipal de Nuevas Tecnologías o Delegación Municipal que, en su momento, asuma estas
competencias. A través de esta Sede la ciudadanía tendrá acceso libre y permanente a la
siguiente información:

a) Identificación de la Sede, así como del órgano u órganos titulares y de los
responsables de la gestión y de los servicios puestos a disposición en la misma y, en
su caso, de las subsedes de ella derivadas.

b) Información necesaria para la correcta utilización de la sede, incluyendo el
mapa de la Sede electrónica o información equivalente, con especificación de la
estructura de navegación y las distintas secciones disponibles, así como la relacionada
con la propiedad intelectual.

c) Servicios de asesoramiento electrónico al usuario para la correcta utilización
de la Sede.

d) Sistema de verificación de los certificados de la Sede, que estará accesible de
forma directa y gratuita.

e) Relación de sistemas de firma electrónica que, conforme a lo previsto en este
reglamento, sean admitidos o utilizados en la Sede.

f) Normas de creación del registro o registros electrónicos accesibles desde la
Sede.

g) Información relacionada con la protección de datos de carácter personal,
incluyendo un enlace con la sede electrónica de la Agencia Española de Protección de
Datos.
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h) Relación de los servicios disponibles en la Sede Electrónica.
i) Carta de servicios y carta de servicios electrónicos.
j) Relación de los medios electrónicos a los que se refiere el artículo 27.4 de la

Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios
Públicos.

k) Enlace para la formulación de sugerencias y quejas ante los órganos que en
cada caso resulten competentes.

l) Acceso, en su caso, al estado de tramitación del expediente.
m) Comprobación de la autenticidad e integridad de los documentos emitidos por

los órganos u organismos públicos que abarca la Sede que hayan sido autenticados
mediante código seguro de verificación.

n) Indicación de la fecha y hora oficial a los efectos previstos en el artículo 26.1
de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los
Servicios Públicos. La fecha y hora oficial será la indicada por el Real Instituto y
Observatorio de la Armada, de conformidad con lo previsto sobre la hora legal en el
Real Decreto 1308/1992, de 23 de Octubre y cuando sea posible con la hora oficial a
nivel europeo.

o) Información sobre la organización municipal y los servicios de interés general
que se prestan por el Ayuntamiento de Utrera.

p) Consulta actualizada de disposiciones de carácter general e información de
la normativa municipal.

q) El resumen por capítulos del Presupuesto.
r) Conforme al Esquema Nacional de Interoperabilidad el Ayuntamiento de

Utrera publicará un inventario de los procedimientos administrativos, que incluirán los
procedimientos administrativos y servicios que prestan de forma clasificada y
estructurados en familias, con indicación del nivel de informatización de los mismos.
Para cada procedimiento inventariado se indicará al menos las siguientes
características:
* Requisitos.
* Plazos.
* Caducidades.
* Recursos que proceden.
* Información sobre el estado de tramitación.
* El sentido del silencio.
* Clases de iniciación.
* Canales de iniciación.
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* Documentación a aportar.
* Plazos de resolución.

s) El planeamiento urbanístico actualizado del municipio.
t) Un buzón de sugerencias y reclamaciones.
u) El Callejero municipal.
v) Sistemas de pago telemático en los procedimientos que así se prevean.
w) Tablón de edictos electrónico y expedientes sometidos a información pública.
x) Carpeta ciudadana.
y) Otras informaciones que se consideren de interés general para la ciudadanía

o sean exigidas legal o reglamentariamente en este reglamento u otras normativas que
le afecten.
De conformidad con los apartados 2,3, y 5 y 6 del artículo 37 de la Ley 30/1992 , de

Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del procedimiento Administrativo
común, el acceso a los documentos nominativos, a los documentos que contengan datos
relativos a la intimidad de las personas, a los expedientes nominalizados y a los expediente
y archivos referidos en los apartados 5 y 6 anteriormente referidos, queda reservado a las
personas que acrediten las condiciones previstas por la Ley en cada caso.

2. Las Entidades a las que se refieren el artículo 2 de este reglamento no son
responsables en ningún caso de la información que se pueda obtener a través de fuentes
externas que no dependan de ellas, ni tampoco de las opiniones que puedan expresar, a través
de las páginas webs municipales, las personas no vinculadas a dichas entidades.

No será necesario recoger en las subsedes la información y los servicios a que se
refieren los apartados anteriores cuando ya figuren en la sede de la que aquellas derivan.

3. Serán canales de acceso a los servicios electrónicos del Ayuntamiento de Utrera:
a) Acceso electrónico, a través de su Sede Electrónica.
b) Atención presencial, en las oficinas del Servicio de Atención al Ciudadano,

conforme a las competencias definidas en las normas de organización administrativa.
c) Atención telefónica, cuando así se prevea y mediante los servicios

correspondientes.

Artículo 20. Punto de acceso electrónico general al Ayuntamiento de Utrera.
1. El punto de acceso electrónico general al Ayuntamiento de Utrera será la sede

electrónica que, en este ámbito, facilita el acceso a los servicios, procedimientos e
informaciones accesibles del Ayuntamiento de Utrera  y de los organismos públicos
vinculados o dependientes de la misma. También podrá proporcionar acceso a servicios o
informaciones correspondientes a otras Administraciones públicas, mediante la celebración
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de los correspondientes convenios.
2. El acceso se organizará atendiendo a distintos criterios que permitan a los/as

ciudadanos/as identificar de forma fácil e intuitiva los servicios a los que desee acceder.
3. El punto de acceso general será gestionado por la Delegación de Nuevas

Tecnologías o la que en el futuro asuma estas competencias, con la obligación de
colaboración y participación de todas las demás delegaciones municipales, para garantizar
la completa y exacta incorporación de la información y accesos publicados en éste.

4. El punto de acceso general podrá incluir servicios adicionales, así como distribuir
la información sobre el acceso electrónico a los servicios públicos de manera que pueda ser
utilizada por otras Administraciones o por el sector privado.

Artículo 21. Publicación electrónica del tablón de anuncios o edictos. 
La publicación de actos y comunicaciones que en cumplimiento de la normativa

correspondiente deban publicarse en el Tablón de anuncios o edictos municipal, se
complementará con lo dispuesto en la Sede Electrónica general. En la medida que se avance
en el proceso de desarrollo de esa Sede Electrónica general, y de modo progresivo, se irá
sustituyendo la publicación de esos actos y comunicaciones en el tablón de anuncios o
edictos, por el de la Sede Electrónica. Dicha circunstancia se deberá advertir con suficiente
antelación en el propio Tablón de anuncios. Una vez se produzca esa sustitución, en el
espacio físico actualmente destinado a Tablón de Anuncios, un único anuncio remitirá a
aquellos interesados en la consulta de los documentos a la Sede Electrónica general, a las
unidades de atención al ciudadano del organismo correspondiente y al equipamiento
informático de uso público para su consulta.

CAPITULO III. DE LA CARPETA CIUDADANA DE LA OFICINA VIRTUAL.

Artículo 22. Objeto.
La Carpeta Ciudadana de la Oficina Virtual es un medio de comunicación personal con

el Ayuntamiento Utrera. El acceso a ella se efectuará autenticando la personalidad por alguno
de los medios indicados en el artículo 11 del presente reglamento.

A través de la Carpeta Ciudadana de la Oficina Virtual las personas físicas y jurídicas
así como sus representantes registrados, titulares de intereses legítimos relacionados con la
actividad de este Ayuntamiento, podrán utilizar sistemas y procesos telemáticos como medio
de comunicación para, entre otros servicios, :

a) Acceder a la información particular de esa persona registrada, en su caso, en
las bases de datos propiedad del Ayuntamiento a las que se pueda tener acceso vía
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telemática.
b) Acceder de forma personalizada, a información de carácter general del

Ayuntamiento.
c) Realizar operaciones y/o trámites administrativos de servicios que

progresivamente el Ayuntamiento vaya incorporando a la Oficina Virtual.
El acceso y utilización de la carpeta ciudadana de la Oficina Virtual atribuye la

condición de usuario de la misma, y presupone la previa lectura y aceptación de las normas
y condiciones publicadas en la Sede Electrónica del Ayuntamiento de Utrera. Con el acceso
y utilización de la Carpeta Ciudadana se entenderá que la persona usuaria acepta de forma
expresa, plena y sin reservas, el contenido de todas y cada una de las normas y condiciones
de uso en la versión publicada en la Sede Electrónica en el momento del acceso.

El Ayuntamiento de Utrera comunicará al usuario, en el mismo momento del acceso
a la Carpeta Ciudadana, la existencia de una nueva versión de las normas y condiciones de
uso diferente de la que aceptó en los accesos anteriores. Si no estuviese de acuerdo con el
contenido de las nuevas normas y condiciones de uso de la Carpeta Ciudadana tendrá que
abandonar ese medio de comunicación con el Ayuntamiento, sin perjuicio del ejercicio de
los derechos previstos en la Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de
Datos de Carácter Personal.

Artículo 23. Seguridad. 
Los datos que el ciudadano aporte para facilitar sus relaciones con el Ayuntamiento:

Teléfonos, correos electrónicos y otros, así como las preferencias que seleccione para que
el Ayuntamiento le informe sectorialmente, contarán con las máximas garantías de seguridad,
integridad y disponibilidad, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgánica 15/1999,
de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal y su normativa de
desarrollo.

CAPITULO IV. DE LOS REGISTROS ELECTRONICOS.

Artículo 24. Registros electrónicos.
1. Mediante la presente disposición, el Ayuntamiento de Utrera crea el servicio de

registro electrónico general, mediante el cual se llevará a cabo la anotación en el Registro
General de Entrada y Salida de todos los documentos electrónicos que sean presentados por
los/as ciudadanos/as ante el Ayuntamiento de Utrera, o se dirijan por éste a los/as
ciudadanos/as y entidades en general, el cual funcionará durante las veinticuatro horas de
todos los días del año. 
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Este servicio de registro electrónico general tendrá carácter voluntario para los/as
ciudadanos/as, salvo los supuestos de utilización obligatoria establecidos por ley o por las
normas de creación de procedimientos telemáticos. Asimismo el Ayuntamiento de Utrera
podrá establecer reglamentariamente la obligatoriedad de dirigirse a él utilizando sólo medios
electrónicos cuando lo/as interesado/as sean personas jurídicas o colectivos de personas
físicas que por razón de su capacidad económica o técnica, dedicación profesional u otros
motivos acreditados tengan garantizado el acceso y disponibilidad de los medios
tecnológicos precisos, según establece el artículo 27.6 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

Este servicio de registro electrónico realizará las siguientes funciones:
a) La recepción y remisión de solicitudes, escritos y comunicaciones relativas

a los trámites y procedimientos que correspondan aprobados por el Ayuntamiento de
Utrera, y de los documentos adjuntos, así como la emisión de los recibos necesarios
para confirmar la recepción en los términos previstos en el artículo 25 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios
Públicos.

b) La remisión electrónica de escritos, solicitudes y comunicaciones a las
personas, órganos o unidades destinatarias en los términos del presente reglamento y
del artículo 24.2.b) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los
Ciudadanos a los Servicios Públicos.

d) La anotación de los correspondientes asientos de entrada y salida.
e) Funciones de constancia y certificación en los supuestos de litigios,

discrepancias o dudas acerca de la recepción o remisión de solicitudes, escritos y
comunicaciones.
2. En ningún caso tendrá la condición de registro electrónico los buzones de correo

electrónico corporativo asignado a los empleados públicos o a las distintas unidades y
órganos.

3. No tendrán la consideración de registro electrónico los dispositivos de recepción de
fax, salvo aquellos supuestos expresamente previstos en el ordenamiento jurídico.

4. Los registros electrónicos podrán rechazar solicitudes escritos y comunicaciones en
los siguientes supuestos:

a) Que se trate de documentos dirigidos a órganos u organismos fuera del ámbito
del Excmo. Ayuntamiento de Utrera.

b) Que contenga código malicioso o dispositivo susceptible de afectar a la
integridad o seguridad del sistema.

c) En el caso de documentos normalizados, cuando no se cumplimenten los
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campos requeridos como obligatorios en la resolución de aprobación del
correspondiente documento, o cuando contenga incongruencias u omisiones que
impidan su tratamiento.

d) Que se trate de documentos que de acuerdo con lo dispuesto en la normativa
deban presentarse en registros electrónicos específicos.
5. En los casos previstos en el apartado anterior, se informará de ello al remitente del

documento, con indicación de los motivos del rechazo así como, cuando ello fuera posible,
de los medios de subsanación de tales deficiencias y dirección en la que pueda presentarse.
Cuando el interesado lo solicite se remitirá justificación del intento de presentación, que
incluirá las circunstancias de su rechazo.

6. Cuando concurriendo las circunstancias previstas en el apartado 4, no se haya
producido el rechazo automático por el registro electrónico, el órgano administrativo
competente requerirá la correspondiente subsanación, advirtiendo que, de no ser atendido el
requerimiento, la presentación carecerá de validez o eficacia. 

Artículo 25. Creación de otros registros.
1. Además del servicio de registro electrónico general, se podrán crear por razones de

operatividad, otros registros electrónicos específicos para la recepción de documentos
electrónicos normalizados correspondientes a los servicios, procedimientos y trámites que
se especifiquen conforme a lo dispuesto en su norma de creación, cumplimentados de
acuerdo con formatos preestablecidos.

2. Los acuerdos de creación de registros electrónicos se publicarán en Boletín Oficial
de la provincia de Sevilla y su texto íntegro estará disponible para consulta en la sede
electrónica de acceso al registro. En todo caso, las disposiciones de creación de registros
electrónicos especificarán el órgano o unidad responsable de su gestión, así como la fecha
y hora oficial y los días declarados como inhábiles.

3. En la Secretaría General del Ayuntamiento se mantendrá un registro actualizado de
los registros electrónicos, características, condiciones de uso y titular responsable del mismo.

Artículo 26. Régimen y funcionamiento.
1. En la sede electrónica de acceso a cada registro figurará la relación actualizada de

las solicitudes, escritos, comunicaciones y documentos electrónicos normalizados que
pueden presentarse en el mismo, así como, en su caso, la posibilidad de presentación de otras
solicitudes, escritos y comunicaciones.

2. Se publicará la fecha y hora oficial y referencia al calendario de días inhábiles que
sea aplicable. La fecha y hora oficial a los efectos previstos en el artículo 26.1 de la Ley
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11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos,
será la indicada por el Real Instituto y Observatorio de la Armada, de conformidad con lo
previsto sobre la hora legal en el Real Decreto 1308/1992, de 23 de Octubre y cuando sea
posible con la hora oficial a nivel europeo.

3. La presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones se realizará en los
registros electrónicos mediante alguno de los sistemas de firma electrónica del artículo 13
del presente reglamento.

4. Los registros electrónicos emitirán automáticamente una copia autenticada del
escrito, solicitud o comunicación de que se trate, incluyendo:

a) La fecha y hora de presentación
b) El número de entrada de registro siendo la fecha y hora a tener en cuenta para

el cómputo de plazos legales
c) En su caso enumeración y denominación de los documentos adjuntados al

formulario de presentación o documento presentado
d) Código seguro de verificación según lo dispuesto en el artículo 14 del presente

reglamento.
El/la usuario/a deberá ser advertido/a de que la no recepción del mensaje de

confirmación o, en su caso, la recepción de un mensaje de indicación de error o deficiencia
de la transmisión implica que no se ha producido la recepción, debiendo repetirse la
presentación en otro momento o utilizando otros medios.

5. La disponibilidad del registro telemático únicamente podrá interrumpirse cuando
concurran razones justificadas de mantenimiento técnico u operativo y únicamente por el
tiempo imprescindible para su reparación.

La interrupción de la disponibilidad del registro telemático se anunciará con la
antelación que resulte posible. En supuestos de interrupción no anunciada del funcionamiento
del registro telemático, siempre que las causas de la interrupción lo permitan, la persona
usuaria visualizará un mensaje en que se comunique tal circunstancia.

6. Podrán aportarse documentos que acompañen a la correspondiente solicitud, escrito
o comunicación, siempre que cumplan los estándares de formato y requisitos de seguridad
que se determinen en los Esquemas Nacionales de Interoperabilidad y de Seguridad. El
Ayuntamiento de Utrera podrá eliminar aquellos documentos que supongan un riesgo para
la seguridad del sistema. En ese caso, no se tendrá por presentado el documento y de estar
identificada la persona que remite, se le comunicará la eliminación del mismo.

7. Los registros electrónicos generarán recibos acreditativos de la entrega de estos
documentos que garanticen la integridad y el no repudio de los documentos aportados. La
Administración podrá reconvertir el formato del documento que haya recibido cuando lo
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considere necesario para su lectura, almacenamiento y archivo, sin que pueda alterarse el
contenido sustantivo del documento.

8. Si durante la tramitación del procedimiento se precisa aportar documentación anexa
a la solicitud, escrito o comunicación, que no puede ser digitalizada, o que precisa de
compulsa o aportación de original, ésta deberá ser presentada en alguno de los registros
presenciales con un escrito en el que se haga referencia al número o código de registro de
solicitud, documentación o escrito tramitado electrónicamente de acuerdo a los plazos del
procedimiento correspondiente. 

Artículo 27. Acceso al registro electrónico del Registro General.
1. El acceso al registro electrónico del Registro General del Ayuntamiento de Utrera

será a través de la Oficina Virtual de la Sede Electrónica “www.utrera.org”. 
El registro electrónico, además de la presentación de los escritos y documentos

previstos en el artículo 24, se podrá, mediante convenios de colaboración, y cumplidas las
condiciones organizativas y técnicas oportunas, habilitar para la recepción de las solicitudes,
escritos y comunicaciones de la competencia de otras Administraciones que se determinen
en el correspondiente convenio.

En la Oficina Virtual de la sede electrónica estará disponible, al menos, la siguiente
información:

a)  Requisitos técnicos para el acceso.
b) Catálogo actualizado de procedimientos y trámites disponibles.
c)  Solicitudes, escritos, comunicaciones y formularios correspondientes.
d) Texto íntegro de la presente disposición.

2. El Registro electrónico general dependerá funcionalmente de la Secretaría General.

Artículo 28. Presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones a través del registro
electrónico.

La presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones en el Registro General, a
través del registro electrónico tendrá idénticos efectos que la efectuada por los demás medios
admitidos en el artículo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico
de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común.

Artículo 29. Salidas de escritos y comunicaciones a través del registro electrónico.
A los efectos del cómputo de plazos, la anotación de la salida de un escrito o

comunicación en el Registro General a través del registro electrónico en un día inhábil, se
entenderá realizada en la primera hora del primer día hábil siguiente, momento en el que se
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iniciará el proceso de notificación de la misma salvo que una norma permita expresamente
el envío en día inhábil.

Artículo 30. Calendario y cómputo de plazos en el registro electrónico
1. Los registros electrónicos se regirán a efectos de cómputo de los plazos imputables

tanto a los interesados como a las Administraciones Públicas, por la fecha y hora oficial
española correspondiente a la Península, Ceuta, Melilla e Islas Baleares, que figurará visible
en la sede electrónica de acceso al registro.

2. A los efectos del cómputo de plazo fijado en días hábiles o naturales, y en lo que se
refiere a cumplimiento de plazos por los interesados, la presentación en un día inhábil se
entenderá realizada en la primera hora del primer día hábil siguiente, salvo que una norma
permita expresamente la recepción en día inhábil.

3. El inicio del cómputo de los plazos que hayan de cumplir los órganos
administrativos y entidades de derecho público vendrá determinado por la fecha y hora de
presentación en el propio registro o, en el caso del Art. 24.2.b) de la Ley 11/2007 por la fecha
y hora de entrada en el registro del destinatario. En todo caso, la fecha efectiva de inicio del
cómputo de plazos deberá ser comunicada a quien presentó el escrito, solicitud o
comunicación.

4. Serán considerados días inhábiles para los registros electrónicos y para las personas
usuarias de éste sólo los así declarados para todo el territorio nacional en el calendario anual
de días inhábiles y los así declarados en el ámbito territorial de la Comunidad Autónoma de
Andalucía y en el municipio de Utrera, como fiestas locales. Los días inhábiles de cada año
concreto figurarán en la sede electrónica www.utrera.org 

5. En todo caso, no será de aplicación a los registros electrónicos lo dispuesto en el
artículo 48.5 de la Ley 30/1992, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común.

TÍTULO CUARTO: DE LA GESTIÓN ELECTRÓNICA DE LOS
PROCEDIMIENTOS.

Artículo 31. Principios de progresividad y simplificación.

1. La gestión electrónica de la actividad administrativa respetará la titularidad y el
ejercicio de la competencia por la Administración Pública, órgano o entidad que la tenga
atribuida y el cumplimiento de los requisitos formales y materiales establecidos en las
normas que regulen la correspondiente actividad.
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2. La aplicación de medios electrónicos a la gestión de los procedimientos, procesos
y servicios irá siempre precedida de la realización de un análisis de rediseño funcional y
simplificación del procedimiento, proceso o servicio, que deberá ser visado por la Dirección
del Área competente en materia de simplificación administrativa del Ayuntamiento de Utrera
antes de su aprobación.

En concreto en dicho análisis se considerarán especialmente los siguientes aspectos:
a) Simplificación y reducción de trámites: se exigirán exclusivamente los

trámites considerados como imprescindible y aquellos que, en su caso, exijan las
normas. Esta simplificación deberá suponer una reducción de los plazos y tiempos de
respuesta.

b) La supresión o reducción de la documentación requerida a la ciudadanía,
especialmente, la relativa a datos con los que ya cuente la Administración Municipal.

c) La normalización de actos y documentos administrativos, simplificando los
documentos administrativos, utilizando un lenguaje accesible y comprensible a los
ciudadanos y ciudadanas.

d) La verificación de la inclusión en la sede electrónica de las características y
prestaciones del servicio producto del proceso.

e) Respecto al personal de la Administración municipal que debe intervenir en
el proceso:
1) Identificación del responsable y de lo/as tramitadore/as de cada proceso.
2) La emisión previa de certificados de firma electrónica al personal firmante de los

documentos administrativos.
3) La racionalización de la distribución de las cargas de trabajo y de las

comunicaciones internas.
4) La formación necesaria previa para tramitar eficazmente el procedimiento.

f) Inclusión de medios que favorezcan la participación, transparencia e
información.

CAPÍTULO I. DEL PAGO TELEMÁTICO EN LOS PROCEDIMIENTOS
ELECTRÓNICOS.

Artículo 32. Formas admitidas de pago.
El Ayuntamiento de Utrera, admitirá en los procedimientos tramitados

electrónicamente, las siguientes formas de pago:
a) Mediante tarjeta financiera, de débito o crédito.
b) Presencialmente, en entidad bancaria colaboradora determinada por este
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Ayuntamiento, presentando la correspondiente autoliquidación y carta de pago.

Artículo 33. Pago en entidad bancaria
Para el pago en entidad bancaria, el ciudadano deberá personarse en las entidades

bancarias colaboradoras con la autoliquidación o carta de pago y hacerlo efectivo.

Artículo 33. Pago con tarjeta financiera.
Se podrá pagar de forma telemática con tarjeta financiera, bien de forma presencial en

las dependencias del Servicio de Atención al Ciudadano (S.A.C.), o a través de internet
usando tecnologías seguras de comunicación.

Para el pago telemático en las oficianas del S.A.C., el ciudadano deberá presentar junto
con la tarjeta financiera, el D.N.I., o documento acreditativo de la personalidad de  quien que
realice el pago.

Para el pago telemático a través de internet, el ciudadano deberá introducir los datos
de la tarjeta financiera, la fecha de caducidad y el CVV (valor de validación de la tarjeta
financiera), y cualesquiera datos que especifique la normativa con atención a la mejora de
la seguridad y protección de la información. Asimismo, será obligatorio disponer de saldo
suficiente en la tarjeta para completar la transacción.

El pago con tarjeta financiera no tendrá coste adicional para el ciudadano.
Dentro de los procedimientos administrativos en los que se requiera pago, el ciudadano

previa autoliquidación podrá elegir si desea pago telemático o bien pago en entidad bancaria.
Si el ciudadano desea pago en entidad bancaria, deberá aportar al expediente el documento
acreditativo de la realización del pago en la entidad colaboradora correspondiente. Si el
ciudadano decide realizar el pago telemático, en el instante en el que la transacción se
completa, el Ayuntamiento de Utrera le devolverá un justificante de la transacción realizada
autenticado electrónicamente por el servidor de la sede electrónica del Ayuntamiento de
Utrera, www.utrera.org.

CAPÍTULO II. NOTIFICACIONES ELECTRÓNICAS Y COMUNICACIONES.

Artículo 34. Práctica de notificaciones por medios electrónicos.
1. Los órganos y organismos públicos del Ayuntamiento de Utrera habilitarán sistemas

de notificación electrónica de acuerdo con lo dispuesto en el presente capítulo.
2. La práctica de notificaciones por medios electrónicos podrá efectuarse, de alguna

de las formas siguientes:
a) Mediante la dirección electrónica habilitada en la forma regulada en el artículo
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37 de este reglamento.
b) Mediante sistemas de correo electrónico con acuse de recibo que deje

constancia de la recepción en la forma regulada en el artículo 38 de este reglamento.
c) Mediante comparecencia electrónica en la sede en la forma regulada en el

artículo 39 de este reglamento.
d) Otros medios de notificación electrónica que puedan establecerse, siempre que

quede constancia de la recepción por el interesado en el plazo y en las condiciones que
se establezcan en su regulación específica.

Artículo 35. Elección del medio de notificación.
1. Las notificaciones se efectuarán por medios electrónicos cuando así haya sido

solicitado o consentido expresamente por el interesado o cuando haya sido establecida como
obligatoria conforme a lo dispuesto en los artículos 27.6 y 28.1 de la Ley 11/2007, de 22 de
junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

2. La solicitud deberá manifestar la voluntad de recibir las notificaciones por alguna
de las formas electrónicas reconocidas, e indicar un medio de notificación electrónica válido
conforme a lo establecido en el presente reglamento.

3. Tanto la indicación de la preferencia en el uso de medios electrónicos como el
consentimiento podrán emitirse y recabarse, en todo caso, por medios electrónicos.

4. Cuando la notificación deba admitirse obligatoriamente por medios electrónicos, el
interesado podrá elegir entre las distintas formas disponibles salvo que la normativa que
establece la notificación electrónica obligatoria señale una forma específica.

5. Cuando, como consecuencia de la utilización de distintos medios, electrónicos o no
electrónicos, se practiquen varias notificaciones de un mismo acto administrativo, se
entenderán producidos todos los efectos jurídicos derivados de la notificación, incluido el
inicio del plazo para la interposición de los recursos que procedan, a partir de la primera de
las notificaciones correctamente practicada. El Ayuntamiento de Utrera podrá advertirlo de
este modo en el contenido de la propia notificación.

6. Se entenderá consentida la práctica de la notificación por medios electrónicos
respecto de una determinada actuación administrativa cuando, tras haber sido realizada por
una de las formas válidamente reconocidas para ello, el interesado realice actuaciones que
supongan el conocimiento del contenido y alcance de la resolución o acto objeto de la
notificación. La notificación surtirá efecto a partir de la fecha en que el interesado realice
dichas actuaciones.

En el supuesto previsto en el párrafo anterior, el resto de las resoluciones o actos del
procedimiento deberán notificarse por el medio y en la forma que proceda conforme a lo
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dispuesto en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los
Servicios Públicos y en el presente reglamento.

Artículo 36. Modificación del medio de notificación.
1. Durante la tramitación del procedimiento el interesado podrá requerir al órgano

correspondiente que las notificaciones sucesivas no se practiquen por medios electrónicos,
utilizándose los demás medios admitidos en el artículo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, excepto en los casos en que la notificación por medios electrónicos tenga carácter
obligatorio conforme a lo dispuesto en los artículos 27.6 y 28.1 de la Ley 11/2007, de 22 de
junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

2. En la solicitud de modificación del medio de notificación preferente deberá indicarse
el medio y lugar para la práctica de las notificaciones posteriores.

3. El cambio de medio a efectos de las notificaciones se hará efectivo para aquellas
notificaciones que se emitan desde el día siguiente a la recepción de la solicitud de
modificación en el registro del órgano u organismo público actuante.

Artículo 37. Notificación mediante la puesta a disposición del documento electrónico a
través de dirección electrónica habilitada.

1. El Ayuntamiento de Utrera podrá celebrar convenio con el Ministerio de la
Presidencia para la utilización del sistema de dirección electrónica habilitada previsto en el
artículo 38,2 del Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los
Servicios Públicos. Serán válidos los sistemas de notificación electrónica a través de
dirección electrónica habilitada siempre que cumplan, al menos, los siguientes requisitos:

a) Acreditar la fecha y hora en que se produce la puesta a disposición del
interesado del acto objeto de notificación.

b) Posibilitar el acceso permanente de los interesados a la dirección electrónica
correspondiente, a través de una sede electrónica o de cualquier otro modo.

c) Acreditar la fecha y hora de acceso a su contenido.
d) Poseer mecanismos de autenticación para garantizar la exclusividad de su uso

y la identidad del usuario.
2. Bajo responsabilidad del Ministerio de la Presidencia existirá un sistema de

dirección electrónica habilitada para la práctica de estas notificaciones que quedará a
disposición de todos los órganos y organismos públicos vinculados o dependientes de la
Administración General del Estado que no establezcan sistemas de notificación propios. Los
ciudadanos podrán solicitar la apertura de esta dirección electrónica, que tendrá vigencia
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indefinida, excepto en los supuestos en que se solicite su revocación por el titular, por
fallecimiento de la persona física o extinción de la personalidad jurídica, que una resolución
administrativa o judicial así lo ordene o por el transcurso de tres años sin que se utilice para
la práctica de notificaciones, supuesto en el cual se inhabilitará ésta dirección electrónica,
comunicándose así al interesado.

3. Cuando se establezca la práctica de notificaciones electrónicas con carácter
obligatorio, la dirección electrónica habilitada a que se refiere el apartado anterior será
asignada de oficio y podrá tener vigencia indefinida, conforme al régimen que se establezca
por la orden del Ministro de la Presidencia a la que se refiere la disposición final primera.
Respecto del resto de direcciones electrónicas habilitadas dicho régimen se establecerá
mediante orden del titular del Departamento correspondiente.

Artículo 38. Notificación mediante recepción en dirección de correo electrónico.
Se podrá acordar la práctica de notificaciones en las direcciones de correo electrónico

que los ciudadanos elijan siempre que se genere automáticamente y con independencia de
la voluntad del destinatario un acuse de recibo que deje constancia de su recepción y que se
origine en el momento del acceso al contenido de la notificación.

Artículo 39. Notificación por comparecencia electrónica.
1. La notificación por comparecencia electrónica consiste en el acceso por el

interesado, debidamente identificado, al contenido de la actuación administrativa
correspondiente a través de la sede electrónica del órgano u organismo público actuante.

2. Para que la comparecencia electrónica produzca los efectos de notificación, de
acuerdo con el artículo 28.5 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de Acceso Electrónico de los
Ciudadanos a los Servicios Públicos, se requerirá que reúna las siguientes condiciones:

a) Con carácter previo al acceso a su contenido, el interesado deberá visualizar
un aviso del carácter de notificación de la actuación administrativa que tendrá dicho
acceso.

b) El sistema de información correspondiente dejará constancia de dicho acceso
con indicación de fecha y hora, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 26.2 del
presente reglamento.

Artículo 40. Efectos y plazos de las notificaciones electrónicas
1. El sistema de notificación permitirá acreditar la fecha y hora en que se produzca la

puesta a disposición de la persona interesada del acto objeto de notificación, así como la de
acceso a su contenido, momento a partir del cual la notificación se entenderá practicada a
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todos los efectos legales. A tal efecto el órgano instructor de cada procedimiento
administrativo remitirá un mensaje a la dirección electrónica única del/de la interesado/a para
recibir las comunicaciones y notificaciones correspondientes a su expediente. El mensaje
pondrá en conocimiento del/de la interesado/a que tiene a su disposición el documento de que
se trate en la carpeta del ciudadano de la oficina virtual, de la sede electrónica del Excmo.
Ayuntamiento de Utrera, que se utilizará como buzón de notificaciones para el/la
interesado/a.

Si transcurrieran diez días naturales desde la recepción del mensaje , sin que el/la
destinatario/a acceda al contenido de la carpeta del ciudadano, se entenderá que la
notificación ha sido rechazada con los efectos previstos en el apartado 4 del artículo 59 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas
y del Procedimiento Administrativo Común, salvo que de oficio o a instancias del
destinatario se compruebe la imposibilidad técnica o material del acceso.

2. Producirá los efectos propios de la notificación por comparecencia el acceso
electrónico por los interesados al contenido de las actuaciones administrativas
correspondientes, siempre que quede constancia de dicho acceso.

3. Durante la tramitación del procedimiento la persona interesada podrá requerir al
órgano correspondiente que las notificaciones sucesivas no se practiquen por medios
electrónicos, utilizándose los demás medios admitidos en el artículo 59 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del
Procedimiento Administrativo Común, excepto en los casos previstos legalmente o en este
Reglamento, en los que sea obligatoria la comunicación por medios electrónicos. A tal efecto
comunicará la nueva dirección donde desee que se practiquen las notificaciones.

4. Siempre con el cumplimiento de las obligaciones legales antes señaladas y con el
fin de facilitar la notificación, la persona interesada podrá facilitar a la Administración o ésta
podrá utilizar otras direcciones de correo electrónico o números de teléfonos móviles para
enviar avisos auxiliares de que se ha realizado o, en su caso, intentado la notificación
electrónica o de que ésta se encuentra pendiente.

Artículo 41. Especialidades de la práctica de la notificación y publicación por medios
electrónicos en relación a los empleado/as municipales.

1. Las notificaciones de acuerdos o resoluciones relativas a materias de índole interna
organizativo-laboral que tengan por destinatario/a a empleado/as municipales se podrán
realizar por medios electrónicos con sujección a los requisitos de autenticidad que exige la
normativa. A estos efectos se utilizará como dirección electrónica la que la Administración
municipal le haya asignado para el desarrollo de su puesto de trabajo.
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2. El acceso a los datos personales y recibo salarial (nómina) de los/las empleado/as
que dispongan de ordenador personal en su puesto de trabajo se podrá efectuar a través del
Portal del empleado de la intranet municipal.

3. Las resoluciones, acuerdos, actos, circulares, comunicaciones y demás documentos
relativos a materias de índole organizativo-laboral que deban publicarse en los tablones de
anuncios de los centros de trabajos se complementará con lo dispuesto en el tablón de
anuncios electrónico de la intranet municipal (Portal del empleado). En la medida que se
avance en el proceso de desarrollo de ese Tablón Electrónico y de modo progresivo se irá
sustituyendo la publicación de esos actos, acuerdos y comunicaciones de los tablones de los
centros por el electrónico. Dicha circunstancia se deberá advertir con suficiente antelación.

Artículo 42. Comunicaciones electrónicas
El Ayuntamiento de Utrera, usará dentro de los procedimientos administrativos correo

electrónico y sms para comunicar a los ciudadanos la puesta a su disposición de
notificaciones y documentos recepcionables.

CAPÍTULO III. DOCUMENTO ELECTRÓNICOS.

Artículo 43. Características del documento electrónico.
1. Los documentos electrónicos deberán cumplir los siguientes requisitos para su

validez:
a) Contener información de cualquier naturaleza.
b) Estar archivada la información en un soporte electrónico según un formato

determinado y susceptible de identificación y tratamiento diferenciado.
c) Disponer de los datos de identificación que permitan su individualización, sin

perjuicio de su posible incorporación a un expediente electrónico.
2. Los documentos administrativos electrónicos deberán, además de cumplir las

anteriores condiciones, haber sido expedidos y firmados electrónicamente mediante los
sistemas de firma previstos en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos y ajustarse a los requisitos
de validez previstos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las
Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común.

Artículo 44. Adición de metadatos a los documentos electrónicos.
1. Se entiende como metadato, a los efectos de este reglamento, cualquier tipo de

información en forma electrónica asociada a los documentos electrónicos, de carácter
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instrumental e independiente de su contenido, destinada al conocimiento inmediato y
automatizable de alguna de sus características, con la finalidad de garantizar la
disponibilidad, el acceso, la conservación y la interoperabilidad del propio documento.

2. Los documentos electrónicos susceptibles de ser integrados en un expediente
electrónico, deberán tener asociados metadatos que permitan su contextualización en el
marco del órgano u organismo, la función y el procedimiento administrativo al que
corresponde.

Además, se asociará a los documentos electrónicos la información relativa a la firma
del documento así como la referencia temporal de los mismos, en la forma regulada en el
presente reglamento.

3. La asociación de metadatos a los documentos electrónicos aportados por los
ciudadanos o emitidos por la Administración General del Estado o sus organismos públicos
será, en todo caso, realizada por el órgano u organismo actuante, en la forma que en cada
caso se determine.

4. Los metadatos mínimos obligatorios asociados a los documentos electrónicos, así
como la asociación de los datos de firma o de referencia temporal de los mismos, se
especificarán en el Esquema Nacional de Interoperabilidad.

5. Una vez asociados los metadatos a un documento electrónico, no podrán ser
modificados en ninguna fase posterior del procedimiento administrativo, con las siguientes
excepciones:

a) Cuando se observe la existencia de errores u omisiones en los metadatos
inicialmente asignados.
b) Cuando se trate de metadatos que requieran actualización, si así lo dispone el
Esquema Nacional de Interoperabilidad.

La modificación de los metadatos deberá ser realizada por el órgano competente
conforme a la normativa de organización específica, o de forma automatizada conforme a
las normas que se establezcan al efecto.

6. Los distintos órganos u organismos podrán asociar a los documentos electrónicos
metadatos de carácter complementario, para las necesidades de catalogación específicas de
su respectivo ámbito de gestión, realizando su inserción de acuerdo con las especificaciones
que establezca al respecto el Esquema Nacional de Interoperabilidad. Los metadatos
complementarios no estarán sujetos a las prohibiciones de modificación establecidas en el
apartado anterior.

Artículo 45. Copias electrónicas de los documentos electrónicos.
1. Las copias electrónicas generadas que, por ser idénticas al documento electrónico
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original no comportan cambio de formato ni de contenido, tendrán la eficacia jurídica de
documento electrónico original.

2. En caso de cambio del formato original, para que una copia electrónica de un
documento electrónico tenga la condición de copia auténtica, deberán cumplirse los
siguientes requisitos:

a) Que el documento electrónico original, que debe conservarse en todo caso, se
encuentre en poder de la Administración.

b) Que la copia sea obtenida conforme a las normas de competencia y
procedimiento que en cada caso se aprueben, incluidas las de obtención automatizada.

c) Que incluya su carácter de copia entre los metadatos asociados.
d) Que sea autorizada mediante firma electrónica conforme a los sistemas

recogidos en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio.
3. Se podrán generar copias electrónicas auténticas a partir de otras copias electrónicas

auténticas siempre que se observen los requisitos establecidos en los apartados anteriores.
4. Los órganos emisores de los documentos administrativos electrónicos o receptores

de los documentos privados electrónicos, o los archivos que reciban los mismos, están
obligados a la conservación de los documentos originales, aunque se hubiere procedido a su
copiado conforme a lo establecido en el presente artículo, sin perjuicio de lo previsto en el
artículo 54 del presente reglamento.

5. Será considerada copia electrónica auténtica de documentos electrónicos presentados
conforme a sistemas normalizados o formularios:

a) La obtenida conforme a lo señalado en los apartados anteriores de este
artículo.

b) El documento electrónico, autenticado con la firma electrónica del órgano u
organismo destinatario, resultado de integrar el contenido variable firmado y remitido
por el ciudadano en el formulario correspondiente empleado en la presentación.

Artículo 46. Copias electrónicas de documentos en soporte no electrónico.
1. Las copias electrónicas de los documentos en soporte papel o en otro soporte

susceptible de digitalización, ya se trate de documentos emitidos por la Administración o
documentos privados aportados por los ciudadanos, se realizarán de acuerdo con lo regulado
en el presente artículo.

2. A los efectos de lo regulado en este reglamento, se define como «imagen
electrónica» el resultado de aplicar un proceso de digitalización a un documento en soporte
papel o en otro soporte que permita la obtención fiel de dicha imagen.

Se entiende por «digitalización» el proceso tecnológico que permite convertir un
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documento en soporte papel o en otro soporte no electrónico en un fichero electrónico que
contiene la imagen codificada, fiel e íntegra, del documento.

3. Cuando sean realizadas por la Administración, las imágenes electrónicas tendrán la
naturaleza de copias electrónicas auténticas, con el alcance y efectos previstos en el artículo
46 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las Administraciones
Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, siempre que se cumplan los siguientes
requisitos:

a) Que el documento copiado sea un original o una copia auténtica.
b) Que la copia electrónica sea autorizada mediante firma electrónica utilizando

los sistemas recogidos en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrónico de los Ciudadanos a los Servicios Públicos.

c) Que las imágenes electrónicas estén codificadas conforme a alguno de los
formatos y con los niveles de calidad y condiciones técnicas especificados en el
Esquema Nacional de Interoperabilidad.

d) Que la copia electrónica incluya su carácter de copia entre los metadatos
asociados.

e) Que la copia sea obtenida conforme a las normas de competencia y
procedimiento que en cada caso se aprueben, incluidas las de obtención automatizada.

4. No será necesaria la intervención del órgano administrativo depositario del
documento administrativo original para la obtención de copias electrónicas auténticas,
cuando las imágenes electrónicas sean obtenidas a partir de copias auténticas en papel
emitidas cumpliendo los requisitos del artículo 46 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo
Común.

Artículo 47. Copias en papel de los documentos públicos administrativos electrónicos
realizadas por el Ayuntamiento de Utrera y sus organismos públicos vinculados o
dependientes.

Para que las copias emitidas en papel de los documentos públicos administrativos
electrónicos tengan la consideración de copias auténticas deberán cumplirse los siguientes
requisitos:

a) Que el documento electrónico copiado sea un documento original o una copia
electrónica auténtica del documento electrónico o en soporte papel original, emitidos
conforme a lo previsto en el presente Reglamento.

b) La impresión en el mismo documento de un código generado
electrónicamente u otro sistema de verificación, con indicación de que el mismo
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permite contrastar la autenticidad de la copia mediante el acceso a los archivos
electrónicos del órgano u organismo público emisor.

c) Que la copia sea obtenida conforme a las normas de competencia y
procedimiento, que en cada caso se aprueben, incluidas las de obtención automatizada.

Artículo 48. Destrucción de documentos en soporte no electrónico.
1. Los documentos originales y las copias auténticas en papel o cualquier otro soporte

no electrónico admitido por la ley como prueba, de los que se hayan generado copias
electrónicas auténticas, podrán destruirse en los términos y condiciones que se determinen
en las correspondientes Resoluciones, si se cumplen los siguientes requisitos:

a) La destrucción requerirá una resolución adoptada por el órgano responsable
del procedimiento o, en su caso, por el órgano responsable de la custodia de los
documentos, previo el oportuno expediente de eliminación, en el que se determinen la
naturaleza específica de los documentos susceptibles de destrucción, los
procedimientos administrativos afectados, las condiciones y garantías del proceso de
destrucción, y la especificación de las personas u órganos responsables del proceso.

b) Que no se trate de documentos con valor histórico, artístico o de otro carácter
relevante que aconseje su conservación y protección, o en el que figuren firmas u otras
expresiones manuscritas o mecánicas que confieran al documento un valor especial.
2. Se deberá incorporar al expediente de eliminación un análisis de los riesgos relativos

al supuesto de destrucción de que se trate, con mención explícita de las garantías de
conservación de las copias electrónicas y del cumplimiento de las condiciones de seguridad
que, en relación con la conservación y archivo de los documentos electrónicos, establezca
el Esquema Nacional de Seguridad.

3. La destrucción de cualquier tipo de documento diferente de los previstos en los
apartados anteriores, se regirá por lo previsto en el Real Decreto 1164/2002, de 8 de
noviembre, por el que se regula la conservación del patrimonio documental con valor
histórico, el control de la eliminación de otros documentos de la Administración General del
Estado y sus organismos públicos y la conservación de documentos administrativos en
soporte distinto al original.

Artículo 49. Referencia temporal de los documentos administrativos electrónicos.
1. El Ayuntamiento de Utrera asociará a los documentos administrativos electrónicos,

en los términos del artículo 29.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, una referencia temporal.
La referencia temporal podrá ser:

a) «Marca de tiempo» entendiendo por tal la asignación por medios electrónicos
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de la fecha y, en su caso, la hora a un documento electrónico. La marca de tiempo será
utilizada en todos aquellos casos en los que las normas reguladoras no establezcan la
utilización de un sello de tiempo.

b) «Sello de tiempo», entendiendo por tal la asignación por medios electrónicos
de una fecha y hora a un documento electrónico con la intervención de un prestador
de servicios de certificación que asegure la exactitud e integridad de la marca de
tiempo del documento.

Artículo 50. Imágenes electrónicas aportadas por los ciudadanos.
1. De conformidad con el artículo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, los

interesados podrán aportar al expediente, en cualquier fase del procedimiento, copias
digitalizadas de los documentos, cuya fidelidad con el original garantizarán mediante la
utilización de firma electrónica avanzada. La Administración Pública podrá solicitar del
correspondiente archivo el cotejo del contenido de las copias aportadas. Ante la
imposibilidad de este cotejo y con carácter excepcional, podrá requerir al particular la
exhibición del documento o de la información original. La aportación de tales copias implica
la autorización a la Administración para que acceda y trate la información personal contenida
en tales documentos. Las mencionadas imágenes electrónicas carecerán del carácter de copia
auténtica.

2. Las imágenes electrónicas presentadas por los ciudadanos deberán ajustarse a los
formatos y estándares de uso común que admitan los sistemas de información. En caso de
incumplimiento de este requisito, se requerirá al interesado para la subsanación del defecto
advertido, en los términos establecidos en el artículo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

3. La presentación documental que realicen los interesados en cualquiera de los
servicios de atención al ciudadano, podrá acompañarse de soportes conteniendo documentos
electrónicos con los efectos establecidos en el artículo 35.2 de la Ley 11/2007, de 22 de
junio.

Artículo 51. Obtención de copias electrónicas de documentos electrónicos por los
ciudadanos.

Los ciudadanos podrán ejercer el derecho a obtener copias electrónicas de los
documentos electrónicos que formen parte de procedimientos en los que tengan condición
de interesados de acuerdo con lo dispuesto en la normativa reguladora del respectivo
procedimiento.

La obtención de la copia podrá realizarse mediante extractos de los documentos o se
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podrá utilizar otros métodos electrónicos que permitan mantener la confidencialidad de
aquellos datos que no afecten al interesado.

Artículo 52. Obtención de copias electrónicas a efectos de compulsa.
Cuando los interesados deseen ejercer el derecho regulado en el artículo 8.1 del Real

Decreto 772/1999, de 7 de mayo, sobre aportación de copias compulsadas al procedimiento,
y siempre que los originales no deban obrar en el procedimiento, la oficina receptora, si
cuenta con los medios necesarios, deberá proceder a la obtención de copia electrónica de los
documentos a compulsar mediante el procedimiento regulado en el artículo 46 de este
reglamento, siempre que se trate de una de las oficinas del Servicio de Atención al
Ciudadano.
Estas copias digitalizadas serán firmadas electrónicamente mediante los procedimientos
previstos en los artículos 18 y 19 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, y tendrán el carácter de
copia compulsada o cotejada previsto en el artículo 8 del Real Decreto 772/1999, de 7 de
mayo, sin que en ningún caso se acredite la autenticidad del documento original, no siéndoles
de aplicación el procedimiento de comprobación previsto en el artículo 35.2 de dicha ley.

CAPÍTULO IV: ARCHIVO ELECTRÓNICO DE DOCUMENTOS

Artículo 53. Archivo electrónico de documentos.
1. El Ayuntamiento de Utrera deberá conservar en soporte electrónico todos los

documentos electrónicos utilizados en actuaciones administrativas, que formen parte de un
expediente administrativo, así como aquellos otros que, tengan valor probatorio de las
relaciones entre los ciudadanos y la Administración.

2. La conservación de los documentos electrónicos podrá realizarse bien de forma
unitaria, o mediante la inclusión de su información en bases de datos siempre que, en este
último caso, consten los criterios para la reconstrucción de los formularios o modelos
electrónicos origen de los documentos así como para la comprobación de la firma electrónica
de dichos datos.

Artículo 54. Conservación de documentos electrónicos.
1. Los períodos mínimos de conservación de los documentos electrónicos se

determinarán por cada órgano administrativo de acuerdo con el procedimiento administrativo
de que se trate, siendo en todo caso de aplicación, con la excepción regulada de la
destrucción de documentos en papel copiados electrónicamente, las normas generales sobre
conservación del patrimonio documental con valor histórico.
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2. Para preservar la conservación, el acceso y la legibilidad de los documentos
electrónicos archivados, podrán realizarse operaciones de conversión, de acuerdo con las
normas sobre copiado de dichos documentos contenidas en este reglamento.

3. Los responsables de los archivos electrónicos promoverán el copiado auténtico con
cambio de formato de los documentos y expedientes del archivo tan pronto como el formato
de los mismos deje de figurar entre los admitidos en la gestión pública por el Esquema
Nacional de Interoperabilidad.

Artículo 55. Certificados telemáticos y documentos administrativos electrónicos.
1. La Administración municipal establecerá los mecanismos necesarios para la emisión

por medios electrónicos de certificados telemáticos y documentos administrativos a los que
se refiere el artícul 46 de la Ley 30/92 de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas
y del Procedimiento Administrativo Común. Producirán idénticos efectos que los expedidos
en soporte papel, siempre que incorporen una o varias firmas electrónicas tal y como
establece la Ley 59/2003, de 19 de diciembre de Firma Electrónica. A tal efecto, su
contenido deberá poder ser impreso en soporte papel y la firma manuscrita de la autoridad
o funcionario/a competente para su expedición será sustituida por un código seguro de
verificación que permita en su caso contrastar su autenticidad accediendo electrónicamente
a los archivos del órgano u organismo emisor.

2. Progresivamente, en la medida que la Administración electrónica vaya
implantándose, los certificados administrativos en soporte papel se irán sustituyendo por
certificados telemáticos o por transmisiones de datos.

TÍTULO QUINTO: LOS MEDIOS ELECTRÓNICOS EN EL FUNCIONAMIENTO
DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS

Artículo 56. Órganos colegiados de la Administración municipal.
1. Los órganos colegiados que haya creado la Administración municipal, sus

organismos públicos, o que dependan de la misma, y que estén integrados en su totalidad por
representantes de la misma, utilizarán preferentemente para su funcionamiento los medios
electrónicos.

2. Los órganos colegiados dependientes de la Administración municipal o de
cualquiera de sus organismos públicos algunos de cuyos miembros no pertenezcan o sean
representantes de esas Administraciones, podrán acordar la utilización de procedimientos
administrativos por medios electrónicos para su funcionamiento. En tal caso, se aplicará lo
dispuesto en este Título. En la Secretaría del Ayuntamiento se mantendrá un registro
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actualizado de los procedimientos acordados para la utilización de los medios electrónicos
en el funcionamiento de cada órgano colegiado.

No obstante, aquellos miembros del órgano colegiado que no pertenezcan a la
Administración y manifiesten su deseo de recibir las convocatorias por otros medios
tradicionales distintos de los electrónicos, podrán hacer valer este derecho manifestándolo
al Presidente o Secretario del órgano colegiado.

3. El funcionamiento del Pleno, sus órganos complementarios y la Junta de Gobierno
Local, a estos efectos, estará regulado por la normativa sobre régimen jurídico de las
entidades locales y en su caso en el Reglamento Orgánico Municipal.

Artículo 57. Especialidades de su régimen jurídico.
1. La convocatoria de las sesiones, el orden del día y la documentación relativa a los

asuntos que integren éste se comunicarán a los miembros por correo electrónico a la
dirección asignada, sin perjuicio de la utilización de otros medios de comunicación
electrónicos y con independencia de que hubieran dado su consentimiento expreso para la
utilización de esta forma de citación. Tratándose de empleado/as municipales se utilizará
como dirección electrónica válida la que la Administración municipal le haya asignado para
el desarrollo de su puesto de trabajo. Con el fin de facilitar la convocatoria, la persona
interesada podrá facilitar a la Administración otras direcciones de correo electrónico distintas
para enviar avisos auxiliares de que se ha realizado o en su caso, intentado la notificación
electrónica o de que ésta se encuentra pendiente.

2. La convocatoria y el orden del día deberán estar depositados en la dirección
electrónica de la persona destinataria con la antelación establecida en las normas de
funcionamiento del órgano.

3. Los órganos colegiados, previa acreditación por parte del/la Secretario/a del órgano
de que se cumplen todas las condiciones necesarias para el desarrollo de la sesión, respetando
las obligaciones legales del régimen jurídico de celebración de sesiones, podrán realizar
sesiones en las que todos o parte de sus miembros se encuentren ubicados en otros lugares
distintos de la sede fijada para las sesiones convencionales, siempre que estén instalados los
medios electrónicos necesarios para garantizar la participación de todos ellos en condiciones
de igualdad. A efectos legales, el lugar en que se celebre esta sesión  a distancia será el
domicilio del órgano colegiado y, en su defecto, el del Departamento u organismo público
al que esté adscrito.

4. El régimen de constitución, celebración de sesiones y adopción de acuerdos
garantizará la participación de los miembros de acuerdo con las disposiciones propias del
órgano y deberá cumplir los requisitos establecidos en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
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de Régimen Jurídico de las Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo
Común, el Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las
Entidades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre y el
Reglamento Orgánico municipal. 

5. Las certificaciones electrónicas serán expedidas por el/la Secretario/a del órgano
colegiado y las actas estarán firmadas por el Presidente y el/la Secretario/a del órgano
colegiado.

6. Las actas, libros de acuerdos y demás documentos de los órganos colegiados estarán
archivados electrónicamente con todas las garantías adecuadas para su autenticidad y
conservación.

Las actas garantizarán la constancia de las comunicaciones producidas así como el
acceso de los miembros al contenido de los acuerdos adoptados.

Artículo 58. Especialidades relativas a órganos de representación y negociación y
relaciones sindicales previstos en el Acuerdo Regulador de Funcionario/as y Convenio
Colectivo del Excmo. Ayuntamiento de Utrera.

1. Los órganos colegiados tales como órganos de representación y negociación y de
relaciones sindicales previstos en el Acuerdo Regulador de Funcionario/as y Convenio
Colectivo del Excmo. Ayuntamiento de Utrera podrán utilizar para su funcionamiento los
medios electrónicos.

2. A los efectos de notificaciones, comunicaciones, envíos de documentación y
convocatorias, las secciones sindicales y órganos de representación del personal comunicarán
una dirección de correo electrónico válida para su envío. Esta dirección será la considerada
como únicamente válida a los efectos anteriores en tanto no sea modificada o sustituida
fehacientemente por otra. Con el fin de facilitar la convocatoria, podrán facilitar a la
Administración otras direcciones de correo electrónico distintas para enviar avisos auxiliares
de que se ha realizado o en su caso, intentado la notificación electrónica o de que ésta se
encuentra pendiente.

TITULO SEXTO: DE LA INTEROPERABILIDAD

Artículo 59: Inventario de Información Administrativa.
El Ayuntamiento de Utrera mantendrá actualizado un Inventario de Información

Administrativa, que incluirá los procedimientos administrativos y servicios que prestan de
forma clasificada y estructurados en familias, con indicación del nivel de informatización de
los mismos. Asimismo mantendrán una relación actualizada de sus órganos administrativos
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y oficinas de registro y atención al ciudadano, y sus relaciones entre ellos. 

Artículo 60. Estándares aplicables.
1. El Ayuntamiento de Utrera usará estándares abiertos, así como, en su caso y de

forma complementaria, estándares que sean de uso generalizado por los ciudadanos, al objeto
de garantizar la independencia en la elección de alternativas tecnológicas por los ciudadanos
y las Administraciones públicas y la adaptabilidad al progreso de la tecnología, de forma que:

a) Los documentos y servicios de administración electrónica que los órganos
municipales y Entidades de Derecho Público dependientes del Ayuntamiento de Utrera
emisores pongan a disposición de los ciudadanos o de otras Administraciones públicas
se encontrarán, como mínimo, disponibles mediante estándares abiertos.

b) Los documentos, servicios electrónicos y aplicaciones puestos por los órganos
municipales y Entidades de Derecho Público dependientes del Ayuntamiento de Utrera
a disposición de los ciudadanos o de otras Administraciones públicas serán, según
corresponda, visualizables, accesibles y funcionalmente operables en condiciones que
permitan satisfacer el principio de neutralidad tecnológica y eviten la discriminación
a los ciudadanos por razón de su elección tecnológica.
2. En las relaciones con los ciudadanos y con otras Administraciones públicas, el uso

en exclusiva de un estándar no abierto sin que se ofrezca una alternativa basada en un
estándar abierto se limitará a aquellas circunstancias en las que no se disponga de un estándar
abierto que satisfaga la funcionalidad satisfecha por el estándar no abierto en cuestión y sólo
mientras dicha disponibilidad no se produzca. 

3. El Ayuntamiento de Utrera promoverán las actividades de normalización con el fin
de facilitar la disponibilidad de los estándares abiertos relevantes para sus necesidades.

4. Para la selección de estándares, en general y, para el establecimiento del catálogo
de estándares, en particular, se atenderá a los siguientes criterios:

a) Las definiciones de norma y especificación técnica establecidas en la
Directiva 98/34/CE del Parlamento Europeo y del Consejo de 22 de junio de 1998 por
la que se establece un procedimiento de información en materia de las normas y
reglamentaciones técnicas.

b) La definición de estándar abierto establecida en la Ley 11/2007, de 22 de
junio, anexo, letra k).

c) Carácter de especificación formalizada.
d) Definición de «coste que no suponga una dificultad de acceso», establecida

en el anexo del Real Decreto 4/2010 de 8 de Enero por el que se regula Esquema
Nacional de Interoperabilidad.
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e) Consideraciones adicionales referidas a la adecuación del estándar a las
necesidades y funcionalidad requeridas; a las condiciones relativas a su desarrollo, uso
o implementación, documentación disponible y completa, publicación, y gobernanza
del estándar; a las condiciones relativas a la madurez, apoyo y adopción del mismo por
parte del mercado, a su potencial de reutilización, a la aplicabilidad multiplataforma
y multicanal y a su implementación bajo diversos modelos de desarrollo de
aplicaciones.
5. Para el uso de los estándares complementarios a la selección indicada en el apartado

anterior, se tendrán en cuenta la definición de «uso generalizado por los ciudadanos»
establecida en el anexo del Real Decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el
Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ámbito de la Administración Electrónica.

6. En cualquier caso los ciudadanos podrán elegir las aplicaciones o sistemas para
relacionarse con las Administraciones públicas, o dirigirse a las mismas, siempre y cuando
utilicen estándares abiertos o, en su caso, aquellos otros que sean de uso generalizado por los
ciudadanos. Para facilitar la interoperabilidad con las Administraciones públicas el catálogo
de estándares contendrá una relación de estándares abiertos y, en su caso, complementarios
aplicables.

Artículo 61. Uso de infraestructuras y servicios comunes y herramientas genéricas.
La administración municipal  enlazará aquellas infraestructuras y servicios que pueda

implantar en su ámbito de actuación con las infraestructuras y servicios comunes que
proporcione la Administración General del Estado y la Administración de la Junta de
Andalucía para facilitar la interoperabilidad y la relación multilateral en el intercambio de
información y de servicios entre todas las Administraciones públicas.

Artículo 62. Red de comunicaciones de las Administraciones públicas españolas.
Al objeto de satisfacer lo previsto en el artículo 43 de la Ley 11/2007, de 22 de junio,

el Ayuntamiento de Utrera, utilizará preferentemente la Red de comunicaciones de las
Administraciones públicas españolas para comunicarse entre sí, para lo cual conectará a la
misma, bien sus respectivas redes, bien sus nodos de interoperabilidad, de forma que se
facilite el intercambio de información y de servicios entre las distintas administraciones
públicas, así como la interconexión con las redes de las Instituciones de la Unión Europea
y de otros Estados miembros.

Artículo 63. Condiciones de licenciamiento aplicables.
1. Las condiciones de licenciamiento de las aplicaciones y de la documentación
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asociada, y de otros objetos de información de los cuales el Ayuntamiento de Utrera sea
titular de los derechos de propiedad intelectual, así como de los proyectos que ejecute por
cualquier medio admitido en derecho y que pueda poner a disposición de otras
Administraciones públicas y de los ciudadanos, sin contraprestación y sin necesidad de
convenio, tendrán en cuenta que el fin perseguido es el aprovechamiento y la reutilización,
así como la protección contra su apropiación en exclusiva por parte de terceros, en
condiciones tales que eximan de responsabilidad al cedente por el posible mal uso por parte
del cesionario, así como la no obligación a la asistencia técnica o el mantenimiento por parte
del cedente, ni de compensación alguna en caso de errores en la aplicación.

2. El Ayuntamiento de Utrera utilizará para las aplicaciones que declare como de
fuentes abiertas aquellas licencias que aseguren que los programas, datos o información que
se comparten:

a) Pueden ejecutarse para cualquier propósito.
b) Permiten conocer su código fuente.
c) Pueden modificarse o mejorarse.
d) Pueden redistribuirse a otros usuarios con o sin cambios siempre que la obra
derivada mantenga estas mismas cuatro garantías.

3. Para este fin se procurará la aplicación de la Licencia Pública de la Unión Europea,
sin perjuicio de otras licencias que garanticen los mismos derechos expuestos en los
apartados 1 y 2.

Artículo 64. Directorios de aplicaciones reutilizables.
1. El Ayuntamiento de Utrera usará las soluciones disponibles para la libre

reutilización que puedan satisfacer total o parcialmente las necesidades de los nuevos
sistemas y servicios o la mejora y actualización de los ya implantados.

2. El Ayuntamiento de Utrera promoverá  el uso de aplicaciones, sistemas operativos,
bases de datos, aplicaciones de telecomunicaciones y cualquier sistema de información que
cumpla los requisitos recogidos en el artículo anterior.

3. El Ayuntamiento de Utrera procurará mediante convenio la cesión del código de las
aplicaciones, en desarrollo o finalizadas, en los directorios de aplicaciones para su libre
reutilización con el fin de favorecer las actuaciones de compartir, reutilizar y colaborar, en
beneficio de una mejor eficiencia, productividad y competitividad.
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DISPOSICIONES ADICIONAL PRIMERA: Comisión Técnica de Administración
Electrónica.

Se creará, mediante Acuerdo de la Junta de Gobierno Local, una Comisión Técnica de
Administración Electrónica que estará formada por representantes de los Departamentos de
la Administración municipal y sus organismos públicos con el fin de promover, planificar
y coordinar la implantación efectiva de la Administración electrónica.

DISPOSICIONES ADICIONAL SEGUNDA: Desarrollo del Reglamento. 
Se faculta a la Alcaldía para dictar cuantas normas de desarrollo, interpretación y

ejecución del presente Reglamento se consideren precisas.

DISPOSICIONES ADICIONAL TERCERA. Adaptación de la normativa municipal.
La normativa municipal que resulte afectada por el presente Reglamento deberá

adaptarse a las prescripciones de éste, facultándose a la Comisión prevista en la disposición
adicional primera para coordinar dichos trabajos.

DISPOSICIÓN TRANSITORIA
Este Reglamento no será de aplicación a los procedimientos iniciados con anterioridad

a su entrada en vigor.

DISPOSICIÓN DEROGATORIA
Se deroga el Reglamento regulador de la utilización de técnicas electrónicas,

informáticas y telemáticas por el ayuntamiento de Utrera aprobado inicialmente por el Pleno
del Ayuntamiento en fecha 1 de julio de 2004, habiéndose publicado su texto íntegro en el
boletín oficial de la Provincia de Sevilla número 36 de fecha 14 de febrero de 2005.

DISPOSICIÓN FINAL: Entrada en vigor.
El presente Reglamento entrará en vigor a los quince días de la publicación de su

aprobación definitiva en el Boletín Oficial de la Provincia de Sevilla.”

TERCERO: Dar traslado del presente acuerdo a la Secretaría General municipal para
que proceda a la publicación del mismo en el Boletín Oficial de la Provincia.
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PUNTO 3º (057/2011).- PROPUESTA DE LA CONCEJAL, DELEGADA DE
BIENESTAR SOCIAL, RELATIVA A “CONVENIO DE COLABORACIÓN ENTRE
LA CONSEJERÍA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL Y EL
AYUNTAMIENTO DE UTRERA (SEVILLA), PARA EL MANTENIMIENTO DE UN
CENTRO DE TRATAMIENTO AMBULATORIO DURANTE EL AÑO 2011”.
APROBACIÓN.

Por la Concejal, Delegada de Bienestar Social, se dio exposición a propuesta relativa
a la aprobación del “Convenio de colaboración entre la Consejería para la Igualdad y
Bienestar Social y el Ayuntamiento de Utrera (Sevilla), para el mantenimiento de un Centro
de Tratamiento Ambulatorio durante el año 2011”, que dice:

“Doña María Dolores Pascual González, Concejal de Servicios Sociales, Mayor
y Solidaridad, del Excelentísimo Ayuntamiento de Utrera:

Expone:
Este Ayuntamiento  tiene suscrito un convenio tripartito para el mantenimiento del

Centro de Tratamiento Ambulatorio para Drogodependientes (CTA) con la Consejería para
la Igualdad y Bienestar Social y la Diputación Provincial de Sevilla de conformidad con lo
establecido en la Orden de 21 de julio de 2005, por la que se regulan y convocan
subvenciones a entidades locales para el desarrollo de programas y el mantenimiento,
construcción, reforma y equipamiento de Centros de Atención a las Drogodependencias.

Desde dicho Centro de Tratamiento, tres profesionales (uno de ellos a tiempo par-cial)
y el personal de apoyo, atienden a la población de Utrera, Los Molares y El Coronil,
interviniendo en desintoxicación, mantenimiento, programa de disminución de riesgos
(Metadona), Red de Artesanos y Programa Arquímedes.

Los siete años de funcionamiento que lleva dicho Centro en Utrera, han puesto de
relieve la importancia de la cercanía en el tratamiento, evitando desplazamientos com-
plicados y permitiendo un mayor contacto con las asociaciones utreranas que trabajan en el
ámbito de las drogodependencias y adiciones.

Por otra parte, la existencia de este Centro en Utrera, ha permitido que los Centros de
Salud de Utrera participen en la administración de la Metadona, implicándose en el
tratamiento de estos pacientes y permitiendo captar a muchos de ellos para otros progra-mas
de Salud, como pueda ser el de infecciosos.

Mediante escrito de 16 de diciembre recibido el 30 de diciembre de 2009, la Dirección
General para las Drogodependencias y Adicciones expone que: “Teniendo en cuenta los
resultados alcanzados con la colaboración desarrollada en los años anteriores, por la
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presente se comunica la voluntad de esta Consejería para la Igualdad y Bienestar Social de
contribuir con ese Ayuntamiento en el mantenimiento del Centro de Tratamiento
Ambulatorio ubicado en ese municipio, de conformidad con lo establecido en la Orden de
21 de julio de 2005, por la que se regulan y convocan subvenciones a las entidades locales
para el desarrollo de programas y el mantenimiento, construcción, reforma y equipamiento
de Centro de Atención a las Drogodependencias”.

Por todo ello, propongo al Sr. Alcalde Presidente solicitar del Ayuntamiento Pleno la
firma de un convenio regulador de dicha colaboración con la Consejería para la Igualdad y
Bienestar Social de la Junta de Andalucía para el año 2.011, aceptando la subven-ción de
88.953’00 € (ochenta y cinco mil novecientos cincuenta y tres euros) para el año dos mil
once.

Por su parte, el Ayuntamiento de Utrera se compromete a aportar la cantidad de
48.895,29€ (cuarenta y ocho mil ochocientos noventa y cinco euros con veintinueve
céntimos), que es el treinta y seis con veintiséis por ciento para el año dos mil once.

Y para que así conste a efectos de la tramitación del presente convenio de
colaboración, firmo la presente en Utrera, a nueve de febrero de dos mil once.”

Analizada la propuesta de  la Concejal, Delegada de Bienestar Social, y visto el
dictamen favorable de la Comisión Informativa y de Control del Área de Presidencia , en
sesión de 9 de mayo  de 2011, la Corporación, por veinte votos a favor, lo que supone la
unanimidad de los presentes, ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar el “Convenio de colaboración entre la Consejería para la
Igualdad y Bienestar Social y el Ayuntamiento de Utrera (Sevilla), para el mantenimiento
de un Centro de Tratamiento Ambulatorio durante el año 2011”

SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Servicios Sociales, a
efectos de continuar su tramitación correspondiente.
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PUNTO 4º (058/2011).- PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE,
DELEGADO DE URBANISMO, RELATIVA A “CORRECCIÓN DE ERROR
ACUERDO DEL PLENO ADOPTADO EN SESIÓN ORDINARIA DE 14 DE ABRIL
DE 2.011, AL NO RECOGER LA PROPUESTA REFERENCIA AL PLANO 2.1.7,
RELATIVO A APROBAR LAS CORRECCIONES DE LOS ERRORES MATERIALES
DETECTADO EN EL DOCUMENTO DE ADAPTACIÓN PARCIAL DEL PLAN
GENERAL A LA LEY 7/2002, DE 17 DE DICIEMBRE, DE ORDENACIÓN
URBANÍSTICA DE ANDALUCÍA”. APROBACIÓN.

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo, se dio exposición a propuesta
relativa a la aprobación de la “Corrección de error Acuerdo del Pleno adoptado en sesión
ordinaria de 14 de abril de 2.011, al no recoger la propuesta referencia al Plano 2.1.7, relativo
a Aprobar las correcciones de los errores materiales detectado en el Documento de
Adaptación Parcial del Plan General a la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación
Urbanística de Andalucía”, que dice:

“PROPUESTA DEL TENIENTE ALCALDE DEL ÁREA DE URBANISMO.-
Advertido error en la propuesta de fecha doce de abril de dos mil once por la que se propone
al Pleno de este Ayuntamiento la aprobación de las correcciones de los errores materiales
detectados en el Documento de Adaptación Parcial del Plan General a la Ley 7/2002, de 17
de diciembre, de Ordenación Urbanística de Andalucía, que quedan subsanados en los
términos expresados por el Informe Técnico Urbanístico de la Oficina del Plan General de
fecha 4 de abril de 2011, afectante a las fichas de las siguientes unidades de ejecución: UE-4;
UE-5; UE-6; UE-7; UE-10; UE-16; UE-18; UE-26; UE-27; SUS-2 y SUS-3, así como a los
planos núm. 2.1.6 “Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas Generales y Usos Globales)
Núcleo Principal de Utrera” y núm. 2.2. “Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas
Generales y Usos Globales) Núcleo de El Palmar de Troya”, en la que debería haberse
recogido, además de las fichas y planos núm. 2.1.6 y 2.2, el plano núm. 2.1.7 “Estructura
Orgánica del Territorio (Sistemas Generales y Usos Globales) Núcleo Principal de Utrera”.

Por el presente propongo al Pleno de este Ayuntamiento, la modificación del acuerdo
adoptado en Sesión Ordinaria de catorce de abril de dos mil once en los términos siguientes:

PRIMERO.- Modificar el punto Primero del Acuerdo de Pleno de fecha 14 de abril
de 2011, en su punto 3º (Expte. 045/2011), de modo que el nuevo acuerdo resultaría en los
términos siguientes:

Primero.- Aprobar las correcciones de los errores materiales detectados en el
Documento de Adaptación Parcial del Plan General a la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de
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Ordenación Urbanística de Andalucía, que quedan subsanados en los términos expresados
por el Informe Técnico Urbanístico de la Oficina del Plan General de fecha 4 de abril de
2011, afectante a las fichas de las siguientes unidades de ejecución: UE-4; UE-5; UE-6; UE-
7; UE-10; UE-16; UE-18; UE-26; UE-27; SUS-2 y SUS-3, así como a los planos núm. 2.1.6
“Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas Generales y Usos Globales) Núcleo Principal
de Utrera”, 2.1.7 “Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas Generales y Usos Globales)
Núcleo Principal de Utrera” y núm. 2.2. “Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas
Generales y Usos Globales) Núcleo de El Palmar de Troya”.

Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo,  y visto el
dictamen favorable de la Comisión Informativa y de Control del Área de Presidencia , en
sesión de 9 de mayo  de 2011, la Corporación,  por veinte votos a favor, lo que supone la
unanimidad de los presentes, ACUERDA:

PRIMERO.- Modificar el punto Primero del Acuerdo de Pleno de fecha 14 de abril
de 2011, en su punto 3º (Expte. 045/2011), de modo que el nuevo acuerdo resultaría en los
términos siguientes:

Primero.- Aprobar las correcciones de los errores materiales detectados en el
Documento de Adaptación Parcial del Plan General a la Ley 7/2002, de 17 de diciembre,
de Ordenación Urbanística de Andalucía, que quedan subsanados en los términos
expresados por el Informe Técnico Urbanístico de la Oficina del Plan General de fecha 4
de abril de 2011, afectante a las fichas de las siguientes unidades de ejecución: UE-4; UE-5;
UE-6; UE-7; UE-10; UE-16; UE-18; UE-26; UE-27; SUS-2 y SUS-3, así como a los planos
núm. 2.1.6 “Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas Generales y Usos Globales)
Núcleo Principal de Utrera”, 2.1.7 “Estructura Orgánica del Territorio (Sistemas Generales
y Usos Globales) Núcleo Principal de Utrera” y núm. 2.2. “Estructura Orgánica del
Territorio (Sistemas Generales y Usos Globales) Núcleo de El Palmar de Troya”

SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Urbanismo, a efectos de
continuar su tramitación correspondiente.
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PUNTO 5º (059/2011).- PROPUESTA DEL CONCEJAL, DELEGADO DE
URBANISMO RELATIVA A "PROYECTO DE ACTUACIÓN 16/07 TRAMITADO
A INSTANCIAS DE ENERPAL SOLAR CÁDIZ, S.L., CON CIF B-72,054,968, PARA
LA IMPLANTACIÓN DE UN PARQUE SOLAR FOTOVOLTAICO "LOS
QUINTEROS", EN EL PARAJE MUDAPELO, POLÍGONO 84, PARCELA 215, EN
EL TERMINO MUNICIPAL DE UTRERA (SEVILLA). APROBACIÓN
DESESTIMIENTO.

Por el Concejal, Delegado de Urbanismo, se dio exposición a propuesta relativa a la
aprobación del desistimiento del "Proyecto de Actuación 16/07 tramitado a instancias de
ENERPAL SOLAR CÁDIZ, S.L., con CIF B-72,054,968, para la implantación de un Parque
Solar Fotovoltaico "Los Quinteros", en el Paraje Mudapelo, Polígono 84, Parcela 215, en el
Termino Municipal de Utrera (Sevilla), que dice:

“PROPUESTA DEL TENIENTE ALCALDE  DELEGADO DE URBANISMO.-
Visto informe jurídico de fecha 5 de mayo de 2001 emitido por la Asesora Jurídica de
Urbanismo (T.A.G.), Dña Mª Eugenia Pariente Cornejo, en relación al desistimiento del
Proyecto de Actuación tramitado a instancias de la entidad ENERPAL SOLAR CÁDIZ, S.L.,
según el cual:

"INFORME JURÍDICO QUE SE EMITE EN RELACIÓN CON EL ESCRITO PRESENTADO
POR LA ENTIDAD ENERPAL SOLAR CÁDIZ S.L. SOLICITANDO DESISTIMIENTO DE
PROYECTO DE ACTUACIÓN NÚM. 16/2007.
(Expte. P.A. 16/2007)
Asunto.

Por D. Luis Javier Arkotxa Piñán  con N.I.F. núm. 11.921.106-E, en nombre y representación de
la entidad Enerpal Solar Cádiz S.L. con C.I.F. núm. B-72054968, conforme a escritura pública  de cese
y designación de representante, otorgada ante el Notario de Palencia D. Juan Luis Prieto Rubio, el día
ocho de abril de dos mil diez, número de protocolo trescientos treinta y ocho,  se ha presentado escrito en
el cual solicita  el desistimiento del Proyecto de Actuación núm. 16/2007, cuyo objeto es la implantación
de un parque solar fotovoltaico Los Quinteros en el paraje Mudapelo, polígono 84, parcela 215, del este
término municipal, solicitando la devolución de la prestación compensatoria y de la garantía presentada.
Informe.

Por Acuerdo del Pleno de este Ayuntamiento, en sesión celebrada el día veintitrés de mayo de dos
mil ocho, se aprobó el Proyecto de Actuación para la implantación de un parque solar fotovoltaico de
conexión a Red de 800 Kw, “Parque solar fotovoltaico Los Quinteros”, en el paraje Mudapelo, polígono
84, parcela 215, del término municipal  de Utrera, promovido por la entidad Enerpal Solar Cádiz S.L. con
C.I.F. núm.B-72054968, conforme a Proyecto redactado por el Ingeniero Técnico Industrial D. Juan
Manuel Colorado Beato, visado por el Colegio Oficial de Peritos e Ingenieros Técnicos de Cádiz con el
número 12331/2007 de fecha 15 de noviembre de 2007, publicandose dicho acuerdo en el B.O.P. núm. 228
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de fecha 30 de septiembre de 2008.
De acuerdo con el artículo 90 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurídico de las

Administraciones Públicas y del Procedimiento Administrativo Común, “todo interesado podrá  desistir
de su solicitud”, añadiendo el artículo 91, que “ tanto el desistimiento como la renuncia podrán hacerse
valer por cualquier medio que permita su constancia. La Administración aceptará de plano el
desistimiento y declarará concluso el procedimiento salvo que, habiendose personado terceros interesados,
instasen éstos su continuación en el plazo de diez desde que fueron notificados del desistimiento. Si la
cuestión suscitada por la incoación del procedimiento entrañase interés general o fuera conveniente
sustanciarla para su definición y esclarecimiento, la Administración podrá limitar los efectos del
desistimiento o la renuncia al interesado y seguirá el procedimiento.”

No consta en el expediente la personación de terceros.
Consta Decreto de Alcaldía de fecha siete de abril de dos mil once,  aceptando el  desistimiento de

la licencia urbanística, (Expte. 134/2008) 
El órgano competente para la aceptación y declaración del desistimiento del Proyecto de Actuación

núm. 16/2007, cuyo objeto es la implantación de un parque solar fotovoltaico Los Quinteros en el paraje
Mudapelo, polígono 84, parcela 215, del este término municipal, es el Pleno de la Corporación, conforme
al artículo 43 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación Urbanística de Andalucía.
Conclusión.

A juicio de la funcionaria informante, no existe inconveniente jurídico para que por parte del Pleno
de la Corporación se acepte el desistimiento formulado por  D. Luis Javier Arkotxa Piñán  con N.I.F. núm.
11.921.106-E, en nombre y representación de la entidad Enerpal Solar Cádiz S.L. con C.I.F. núm. B-
72054968, del Proyecto de Actuación 16/2007, cuyo objeto es la implantación de un parque solar
fotovoltaico Los Quinteros en el paraje Mudapelo, polígono 84, parcela 215, del este término municipal

No obstante V.I. resolverá.- Utrera, 5 de mayo de 2011.- La Asesora Jurídica de Urbanismo.-
Técnica de Administración General.- Mª Eugenia Pariente Cornejo"

Por el presente propongo al Pleno de este Excmo. Ayuntamiento:
Primero.- Aceptar el desistimiento formulado por  D. Luis Javier Arkotxa Piñán  con

N.I.F. núm. 11.921.106-E, en nombre y representación de la entidad Enerpal Solar Cádiz
S.L. con C.I.F. núm. B-72054968, del Proyecto de Actuación 16/2007, cuyo objeto es la
implantación de un parque solar fotovoltaico Los Quinteros en el paraje Mudapelo, polígono
84, parcela 215, del este término municipal.”

Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo,  y visto el
dictamen favorable de la Comisión Informativa y de Control del Área de Presidencia , en
sesión de 9 de mayo  de 2011, la Corporación,  por veinte votos a favor, lo que supone la
unanimidad de los presentes, ACUERDA:
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PRIMERO.- Aceptar el desistimiento formulado por  D. Luis Javier Arkotxa Piñán
con N.I.F. núm. 11.921.106-E, en nombre y representación de la entidad Enerpal Solar Cádiz
S.L. con C.I.F. núm. B-72054968, del Proyecto de Actuación 16/2007, cuyo objeto es la
implantación de un parque solar fotovoltaico Los Quinteros en el paraje Mudapelo, polígono
84, parcela 215, del este término municipal.

SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Urbanismo, a efectos de
continuar su tramitación correspondiente.

PUNTO 6º (060/2011).- PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE
DELEGADO DE URBANISMO, RELATIVA A “PROYECTO DE ACTUACIÓN
PARA LA CONSTRUCCIÓN DE VASO DE VERTIDO DE R.S.U. ANEXO A LA
PLANTA DE RECICLAJE Y COMPOSTAJE DE RESIDUOS SÓLIDOS URBANOS
EN LA FINCA REGISTRAL NÚMERO 4.751, PARTE DE LAS PARCELAS
CATASTRALES 56 Y 57 DEL POLÍGONO 85, DE REFERENCIA CATASTRALES
41095A08500560000AL Y 41095A085000570000AT, SEGÚN PROYECTO
REDACTADO POR EL ARQUITECTO, D. JULIO RODRÍGUEZ MOGUER,
VISADO POR EL COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE SEVILLA CON EL
NÚMERO 05781/10T01 DE FECHA 26 DE AGOSTO DE 2010, PROMOVIDO POR
D. ANTONIO MAESTRE ACOSTA, EN NOMBRE Y REPRESENTACIÓN DE LA
MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS DEL BAJO GUADALQUIVIR, CON CIF.P-
4100006H”. APROBACIÓN DEFINITIVA.

Por el Teniente de Alcalde Delegado de Urbanismo, se dio exposición a propuesta
relativa a la aprobación definitiva del “Proyecto de Actuación para la construcción de vaso
de vertido de R.S.U. anexo a la planta de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos
en la finca registral número 4.751, parte de las parcelas catastrales 56 y 57 del polígono 85,
de referencia catastrales 41095A08500560000AL y 41095A085000570000AT, según
Proyecto redactado por el Arquitecto, D. Julio Rodríguez Moguer, visado por el Colegio
Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número 05781/10T01 de fecha 26 de agosto de 2010,
promovido por D. Antonio Maestre Acosta, en nombre y representación de la
Mancomunidad de Municipios del Bajo Guadalquivir, con CIF.P-4100006H”, que dice:
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“PROPUESTA DEL TENIENTE ALCALDE  DELEGADO DE URBANISMO.-
Visto informe Técnico-Jurídico de fecha 18 de febrero de 2011, emitido por la Asesora
Jurídica de Urbanismo (T.A.G.), Dña. Mª Eugenia Pariente Cornejo, y la Arquitecta
Municipal, Dña. Mª Auxiliadora García Lima, sobre las alegaciones presentadas al proyecto
de actuación para la construcción de un nuevo vaso de vertido de R.S.U. anexo a la planta
de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos en Utrera, según el cual: "...Con  fecha
19 de noviembre de 2010 ha sido presentada en el Consejería de Gobernación  y Justicia, teniendo entrada
en el Excmo. Ayuntamiento de Utrera en fecha 23 de noviembre de 2010,  escrito de  alegaciones  suscrito
por D. José Luis Díaz Sausi, con N.I.F. núm. 27.783.400-K, en representación de Dña. Catalina Guardiola
Domínguez, con N.I.F. núm.  28.232.813-Z y en representación de D. Jaime Guardiola Domínguez con
N.I.F. núm. 28.232.813-Z,  en los cuales se expone lo siguiente: 
- Que el funcionamiento de los vasos de vertidos actuales repercuten  negativamente en el desarrollo de
la actividad agrícola que se desarrolla  en la finca anexa al mismo, de la cual la alegante es propietaria,
circunstancia que se verá agravada con la construcción del nuevo vaso proyectado.  Los daños que alegan
son la contaminación visual, la  provocada por  la emisión de gases contaminantes provenientes del tráfico
pesado, de la acción de los lixiviados en el terreno y  por los restos orgánicos  y envoltorios. 
- Que la división propuesta en  el proyecto para  la delimitación con la finca anexa  consiste en
cerramiento con malla de simple torsión, lo cual no evita la contaminación con las fincas colindantes.
Informe.
Examinado el expediente de referencia,  así como las alegaciones presentadas, se informa lo siguiente:
- Con respecto a la repercusión de la actividad en el medio ambiente, y en concreto la incidencia   con la
parcela anexa, se expone que el objeto de la tramitación del Proyecto de Actuación es la implantación
de la actividad desde el punto de vista  urbanística, sin perjuicio del control medioambiental que se llevará
a cabo mediante el procedimiento de la Autorización Ambiental  Integrada, tal y como queda recogido en
el anexo de la Lay 7/2007 de 9 de julio, de Gestión Integrada de Calidad Ambiental, procedimiento del
cual consta su tramitación, siendo su registro de expediente en la Delegación Provincial de Sevilla de la
Consejería de Medio Ambiente el código AAI/SE/104/M1. Por consiguiente,  la posterior concesión de la
Licencia Urbanística conllevará el cumplimiento de las determinaciones que en su caso queden
establecidas en dicha autorización. 
- Por otro lado,  la modificación del vallado que en su caso se imponga no altera el objeto del Proyecto
de Actuación, estimándose que, dado que se trata de un cambio  de pequeña entidad, procedería la
continuación de la tramitación del expediente, debiendo requerirse con anterioridad a la aprobación
definitiva del proyecto, en su caso, la alteración de las características del cerramiento perimetral  por otro
de  materiales y dimensiones acordes con la actividad, evitando o minimizando la contaminación de las
fincas colindantes. 
Conclusión
Por consiguiente,  a juicio de las informantes procede informar favorablemente de forma parcial la
alegación presentada por D. José Luis Díaz Sausi, con N.I.F. núm. 27.783.400-K, en representación de
Dña. Catalina Guardiola Domínguez, con N.I.F. núm.  28.232.813-Z y en representación de D. Jaime
Guardiola Domínguez con N.I.F. núm. 28.232.813-Z..."

 Código Seguro de verificación:UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==. Permite la verificación de la integridad de una
copia de este documento electrónico en la dirección: http://verificarfirma.utrera.org:8088/verifirma/

Este documento incorpora firma electrónica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrónica.

FIRMADO POR JUAN BORREGO LOPEZ FECHA 18/05/2011

FRANCISCO DE PAULA JIMENEZ MORALES

ID. FIRMA 10.1.90.203 UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q== PÁGINA 82/100

UPkbXKlvG0qNbccsB2oN/Q==



Visto el informe Técnico-Jurídico de fecha cinco de mayo de dos mil once, emitido por
la Asesora Jurídica de Urbanismo (T.A.G.), Dña. Mª Eugenia Pariente Cornejo, y la
Arquitecta Municipal, Dña. Mª Auxiliadora García Lima, sobre la aprobación definitiva del
Proyecto de Actuación para la construcción de un nuevo vaso de vertido de R.S.U. anexo a
la planta de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos en Utrera, que dice:
"...Asunto.
En relación al Expediente de Proyecto de Actuación 09/2010,  se procede a emitir  informe sobre la
aprobación definitiva del Proyecto de Actuación para la construcción de un nuevo vaso de vertido de
R.S.U.  anexo a la planta de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos en Utrera.
Documentación.
Por D. Antonio Maestre Acosta, en nombre y representación de la  Mancomunidad de Municipios 
del Bajo Guadalquivir,  con c CIF P-4100006H y domicilio en la carretera Las Cabezas-Lebrija Camino
San Benito Finca San José  en el término municipal de Lebrija,  se  presentó solicitud de aprobación de
Proyecto de Actuación,  con fecha de registro de entrada en este Ayuntamiento 1 de septiembre de 2010,
para la  construcción de vaso de vertido de R.S.U. anexo a  la planta de reciclaje y compostaje de residuos
sólidos urbanos en la finca registral número 4.751, parte de las parcelas catastrales 56 y 57 del polígono
85, de referencia catastrales 41095A08500560000AL y 41095A085000570000AT, conforme a Proyecto
redactado por el Arquitecto D. Julio Rodríguez Moguer,  visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de
Sevilla  con el número 05781/10T01 en fecha 26 de agosto de 2010.
Se acompaña copia  de los Estatuto de la Mancomunidad de Municipios del Bajo Guadalquivir,
acreditación  de la representación del  presidente, copia de la escritura de  compraventa de los terrenos,
copia de la Nota Simple de la finca registral número 4751 y documentación acreditativa de las
autorizaciones de ejecución de obra   y medioambiental de las instalaciones existentes. 
Consta  acuerdo de la Junta de Gobierno Local en sesión celebrada el día diecinueve de octubre de dos
mil diez,  en el cual se aprueba la admisión a trámite  del Proyecto de Actuación anteriormente descrito,
la declaración de interés público y social de la actividad, abriendo un periodo de información pública por
periodo de veinte días.  De esta forma, consta publicación en el Boletín Oficial de la Provincia de Sevilla
de fecha 12 de noviembre de 2010, así como notificación a propietarios incluidos en el ámbito de
actuación. 
Con  fecha 19 de noviembre de 2010 ha sido presentada en el Consejería de Gobernación  y Justicia,
teniendo entrada en el Excmo. Ayuntamiento de Utrera en fecha 23 de noviembre de 2010,  escrito de
alegaciones  suscrito  por D. José Luis Díaz Sausi, con N.I.F. núm. 27.783.400-K, en representación de
Dña. Catalina Guardiola Domínguez, con N.I.F. núm.  28.232.813-Z y en representación de D. Jaime
Guardiola Domínguez con N.I.F. núm. 28.232.813-Z.  En este sentido ha sido emitido informe técnico
jurídico en fecha 18 de febrero de 2011 en el cual se concluí la procedencia de  informar favorablemente
de forma parcial las alegaciones referidas pudiéndose continuar con la tramitación del expediente,
remitiéndose el mismo a  la Delegación Provincial de Sevilla de la Consejería de Vivienda y Ordenación
del Territorio para la emisión del correspondiente informe, si bien , previa a la aprobación definitiva, en
su caso,  del Proyecto de Actuación por el Pleno Municipal,  deberá  requerirse al promotor la
presentación de un anexo a dicho Proyecto en el cual se altere  las características del cerramiento
perimetral, modificándolo por otro de  materiales y dimensiones acordes con la actividad, evitando o
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minimizando la contaminación de las fincas colindantes.
Consta informe por parte de la Delegación Provincial de Sevilla de la Consejería de Obras Públicas y
Vivienda de fecha 21 de marzo de 2011 en el cual se concluye que el Proyecto de Actuación puede
informarse favorablemente por ser compatible con la normativa urbanística de aplicación. 
Con registro de entrada en el Excmo. Ayuntamiento de Utrera en fecha  15 de abril de 2011 consta
presentación de Anexo al  Proyecto  redactado por el Arquitecto D. Julio Rodríguez Moguer,  visado por
el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla  con el número 05781/10T02 en fecha 11 de abril de 2011, en
el cual se expone que se ha sustituido el cerramiento perimetral inicialmente previsto de malla
electrosoldada por un cerramiento a base de fábrica de bloques  de 2.31 metros de altura, conforme a las
determinaciones de los informes anteriores. 
Conclusión: 
A juicio de las funcionarias informantes, previa desestimación parcial de las alegaciones formuladas por
D. José Luis Díaz Sausi, con N.I.F. núm. 27.783.400-K, en representación de Dña. Catalina Guardiola
Domínguez, con N.I.F. núm.  28.280.809-M y de D. Jaime Guardiola Domínguez con N.I.F. núm.
28.232.813-Z, conforme a informe técnico-jurídico de fecha 18 de febrero de 2011, suscrito por las
funcionarias informantes,  no existe inconveniente técnico-jurídico para la aprobación del  Proyecto de
Actuación para la actuación de interés público  en terrenos con el régimen de Suelo No Urbanizable
promovido por la entidad  Mancomunidad de Municipios del Bajo Guadalquivir,  con  CIF P-4100006H
y domicilio en la carretera Las Cabezas-Lebrija Camino San Benito Finca San José  en el término
municipal de Lebrija para la construcción de un nuevo vaso de vertido de R.S.U.  anexo a la planta de
reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos en la finca registral número 4.751, parte de las
parcelas catastrales 56 y 57 del polígono 85, de referencia catastrales 41095A08500560000AL y
41095A085000570000AT, conforme a Proyecto  redactado por el Arquitecto D. Julio Rodríguez Moguer,
visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla  con el número 05781/10T01 en fecha 26 de agosto
de 2010 así como Anexo al  Proyecto  redactado por el citado Arquitecto,  visado por su Colegio Oficial
con el número 05781/10T02 en fecha 11 de abril de 2011.
Igualmente, a juicio de las funcionarias informantes no procede la obligación del pago de la prestación
compensatoria, en virtud del artículo 52, 5, párrafo cuarto, de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de
Ordenación Urbanística de Andalucía, el cual establece que “los actos que realicen las Administraciones
públicas en ejercicio de sus competencias están exentos de la prestación compensatoria en suelo no
urbanizable” , y ello aún cuando la Ordenanza Municipal reguladora de la prestación compensatoria,
(B.O.P. núm. 265 de fecha 15 de noviembre de 2004 y corrección de errores en B.O.P. núm. 275 de fecha
26 de noviembre de 2004), señale entre las exenciones los actos que realicen las Administraciones públicas
en ejercicio de sus competencias que no estén sometidos a licencia urbanística, lo cual entra en
contradicción con lo establecido en la  L.O.U.A., debiendo procederse a la modificación de la citada
Ordenanza Municipal. No obstante V.I. resolverá."

Por el presente propongo al Pleno de este Excmo. Ayuntamiento  lo siguiente:
Primero.- Desestimar parcialmente las alegaciones formuladas por D. José Luís Díaz

Sausi, NIF 27783400-K, en representación de Dña. Catalina Guardiola Domínguez, NIF
28280809-M, y de D. Jaime Guardiola Domínguez, NIF 28232813-Z,, conforme al informe
técnico jurídico de fecha 18 de febrero de 2011 transcrito anteriormente.
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Segundo.- Aprobar Proyecto de Actuación para la construcción de una nuevo vaso de
vertido de R.S.U. anexo a la planta de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos en
la finca registral númer. 4751, parte de las parcelas catastrales 56 y 57 del polígono 85, de
referencias catastrales 41095A08500560000AL y 41095A085000570000AT, conforme a
Proyecto redactado por el Arquitecto D. Julio Rodríguez Moguer, visado por el Colegio
Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número 05781/10T01 en fecha 26 de agosto de 2010,
así como Anexo al Proyecto redactado por el citado Arquitecto, visado por su Colegio Oficial
con el número 05781/10T02 en fecha 11 de abril de 2011, promovido por la Mancomunidad
de Municipios del Bajo Guadalquivir, con CIF P4100006H.

Tercero.- No exigir la obligación del pago de la prestación compensatoria, en virtud
del artículo 52, 5, párrafo cuarto, de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación
Urbanística de Andalucía, el cual establece que “los actos que realicen las Administraciones
públicas en ejercicio de sus competencias están exentos de la prestación compensatoria en
suelo no urbanizable” , y ello aún cuando la Ordenanza Municipal reguladora de la
prestación compensatoria, (B.O.P. núm. 265 de fecha 15 de noviembre de 2004 y corrección
de errores en B.O.P. núm. 275 de fecha 26 de noviembre de 2004), señale entre las
exenciones los actos que realicen las Administraciones públicas en ejercicio de sus
competencias que no estén sometidos a licencia urbanística.”

Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo,  y visto el
dictamen favorable de la Comisión Informativa y de Control del Área de Presidencia , en
sesión de 9 de mayo  de 2011, la Corporación,  por veintiún votos a favor, lo que supone la
unanimidad de los asistentes, ACUERDA:

PRIMERO.- Desestimar parcialmente las alegaciones formuladas por D. José Luís
Díaz Sausi, NIF 27783400-K, en representación de Dña. Catalina Guardiola Domínguez, NIF
28280809-M, y de D. Jaime Guardiola Domínguez, NIF 28232813-Z,, conforme al informe
técnico jurídico de fecha 18 de febrero de 2011 transcrito anteriormente.

SEGUNDO.- Aprobar Proyecto de Actuación para la construcción de una nuevo vaso
de vertido de R.S.U. anexo a la planta de reciclaje y compostaje de residuos sólidos urbanos
en la finca registral númer. 4751, parte de las parcelas catastrales 56 y 57 del polígono 85,
de referencias catastrales 41095A08500560000AL y 41095A085000570000AT, conforme
a Proyecto redactado por el Arquitecto D. Julio Rodríguez Moguer, visado por el Colegio
Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número 05781/10T01 en fecha 26 de agosto de 2010,
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así como Anexo al Proyecto redactado por el citado Arquitecto, visado por su Colegio Oficial
con el número 05781/10T02 en fecha 11 de abril de 2011, promovido por la Mancomunidad
de Municipios del Bajo Guadalquivir, con CIF P4100006H.

TERCERO.- No exigir la obligación del pago de la prestación compensatoria, en
virtud del artículo 52, 5, párrafo cuarto, de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación
Urbanística de Andalucía, el cual establece que “los actos que realicen las Administraciones
públicas en ejercicio de sus competencias están exentos de la prestación compensatoria en
suelo no urbanizable” , y ello aún cuando la Ordenanza Municipal reguladora de la
prestación compensatoria, (B.O.P. núm. 265 de fecha 15 de noviembre de 2004 y corrección
de errores en B.O.P. núm. 275 de fecha 26 de noviembre de 2004), señale entre las
exenciones los actos que realicen las Administraciones públicas en ejercicio de sus
competencias que no estén sometidos a licencia urbanística.

CUARTO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Urbanismo, a efectos de
continuar su tramitación correspondiente.

PUNTO 7º.- ASUNTOS URGENTES.

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Medio Ambiente se propone la inclusión
como asunto urgente del siguiente Punto 7º.1 (064/2011).- Propuesta del Teniente de
Alcalde, Delegado de Medio Ambiente, relativa a “Versión resumida del Plan de Acción para
la Energía Sostenible del municipio de Utrera, dentro de la iniciativa de la Comisión
Europea, Pacto de Alcaldes”. Aprobación.

La Corporación,  por once votos a favor y diez abstenciones, lo que supone la mayoría
absoluta del número legal de sus miembros, de acuerdo con el art. 83 del Reglamento de
Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales, acuerda incluir
el citado punto como asunto urgente.
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PUNTO 7º.1 (064/2011).- PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE,
DELEGADO DE MEDIO AMBIENTE, RELATIVA A “VERSIÓN RESUMIDA DEL
PLAN DE ACCIÓN PARA LA ENERGÍA SOSTENIBLE DEL MUNICIPIO DE
UTRERA, DENTRO DE LA INICIATIVA DE LA COMISIÓN EUROPEA, PACTO
DE ALCALDES”. APROBACIÓN.

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Medio Ambiente, se dio exposición a
propuesta relativa a la aprobación de la “Versión resumida del Plan de Acción para la
Energía Sostenible del municipio de Utrera, dentro de la iniciativa de la Comisión Europea,
Pacto de Alcaldes”, que dice:

“PROPUESTA DEL DELEGADO.- El pasado 21 de julio de 2009, el Excmo.
Ayuntamiento de Utrera se adhirió a la iniciativa de la Comisión Europea, denominada
APacto de Alcaldes@.Esta iniciativa, tiene como objetivos, involucrar a los municipios y a
su ciudadanía en la política energética de la Unión Europea. El Pacto se basa en el
compromiso de las ciudades firmantes de ir más allá de los objetivos comunitarios de
reducción de emisiones de CO2, mediante medidas de ahorro, eficiencia energética, acciones
relacionadas con las fuentes de energía renovables y el transporte limpio. En concreto, los
municipios adheridos, se comprometen en reducir un 20% las emisiones de CO2, para el año
2020.

Otro de los compromisos adquiridos por nuestro Ayuntamiento en el Decreto de
Adhesión, era la presentación del Plan de Acción para la Energía Sostenible, en el plazo de
1 año de la firma oficial del Pacto de Alcaldes; y es por lo que SOLICITO AL PLENO DE
LA CORPORACIÓN MUNICIPAL, LA ADOPCIÓN DE ACUERDO FAVORABLE
de aprobación de la versión resumida del Plan de Acción para la Energía Sostenible del
municipio de Utrera.”

Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Medio Ambiente, la
Corporación, por once votos a favor y diez abstenciones (Sres./as Llorca Tinoco, Alcaide
Villalobos, Ávila Sánchez, Cerrillo Jiménez, Borrego Romero, Cortés Benavides, Pérez
Vázquez y Campanario Calvente, del Grupo Municipal Socialista y Sres. Rojas Durán y
Vaca Gámez, del Grupo Municipal Popular), ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar la versión resumida del Plan de Acción para la Energía
Sostenible del municipio de Utrera.
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SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Medio Ambiente a efectos
de continuar su tramitación correspondiente.

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo se propone la inclusión como
asunto urgente del siguiente  Punto 7º.2 (065/2011).- Propuesta del Teniente de Alcalde
Delegado de Urbanismo, relativa a “Estudio de Detalle de la Unidad de Ejecución UE-18 en
Pinzón, Utrera (Sevilla), promovido por la entidad "Sociedad Cooperativa Andaluza Agrícola
y Ganadera de Pinzón", con CIF núm. G-41062753, redactado por el Arquitecto D. Cristóbal
Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número
10/002643-T004, de fecha 30 de agosto de 2010, para el establecimiento de la ordenación
de volúmenes, las alineaciones y rasantes resultantes de la ordenación realizada y la
determinación de la ubicación de las parcelas resultantes y usos de las mismas de la finca
registral nº 39350.” Aprobación Definitiva. 

La Corporación,  por once votos a favor y diez abstenciones, lo que supone la mayoría
absoluta del número legal de sus miembros, de acuerdo con el art. 83 del Reglamento de
Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales, acuerda incluir
el citado punto como asunto urgente.

 PUNTO 7º.2 (065/2011).- PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE
DELEGADO DE URBANISMO, RELATIVA A “ESTUDIO DE DETALLE DE LA
UNIDAD DE EJECUCIÓN UE-18 EN PINZÓN, UTRERA (SEVILLA),
PROMOVIDO POR LA ENTIDAD "SOCIEDAD COOPERATIVA ANDALUZA
AGRÍCOLA Y GANADERA DE PINZÓN", CON CIF NÚM. G-41062753,
REDACTADO POR EL ARQUITECTO D. CRISTÓBAL MANCHEÑO SANTANA,
VISADO POR EL COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE SEVILLA CON EL
NÚMERO 10/002643-T004, DE FECHA 30 DE AGOSTO DE 2010, PARA EL
ESTABLECIMIENTO DE LA ORDENACIÓN DE VOLÚMENES, LAS
ALINEACIONES Y RASANTES RESULTANTES DE LA ORDENACIÓN
REALIZADA Y LA DETERMINACIÓN DE LA UBICACIÓN DE LAS PARCELAS
RESULTANTES Y USOS DE LAS MISMAS DE LA FINCA REGISTRAL Nº 39350.”
APROBACIÓN DEFINITIVA. 
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Por el Teniente de Alcalde Delegado de Urbanismo, se dio exposición a propuesta
relativa a la aprobación definitiva del “Estudio de Detalle de la Unidad de Ejecución UE-18
en Pinzón, Utrera (Sevilla), promovido por la entidad "Sociedad Cooperativa Andaluza
Agrícola y Ganadera de Pinzón", con CIF núm. G-41062753, redactado por el Arquitecto D.
Cristóbal Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el
número 10/002643-T004, de fecha 30 de agosto de 2010, para el establecimiento de la
ordenación de volúmenes, las alineaciones y rasantes resultantes de la ordenación realizada
y la determinación de la ubicación de las parcelas resultantes y usos de las mismas de la finca
registral nº 39350.”, que dice:

“PROPUESTA TENIENTE ALCALDE DEL ÁREA DE URBANISMO.- Visto
informe de fecha once de mayo de dos mil once emitido por la Asesora Jurídica de
Urbanismo -Técnica de Administración General-, Dña. Mª Eugenia Pariente Cornejo,
relativo al Estudio de Detalle de la UE-18 del P.G.O.U. adaptado de la finca registral 39350,
que dice: "INFORME JURÍDICO QUE SE EMITE EN RELACIÓN CON LA APROBACIÓN
DEFINITIVA  DEL ESTUDIO DE DETALLE  DE LA FINCA REGISTRAL 39350 DEL REGISTRO
DE LA PROPIEDAD DE UTRERA,  PROMOVIDO POR LA ENTIDAD PINZÓN SOCIEDAD
COOPERATIVA ANDALUZA  CON C.I.F. NÚM. F-41062753 .
(Expte. E.D. 04/10)
Primero.- Por D. Antonio Fernández Lucas, con N.I.F. núm. 75.345.237-C, en  nombre y  representación
de la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, con C.I.F. núm. F-41062753,  se presentó  solicitud
, con fecha de registro de entrada en este Ayuntamiento 26 de mayo de 2010,  de aprobación de Estudio
de Detalle de la UE-18 del P.G.O.U. Adaptado, inscrita en el Registro de la Propiedad de Utrera al Tomo
2184, folio 223, libro 950, finca registral 39350, conforme a Proyecto  redactado por el Arquitecto D.
Cristóbal Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número
10/002643-T004 de fecha  30 de agosto de 2010, y cuyo objeto es el desarrollo de la UE-18 del P.G.O.U.
Adaptado. 
Los Estudios de Detalle conforme al artículo 15 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación
Urbanística de Andalucía, tienen por objeto completar o adaptar algunas de las determinaciones del
planeamiento en áreas de suelo urbano de ámbito reducido, y para ello podrán establecer, en desarrollo
de los objetivos señalados en los Planes Generales de Ordenación Urbanística y Parciales de Ordenación,
la ordenación de los volúmenes y el trazado local del viario secundario.
Consta informe favorable del  Arquitecto Municipal, D. Vicente Llanos Siso de fecha  18 de octubre de
2010.
Segundo.- De acuerdo con el artículo 21, 1, j) de la Ley reguladora de las Bases de Régimen Local, en
su nueva redacción dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre, y  Decreto de Alcaldía de seis de octubre
de dos mil nueve, el presente Estudio de Detalle fue aprobado inicialmente por Acuerdo de la Junta de
Gobierno Local en sesión celebrada el día diecinueve de octubre de dos mil diez.
Tercero.- Conforme a los artículos 32 y 39 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación
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Urbanística de Andalucía, el documento fue sometido al trámite de información pública, por el plazo de
veinte días, mediante anuncio en el B.O.P. núm. 253 de  2 de noviembre de 2010,   diario de ámbito
provincial,  tablón de anuncios de este Ayuntamiento y notificación a propietarios afectados, no
presentandose en dicho plazo ninguna  alegación, conforme a  Certificado del Secretario General  del
Ayuntamiento de fecha trece de enero de dos mil once.
Cuarto.- Consta Acta de Compromiso suscrita por el promotor con fecha veinte de diciembre de dos mil
diez, en la cual se establece que los compromisos asumidos por el mismo deberán garantizarse mediante
la presentación de aval bancario por importe de  siete mil novecientos  noventa y dos euros (7.992,00 €).
Se ha presentado aval bancario por el citado importe por parte de la entidad Conservas Vegetales de
Extremadura S.A. con C.I.F. núm. A-06008361, representada por D. Manuel Vazquez Calleja, con N.I.F.
núm. 8.843.893-W, acompañado de escrito en el cual se manifiesta que la citada entidad asume las
obligaciones de presentación del aval bancario con objeto de cubrir los compromisos suscritos entre la
entidad Pinzón S.C.A. y este Ayuntamiento.
Quinto.-  La competencia para la aprobación definitiva corresponde al Pleno de la Corporación, según
establece el art. 22, 2, c) de la Ley reguladora de las Bases de Régimen Local en su nueva redacción dada
por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre.
Sexto.-  El acuerdo de aprobación definitiva, incluido el articulado de las normas de los planes
urbanísticos,  deberá publicarse en el B.O.P., con indicación de haberse procedido previamente al
depósito en el registro del Ayuntamiento, todo ello conforme al artículo 70, 2 de la Ley reguladora de las
Bases de Régimen Local, en su nueva redacción dada por la Ley 57/2003, de 16 de diciembre,  en relación
con el artículo 41, 1 y 2 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación Urbanística de Andalucía.
Conclusión.-  A juicio  de la funcionaria informante, el expediente se ha tramitado conforme a la
legislación aplicable,  no existiendo inconveniente jurídico para la aprobación definitiva del Estudio de
Detalle de la UE-18 del P.G.O.U. Adaptado,  de la finca registral 39350 inscrita en el Registro de la
Propiedad de Utrera al Tomo 2184, folio 223, libro 950, conforme a Proyecto  redactado por el Arquitecto
D. Cristóbal Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número
10/002643-T004 de fecha  30 de agosto de 2010, promovido por  D. Antonio Fernández Lucas, con N.I.F.
núm. 75.345.237-C, en  nombre y  representación de la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza,
con C.I.F. núm. F-41062753.  No obstante V.I. resolverá..- Utrera, 11 de mayo de 2011.- La Asesora
Jurídica de Urbanismo.- Técnica de Administración General.- Mª Eugenia Pariente Cornejo".

Por la presente propongo al Pleno de este Ayuntamiento, la Aprobación Definitiva del
Estudio de Detalle de la UE-18 del P.GO.U. adaptado, de la finca registral 39350 inscrita en
el Registro de la Propiedad de Utrera al Tomo 2184, folio 223, libro 950, promovido por D.
Antonio Fernández Lucas, DNI 75345237-C, en nombre y representación de la entidad
Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, CIF F41062753, redactado por el Arquitecto D.
Cristóbal Mancheño Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el
número 10/002643-T004 de fecha 30 de agosto de 2010.”
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Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo, la
Corporación, por veintiún votos, lo que supone la unanimidad de los asistentes, ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar definitivamente el estudio de Detalle de la UE-18 del P.GO.U.
adaptado, de la finca registral 39350 inscrita en el Registro de la Propiedad de Utrera al
Tomo 2184, folio 223, libro 950, promovido por D. Antonio Fernández Lucas, DNI
75345237-C, en nombre y representación de la Sociedad Cooperativa Andaluza Agrícola y
Ganadera de Pinzón, CIF F41062753, redactado por el Arquitecto D. Cristóbal Mancheño
Santana, visado por el Colegio Oficial de Arquitectos de Sevilla con el número 10/002643-
T004 de fecha 30 de agosto de 2010.

SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Urbanismo, a efectos de
continuar su tramitación correspondiente.

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo se propone la inclusión como
asunto urgente del siguiente  Punto 7º.3 (066/2011).- Propuesta del Teniente de Alcalde,
Delegado de Urbanismo, relativa a “Convenio Urbanístico de Gestión a suscribir entre este
Excmo. Ayuntamiento de Utrera y la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, para
la compensación económica del aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al
Ayuntamiento de Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación de la UE-18 del P.G.O.U.
adaptado”. Aprobación

La Corporación,  por once votos a favor y diez abstenciones, lo que supone la mayoría
absoluta del número legal de sus miembros, de acuerdo con el art. 83 del Reglamento de
Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales, acuerda incluir
el citado punto como asunto urgente.
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PUNTO 7º.3 (066/2011).- PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE,
DELEGADO DE URBANISMO, RELATIVA A “CONVENIO URBANÍSTICO DE
GESTIÓN A SUSCRIBIR ENTRE ESTE EXCMO. AYUNTAMIENTO DE UTRERA
Y LA ENTIDAD PINZÓN SOCIEDAD COOPERATIVA ANDALUZA, PARA LA
COMPENSACIÓN ECONÓMICA DEL APROVECHAMIENTO URBANÍSTICO DE
CESIÓN OBLIGATORIA AL AYUNTAMIENTO DE UTRERA, DIMANANTE DEL
PROYECTO DE REPARCELACIÓN DE LA UE-18 DEL P.G.O.U. ADAPTADO”.
APROBACIÓN

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo, se dio exposición a propuesta
relativa a la aprobación del “Convenio Urbanístico de Gestión a suscribir entre este Excmo.
Ayuntamiento de Utrera y la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, para la
compensación económica del aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al
Ayuntamiento de Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación de la UE-18 del P.G.O.U.
adaptado”, que dice:

“PROPUESTA DEL TENIENTE ALCALDE DEL ÁREA DE URBANISMO.-
Visto informe de fecha once de mayo de dos mil once emitido por la Asesora Jurídica de
Urbanismo -Técnica de Administración General-, Dña. Mª Eugenia Pariente Cornejo, en
relación al Convenio Urbanístico de Gestión cuyo objeto es la compensación económica del
aprovechamiento urbanístico de cesión ob obligatoria al Ayuntamiento de Utrera, dimanante
del Proyecto de Reparcelación de la UE-18 del P.G.O.U. adaptado a suscribir entre el
Excmo. Ayuntamiento de Utrera y D. Antonio Fernández Lucas en nombre y representación
de la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, que literalmente dice: "INFORME
JURÍDICO SOBRE LA PROPUESTA DE CONVENIO A SUSCRIBIR ENTRE LA ENTIDAD
PINZON SOCIEDAD COOPERATIVA ANDALUZA Y ESTE EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
UTRERA.
(Expte. Convenio 177/10)
ASUNTO.
Por D. Antonio Fernández Lucas, con N.I.F. núm. 75.345.237-C, en  nombre y  representación de la
entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, con C.I.F. núm. F-41062753, se ha  presentado, con fecha
de registro de entrada en este Ayuntamiento 25 de noviembre de 2010, para su tramitación, propuesta de
Convenio Urbanístico, el cual tiene por objeto la compensación económica del aprovechamiento
urbanístico de cesión obligatoria al Ayuntamiento de Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación
de la UE-18 del P.G.O.U.  Adaptado.
Se acompaña Propuesta de  Convenio Urbanístico de Gestión y liquidación de la tasa municipal.
INFORME.
Examinado el expediente de referencia, se informa
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Primero.- Los terrenos de la UE-18 son propiedad de la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza,
con C.I.F. núm. F-41062753, conforme a la certificación registral aportada: 
- Finca registral 39350, inscrita en el Registro de la Propiedad de Utrera al Tomo 2184, folio 223, libro
950, con una superficie de 67.250,00 m² registrales y según mediación efectuada de 64.804,00 m²,  parcela
75, polígono 63,  con  referencia catastral 41095A063000750000AA, con una superficie de 36.027,00 m²,
si bien está pendiente de modificación catastral, al no haberse dado de alta la agrupación en virtud de la
cual resulta una superficie superior, propiedad de  la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza.
La finca aparece gravada con distintas hipotecas y servidumbre de uso a favor del Instituto Nacional de
Colonización y la entidad Transformaciones y Riegos del Guadalquivir S.A..
Como propietario único, el artículo 108, 2 de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación
Urbanística de Andalucía, (en adelante L.O.U.A.), establece que el sistema de actuación quedará
establecido, en el sistema de compensación, con la aprobación de la iniciativa formulada por el
propietario único, señalando el artículo 130, 1) de la L.O.U.A., que la iniciativa para el establecimiento
del sistema de actuación por compensación corresponderá a al propietario único, iniciando el expediente
de reparcelación.
Consta la presentación del Proyecto de Reparcelación de la UE-18, el cual fue aprobado inicialmente por
acuerdo de la Junta de Gobierno Local de este Ayuntamiento en sesión celebrada el día uno de marzo de
dos mil once.
Segundo.- Conforme a los artículos 95 y 39 de la L.O.U.A., el convenio deberá  cumplir con los principios
de transparencia y publicidad, debiendo ser sometido, antes de su firma, a información pública por el
plazo de veinte días, mediante su anuncio en el BOP y tablón de anuncios de este Ayuntamiento y
notificación personal a los propietarios incluidos en el ámbito del mismo. 
A tales efectos consta informe jurídico emitido por la funcionaria que suscribe de fecha17 de diciembre
de 2010 y Resolución de Alcaldía de fecha veintiuno de diciembre de dos mil diez,  aprobando el Convenio
a los efectos de su tramitación, conforme a los  artículos  95  y  39  de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre,
de Ordenación Urbanística de Andalucía,  sometiéndose al trámite de información pública por el plazo
de veinte días,  mediante anuncio en el B.O.P. núm. 42 de fecha 21 de febrero de 2011, y tablón de
anuncios de este Ayuntamiento, no presentándose alegaciones durante dicho período, conforme a
Certificado expedido por el Secretario General de fecha uno de abril de dos mil once.
Tercero.- La presente propuesta de Convenio tiene por objeto la compensación económica del
aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al Ayuntamiento de Utrera, en los términos señalados
en el  artículo 95, 2  de la L.O.U.A. en relación con el artículo 30, 2 , regla 2ª) y 30, 3, regla 1ª) del citado
Cuerpo Legal, los cuales establecen: “la cesión del aprovechamiento urbanístico correspondiente a la
Administración urbanística, se integrará en el respectivo  patrimonio público del suelo. En los casos
previstos en esta Ley en los que la cesión del aprovechamiento urbanístico se realice mediante permuta
o por el pago de cantidad sustitutoria en metálico, el convenio incluirá la valoración de estos
aprovechamientos” y  “si la percepción deriva de la sustitución en metálico de los terrenos donde se
localice el aprovechamiento urbanístico que corresponda a la Administración en concepto de
participación de la comunidad en las plusvalías urbanísticas, ésta no podrás exigirse ni efectuarse hasta
la aprobación del instrumento de planeamiento en el que se justifique dicha sustitución en metálico.”
Consta la tramitación del instrumento de planeamiento,  Estudio de Detalle,  que señala el P.G.O.U.
Adaptado para los terrenos incluidos en el ámbito de la UE-18, el cual fue aprobado  inicialmente por
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acuerdo de la Junta de Gobierno Local en sesión celebrada el día diecinueve de octubre de dos mil diez,
habiendose emitido informe favorable por la funcionaria que suscribe, a los efectos, en su caso, de su
aprobación definitiva.
Cuarto- Consta informe de valoración de los aprovechamientos emitido por el Arquitecto Municipal D.
Vicente Llanos Siso de fecha 5 de enero de 2001, así como informe emitido por D. José Jiménez Álvarez,
en su calidad de Consejero Delegado de la entidad Promoción y Desarrollo de Utrera S.A., de fecha 24
de enero de 2011, en el cual se justifica la sustitución en metálico del aprovechamiento objeto de cesión
obligatoria  al Ayuntamiento, dimanante del Proyecto de Reparcelación de la UE-18.
Quinto.- El presente Convenio establece en su Estipulación Cuarta lo siguiente: “Cuarta.- Por la
enajenación del aprovechamiento subjetivo que corresponde al Ayuntamiento, PINZÓN, S.C.A abonará
el cien por cien del valor según valoración establecida por el Arquitecto municipal que se acompaña al
presente convenio, en las siguientes formas de pago:
- El 10% del total a partir de la aprobación definitiva del proyecto de reparcelación, en 12 mensualidades.
- El 90% restante, durante las obras de urbanización, garantizando por parte de PINZÓN S.C.A., el pago
completo de la totalidad antes de la presentación de la finalización de obras de urbanización y previa a
su recepción por parte del Ayuntamiento de Utrera.
Todo ello conforme a lo estipulado en el art. 30.3 de la Ley 7/2002 de 17 de Diciembre, de Ordenación
Urbanística de Andalucía, y en virtud del espíritu del presente convenio.”
Atendiendo a las Bases de Ejecución del Presupuesto de esta Entidad, el fraccionamiento deberá
solicitarse en forma y conforme a los requisitos que se establecen en las citadas Bases, por lo que dicha
Estipulación ha de modificarse en los siguientes términos: “Cuarta.- Por la enajenación del
aprovechamiento subjetivo que corresponde al Ayuntamiento, la entidad PINZÓN, S.C.A abonará,  según
valoración emitida por el  Arquitecto municipal que se acompaña al presente Convenio, la cantidad de
OCHENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y CINCO EUROS CON SESENTA CÉNTIMOS
(83.385,60 €), dentro de los sesenta días siguientes a la fecha de aprobación por parte del Pleno Municipal
del presente Convenio.
Si dicha cantidad se quisiera abonar de forma fraccionada, deberá solicitarse expresamente por la entidad
Pinzón S.C.A.  dentro del plazo previsto para su abono, y con los requisitos que se establecen en las Bases
de Ejecución del Presupuesto Municipal.”
Sexto.- Consta que por el representante legal de la entidad Pinzón S.C.A., se ha aceptado la modificación
a la Estipulación Cuarta de la propuesta de Convenio, suscribiendo y firmando la misma.
Séptimo.- La competencia para su aprobación corresponde al Pleno de la Corporación,  conforme al
artículo 22, q) de la Ley reguladora de las  Bases de Régimen Local, en su nueva redacción dada por
Disposición Transitoria Novena del Texto Refundido de la Ley del Suelo, aprobado por Real Decreto
Legislativo 2/2008, de 20 de junio, sin que se establezca un quórum específico.
Octavo.- La regla 3ª del artículo  39  de la Ley 7/2002, de 17 de diciembre, de Ordenación Urbanística
de Andalucía, establece que el acuerdo de aprobación del convenio, será publicado por la Administración
tras su firma  en los términos previstos en el artículo 41, 3 de  la Ley 7/2002, de 17 de diciembre,  dicho
acuerdo, junto con el Convenio, se incluirá en el Registro Municipal de Instrumentos Urbanísticos. 
CONCLUSIÓN.-
A juicio de la funcionaria informante la propuesta del Convenio Urbanístico cuyo  objeto es  la
compensación económica del aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al Ayuntamiento de
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Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación  de la UE-18 del P.G.O.U.  Adaptado,  a suscribir entre
D. Antonio Fernández Lucas, con N.I.F. núm. 75.345.237-C, en  nombre y  representación de la entidad
Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, con C.I.F. núm. F-41062753, y este  Ayuntamiento de Utrera,
se ha tramitado conforme a la legislación aplicable, no existiendo inconveniente jurídico para su
aprobación, debiendo constar previamente la aprobación definitiva del Estudio de Detalle de la UE-18
del P.G.O.U. Adaptado. No  obstante la Corporación acordará lo más oportuno y conveniente para los
intereses municipales..- Utrera, a 11 de mayo de 2011.- La Asesora Jurídica de Urbanismo.-Técnica de
Administración General.- Mª Eugenia Pariente Cornejo"

Por el presente propongo al Pleno de este Ayuntamiento la aprobación del Convenio
Urbanístico de Gestión a suscribir entre este Excmo. Ayuntamiento y D. Antonio Fernández
Lucas, DNI 75345237-C, en nombre y representación de la entidad Pinzón Sociedad
Cooperativa Andaluza, CIF F41062753, cuyo objeto es la compensación económica del
aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al Ayuntamiento de Utrera, dimanante del
Proyecto de Reparcelación de la UE-18 del P.G.O.U. adaptado.”

Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Urbanismo, la
Corporación, por veintiún votos a favor, lo que supone la unanimidad de los asistentes,
ACUERDA:

PRIMERO: Aprobar el Convenio Urbanístico de Gestión a suscribir entre este Excmo.
Ayuntamiento y D. Antonio Fernández Lucas, DNI 75345237-C, en nombre y representación
de la entidad Pinzón Sociedad Cooperativa Andaluza, CIF F41062753, cuyo objeto es la
compensación económica del aprovechamiento urbanístico de cesión obligatoria al
Ayuntamiento de Utrera, dimanante del Proyecto de Reparcelación de la UE-18 del P.G.O.U.
adaptado.

SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Urbanismo, a efectos de
continuar su tramitación correspondiente.
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Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Recursos Humanos se propone la inclusión
como asunto urgente del siguiente Punto 7º.4 (067/2011).- Propuesta del Teniente de
Alcalde, Delegado de Recursos Humanos, relativa a “Modificación Valoración Puestos de
Trabajo Policía Local”. Aprobación.

La Corporación, por diecinueve votos a favor y dos abstenciones, lo que supone la
mayoría absoluta del número legal de sus miembros, de acuerdo con el art. 83 del
Reglamento de Organización, Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales,
acuerda incluir el citado punto como asunto urgente.

PUNTO 7º.4 (067/2011).- PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE,
DELEGADO DE RECURSOS HUMANOS, RELATIVA A “MODIFICACIÓN
VALORACIÓN PUESTOS DE TRABAJO POLICÍA LOCAL”. APROBACIÓN.

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Recursos Humanos, se dio exposición a
propuesta relativa a la aprobación de la “Modificación Valoración Puestos de Trabajo Policía
Local”, que dice:

“PROPUESTA DEL TENIENTE DE ALCALDE DE RECURSOS HUMANOS.-
Que para el primer Pleno Ordinario de la nueva Corporación, y una vez legitimada la Mesa
General de Negociación, se llevará, en el orden del día, una propuesta de modificación
parcial de la Valoración de Puestos de Trabajo de la Policía Local, con respecto al factor “J”
características de la Jornada, dado que las condiciones actuales de la jornada han cambiado
con respecto a la Valoración de Puestos de la Policía Local aprobadas en sesión Plenaria de
fecha 14 de Diciembre de 2006.”

Analizada la propuesta del Teniente de Alcalde, Delegado de Recursos Humanos, la
Corporación, por veintiún votos a favor, lo que supone la unanimidad de los asistentes,
ACUERDA:

PRIMERO: Que para el primer Pleno Ordinario de la nueva Corporación, y una vez
legitimada la Mesa General de Negociación, se lleve, en el orden del día, una propuesta de
modificación parcial de la Valoración de Puestos de Trabajo de la Policía Local, con respecto
al factor “J” características de la Jornada, dado que las condiciones actuales de la jornada han
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cambiado con respecto a la Valoración de Puestos de la Policía Local aprobadas en sesión
Plenaria de fecha 14 de Diciembre de 2006

SEGUNDO: Dar traslado del expediente a la Delegación de Recursos Humanos a
efectos de continuar con su tramitación correspondiente.

PUNTO 8º (061/2.011).- DAR CUENTA DE LA “LIQUIDACIÓN DEL
PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE UTRERA
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO 2010 APROBADO POR DECRETO DE
ALCALDÍA DE FECHA 3 DE MAYO DE 2011”

Por el Teniente de Alcalde, Delegado de Hacienda se dio exposición al Decreto de la
Alcaldía de 3 de mayo de 2.01 (Resolución nº 2.821/2.011) aprobando la Liquidación del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Utrera correspondiente al ejercicio 2010, con tenor
literal siguiente:

“DECRETO DE ALCALDIA.- 
En la Ciudad de UTRERA,  el Sr. Alcalde, procede a dictar la siguiente RESOLUCIÓN:
Vista la liquidación del Presupuesto Municipal del ejercicio de 2010,  practicada al amparo del

Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de  la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales ; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril sobre materia
presupuestaria, y la Orden de 23 de noviembre de 2004, por la que se aprueba la instrucción del Modelo
Normal de Contabilidad Local.

Conocido, asimismo,  los informes de Intervención, de fecha 3 de mayo de 2011, evacuados en
relación al mencionado expediente, y en uso de las atribuciones que me confiere el artículo 191.3 del
mencionado texto refundido, por medio del presente DISPONGO:

PRIMERO.- Aprobar la liquidación del Presupuesto Municipal de 2010, cuyo resumen al final de
ejercicio arroja el detalle siguiente:
A. DETERMINACIÓN DEL PENDIENTE DE COBRO Y PENDIENTE DE PAGO.

ESTADO DE INGRESOS.

Previsiones iniciales de 2010. 35,.197.766,19
Modificaciones. 36507437,21
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Previsiones definitivas 71705203,4
Derechos reconocidos líquidos. 45.838,134,37
Derechos recaudados líquidos. 36.534,863,66
Pendiente Cobro. 9303270,71

ESTADO DE GASTOS.

Créditos iniciales de 2010. 35,.197.766,19
Modificaciones. 36507437,21
Créditos definitivos. 71705203,4
Obligaciones reconocidas líquidas. 44417254,5
Pagos realizados líquidos. 35323581,16
Pendiente Pago. 9093673,34
Remanentes de créditos. 27287948,9

B. DETERMINACIÓN DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO. 

RESULTADO PRESUPUESTARIO DEL EJERCICIO: 1.420.879,87

AJUSTES:
– Desviaciones de financiación negativas del ejercicio:    10.601.665,53
– Desviaciones de financiación positivas del ejercicio:      10.676.120,16

– RESULTADO PRESUPUESTARIO AJUSTADO:1.364.425,24

C. DETERMINACIÓN DE LOS REMANENTES DE CRÉDITOS.

C.1 Aprobar los Remanentes de Créditos procedentes de dicha liquidación.

Remanentes de Créditos.....................................................................  27.287.948,90

C. 2 Ratificar la incorporación al Presupuesto de 2011 de los Remanentes de Créditos financiados con
ingresos afectados incorporados hasta la fecha.

D. DETERMINACIÓN DEL REMANENTE DE TESORERÍA.
D.1 Aprobar  el Remanente de Tesorería que resulta según el siguiente detalle:
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COMPONENTES IMPORTES

AÑO
1. (+) Fondos líquidos

2. (+) Derechos pendientes de cobro 24726169,3
- (+) del Presupuesto corriente 9303270,7

- () de Presupuestos cerrados 15549317
- (+) de operaciones no presupuestarias 171805,56    
- (-)  cobros realizados pendientes de                   298223,8  

3. ( - ) Obligaciones pendientes de pago 11565976,5
- (+) del Presupuesto corriente 9093673,3
- (+) de Presupuestos cerrados 791631,33  
- (+) de operaciones no presupuestarias 1758134,1

- (-)  pagos realizados pendientes de aplicación 77462,21  
I. Remanente de tesorería total (1 + 2 – 3) 25668632,4 

II.  Saldos de dudoso cobro 2296921,68
III. Exceso de financiación afectada 24373393
IV. Remanente de tesorería para gastos generales (I - II - III) -1001682,3 

SEGUNDO.- Que se dé cuenta al Pleno de esta Corporación de la presente liquidación de
conformidad con lo establecido en el artículo 90 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril.

TERCERO.- Que se remita copia de la liquidación a la Comunidad Autónoma y al Ministerio de
Economía y Hacienda, de conformidad con los artículos 193.5 del Texto Refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales y 91 del R.D. 500/1990 de 20 de abril.

Lo manda y firma el Sr. Alcalde, ante mí el Secretario General que doy fe, en Utrera a fecha
indicada en el pie de firma del presente documento.-EL ALCALDE .- Fdo.: Francisco Jiménez Morales.-
EL SECRETARIO GENERAL.- Fdo.: Juan Borrego López.”

La Corporación se da por enterada del Decreto de la Alcaldía de 3 de mayo de
2.011 (Resolución nº 2.821/2.011) aprobando la liquidación del Presupuesto Municipal
del ejercicio 2.010.
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PUNTO 9º (062/2011).-DAR CUENTA DE LAS RESOLUCIONES DE LA
ALCALDÍA CORRESPONDIENTES AL MES DE MARZO DE 2011 DEL Nº 1.247
AL 2.002.

Por la Alcaldía-Presidencia se dio cuenta a la Corporación de las Resoluciones
adoptadas en el ejercicio de su autoridad, correspondientes al mes de marzo de 2011 del nº
1.247 al 2.002,  al amparo de las atribuciones que le vienen conferidas por la Ley 7/1.985,
de 2 de abril, reguladoras de las Bases del Régimen Local, y demás legislación aplicable.

La Corporación se da por enterada de las Resoluciones adoptadas por la Alcaldía-
Presidencia, correspondientes al mes de marzo de 2011 del nº 1.247 al 2.002.

PUNTO 10º (063/2011).- RUEGOS Y PREGUNTAS.

El Sr. Alcalde-Presidente  contestó a ruegos y preguntas que habían sido formulados
por los miembros de la Corporación en el Pleno ordinario de 14 de abril de 2.011  y
anteriores, así como algunas de las realizadas en el Pleno del día de la fecha.

Y no habiendo más asuntos que tratar, siendo las 20:30 horas en el lugar y fecha al
principio indicado, la Presidencia levantó la Sesión, extendiéndose por mí el  Secretario
General el presente Acta,  firmándose en este acto por el Sr. Alcalde-Presidente conmigo que
de todo ello doy fe.- EL ALCALDE-PRESIDENTE.-Fdo.: Francisco Jiménez Morales.-
EL SECRETARIO GENERAL.-Fdo.: Juan Borrego López.-
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